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Avant-propos

A qui s’adresse ce support ?

Toute personne en charge de la mise en place et I'actualisation du portail numérique.

Contenu pédagogique :

- Paramétrer EcoleDirecte dans Charlemagne Administratif : Droits d’accés des profils personnels,

Messagerie EcoleDirecte et mot de passe (visualisation, édition et réinitialisation).

- Connaitre les différents profils : professeurs, familles, éléves, personnels

- Apprendre les différents transferts.

- Maitriser le paramétrage des fonctionnalités d’Ecole Directe (page de garde, vie scolaire, notes,
moyennes, les différents documents, facture électronique et son affichage, consultation des soldes
comptables, réeglement en ligne).

De nombreuses aides et procédures sont disponibles dans la fenétre Ecole Directe, au bas de

’écran
Mentions légales Contact

Votre assistance pour ce module : 0971 006 605 (taper 1)

Lundi 10h - 12h / 13h30 - 17h
Du mardi au Vendredi : 8h30 - 12h / 13h30 - 17h
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Liste de diffusion

Vous inscrire a la lettre de diffusion vous permettra de recevoir les informations de mise a jour de chaque module.
Dans le ? d’'un module, cliquez sur Liste de diffusion.

7 2017-2018 : BASE FORMATION

Fichier Tables Paramétrage Gestion Ligison Rectorat Editions Modules EcoleDirects 7

e Aides en ligne
A propos l_

Lettre d'information

| st cedifgson |

Précisez votre adresse email et cocher les applicatifs sur lesquels vous souhaitez étre avertis

Listes de diffusion X
N 2>
= °
b
E-mail ‘contact@aplim.fr ‘
Nom * fnom ET PRENOM] \
[ |
|
', Informations générales p Comptabilité
q B Administratif D Paie
- "
7
q: Vie scolaire ‘: Emploi du Temps
é N Notes N Outil
- -
{ﬂ Compétences @ EcoleDirecte
-
~ Passages S=r Mise a jour
I = o ’
’h k.
q Entreprises ’ Moteur Client Serveur
3 . P

Charlemagne Icones Courantes

ﬁ Remarque :
Boutons les plus couramment utilisés dans les logiciels Chatlemagne

J Créer une 3 ﬂ Valider et \g Imprimer ‘33] Supprimer une

nouvelle fiche N enregistrer - P ‘ fiche
ces ‘ Annuler les ‘
@ Modifier % odifications (,_j Rechercher
- . - n Selectionner

Dupliquer ﬁ Quitter la fenétre _?;3 Savas /farmillas

&
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CHAPITRE 1 LA PRESENTATION GENERALE

Connaitre les prérequis techniques.

Prendre connaissance du principe général.
1.1 LES PRE REQUIS TECHNIQUES

Avoir un navigateur a jour

Ne pas enregistrer les mots de passe dans le navigateur

Avoir une connexion Internet ADSL/WIFI fiable

Avoir fait les mises a jour des programmes Charlemagne dans I’établissement
Les ports 20 et 21 doivent étre ouverts sur le routeur de I'établissement

YVVVVY

1.2 LE PRINCIPE GENERAL

Espace numérique ou I'enseignant, le responsable pédagogique, le cadre éducatif, le chef d’établissement, toute
personne ayant l'autorité et les droits d’accés, accédent au portail EcoleDirecte pour saisir les notes, les
appréciations, les compétences, préparer les conseils de classe, saisir les cahiers de texte, faire I'appel en classe,
envoyer des messages...

ﬁ Remarque :
Toutes les saisies des notes, d’appréciations et de compétences sont synchronisées dans le logiciel de Notes
présent en local dans I'établissement afin de pouvoir les imprimer.

EcoleDirecte

®

Enseignant/Responsable pédagogique/Cadre éducatif/Chef d’établissement

(sur un ordinateur, tablette ou smartphone)
APPLI ANDROID SUR
P Google play

# Télécharger dans
[ ¢ I'App Store

\ J

Etablissement scolaire

Nous vous rappelons que les logiciels de Notes et compétences devront toujours étre en fonctionnement et en accés
pour les utilisateurs responsables du paramétrage et de I'édition des bulletins.
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1.3 LES FONCTIONNALITES D’ECOLE DIRECTE

Er-lgsgrérﬁm 1.3.1 Fonctionnalités de base

Timeline des derniers événements

Consultation de I'emploi du temps

Consultation de I'agenda de I'établissement

Messagerie

Affichage des classes, des coordonnées des éléves

Editions de listes, de notes, de trombinoscopes

Gestion de post it

Gestion des groupes flexibles

Appel en classe

Saisie de notes, appréciations, compétences, parcours, compétences et données pour le LSL
QCM

Module conseil de classe

Saisie du cahier de texte

Carnet de correspondance et suivi de I'éléve

Saisie des visites de stage et consultation des coordonnées des entreprises

Consultation du solde bancaire

Consultation des passages au self

Inscription / Désinscription du passage au self

Paiement en ligne

Consultation de documents de I'établissement

Saisie du formulaire de pré inscriptions en ligne

Modification en ligne des informations de coordonnées, téléphone, mail, profession, iban par les
parents

Saisie des jours de repas pour les demi pensions a I'année

Réunions parents / Professeurs

Liens vers les manuels numériques

Connecteurs vers E-sidoc, Cater, Scola Concept, Alise, ARD, Edunao(moodle), Pearltrees, Le
robert

1.3.2 Les inscriptions/réinscription en ligne :

1€ par éléve et par an
Dématérialisation compléte de vos dossiers d’inscription et réinscription par le biais d’école directe.

e Les mots de passe ED sont donnés dés la confirmation d’inscription afin que les parents puissent
transmettre numériquement les documents nécessaires.

o Deux étapes possibles dans la réinscription :

Etape 1 : demander le choix de la réinscription ou de la désinscription, voire des options (étape

facultative)

Etape 2 : demander tous les documents nécessaires a la réinscription

Paiement en ligne pour les acomptes

Suivi des dossiers

Toutes les pieéces fournies numériquement seront consultables dans le dossier de I'éléve

Signatures numériques incluses dans le forfait

i,
€
C
™
=
o

0

Page 6



1.3.3

L’option ENT
2.00€ (2Go) ou 3,5€ (5Go) facturé au nombre d’éléves uniquement

Stockages individuels
2 Go de stockage pour chaque éléve
2 Go de stockage pour chaque professeur

La Salle des Profs

Stockage commun a tous les professeurs

Panneau d’Affichage

Agenda (géré par les professeurs et par les personnels)

Forum

Casiers des professeurs (Documents administratifs + Devoirs rendus)

Espace Classe

Stockage commun a tous les éléves, gérés par les professeurs
Page d’Accueil

Fil d'actualité

Agenda

Forum

Espaces de Travail (chaque espace créé aura un cloud de 2Go ou 5Go associé)
Créés par des professeurs ou des personnels

Ouverts/Fermés, public/privés

Stockage commun

Liste, trombinoscope

Définition individuelles des autorisations (options avancées)

Page d'accueil

Fil d'actualité

Agenda

Forum

Possibilité d'envoyer un message a un groupe (sélection dans la messagerie)
Création de document collaboratif ETHERPAD

Rendu de devoir

Case a cocher "possibilité de rendre un devoir" dans la saisie d'un travail a faire
Glisser/Déposer un devoir depuis le travail a faire d'un éléve

Récupération des devoirs par le professeur directement dans le cahier de texte

Archivage des documents sur 5 ans (Bulletins de notes, Factures, Certificats de scolarité ...

Les familles et les éléves voient leurs documents archivés et accessibles sur 5 ans

Visio
Disponible en version 5Go uniquement, permet aux enseignants de créer des cours en Visio.

‘\
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CHAPITRE 2 LA DECOUVERTE D’ECOLEDIRECTE

21

LES PROFILS

L’adresse URL du site de connexion est : hitps://www.ecoledirecte.com/ pour les profils suivants :

Le site permet de publier des informations sur Internet et de mettre a disposition des outils pour des publics différent.

Trois profils implicites qui héritent des droits en fonction des paramétrages de I'administratif et des notes :

>

les professeurs :

La saisie des notes, des compétences et des appréciations, I'édition de listes
de classes et de tableaux récapitulatifs de notes, la consultation des emplois
du temps, des absences/retards et sanctions, des notes des éléves, le suivi
des stages, formulaires, la messagerie, des QCM etc.

les familles :

La consultation des notes, moyennes, appréciations, compétences, des
absences/retards et sanctions, de 'emploi du temps, du cahier de texte de
la classe, de l'historique des factures, du solde comptable, les passages au
self, le crédit sur la carte du self, la saisie des souhaits pour les réunions
parents/professeurs, les formulaires, la messagerie, etc.

les éléves :

certains outils sont identiques au profil Famille ; sans la facturation, la
comptabilité, les réunions parents/professeurs ou certaines fonctionnalités
du cahier de texte spécifiques comme le rendu des devoirs ou le forum
questions/réponses, etc.

Un profil & paramétrer pour tous vos personnels :

>

Personnel Etablissement (secrétaire, directeur, responsable de niveau ...)

Mentions légales

D

EcoleDirecte

Connectez-vous

(1] Se souvenir de moi

Les formulaires, les post it, 'agenda, I'appel en classe, la consultation des emplois du temps, des absences,
des sanctions, des notes des éléves, la saisie de I'appréciation générale en bas des bulletins trimestriels, la

messagerie, etc.

L’adresse URL du site de connexion est : https://admin.ecoledirecte.com/

Administration EcoleDirecte

pour le profil suivant :

>

'administrateur EcoleDirecte :

le paramétrage des droits d’accés, des actualités, la consultation des
statistiques de connexion, la supervision des espaces de travalil, etc.

Veuillez vous authentifier

ﬁ Remarque :
Nous vous rappelons ici que les identifiants et mots de passe sont confidentiels et personnels, sans I'accord de la
personne, vous ne pouvez pas rentrer dans sa session

ﬁ Remarque :
Les piéces jointes ne sont pas limitées
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2.2 PREMIERE CONNEXION

Lors de la premiére connexion, chaque utilisateur aura a créer son
propre identifiant et mot de passe qu'’il conserva jusqu’a son départ de

I’'établissement.

L’adresse mail précisée est importante, en cas de perte de mot de
passe il pourra étre retourné par EcoleDirecte sur la messagerie

indiquée.

Choisissez un identifiant

Choisissez un mot de passe

Confirmez le mot de passe

Adresse Email (En minuscule)

@ |

En cas d'oubli du mot de passe

Téléphone mobile (facultatif)

o |

En cas d'oubli du mot de passe

Question secréte

Réponse

Annuler

Les utilisateurs peuvent modifier leurs informations en cliquant sur leur nom en haut de la page EcoleDirecte

Ensemble Scolaire POUDLARD

ESPACE
ENSEIGNANT

Votre compte

Choisissez un nom
d'utilisateur

Choisissez un mot
de passe

Confirmez le mot
de passe

Adresse Email

Téléphone mobile
(facultatif)

Question secréte

Mot de passe Comptes associés Paramétres

PERSONNALISATION DU MOT DE PASSE

EDPROF

aplim@aplim.fr

En cas d'oubli du mot de passe

En cas d'oubli du mot de passe

Quel est le nom de jeune fille de votre mére ?

am Sevas ROGUE & Changer de compte m

1 Cliquer sur votre nom

2 Modifier vos informations

3 Associer deux comptes EcoleDirecte si vous étes a la fois parent et professeur / personnel Ogec ceci
afin d’éviter de vous déconnecter

Mot de passe @' Comptes associés

réunir vos différents comptes

Liste de vos comptes utilisateurs

& EDPROF (Compte Enseignant) - Ensemble Scolaire STATIM 17 ¢

sivous avez plusieurs comptes EcoleDirecte (par exemple sivos enfants sont dans des etablissernents differents utilisant EcoleDirecte), cette page vous permet de

Pour passer dun compte & I'autre, cliquez sur licone (£ située en haut & droite de votre écran

Page 9




2.3 LA CONNEXION DES ENSEIGNANTS

231 Lamessagerie

La messagerie a un fonctionnement propre a EcoleDirecte et ne peut en aucun cas envoyer vers des adresses mail.

A~ Aucun destinataire sélectionné b o + & +a + *- + 3 +ﬂe +

)

Message | (B 7 s u[® o @[z =|[Fle = s|[ = -|[A @ @G|/0]

©

Professeur Principal de 3A

Q{ﬂllﬂ.ﬁlc.

Pieces
jointes

Déposez vos fichiers ici, ou sélectionnez un fichier a 'aide du bouton.

Q Cepuis mon cloud Depuis mon ordinateur

Annuler

N

A |

o e e e e e A e B e e e e e o e e e S e e e e R D H S

Chaisir les destinataires :

les enseignants

les personnels

les éleves

les familles

les membres d’un espace de travail si 'option cloud est activée
une liste de destinataires enregistrée

sl fi fulelee

2 Préciser votre sujet

w

Taper votre texte

4 Insérer une piéce jointe depuis le Cloud EcoleDirecte (option ENT) ou votre ordinateur

L@ Remarques :
» Les familles comme les éléves ne peuvent en aucun cas supprimer un message, ils ne peuvent que les
archiver.

» Pour savoir qui a lu votre message, cliquer sur le dossier des messages envoyés, sélectionner le
message, puis cliquer sur [

» Les messages sont accessibles sur I'année N et 'année N-1 uniquement
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. Paramétrage . a A H
En cliquant sur ' vous accédez a la fenétre suivante

PARAMETRAGE
0 [] Ne pas recevoir de notification par e-mail

Mail de notification :

&2 Boite de réception Mail personnel : Aucun mail
(@ Mail professionnel : rogue@statim.fr
4 Emvoyés O Autre :

B Archivés

Onioueau dossiss A Recevoir un email de test

Bz s ul:=c|F===|c |[aicalsco

Professeur Principal de 3A

° %avam%

. Enregistrer ma signature

Droit a la déconnexion :

0

(@ Toujours recevoir

ation mobile EcoleDirecte,

(O Ne jamais recevoir
() Activer 13 réception aux horaires suivants

1 Une notification vous est envoyée dans votre messagerie professionnelle (par défaut) lorsque vous recevez un message
EcoleDirecte, si vous ne souhaitez plus étre alerté, cocher cette case.
Par défaut la notification est envoyée sur votre adresse professionnelle si elle est renseignée dans votre fiche établissement, vous

2 pouvez néanmoins choisir de la recevoir sur une autre adresse.
3 Comme dans une messagerie classique, vous pouvez paramétrer votre signature par défaut.
4 Cette option vous permet d'indiquer si vous souhaitez recevoir des notifications (mail ou sur portable), ou si vous souhaitez en
recevoir que sur des horaires précis de la semaine.
ESPACE Ensemble Scolaire POUDLARD & M. Severus ROGUE @
ENSEIGNANT
Messagerie &  Reshercher Q e Amnée précédents ¥

5 someoc ecernon msoos
O Mme Minerva MC GONAGALL m 6
deyetoc Noal CHANGEMENT D EMPLOI DU TEMPS

jeu. 26/12 3 15:03

&Q Boite de réception @ Mme Minerva MC GONAGALL

a MC GONAGALL & moi [ ] ®
2
changement d emploi du temps

4 Envoyés mer. 28/08 & 14:38
B Archivés [] Mme Minerva MC GONAGALL Responsable du Collége
changement d emploi du temps b
W familles mer. 28/08 & 14:38 oBjoLr
voila je signale qu il ya une sortie pedagogique demain le 05/092019
© Nowveau mwo [] Mme Minsrva MC GONAGALL

mer. 28/08 3 14:37
:
[] Mme Minera MC GONAGALL
mer. 28/08 & 14:36 m l/a

M Giic BI ACK

Chaque personne peut se créer ses propres dossiers d’archivage

Sur un mail, puis cliquer sur ™ pour classer votre document
Archiver un message dans le dossier Archivés
Re diriger un message vers un mail

Supprimer un message, ce dernier est placé dans le dossier « Archivés » duquel on peut ensuite supprimer définitivement le
message. Les éléves et les familles ne pourront jamais supprimer leurs messages, ils ne pourront que les placés en « Archivés
Accés aux messages des 5 dernieres années si I'option ENT est activée

O AWINI=

K
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2.3.2 Emploi du temps
Permet d’accéder a votre ou vos emplois du temps.

Semari' Mois 20 Déc 2021 — 26 Déc 2021 A 57 Aviourerai | | 4| >

Lon20Déc | MarZlDée | MerZDéc |  JewZ3Déc | VenZ4Déc | | b Do

Dim 28 Dec

< [l Association Sportive

« [l EPi- HARRY POTTER e
- . Espace de travail 3éme A

= . Salle des professeurs

< . Theatre

Afficher votre emploi du temps par semaine ou par mois
Autres agendas liés aux espaces numériques de travail, pour les afficher en complément de votre emploi du temps, les sélectionner

Affichage de votre emploi du temps au format pdf /= ouICAL 7

A WIN=

Cliquer sur ** pour obtenir le lien a intégrer dans votre application, I'emploi du temps sera synchronisé quotidiennement dans
votre autre agenda
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2.3.3 La consultation Eﬂ

Le professeur peut pour consulter une classe ou un éléve cliquer sur l'icone Eﬂ du bandeau EcoleDirecte

Classes Groupes Salles Enseignants o 3EME A (19 ELEVES)

Oe L=t 8 e

I COLLEGE POUDLARD 1 Ill ' . % p =
= Troisiéme - ‘
- [ '_‘: 1

3éme A e
3éme B BROWN CHANG Cho DURSLEY FINCH- FINNIGAN GOYLE GRANGER ~ KRUM
= Quatriéme Lavande Pétunia FLETCHEY  Seamus Gregory Hermione Viktor

Justin
4éme A e

4éme B

=Cinquiéme H ” P"
5eme A st - 4 e
o &R 4 B T8 M
g = |Bne [re || ||ugee
6eme A
1 Choisir le type d’affichage, par classe, par groupe, par salle ou par enseignant (soumis au paramétrage)

2 Choisir la classe, le groupe ou la salle

3 Double cliquer sur un éléve permet de visualiser ses coordonnées, notes, absences, sanctions de fagon
individuelle

4 Cliquer sur une des icbnes pour éditer une liste de classe, les notes de la classe, le cahier de texte,
'emploi du temps

L’icbne ® vous permet d’accéder a la vie de classe de la classe, espace créé automatiquement pour chaque classe.
Cet espace permet au professeur principal de noter des informations liées a la classe, a tous les professeurs de
préciser ce qui est utile dans chaque matiére ou de présenter des sorties.

Vie de la classe (emea)

I 3éme A

IEME A
n ALLEMAND LV2
| ryI I
ANGLAIS
EleCtlon delegues ARTS PLASTIQUES

ED.PHYSIQUE & SPORT.

EDUCATION MUSICALE

ESPAGNOL LV2

VENDREDi 12 OCTOBRE
FRANCAIS

HIST.GEQ.EN. MOR.CIV.

ITALIEN LV2

LCA LATIN

ﬁRemargue :

La consultation des classes est liée au paramétrage des notes, si vous ne voyez pas vos classes c’est que votre
paramétrage des classes dans le module notes n’est pas a jour
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2.3.4 Gestion des groupes flexibles

Les Groupes Flexibles sont des groupes temporaires dont les membres changent régulierement tout au long de
'année (ex : Groupes d’Accompagnement personnalisés). Les codes sont a créer dans la gestion des groupes de

Charlemagne et a intégrer dans I'emploi du temps hebdomadaire.

Une fois le Groupe Flexible associé a I'emploi du temps hebdomadaire de I'enseignant, puis un transfert EcoleDirecte
effectué, le professeur visualisera un nouvel icbne Gestion des Groupes Flexibles, il pourra alors gérer des périodes.
Inscrire des éléves ou leurs permettre de s’inscrire (ils ne pourront se désinscrire, seul I'enseignant pourra les enlever

du groupe).

Les enseignants pourront alors saisir le cahier de texte et faire I'appel sur ces groupes flexibles.

Groupes flexibles

PERIODE DU 2 SEPT. 2019 AU 20 SEPT. 2019

x
Accompagnement Perso Maths o == Au - 2 + Ajouter une période
1 02/09/2019 = 20/09/2019 B
2 Inscription Q 4// @
aesmmma R SR R T Cre DATE LIMITE
Nb. éléves maximum pour les inscriptions Date limite d'inscription
02/09/2019 &=
- 02/09/2019
A lo3 inscriptions sont ectusement clidurées
LISTE DES ELEVES NON-INSCRITS LISTE DES ELEVES INSCRITS (8)
Mentions légales Contact Aide
r——e @ [T
g BROWN Lavande 3éme A .
CRABBE Vincent 3éme A ELEVE CEASSE
CHANG Cho 3éme A
4 DELACOUR Fleur 3éme A
FINCH-FLETCHEY Justin 3éme A
DIGGORI Cédric 3éme A
8 KRUM Viktor 3éme A
FINNIGAN Seamus 3éme A
LOVEGOOD Luna 3éme A
™ GOYLE Gregory 3éme A
= PATIL Parvati 3éme A
GRANGER Hermione 3éme A
0 POTTER Harry 3éme A
L2 58 MALEFOY Drago 3eme A
R LONDUBAT Neville 3éme A
e PARKINSON Pansy 3éme A
b DURSLEY Pétunia 3éme A
THOMAS Dean 3éme A
& WEASLEY Ron 3éme A
ARAZ Simon 3éme B
& ARBA Emma 38me B
€ ARIA Pedro 3éme B
CARA Camille 3éme B N
=
= G

Sélectionner le groupe

Ni=

Cliquer sur ajouter une période
A Indiquer la durée de la période

d’éléves dans le groupe, un éléve ne pourra jamais se désinscrire
Donner une date limite d’inscription pour les éléves

Cliquer sur les éleves si vous souhaitez en ajouter au groupe
Envoyer un message aux éléves du groupe
Enregistrer

Mmoo

B Préciser si les éléves peuvent s’inscrire eux méme a votre cours ainsi que le nombre maximum
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2.3.5 Feuille d’appel Secondaire

La feuille d’appel pour le secondaire permet aux enseignants de préciser les éléves absents, le service Vie Scolaire
devra faire un import pour les récupérer dans Charlemagne.

Feuille d'appel [ activer la recherche par classe o

Choisissez le cours 13:55 - 16:00 : MATHEMATIQUES (3éme A) - o

19 ELEVES  13:55 - 16:00 : MATHEMATIQUES (3&me A) 4 Valider I'appel

£ aTs a8 oA D
BROWHN CHANG CRABBE DIGGORI DURSLEY FINCH- FINHIGAN GOYLE GRANGER
Lavande Cho Vincent Cédric Pétunia FLETCHEY Seamus Gregory Hermione
Justin

1 Sélectionner le cours sur lequel faire I'appel

2 Si votre emploi du temps n’est pas a jour, sélectionner une classe manuellement

3 Cliquer les éléves absents

4 Valider votre appel

L@ Remarque :

L’appel en classe du secondaire est lié au paramétrage des emplois du temps, si vous ne voyez pas vos
classes, c’est que votre emploi du temps n’est pas a jour

2.3.6 Feuille d’appel Primaire @

La feuille d’appel pour le primaire a pour but de cocher les éléves absents par demi-journée afin de les enlever
automatiquement des repas du midi mais également de pointer les éléves pour I'étude ou la garderie.

Feuille d'appe| pi’imaire Cours Elémentaire 1ere Année (25 éléves) - o

Matin Aprés-midi e
Valider 'appel

@S LA
‘ |

? ? #‘? &? b? ﬁ? &\?

i A s i i A
ANON CANA CRAL DHAR INAL ISSA HAIS NITR OLAT ORRA OYRR
SHAMA Jeanne Jimmy Sacha Eric Paco Michael Maolan Tommy Emilie Léna
¥l GARDA GARD1 | [ GARDA1 GARD1 [ GARD1 GARD1 [/ GARD1 D GARD ¥ GARD1 GARD1 | [ GARD1 GARDA1
[ MIDI [=] wiDI (2] MIDI [] MIDI [ MIDI [#] MiDI [#] MIDI [ Dy [ MIDI i Mo (2] MIDI [#] MIDI
1 Sélectionner la classe sur laquelle faire I'appel

2 Sélectionner la demi-journée concernée
3 Cliquer les éléves absents, ils seront automatiquement enlevés des passages a la restauration

Décocher manuellement les éléves prévus en restauration mais ne déjeunant pas. o
4 Il est possible de paramétrer la garderie et/ou I'étude & cARDY
[7] MIDI
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2.3.7 La Saisie de notes E

Carnet de notes  3tmea~  Trimestre2~ | MATHEMATIQUES - o Compétences  Appréciations =~ Composantes

Conseil de classe le 14 mars 2022 de 18:00 & 20:00 en salle B34

+ B |
Moyenne  BrevetB.. Evaiiati. Evalusti. Evalisti.  QCM e 06
des dlives  25/00/22  W/03/22  MAMB2Z 0322 A0

coef 2 - /40 coef 1 - /20 coef 0.5 - /1 coef 1 - /20 coef1- /20

19 diéves S B By By O B
Maoyenne de lz clasze 1219 2347 1092 674 1328
O, BROWN Lavande 1578 3500 1400 80D 14.00
Q CHANG Cho 1133 2300 1200 700 000
Q {CRABBE Vincent 1533 3500 £00 @00 14.00
O. DELACOUR, Fleur 1267 2500 92.00 500 1800
Q DIGGOR] Cédric 773 15.00 4.00 600 10.00
O. DURSLEY Pétuniz 244 1200 1000 050 15.50

Sélectionner la classe, la période ainsi que la matiére sur laquelle saisir les notes

Sélectionner le type de saisie : Notes, compétences, Appréciations ou appréciations Professeur principal
Cliquer sur le + pour ajouter un devoir

Cliquer sur I'icdne pour exporter vers Excel le tableau des notes

Cliquer sur la disquette pour enregistrer

AR WINI=

Pour la création d’un nouveau devaoir, il vous sera

demande’ : CREATION D'UNE EVALUATION x
Périade du 02/09/2019 au 01/12/2018
. Py Libellé {* Type [
o Lelibellé Mo Nan 7
e Ladate ' -
s . « Date (*) Date d'affichage aux familles et éléves (*)
e La date d’'affichage 2310812018 = 23/08/2019 &=
e Le type de devoir *
. PARAMETRES DE L'EVALUATION
e Le coefficient e R
. g . . . . lotee ? M [ Notation en lettre
e Non significatif : cocher si le devoir ne doit | s e
pas compter dans la moyenne 20 [] Non slgmikezit
° Le baréme : /20 /1 O * Coeficient () [] Les notes peuvent étre négatives
e Sila notation est en lettre * !
e Siles notes peuvent étre négatives
* Eléments soumis au paramétrage des notes et/ou
de I'admin école Directe

ﬁRemargue :

La saisie des notes est liée au paramétrage des notes, si vous ne voyez pas vos classes c’est que votre
paramétrage des classes dans le module notes n’est pas a jour
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2.3.8 Saisie d’une évaluation en compétences

Sur Ecole Directe, les enseignants pourront saisir des évaluations de compétences, qu’elles soient notées ou non

Vous saisissez sur 'évaluation D5 (0301/2022) -

Conseil de classe le 14 mars 2022 de 18:00 & 20:00 en salle B3

S0US-PROBLEMES

19 Eléves Il -

© BROWN Lavande
1 CHANG Cho
O CRABBE Vincent

1 DELACOUR Fleur

Carnet de notes  semes-  Trimeste2-  MATHEMATIQUES - o i

DECOMPOSER UN PROBLEME EN

D.0% 53% 53% 89.5%

TESTER, ESSAYER PLUSIEURS
PISTES DE RESOLUTION

x 2
100.0%0.0% 0.0% 0.0%

Compétences

s+ o s C1E3

Appreciations

314 15]

Compesan

Sélectionner la classe, le trimestre et la matiére

Choisir le menu Compétences

Ajouter une évaluation

Editer les évaluations

IR WINI=

Paramétrer les éléments de programmes par Période

La création d’'une évaluation se présente ainsi

CREATION D'UNE EVALUATION %
Période du 02/09/2019 au 01/12/2019

Libellé {*) Type ()
test Devoir en temps limité -
Date () o Date d'affichage aux familles et
22/08/2019 = slayes ()
22/08/2019 B

PARAMETRES DE L'EVALUATION

Notée ?

¥ eNutatmn en lettre
Notée sur (*)

20 [ Mon signifig

rustoire ges ans (3)

Education physique et

[7] Les notes { sportive (20) ¥

Coefficient (*)
1 Enseignement moral et

civique (9)

Annuler

Histoire et géographie
(34) Li

Physique-Chimie (19) >

Sciences de la vie et
de la Terre {22) ¥

Technologie [26) »

Mathématiques [21) 4

Chercher (5)

AJOUTER UN ELEMENT DE PROGRAMME DEPUIS LE CATALOGUE DU CYCLE 4

- 3 v Décomposer un probléme en sous-problémes.
B & + Réfléchir a une
¥ @ O S'engager dans une démarche scientifique

- B O Tester. essayer plusieurs pistes de résolution

(0/300 caractéres)

Veuillez saisir un liballé
Composantes :

ia tb tec 14 2 4

"I Partagé par tous les enseignants

Emer

e scientifigue, expénmenter une solution. Fa |

|

Q)

S0

Renseigner le type d’évaluation comme habituellement

Cocher « Noté » si I'évaluation contient une note et renseigner le coefficient

Cliquer sur Ex pour sélectionner les éléments de programme évalués

Sélectionner I'enseignement, la compétence

Cocher le ou les éléments de programme évalués

Renommer un élément de programme sur la période

N OO IW INIE

Ajouter un élément de programme propre a son profil ou le partager selon les droits
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L’enseignant renseigne ses notes et ses éléments de programme indépendamment :

0 DELACOUR Fleur

Carnet de notes = semea- | Trimestre2- | MATHEMATIQUES - hites Berereall Anoicciatns | Compasai
Vous saisissez sur I'évaluation DS (03/01/2022) - o S+ B S n
Conseil de classe le 14 mars 2022 de 18:00 & 20:00 en salle B31

DECOMPOSER UN PROBLEME EN TESTER, ESSAYER PLUSIEURS
SOUS-PROBLEMES PISTES DE RESOLUTION
19 Eléves = 0 e
00% 53% 53% 895 100.0%0.0% 0.0% 0.0%
© BROWN Lavande X+
© CHANG Cho X
€ CRABBE vi»@Q x-

1 les changer individuellement
Le x est a mettre sur les éléves absents au moment de I'évaluation

Cliquer sur le haut de la colonne permet d’attribuer la méme évaluation a tous les éléves pour ensuite

2 Saisir les notes

w

La loupe affiche pour chaque éléve ses évaluations

4 Enregistrer ou imprimer le tableau

2.3.9 Saisie de I'appréciation matiére
L’appréciation matiére est a saisir par chaque enseignant pour sa matiére.

Carnet de notes | zemea~ | Trimestre2~ || MATHEMATIQUES = 0 MNotes = Compétences  Appréciations

2]

19 ELEVES e VOUS SAISISSEZ ACTUELLEMENT SUR LA PERIODE : TRIMESTRE 2
Classe 12,19 Position matigre Tous les elements Appréciations
x| @
: Lo~
12,19
G, BROWN Lavande 1578 15.78 A touché le fond mais creuse encore
@ 6 0 o
Q, CHAMNG Cho 11,33 11.33 La plupart du temps dans les nuages, n'en redescend gue sous forme

de perturbation

#

Composantes

Conseil de classe le 14 mars 2022 de 18:00 4 20:00 en salle B34 e m & B nn

357200

©

821200

&

Sélectionner la classe, le trimestre et la matiére

Cliquer sur 'onglet Appréciations

Icones pour dupliquer, imprimer les appréciations ou accéder au dictionnaire personnel des appréciations

Moyennes et évaluations des périodes précédentes

Position matiére a renseigner, si I'établissement n’évalue plus avec des notes.

Cette colonne affiche les différentes évaluations qui seront imprimées

Saisir 'appréciation de la période

OIN OO N AR W N

Accéder au dictionnaire d’appréciations prédéfinies
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2.3.10 Saisie de I’Appréciation générale E

L’appréciation principale est a saisir par le professeur principal, ce menu permet également de saisir une mention du

conseil si elle est paramétrée depuis le module des notes.

S & M. Severus ROGUE % Cha n
MON ESPACE Ensemble Scolaire APLIM & everu * Changer de comph
ENSEIGNANT
Conseil de classe  ztmea~ | Trimestr=2~ e
” f— Evaluations Vie scolaire Carnet de correspondance Acc. Péda. 0
: Harry POTTER -
% ry i . . .
L i ler Brevet Blanc 2eme revet Blanc 2eme Brevet Blanc Annce
- Trimestre N Trimestre z Trimestre N°3
@ \Vous saisissez sur
Trimestre 2 -
Coneeil de classe e lundi 14 marz de 18:00 5 20.00 en =all= B31
ﬁn Ef Q Evsluaticns Moyennes Gompétences Srephiques Classe
Appréciation professeur principal DMSCIPLINES COEF. EVALUATIONS
La plupart du temps dans les nuages, n'en FRANCAIS . LOCKHART G. 3 18 Abe® @ 145 Wl
redezcend que =ous forme de perturbation
ANGLAIS Mme CHOURMVER — CHARLEE 2 1@ §093 il
e ESPAGNOL LV2 Mme TRELEWNAY 5. 1
Ecrit 1 15 20 il
y Oral 1 7 ha 0% Abs (&) ol
(82/-400) HIST.GEQ.EN.MOR.CIV. M. LUFINR 1 (7). @ 174 il
Appréciation Vie scolaire
Contrairement aux étoiles fiantes, n'a pas MATHEMATIQUES M. BLAGK S M. ROGLE 3 = 88 374" 14 10na [l
o
brillé lors de ses rares apparitions = ) i
PHYSIQUE-CHIMIE M. MAUGREY A, 2 12 19,59 il
SVT. M HAGRIDR 2 Bre 19 il
TECHNOLOGIE M. QUIRRELL O. 1 £19) @ e 12 Wil
Vi ARTS PLASTIQUES Mme OMERAGE O 1 19 23 14 Jil
(80 / 400}
Mention du conseil EDUCATION MUSICALE M DUMBLEDOREA. 1 36 4y 12 | 145 Wil
Encouragements v E.P.5. M. VOLDEMORTL. 1 20 Disp @ (B} Abs @ il
Moyenne générale 1625
POUR LA CLASSE
@ Moyennes calculées le mercredi 15 décembre & 18.01 - Ceraines noles ont pu Sire saizies depuiz of ne sont pas
prizes en comple danz la moyenne sffichés.
Appréciation générale de la classe 1 1 G
Legende des notes Legende des competences
It et lon de thé i
R e note Note coefficientee hon atteints
note 5 Note sur X Partieliernent atteints
(note} Note non significative Atteints
note Mouvelle note Dépasszes
note Note sous la moyenne *) Absent
note Examen blanc @) Dispensé
QO  Nouvelle évaluation
iavascriptvord (01 Y

1 Cliquer sur I'onglet de saisie des appréciations PP

Choisir la classe et le trimestre

période choisie

Possibilité de visualiser des évaluations, des moyennes et des appréciations, les compétences sur une

Rédiger I'appréciation générale ou de vie scolaire

Mention du conseil de classe

Saisie d’'une appréciation liée a la classe

Possibilité de consulter les informations liées a la vie scolaire, au carnet de correspondance ou au suivi

NGOV WN

Passer a I'éléve suivant " ou afficher la liste de la classe = pour passer a un autre éléve
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23.11 QCM

Ce menu permet de créer des QCM (Questions a Choix Multiples) a destination des éleves. lls seront proposés aux
éléves soit dans un contexte d'auto-évaluation (travail a faire dans le cahier de textes), soit dans un contexte évaluatif
(les notes). Ces QCM peuvent enfin étre partagés avec I'ensemble des enseignants utilisant EcoleDirecte grace a une
base inter-établissements.

Mes QCM ( 3) ? KL e it Lo e v sl

LY ] & I
& PROPORTIONNALITE

% Entrainement () £ Q ® » @ %
L'objectif &tant de révizer pour le devair

® Evaluation @ 6 P Créé le lundi 19 juiller 2021 & 16:49
%34 % Entrainement

& (CM sans étiquettes 0 Vi les sssociations ()

&= Tous les QCM

[ Travail & faire {pour le
= Nouveile Siquetis 19/08/2021) i

3eme A - MATHEMATIQUES

Voir les résultats

-_—

Créer un nouveau QCM

@ Voir le questionnaire a 'identique de vos éleves
'm Dupliquer le questionnaire
% Associer le questionnaire & une évaluation ou un travail a faire

@ Supprimer le questionnaire de la base inter établissements lorsqu’il a été partagé
Voir les associations du QCM en cours, celles-ci s’affichent alors au-dessous. C’est en associant un QCM a
un cahier de texte ou a une évaluation que les éléves pourront accéder aux questions.

Importer un QCM existante de la base nationale
Classer ses QCM pour mieux les retrouver
Accéder aux QCM de I'année passée

N

o b~ W

Les éleves retrouveront le QCM soit dans leur page d’accueil s'il est soumis a une notation, soit dans leur cahier de
texte s’il n’est pas soumis a une évaluation.

Pour mieux comprendre la création des QCM, vous référer a 'aide « QCM » proposée dans Ecole Directe au bas de

Mentions légales Cnntad

I’écran

“
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N
2.3.12 Formulaires et sondages

Ce menu permet aux enseignants et au personnel de de créer des Formulaires / Sondages a destination des éléves,
familles, professeurs et/ou personnels.

Une fois le formulaire / sondage activé, les destinataires peuvent répondre directement depuis la page d'accueil
EcoleDirecte. Les réponses aux formulaires peuvent faire I'objet d'une signature électronique. L'ensemble des
réponses peuvent ensuite étre exportées dans un fichier Excel.

Les formulaires et sondages sont créés sur la méme base que les QCM. Le sondage est anonyme alors que le
formulaire laisse apparaitre les noms des personnes ayant répondu.

of' REVISIONS BREVET DES COLLEGE & @ [—Cl' Ll

Ce sondage a pour objectif de connaitre vos souhaits sur les révisions du brevet e e 0 e G

Créé le mercredi 26 mai 2021 & 15:15
o Gerer les questions o

@ formulaire W 26 participant(s)

’ Activer I'accés pour les 26 participants Q

Créer ou modifier les questions du sondage

Revenir sur les paramétres du sondage

Visualiser le sondage avant d’en activer 'accés

Dupliquer le sondage

Voir les résultats du sondage

Supprimer le sondage

Activer 'accés au sondage pour les participants sélectionnés

NO A WOIN =

Une fois le sondage ou le formulaire créé, vous aurez a créer les questions, avec des choix de réponse unique, multiple
ou a texte.
Afin que les utilisateurs puissent répondre, vous devrez en activer 'acces
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2.3.13 Saisie LSL pour les classes de lycée ik

La saisie LSL permet aux professeurs de saisir les compétences par matiére et aux professeurs principaux de saisir

les engagements sans avoir a se connecter sur le site du rectorat.

48 Premiére
Scientifique

BELIGON Mathieu
BIGNAN-MORIN Luc
CARMINATI Alexandring
CESARI Antoine
CLERGEAU Warie

ANDREONI Olivia

, Olivia ANDREONI O,
[t}

FRANCAIS (Tronc commun}=

~ Période 1 Période 2 Période 3 Moyenne annuelle Effectif <8 8312 >=12 Appréciation annuelle
COSTE Lauréne L T
14 14 10 0 0 0 , d la conduite 20 janvier 2018
DE MORQ Maxime
DE MORO Louis fé\ S
DERMARDIROSSIAN Mike & & ?“9
DESSI Aurélie & & . o & &
FILLIAERT Clara P a“a‘ s 6\;;33 \ésa" & &
> X & &
GALASSO Guillaume & « Qo?Q & & & o« &
GENIEYS Louis Approfondir des compétences de lecture en vue de Iétude des oeuvres [e) ® 0 [¢) [@) ) [e]
GERVAIS Robin
Waitriser des connaissances et une culture littéraires
HOVORKA Elisa o o o o o O o
JONAS Amanda Organizer sa pensée et exercer son jugement pour argumenter efficacement (@] (o] [e] Q Q @® (o]
LEVIER Guillaume Sexprimer a I'écrit avec correction, clarté etrigueur (] (@] o] @ [+ (o] o]
LOIACONO Sophie Sexprimer & l'oral avec correction, clarts et rigueur (o) o] o] Q O (o) @
LOPEZ Colin
LORET Paola
MANAS Louis
MAQUET Dylan
NICOLAS Valertin Les engagements
ORDAN Julien
POL Thomas Membre du conseil dadministration
ROSSET Héléna Délégué de classe e
i ot Membre du comité d'éducation a la santé et a Ia citoyenneté
ROUX Juliel
el Membre de l'association sportive

Sélectionner une classe puis un éléve

Sélectionner la matiére et saisir les compétences pour chaque éléve (tous les professeurs)

WINi=

Saisir les différents avis (professeur principal uniquement)

2.3.14 Compétences numériques

Le menu « compétences numériques » va vous permettre de saisir les compétences numériques du cycle 3
pour le LSU

Trimestre 3 ~ Communication et collaboration ~

Compétences numériques (LSU Cycle 3) (1)

6éme A ~

L'inscription du niveau de maitrise des compétences numériques est obligatoire dans le dernier bilan périodique de I'année de CM2 et 6éme. n
Cette inscription doit au moins comprendre :

= |le renseignement de I'appréciation de compétences numériques individuelle de I'éléve

= I'évaluation du niveau atteint par I'éléve dans une compétence numérique

(-]
INTERAGIR PARTAGER ET PUBLIER COLLABORER S"NSERE 3
22 Eléves x| @ © x @ © x @ © x |
Q ABMA Nathanael [ ] @ ®
Q ACIL Guillaume ) e
Q AICR Ronan @ ® @
Q ANON Kilian
1 Sélectionner une classe, la période et un domaine ou I'appréciation

Evaluer chaque éléve, cliquer sur une entéte de colonne permet d’attribuer la méme évaluation a tous
les éléves pour ensuite ajuster
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2.3.15 Saisie du cahier de texte 2"! degré E]

La saisie du cahier de texte peut se faire de trois fagons

a) En fonction de I'emploi du temps par la vue liste :

Cahier de textes [3emeA- MATHEMATIQUES - jeudi 22 aoiit ]

TRAVAIL A FAIRE Ow s &

Terminale Scientifique 2
MATHEMATIQUES

Donné le samedi 17 aodt

Ve liste’ | Vue Emploi du temps é

CONTENU DE SEANCE o wms

11l EQUATION DE LA FORME ;2 — 4

EXERCICE 3 Jjeudi 22 aoit Propriété :
e Sia>0,
Sait § la fonction définie sur |, par - MEHEMATIONES: alors l'équation 2 — ,, admet deux solutions - —y/u et \/n
8(z) = ~8a? 4824 ® Jeuck 22 a0k L ] a?t‘:r: Fé?;’uation 1% = g admet une seule solution - 0
MAT::::TTQUE S, ‘
a) Calculer les images par § des valeurs suivantes : Q Al réqe—": = a Madmet pas de solution
1 1 1 8 vendredi 23 aodt
I=[]‘r=|.!=-i‘r=§,I=—]‘!=? r=§‘,r=§.!=.l,r: axian Preuve :
MATHEMATIQUES S\ a= U 3
L'équation ;2 — , s"écrit :
1 Sélectionner le mode Vue liste
2 Sélectionner une séance du jour ou des jours suivants
4 Saisir le contenu de séance puis associer éventuellement des documents ou commentaires
5 Travail a faire pour la séance sélectionnée
6 Accéder aux options
ﬁ Attention :

Pour ne saisir qu’un travail a faire, il faut cliquer sur la date a laquelle il faut rendre le travail
Si un travail a été saisi par anticipation et que le cours est déplacé, la saisie est conservée et apparait avec (i

b) En fonction de I'emploi du temps par la vue Emploi du temps :

Cahier de textes [3&mea-MATHEMATIQUES - jeudi 22 aoiit |

Semaine  Mois 19 Aol 2018 — 25 Acii 2018

Lun 18 Aoil Mar 20 Ao

Vue liste | Vue Emploi du temps g

Sam 24 Aol

08:00 - 08:55
A:00 MATHEMATIQUES TS2
08:55 - 08:50 - 08:55 - 09:50
09.00 MATHEMATIQUES 3A » MATHEMATIQUES BA
2
1 Sélectionner le mode Vue Emploi du temps

2 Cliquer sur une séance pour accéder a la saisie de la séance

Page 23




c) En fonction des matiéres dans le paramétrage du module notes par la vue

liste
-
Toutes les classes o .
1 Sélectionner une classe (apparaissent les classes pour lesquelles ' = e
votre nom est indiqué sur une matiére) < >
2 Précser ne matére lun. mar. mer. jew. ven. sam. dim.
! u I 3 29 30 3 ] o2 03 04
3 Sélectionner la dgte de la séance ou la datg pourila'quelle le travail est S (e e [ [ — (p— "
a rendre en fonction de ce que vous souhaitez saisir AP
34 19| 20 21 22 23 265
Les saisies hors emploi du temps sont indiquées avec un © dans les séances B ®m W om W™ W W
36 oz (1%} 04 05 06 o7 0
BTS 1ére année commerce
FRANCAIS
mardi 12 février
BTS 1ére année commerce
FRANCAIS
samedi 12 janvier €
+ BTS 1ére année commerce . v
CULTURE GENERALE & Vue liste  Vue Emploi du temps °
-

0 Ressources e

En cliquant sur e en haut & droite vous obtiendrez les options du cahier de texte o

qui sont les suivantes :
e mQ

1 Préciser en début d’année les ressources nécessaires pour sa matiére, ce °

peut étre du matériel, des lexiques ...
2 Accéder aux manuels scolaires numériques e
3 Accéder aux Archives de cahier de texte des années précédentes Q
4 Accéder aux piéces jointes de vos séances e °
5 Imprimer les cahiers de texte afin de les donner aux Inspecteurs ou de les

archiver
6 Délai a paramétrer pour les retard sur le travail a rendre

ﬁ Remarques :
Si le travail a faire est saisi sur une date X et que le cours est déplacé dans le planning charlemagne, le travail
a faire n’est pas supprimé mais reste sur la date initiale en saisie hors emploi du temps i
La saisie du cahier de texte est liée au paramétrage des classes dans le module notes pour la vue liste et au
paramétrage de I'emploi du temps pour la vue emploi du temps.

“
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2.3.16 Saisie du cahier de texte 1er degré E]

Le cahier de texte du 1" degré a été simplifié pour répondre aux contraintes du primaire, il n’est donc pas nécessaire
de paramétrer les notes ou d’avoir un EDT.

Un professeur de primaire affecté en tant que professeur principal dans I'administratif aura la possibilité d’utiliser le
Cahier de texte EcoleDirecte de fagon trés simple (1 devoir/1seance/ Jour).

La gestion des classes double niveau est automatiquement prise en compte dans le cahier de texte siles compétences
sont paramétrées.

Cahier de textes [CoursElémentaire fere Année - lundi 19 aoiit |

Classe entiére Classe entiére Classe entiére ESPAGNOL LV2 1ERE SERIE GENERALE ESPAGNOL LV2 TERM

| N
TRAVAIL A FAIRE & lundi 19 aodt CONTENU DE SEANCE &
Double cliquez pour modifier mardi 20 a0t Double cliquez pour modifier

mercredi 21 aoit

jeudi 22 aoiit

vendredi 23 aolt

samedi 24 aoit

dimanche 25 aoit

°o
(-1
@
']
a8
-
o
=

e
A

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.

31 28 30 3 o 02 03 04

mil»~p

ﬁ Remarque :
Il n’est pas nécessaire de paramétrer le module Charlemagne Notes pour permettre aux enseignants du

primaire de renseigner le cahier de texte ou d’utiliser la messagerie, c’est leur paramétrage en tant que
professeur principal d’'une classe qui leur permet ces fonctionnalités

2.3.17 Manuels scolaires
Permet d’accéder aux manuels scolaires par classe qu’a la distribution aux éléves.

Manuels scolaires anuels scolaires | Distribution des manues

Vos manuels scolaires | Distibution des manuels demeA~  MATHEMATIQUES - 71 Voir tous les manuets de fétablssement

36me A~ Enseignant @)
Eléves @

||

QUELS SONT LES MANUELS SCOLAIRES DE MES ELEVES DE 3EME A EN MATHEMATIQUES ?

Fg Frangais Littérature - Anthologie chronologique - 2de/1re - Ed. 2019 n

Myriade - Myriade -

Mathematiques Mathématiques
Cycle 4-2016 - Cycle 4-2016 - Logiciel d'accompagnement scolaire - Ecoles - Abonnement 1 an n
Manuel Manuel
numerique numérique éleve —
enselgnant -
Offertpour 29 Myriade - Mathématiques Cycle 4 - 2016 - Manuel numérique éléve
rachat de versio a-;
MATHS
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2.3.18 Carnet de correspondance et demande de sanction Ei

Le carnet de correspondance, la demande sanction et 'accompagnement pédagogique sont accessibles par
I'enseignant, ils ont pour but de remplacer le carnet de liaison papier.

a) Carnet de correspondance
Carnet de correspondance 3emeA-

[] Tous / Aucun

(] BROWN Lavande Q Correspondances Demandes de sanction Accompagnement pédagogique e

[[] CHANG Cho Q 2

(7] CRABBE Vincent Q DATE ELEVE CONTENU TYPE

N DELACOUR Fi 20/08/2019a 19 éléves x (0 Une réunion ion pour pré ion du de I'année et du Brevet des colléges vous est Informations aux
[m] eur Q 2143 signature / 19) proposée : le vendredi 27 septembre de 17h30 a 19h. En cas dindisponibilité de votre part, merci de me prévenir familles

[[] DIGGORI Cédric Q. , Cordialement. M. ROGUE.

(7] DURSLEY Pétunia Q

[] FINCH-FLETCHEY Justin P

Q NOUVELLE CORRESPONDANCE (1 ELEVE)

[[] FINNIGAN Seamus Q Type de correspondance [[] Signature demandée e

[] GOYLE Gregory Q Informations aux familles Q v

[[] GRANGER Hermione Q

4l

[[] KRUM Viktor Q Contenu
a [7] LONDUBAT Neville Q Le professeur de Mathématiques sera absent tout cette semaine|
k= [[] LOVEGOOD Luna Q
[[] MALEFOY Drago Q
0
% [7] PARKINSON Pansy Q e
23 [ L Parvati Q
e gFE Document
e B e e S T e e R e e e e
& [] THOMAS Dean Q : Déposez votre fichier ici, ou sélectionnez un fichier a l'aide du bouton.
€ [] WEASLEY Ron Q Depuis mon ordinateur

Sélectionner une classe et un éléve

Choisir « Correspondance »

Ajouter une correspondance

Sélectionner le type de la correspondance (a paramétrer dans I'admin ED)

Cocher cette case si vous souhaitez une signature électronique obligeant le parent a cliquer sur
Signature, un sms lui sera envoyé pour valider sa signature

Saisir le contenu de la correspondance et ajouter éventuellement une piéce jointe

O A WIN=

5 Carnetde

correspondance

La famille et I'éléve sont alertés par une puce dans EcoleDirecte , les correspondances a signer

électroniquement apparaissent avec un bouton
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b) Demande de sanction

La demande de sanction sera visible dans le module vie scolaire, elle sera a importer et a valider. Les familles ne
verront la sanction que si elle a été validée.

[] Tous / Aucun

(7 BROWN Lavande O Correspondances Demandes de sanction Accompagnement pédagogique
o CHého Q Q
[] CRABBE Vincent & 5
i TR o NOUVELLE DEMANDE DE SANCTION (1 ELEVE)
o s Type de sanction
[ DIGGORI Cédric Q
o Retenue e ©
[7] DURSLEY Pétunia O, .
[ FINCH-FLETCHEY Justin Wotif
Q Bavardage Q ~
[ FINNIGAN Seamus @, k
Détail

[[] GOYLE Gregory Q,

["] GRANGER Hermione Q

[] KRUM Viktor Q,

[7] LONDUBAT Neville Q. 6
] LOVEGOOD Luna Q

[] MALEFQY Drago Q Travail a faire
[} PARKINSON Pansy Q

Trop de bavardages en cours

Recopier le réglement] intérieur

(7] PATIL Parvati @,

[C] POTTER Harry Q Q
[[] THOMAS Dean Q

I WFEASIFEY Ran O
Sélectionner une classe et un éléve et ajouter une demande

Choisir « Demande de sanction » et cliquer sur « Ajouter une demande de sanction »
Sélectionner le type de sanction

Sélectionner le motif

Saisir un détail, cette saisie alimente le « Commentaire établissement » de la fiche de sanction.
Aprés validation, la demande n’est plus modifiable

Préciser le travail a faire

O O PAWINI=

c) Ajout d’'un accompagnement pédagogique
L’accompagnement pédagogique n’est visible que par les enseignants et le personnel vie scolaire, il a pour but
d’'informer et de garder une trace des échanges entre les éléves et les adultes de I'établissement.

[] Tous / Aucun

("] BROWN Lavande Q. Correspondances Demandes de sanction Accompagnement pédagogique e +_n_pmer un accompagnement pedagogique
[7] CHANG Cho Q
[7] CRABBE Vincent Q, Les accompagnements pédagogiques renseignés ici ne sont visibles que par les enseignants et les personnels de I'établissement

[] DELACOUR Fleur x :
- ¥DATE ELEVE CONTENU CATEGORIE AUTEUR

[ PIGEORE Cédne &, 2008720198 4 éléves

Comportement  Severus ROGUE
[ DU Pétunia Q 2147

[] FINCH-FLETCHEY Justin 011102018 a POTTER Résultats Pomana
Q 14:04 Harry scolaires CHOURAVE
[[] FINNIGAN Seamus Q

[[] GOYLE Gregory @
[[] GRANGER Hermione Q

3, NOUVEL ACCOMPAGNEMENT PEDAGOGIQUE (1 ELEVE)

Les accompagnements pédagogigues renseignés ici ne sont visibles que par les enseignants et les personnels de 'établissement

[7] KRUM Viktor @ 3
it
[] LONDUBAT Neville Q. L i
Résultat lai .
[] LOVEGOOD Luna @ 3: Fetiets semares 0
T e -~ Contenu

Demande de RDV faite a |a famille pour comprendre |z chute dans ses résultats scolaires|

5 )
Sélectionner une classe et un éléve
Chaisir « Accompagnement pédagogique »
Cliquer sur « Ajouter un Accompagnement pédagogique »
Sélectionner la catégorie
Saisir un détail de ce qu'il faut conserver

AR WN =
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2.3.19 Suivi des stages E

a) Le professeur principal

Pour la classe sélectionnée, tous les éléves apparaissent avec ou sans entreprises. Le bouton - permet
d’envoyer cette liste sous Excel avec les coordonnées des entreprises.
Suivi des stages
Mes éléves 3 visiter Mes classes PP Les entraprises
SUIVI DES STAGES - CLASSE 3EME A
e o BamTeE T R e i e
Premigre B BROWN Lavande GARAGE MARAGNA ROGUE Severus 3EME Stage 27/01/2020 07/02/2020 12/0%/2019 V “
Terminale Scientifique 1 CHANG Cho | GARAGE MARAGNA ROGUE Severus 3EME Stage 270112020 07/02/2020
CRABBE Vincent [ LA FONTAINE AUX PERLES ROGUE Severus 3EME Stage .27.’[]1.’202[] 07/02/2020 “ x
DELACOUR Fleur . LA FONTAINE AUX PERLES ROGUE Severus 3EME Stage .27i[11f202[1 070272020 x x
DIGGORI Cédric . COEUR ARTOIS-TERNOIS ~ ROGUE Severus 3EME Stage .27101f2020 07/02/2020 « o
DURSLEY Pétunia [ COEUR ARTOIS-TERNOIS ~ ROGUE Severus 3EME Stage .27.’[]14’202[) 07/02/2020 x x
FINCH-FLETCHEY DAIMLER CHRYSLER ROGUE Sewverus 3EME Stage 27/01/2020 07r02/2020 x x
Justin FRANCE

En cliquant sur un éléve ou son entreprise, le professeur visualise le détail du stage et affecte le tuteur

Etablissement

SUIVIDE STAGE

x
n STAGIAIRE TUTEUR ETABLISSEMENT + 50
() POTTER Harry ROGUE Severus
[ | 3éme A rogue@statim fr
e Envoyer un message
RECHERCHEZ DES ENSEIGNANTS
ENTREPRISE TUTEUR ENTREPF ; .
Nom de I'enseignant
= STATIM Progiciels MME CHARLE Emilie
ZA Les cotes charle@statim.fr cl
73190 - ST JEOIRE PRIEURE 04 79 33 86 41 gae Q
0479 3386 40 Sélectionnez une classe ~
SELECTIONNEZ DES ENSEIGNANTS
INFORMATION GENERALE DU STAGE (DU 27/01/2020 A 4 SNOM MATIERE
Intitulé 3EME Stage B aoeny Mme ABRIL Victoria CULTURE GENERALE & EXPRESSION
Date de visite rrrrp— = M. ADAMS Kev LANGUE VIVANTE ETRANGERE
Mme ADJANI Isabelle
C -rend
d:ﬁp:?s;‘? y Mme AFFLECK Ben
Mme ALBA Jessica
M. ALLEN Woody
M. ANCONINA Richard ECONOMIE & DROIT, MANAGEMENT DES ENTREPRISES
2 Ajout d’un tuteur établissement
3 Par défaut, affichage de tous les professeurs de I'établissement. La sélection peut étre réduite en
saisissant directement un nom ou en faisant afficher tous les professeurs d’un niveau, d’'une classe
4 Sélection du tuteur établissement
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b) L’enseignant

Suivi des stages

Mes éléves & visiter Mes classes PP Les entreprises
: DESCRIPTIEDU  DEBUT DU FIN DU DATE DE VISITE COMPTE
TEBLE CHEL RS FLOLURENTILE L STAGE STAGE STAGE VISITE EFFECTUEE RENDU
BROWN Lavande  GARAGE MARAGNA IEME Stage 2710172020 07/02/2020  12/09/2019 v v
CHANG Cho GARAGE MARAGNA IEME Stage 2710172020 07/02/2020 x® %
CRABBE Vincent LA FONTAINE AUX PERLES IEME Stage 2710172020 07/02/2020 v %
DELACOUR Fleur LA FONTAINE AUX PERLES IEME Stage 2710172020 07/02/2020 x %
DIGGORI Cédric  COEUR ARTOIS-TERNOIS 3IEME Stage 2710172020 07/02/2020 v 5%
SUIVI DE STAGE x
L’enseignant peut depuis l'onglet STAGIAIRE TUTEUR ETABLISSEMENT

« Mes éléves a visiter »
e Envoyer un message a un
éléve
e Indiquer que la visite a été
effectuée et saisir son
rapport de visite
e Evaluer une entreprise

Il peut également consulter les fiches
entreprises avec leurs contacts sur
les éléves qui lui sont attribués ou
consulter les stages de I'ensemble
de la classe.

2.3.20 Les documents E

ENTREPRISE

BROWN Lavande
Jéme A

= Envoyer un message

= GARAGE MARAGNA
Rue DE LA FONDERIE

BP 78

595682 - MARLY CEDEX

ROGUE Severus
rogue@statim fr

TUTEUR ENTREPRISE

Auvcun tufeur

INFORMATION GENERALE DU STAGE (DU 27/01/2020 AU 07/02/2020)

Intitulé

Date de visite

Compte-rendu
de la visite

Annuler

3JEME Stage

12/09/2019

Voir le dossier en salle des profs

Visite effectuée

Evaluation de
I'entreprise

LOCALISER L'ENTREPRISE

Agrandir le plan

Accueil

Suivi du
stagiaire

Taches

Documents a télécharger : cet espace permet a I'établissement de mettre a disposition des enseignants et du
personnel de I'établissement, des documents utiles toute I'année.
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2.4 LA CONNEXION DU PERSONNEL
Nous n’aborderons dans ce chapitre que les fonctionnalités complémentaires a celles de I'enseignant.

241 Les post-it
Les post-it sont des informations qui apparaissent sur la page d’accueil d’EcoleDirecte

Gestion du tableau d'affichage

Ces post-it sont affichés sur ia page d'accueil des utlisateurs.

Vous pouvez organiser les post-its grice au glisser-déposer 4+ o e T
\jouter un post-
! |
b +
s .
Bonne rentrée a tous ! MODIFICATION D'UN POST-IT x
Couleur
Iitos prnserptions sereserts o TRNESOTSTEST
Visible 3 partir du Visible jusquau T ——
] 20052020 ] 25 e
ﬂhﬁ WL, ", @ Cible
@ ﬂ) Famile (] Etéve [ Personnel [] Prof
Etablissement q
2 [ Ecole Primaire Poudiard & Collége POUDLARD (] Coliége Agricole
[ Lycée POUDLARD [ Lycée Pro BTS POUDLARD
contenu
BI S U[=:E8 8 8 8| Taie clA- @ @
= 5@
’ 5]
Pensez & vous inserire t
Pensez a vous inscrire |
nnuler nregistrer
# 10 e

Visible jusquau 200512020

Ajouter un nouveau Post It

Sélectionner une couleur de fond

Indiquer la date a partir de laquelle le post it doit apparaitre et éventuellement une date de fin
Cocher les profils et établissements concernés par I'information

Saisir et mettre en forme votre texte

Cliquer / Glisser les post it pour changer I'ordre d’apparition

O WN =

L@ Remarque :
Le droit de créer des post-it se gére dans la fiche Adulte de Charlemagne Administratif, onglet EcoleDirecte
« Gestion des post-it », attention cette fonctionnalité n’est possible que sur le profil « Personnel »
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242 L’agenda E

Il est possible d’attribuer dans la fiche Adulte Personnel, la fonctionnalité « Gestion de 'Agenda »

Dans I'Espace personnel, il faut cliquer sur I'icbne « Agenda » :
L’évenement créé apparaitra dans I'’Agenda de la page d’accueil :

Agenda

¥ Mes agendas

Semaine Mois Année 19 Aol 2018 — 26 Aol 2018

< Agenda général

Lur 19 Aoli Iiar 20 Aali

L . Associ

0: . EPI - HARRY POTTER

< . Réforme des colléges

Sportive

ye

17

o +Ajouter un événement

Aujourdhui <

Sam 24 Aol

>

1 Ajouter un événement a 'agenda de I'établissement

Accéder aux agendas de vos espaces de travail (option Cloud)

2 Partager votre agenda et accéder au lien a importer dans votre smartphone, votre agenda est mis a jour

au quotidien

3 Exporter votre agenda au format pdf ou ical

4 Synchroniser 'agenda avec d’autres applications

L&Remargue :

Attention il ne peut y avoir qu’un seul agenda pour I'ensemble de I'établissement

1 Saisir le libellé de I'événement

2 Indiquer une date et une heure de début, une date et une
heure de fin

3 Préciser les profils concernés

4 Saisir une description

CREATION D'UN EVENEMENT

Libelle

o

[| Evénement sur toute |a journge

Date de début Date de fin
a—
B
Heure de début Heure de fin
A -~ ~ A
16 | 43 16 ¢ 43
v v v v
Cible
[]Famille [ Eléve []Personnel []Prof e
Description
|B I S U||iz =g & = E| me-| A [ @ | e
| D]

“
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2.5 LA CONNEXION DES FAMILLES

L’accés famille contient deux sortes d’informations : les informations de la famille, et les informations liées a chaque
enfant.

2.5.1 Les informations liées a la famille

ESPACE E Vos informations
FAMILLE

Permet a la famille d’accéder a ses informations téléphoniques et postales ainsi que celles de leur
enfant, elle peut depuis ce menu faire une demande de modification a I'établissement. Le personnel de
I'établissement peut alors recevoir une notification qui I'informe de la demande, il peut alors la valider
ou la refuser.

Situation financiere

E i i . . Gctre compte Vog perte-mennaie \os fac‘lureso Mode de reg!emED
Situation financiere

Accés a la situation financiére avec SITUATION ACTUELLE
la situation comptable, les différents
porte_monnale et IeS factu res Solde débiteur de votre compte -1,431.50 B3 Payer en ligne
DATE LIBELLE DEBIT CREDIT
Jjeudi 30 septembre 2021 Facture n® 413 septembre 2021 % 2,148.50
dimanche 10 octobre 2021 Chg: M. POTTER James F17.00
Solde débiteur -1,431.50
ECHEANCES
DATE MONTANT
A payer avant le lundi 10 janvier 2022 717.00 E Payer en ligne
A payer avant le mardi 10 mai 2022 71450

Total des échéances 1,431.50

=
0 Paiement en ligne

Ce menu est en lien avec le module passage (si paiement en plusieurs fois et suivi) ou depuis le menu
Facturation — Réglement EcoleDirecte du module I'administratif (Si réglement en une fois comme les
photos, petits voyages ...)

Paiements en ligne

LES REGLEMENTS PROPOSES VOTRE PANIER
Réglement du solde de votre compte 1,745.50 € REGLEMENTS PRIX QTE  SOUS-TOTAL
z=|| W houter au panier Votre panier 25t vide

Pour Harry

Restauration / Cantine 500€
fo‘ Votre solde actuel - +0.00 € ™ Ajouter au panier

Pour Justine

E Documents a télécharger : composé de cinq parties, cet espace permet a I'établissement de
transférer les documents administratifs, les bulletins, les documents de vie scolaire et/ou les factures,
et de mettre a disposition les documents signés par la famille dans le domaine de la dématérialisation
des dossiers d’inscription et réinscription.

K
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E Dossier d’inscription

Ce menu permet aux familles de déposer des documents attendus par I'établissement tant au niveau de la famille
que de I'éléve, de signer la convention financiére et de scolarisation, voire le réglement intérieur et de régler en ligne
les frais ou acomptes. Nous sommes alors dans la dématérialisation des dossiers d’inscription et réinscription, ce
module nécessite une journée de formation, pour y avoir accés contacter formation@aplim.fr

Dossier famille Dossier eleve Paiement

MON DOSSIER FAMILLE - 2022/2023

La validation du dossier Famille et du dossier Eléve est obligatoire.

Merci d'ajouter vos signatures électroniques sur le dossier Famille et sur le dossier Eléve, soit 5 SMS d'authentification. Attention
le temps de réception du sms peut étre long selon votre résesu téléphonique.

Merci de compléter et valider votre dossier dans les 15 jours:

A Vous devez fournir les piéces obligatoires du dossier famille

A || manque des signatures

A Veuillez renseigner les informations complémentaires obligatoires
A Veuillez renseigner les quotients obligatoires

Vos informations de Tacturation

Mode de réglement ) Prélévement @ Autre (Chéque, virement, CB) @ Nouz privilégions les prélévemente qui 2e feront d'ocfobre & juin.
Vous poumez visualizer is mandat SEFA sprés signature électronique de

Dossier famille Dossier éleve Paiement

ACOMPTE POUR L'ANNEE PROCHAINE DEDUIT DE LA 1ERE FACTURE

Thomas NIRY : Montant : 100 € déja payé : 0 € reste & payer: 700 € TOTAL 120 € A PAYER
B Acompte pour vstider linscriy g par GB. En css de réglement par chéque, I'scesptation Svenfuslls du dossier ne sers
effective qu's réception du chéque. E Payer en ligne
s (@ ayer par chtque
=100 € & payer P g

CAUTION POUR LES LIVRES.
Thomas MIRY : Montant : 20 € déj3 payé : 0 € reste & payer: 20€

@ Linscription est validée sous réserve du paiement de Iz caution.

=20 € & payer
INSCRIPTION / RE-INSCRIPTION
! A i Rentrée 2021
Ces documents sont I'année suivante consultables par la
famille dans le menu « Documents » de I'année suivante.

Charte informatigue & Signé e 30 juin 2021 & 11:29
Code envoye au
06.XK.XX.X4.90

Contrat de scolarisation & Signé le 20 juin 2021 & 11:28
Code envoye au
08.000.XX.X4.90

[ Projet détablissement & Signé ke 30 juin 2021 & 11:29
Code envoyé au
D6.X0(XK. K490

Réglement intérieur & Signé e 30 juin 2021 & 11:31
Code envoyé au
08.X00XX.X4.90

Dossier &léve Estelle Noal & Signé le 30 juin 2021 4 11:36
Code envoyé au
D6.XK.XK.X4.90

Mon dossier famille & Signé le 30 juin 2021 4 11:35
Code envoyé au
D6.J0CXX K4.90

&
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2.5.2 Les informations liées a I’enfant
En cliquant sur la photo de son enfant, la famille peut accéder a toutes les informations qui le concernent.

ESPACE
FAMILLE

Vie scolaire
Consulter les absences, retards, sanctions, encouragements et éventuellement justifier
une absence

Mathan POTTER

Vie de classe
Consulter les informations relatives a ce qui se passe a la vie de classe

M + E Notes
= Consulter les notes : attention les moyennes si elles sont affichées, ne sont pas
calculées en temps réel, il existe 3 moyens de les mettre a jour :
e Par le transfert automatique de nuit
e Par la cléture d’'une période puis transfert sur Ecole Directe
e Par un transfert manuel depuis outil en cochant I'option « avec calcul de
moyenne »

% Réunions parents/enseignants
Réserver des créneaux sur les réunions parents / profs et imprimer la liste des rendez
vous

Réunion 2nd trimestre - vendredi 8 mars  © e

Date de cliture des inscriptions: jeudi 7 mars

5. ROGUE (EPREUVE ORAL DE C. OMBRAGE R. LUPIM (HISTOIRE & R HAGRD R BIBINE Q
SOUTENANCE L V(UELE;M}URT (ARTS GEQGRAPH (SCIEMCES P(i:gtifsf (TALEN i S:\FB:\':%L}E (=
MATHEMATIQUES) e PLASTIQUES) HIST.GEQ.EN.MOR.CIW.} SWT) LVZ) TEC]
17:00
17:10 L
17:20
17:30 v

17:50 o v
18:00

Cliquer sur un créneau pour s’inscrire ou se désinscrire, les plages en
1| rouge représentent les indisponibilités de I'enseignant, en gris les
plages rendues indisponibles pour la famille suite aux inscriptions

2| Permet aux familles de s’imprimer leur feuille de rendez vous

J )

Réserver ou annuler des passages au self,

Attention, I'ouverture de cette option se fait pour I'établissement quel que soit le régime, on ne peut donc pas
I'ouvrir que pour les demi-pensionnaires occasionnels.

< Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche
19 Aoiit 20 Aout 21 Aout 22 Aoiit 23 Aot 24 Aoit 25 Aoiit
Etude v 4 v v

Restauration du midi ~ v 4 o

Détail Q Q

ﬁ Attention :
» Les archives ne sont accessibles que si vous avez opté pour 'option ENT
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2.6 CONNEXION DES ELEVES
Le profil de I'éléve est quasiment identique a celui de son parent, il n’a en revanche pas accés aux informations
financiéres, factures, informations postales, réunions parents/enseignants et messagerie de ses parents. Il a en
revanche accés au travail a rendre en ligne et a des QCM.

ESPACE ELEVE

-i- Timeline

Prajet Volteire

' Emploi du temps

C’est depuis son emploi du temps que I'éleve consulte les groupes flexibles auxquels il
appartient ou qu'il s’y inscrit.

¥ Mes agendas

« [l Agenda général

< Emploi du temps

< [l Association Sportive

< [l EPI-HARRY POTTER
« [l Espace de travail 3eme A
< [l Réforme des collages

< [l Théatre

¥ Mes inscriptions.

Accompagnement Perso Maths
Du 23 septembre au 4 octobre

Accompagnement Perso Maths
Du 2 septembre au 20 septembre

Semaine  Mois

02:00

0g:00

10:00

11:00

12.00

18 Aol 2018 - 25 Aol 2018 A 57
Lun 19 A ntar 20 A ter 21 Ach Jou 22 Aok Ven 23 Aot Sam 24 Ach
08:00 - 08:50 08:00 - 09:50 06:00-08:55 EnA22  08:00 - 09:30
PHYSIQUECHME  ARTSP FRANCAIS SCENCES VE &
MAUGREY A OMBRAGE D. LOCKHART 6. TERRE
HAGRID R
08:55 - 09:50 En A04 08:65-09:50 En E03
MATHENATIQUES FRANCAE
ROGUE S. LOCKHART G.
09:30-11:00 En B4t

ANGLAE v/
CHOURAVE P,

Aujourd'hui « >

O
[

@ Cahier de textes

< aodt 2019
lu Ma Me Je Ve

19 20 21 22

26 271 28 29 30

Di

& Manuels scolaires

® Canaux multimédia

= Ressources

Lien Esidoc (CDI)

TOUS LES DEVOIRS A VENIR

VENDREDI 23 AOUT
MATHEMATIQUES

LUNDI 26 AQUT
PHYSIQUE-CHIMIE (Contréle}
VIE DE CLASSE

MARDI 27 AOUT
HIST.GEO.EN.MOR CIV.
MATHEMATIQUES

MERCREDI 28 AOUT
HISTGEO.EN MOR CIV. (Contréle)
MATHEMATIQUES

Donné le samedi 17 ao(t

Donné le samedi 17 aolt

Donné le vendredi 23 aott

Donné le samedi 17 aolt

Donné le samedi 17 aoit

Donné le samedi 17 ao(t

Donné le samedi 17 ao(t

©

il 1pumy

02 Iplew

12 Ipanassy

2z 1pner

HusA
¥

e $2IpAILES  EZ IPAIpUEA

Cahier de texte et accés aux ressources et aux manuels numériques si I'établissement
a en sa possession des licences
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CHAPITRE 3 L'OPTION ENT

3.1 LE CLOUD PERSONNEL &

Le cloud est un espace personnel pour chaque membre d’EcoleDirecte, il est de 2Go ou 5Go en fonction de votre
paramétrage, et permet a chacun de se créer des dossiers, sous forme de dossiers pour le stockage de ses
documents.

Le cloud est aussi accessible depuis le cahier de texte.

<> Mon espace personnel

Le contenu de ce dossier mest visible que parvous (en dehors du mode supenvision du chef détablissement)

# t
g Emilie ( <& Ajouter un fichier + Ajouter un dossler)
E Terminal STMG #Hom 4Date £Taille Téléchargement Suppression *
&8 ] 071012016 - 15:58 7 Mo :
E’ it = 0710212018 - 09:32 35 Mo
\S - @ 07/02(2018 - 09:08 182 Ko
B Saisie 15/0912017 - 16:08 2Ho
1510912017 - 16:08 149 Ko
E Archives COT B
&8s = 15092017 - 16:09 7 Mo

3.2 LES ESPACES DE TRAVAIL COLLABORATIFS ﬁ

Un espace de travail vous offre plusieurs fonctionnalités : un agenda, des post-it, un cloud de 2Go ou 4Go permettant
de partager des documents et éventuellement un espace de discussions.

&5 Espaces de travail / Réforme des colléges
# Accueil [ Agenda < Discussion <5 Cloud 3 Les membres & Activité £ Administration
’ Informations
+ Ajouter un post-it
. .
Livret scolaire
Site officiel de Iducation nationale Reunion d'information
¥ =duc g Mercredi 21 mars 2018
& Par M. Severus ROGUE ke 18022018 12h

48 & FarM. Seveis ROGUE e 250172018
4]

Agenda a venir

Vous pouvez par le biais de I'administrateur EcoleDirecte paramétrer automatiquement un espace de travail par classe
et par matiére, de plus, chaque professeur ou personnel a les droits pour créer un ou plusieurs espaces de travail.
Leur utilité est variable, elle peut concerner I'AS, une activité, un groupe de théatre, I'apel, la musique, une chorale, la
pastorale, des EPI, des thématiques propres a des matiéres ...

< Espace de stockage partagé

Le contenu de ce dossier est visible par tous les membres de votre espace de travail, i peut egalement éire sccessible 4 tous les utiisateurs de établissement si la visibite de voire espace
de traval est publigue

B 5 siomie des # X Ajouter un fichier 4+ Ajouter un dossier % Ajouter un lien ans Ajouter un pad
colleges o Nom Date Propriétaire Taille  Teléch nent Supp
== R Stat 1900172019 -14:38 Severus ROGUE |
&‘Eﬁst PAD 130372019 - 12:06 Severus ROGUE
i 13/03/2019 - 11:34

o

Création de votre arborescence ou cliquer/glisser de vos dossiers
Ajouter d’'un lien permettant aux éléves d’aller sur une page web
Ajout d’'un document collaboratif Etherpad

Transfert d’'un dossier sur votre ordinateur

HIOWOIN =

K
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L’administrateur d’'un espace de travail personnel est le créateur de ce dernier, que ce soit au moment de la création
ou en modification.
Voici les paramétrages qu’il devra gérer :

Nom, Eleve (2] Prof @B Personnel Famille
|The'atre —— s
Il 5'agit du 0 votre espace de travail +3 e
Résumé
Théatre | Rechercher
L -
ABADI Antoine O®& O 0O n
Il s*agit dune bréve description de votre espace de travail AMSELLEM Joan & O o o n
Visibilité o
O Rak: @y ARMAND Angéle ® O 0 0O
Privé - seuls les membres e e travail pourront consulter son contenu n
Public: tous les utilisateurs éco e paurront consulter san contenu
Sscraon BESMARD Pierre Olivier @ O 0O 0O
Q Owert @ Fermé
Ouvert : les utilisateurs écoledirecte peuvent rejoindre votre espace de travail BONTEMPS Cloe ®m O 0O 0
Fermé : |es utilisateurs écoledirecte ne peuvent pas rejoindre votre espace de travail n
e CHAMPREDONDE Bi 2
ianca )
@ Oui Q) Mon : ® 000
Activer/désactiver un espace de stockage de 2 Go commun pour les membres de voire espace de
travail CORDEIRO Victor-Hugo @ O O O n
Discussion
B i 10 Ko GUILLOU Victaria ® OO0 0
Activer/désactiver un espace de discussion pour les membres da votre espace de travail

Couleur des événements de 'agenda

1 Donner un nom et une description de I'espace

Paramétrer les options : visibilité, inscription

Cloud : ouvrir un espace de stockage pour les documents

2 Discussion : offre un espace d’échanges écrit entre les membres. Attention un profil qui serait en
« consultation » ne pourra que visualiser la discussion sans y participer. Les profils en accées « Ajout »

ou « suppression » pourront participer, cependant nous attirons votre attention sur le fait qu’il faille un

modérateur pour éviter les dérapages.

L’auteur de I'espace devra ajouter les membres qu'ils soient Eléve, Prof, Personnel ou famille si le groupe

3 est privé. |l devra également gérer les droits d’accés (Consultation, ajout, Suppression, Administration)
ﬁ Remarque :

Dans la messagerie, une nouvelle icone apparait et permet d’envoyer des messages aux membres d’un espace de
travail, quelle que soit la classe

RF Aucun destinataire sélectionné ¥ T +ﬁ +"- M

Sujet |

Nouveau message

Votre message

(7]
—
h
e
8
Bl
n
i

]
{11}
I
1]

| Taitie - A @ @
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3.3 TRAVAIL DONNE ET A RENDRE EN LIGNE

L’enseignant peut lorsqu’il donne un travail pour une séance demander a ce qu'’il soit rendu en ligne, dans ce cas :

» Soit il télécharge les copies depuis le travail
donné

» Soit il retrouve les copies dans son cloud dans un dossier Casier / Rendus / « la
classe » / « la matiere » / « la date du travail a rendre »

» Soit il gére les copies de fagon individuelle

GERER LES COPIES ET LES CORRECTIFS c
3éme A - MATHEMATIQUES - jeudi 18 novembre

Relancer ceux qui n'ont encore rien rendu RS

A La date limite de rendu est le jeudi 18 novembre

& NOMBRE DE COPIES RENDUES: 1/19

AELEVE RENDU CORRECTIF
Lavande BROWN x
Cho CHANG b 4
Vincent CRABBE ®
Fleur DELACOUR b 4
Cédric DIGGORI b4 e T ————

xJ A *

Travail a faire

Donné le vendredi 16 février

DISCUSSION DE DEUX AMIS AUTOUR D'UNE FRACTION

Manon affirme 3 Théo que la fraction 5

:' estiméductible. Théo lui répond immédiatement, sans aucun calcul, et lui dit - « Enfin
7

Manon, il est évident que non ! »

1. Pourquoi Théo affirme-t-il cela aussi vite et sans aucun calcul ? Justifiez votre réponse

2 Rendre la fraction irréductible. Vous expliquerez votre démarche

(ﬁ Nombre de copies rendues: 0)
= Téléc harger les copies

% Documents &

#- Eléments de programme &

®, Commentaires &

= CASIER
g RENDUS
&~

TS

*= 10042018 +
g ABADI_ANTOINE
= 3ASVTA
E 58
= 18

Ec"m a tous il

-‘nTétécharger P'ensemble des copies rendues

% COMMENTAIRE
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CHAPITRE 4 CHARLEMAGNE ADMINISTRATIF : LES FICHES ADULTES

Activer les notifications.
Déterminer les accés des Adultes Personnel a EcoleDirecte.
Gérer les droits d’acces des utilisateurs Charlemagne.

41 L’ACTIVATION DES NOTIFICATIONS DANS LE LOGICIEL OUTILS

Les notifications permettent de prévenir les utilisateurs Charlemagne de changements provenant d’EcoleDirecte
(changement de coordonnées, de mode de réglement, de justificatif d’absences, etc.).

I 2021-2022 : BASE CHARLEMAGNE

Fichier Tables Administration Traitement Facturation Formation Continue Outils Modules EcoleDirecte ?

Notifications
|
ILy a des appels en classe sur EcoleDirecte & récupérer

|y a 18 demandes de sanction a récupérer
Vous avez 1 demande de modification de coordonnées en
attente

Dossier des documents, des mises a jour, des photos ... ‘

Dans un premier temps, il faut vérifier I'activation des i [ Chanemage cun |
notifications dans le logiciel Charlemagne Outils qa
n m Internet
1 (C:\Program files\Alcuin) en se connectant avec le
mot de passe Administrateur Charlemagne, puis Mise & jour automatique
cliguer sur « Configuration » T v e o It
2 Ensuite, il faut cocher [loption « Activer les

notifications EcoleDirecte »

oy pour s et

Notifications EcoleDirecte

Activer les notifications EcoleDirecte )
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4.2 LES DROITS D’ACCES INDIVIDUELS ECOLEDIRECTE POUR LES ADULTES
Les droits d’accés EcoleDirecte pour les Adultes s’effectuent dans la fiche de I'adulte en ouvrant Charlemagne
Administratif /| Administration / Adultes / Adultes.

ROULLET Johanna [ General I Complément /= “col= = EcoleDirecte
Etat Civil Coordonnées
civilits mme | particule | Adresse 1 [ |
Hom (%) [rouLLET | Adresse 2 [ ‘
Prénom (%) [tohanna | Adresse 3 I |
Nom de feune file | ‘ Chivme ‘ I |
Commune D Pays \:‘
(Gt TG )| con e | [ |
[l TypeEnseiprant pratrentiel poures pacsages [ tiste rouge [] Ne pas recevoir de SMs
Administratif e esomel | ‘ =
Date dentrée [ | vatedesorie [ | Ei et ‘ ‘
N de Badge 99992410 Numen [ | e n e | )
T ]| sit ramilae | )
Naissance
Date [ ] \
O ‘
Département ‘j B T
commine ‘;‘ e ‘ Connexion - Utilisateur Charlemagne -
Nationalité = Utilisateur [sohanna Q | ’\\f
profil [administrateur | Q\R
J XI
1 Seules les catégories « Personnel ET Enseignant » et « Personnel » donnent accés a 'onglet EcoleDirecte
2 Il est conseillé d’associer a la fiche Adulte « Personnel », I'utilisateur Charlemagne s’il existe, afin qu'il puisse

recevoir des notifications (elles sont abordées par la suite)
Associer une fonction pour étre visible dans la messagerie EcoleDirecte, sans fonction vous ne pourrez
recevoir de message.

Les fonctions sont a créer dans le menu Charlemagne Administratif /| Administration / Adultes / Fonctions,
les parents doivent sélectionner une fonction pour voir apparaitre les personnes attachées a celle-ci.

ﬁRemargues :

» La catégorie « Enseignant » hérite automatiquement des droits vis-a-vis des paramétrages dans les Notes
» Concernant les identifiants et les mots de passe EcoleDirecte, ils sont activés par défaut

L’onglet « EcoleDirecte » permet de personnaliser les droits utilisateur.

KIDMAN Nicole Geénéral  Complément /= e q EcoleDirecte b‘
o Utilisateur EcoleDirecte ) Fonctionnalités Autorisées Pour Informations
Accés au site dadministration Utilisateur Comptabilité ——————— K
3 = Aucun Utilisateur Comptabilité affecté
Ecole Primaire APLON ot e
O1ECOLE O ECOIE Utilisateur Paie K
N Gestion:de-Eapenia Aucun Utilisateur Paie affecté
\ [w] College APLON [] Messagerie Utilisateur Administratif ——————
Q 02-coL 02-coL ] ottt e Johanna
\ 4
Lycée APLON o i &
~l Y [ Non joignable par les familles Notifications
03-LG 03-LG [] Emploi du temps Pensez a associer le | a I'utili Charl
S AR

1 Activer la coche « Utilisateur EcoleDirecte » pour donner accés a EcoleDirecte

2 Cocher les unités pédagogiques accessibles par l'utilisateur, attention il n’est pas possible ne cibler que
quelques classes.

)
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Vous devez également préciser les « Fonctionnalités autorisées »

sélectionnés :

Fonctionnalités Autorisées

[ accés au site dradministration
Gestion des Post-It

Gestion de Agenda
Messagerie

|:| Mon joignable par les familes

Emploi du temps
Cahier de textes

Feuille dappel

Coordonnées des Eleves
Absences

|:| Retards

Sanctions
Encouragements

Motes

Moyennes

Corseil de Classe et L5L

par [lutilisateur sur

Permet a I’Adulte d'administrer EcoleDirecte

Equivaut a des actualités sous forme de post-It :

Acceés a la gestion de 'agenda de I'établissement

Acceés a la messagerie

les établissements

Intempéries

Fermeture de I'établissement
aujourd'hui

02/08/2017

Consultation des emplois du temps, cahier de texte et accés a la saisie des appels en

classe

Accés aux coordonnées des éléves, absences, retards, sanctions, encouragements,
notes et moyennes depuis la consultation des classes

Acces a la saisie des appréciations générales et du LSL
Acceés au carnet de correspondance numérique

4.3 Gestion des fonctions pour les Adultes de type Personnel
Sans fonction, le personnel de I'établissement ne sera pas visible par les familles dans la messagerie Ecole Directe.

Pour associer une fonction,

cliquer sur
Cliquer sur —ﬁ

Il est possible dattribuer
plusieurs fonctions a un
méme personnel.

MARCHAND Anne [r Général l Complément EcoleDirecte
[ Etat Civil |[ coordonnées
Cwviité [pme 7] particue ] Adresse 1 [ ]
Nom (%) [marcravD ] Adresse 2 [ |
Prénom (%) |Am|e | Adresse 3 ‘ ‘
Nom de jeune file | | LR ‘ I J
Commune ‘: Pays D
Catégorie (*) |Personnet | Tel Dom./Rortabie | I ] S j
[] Type Enseignant préférentiel pour les Passages [ tiste rouge [] b pas recevoir de sts e [ xﬂ
I 7| Emaipersonnet  [apionpersonnel@apion.org ] & &
= 7 Email professionnel | ‘
Date dentrée [ ] stedesortie |
Numéro Sécu. soc. | | i"#.!-
N° de Badge 1000001 | tomen | —_—
Sit. Familiale [ -

Naissance ﬂ
Date | \ [
Pays |:\ Y - )(m
Département [ .
Commune [ e

“
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Associe le personnel a des fonctions X
_ ¢
Critéres ‘
Libeté I ] ‘
’
\
| é inistratif |
Direction
Educateur /
Secrétariat
Vie scolaire
(C Création d'une Fonction X
- J N
A
= o
1 Passer en mode modification
2 Cliquer sur L+ pour créer la fonction si elle n’existe pas
3 Sélectionner une ou plusieurs fonction pour les associer & la personne en cliquant sur la fleche “*

La fonction sera visible par les familles dans la messagerie Ecole Directe, dans la sélection des personnels

] +HOM

O M. DUMBLEDORE Albus

4.4 LES DROITS SURLES ONGLETS

4.5

Certains droits liés au module administratif sont a compléter dans
Charxlemagne Administratif / Fichier / Les profils / Utilisateurs / onglet

Divers.

Les droits sur les onglets des fiches éléves et responsables

Certains onglets et notamment celui de la facturation, ne devront pas étre !
accessible pour certaines personnes, il faudra dans ce cas renseigner
votre choix sur chaque ligne et pour chaque personne

O Oui en modification
C Acces en Consultation uniquement
N Non pas d’'acces

LES DROITS SUR LES ETABLISSEMENTS
Il se peut que certains utilisateurs n'aient pas besoin d’accéder a
certaines structures, dans ce cas vous devrez dans l'onglet « Divers »
préciser votre choix

0] Oui en modification
N Non pas d’acces

FFONCTION

Direction

e

‘ Fiches ‘ Divers

Editions

Les Eléves

Les Tones
Onglet Général
Régime et Repas
Onglet Complément
onglet Infos Comp.
Informations Complémentaires
Observations
Pigces du dossier
Documents
Onglet An Dernier
Onglet An Prochain

Fiches

e — X
| Divers

ojc/n+ |

o

O 0O 0O 0O 0O 0 0 0 Q0

Editions

Les Etablissements autorisés

Nom Etablissement

1-EC {Ecole Primaire Poudlard)

2-COL (Collége POUDLARD)

3-AGRI (Collége Agricole)

4-LG (Lycée POUDLARD)

B-LP {Lycée Pro BTS POUDLARD)

6-FC (Formation Continue POUDLARD)

=]
=
=

»

= = Rl = M B = R =
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4.6 L’ASSOCIATION RAPIDE D’UN PERSONNEL A UN PROFIL CHARLEMAGNE

Dans le Charlemagne Administratif menu Fichier / Personnels et notifications, il est possible d’associer des

Adultes Personnel a des utilisateurs Charlemagne (si cela n’a pas été fait dans les fiches Adultes) ; Cette
fonctionnalité est également disponible dans le menu Charlemagne Administratif menu Fichier / Les profils

/utilisateurs

G Affecter les utilisateurs ) Gerer les notifications

Personnel Administratif utilisateur Profil -] e
M. BILLET Morgan = e
Mme BOISSINDT Johanna @0
M. CHABAT Alain
M. CLAIRAC Jo&l
Mme MOREL Frédérigue
M. PITT Brad
Mile RIONDY Emitie

Miie RIONDY Emilie
Uame ROULLET Johanna o {_ Johanna Administrateur

1 Dans I'onglet « Affecter les utilisateurs », sélectionner I'adulte concerné

=
2 Cliquer sur <& pour afficher la liste des utilisateur Charlemagne, il vous sera demandé de préciser le mot de
passe administrateur de charlemagne

3 Supprimer I'association entre la fiche personnel et I'utilisateur Charlemagne

Affecter les utilisateurs Q Gérer les notifications D

-
Personnel Administratif j Notifications

Jame ROULLET Johanna C
— T 3 =,

d |Z| Messapes Ecoledirecte en attente

Administratif

Demande de modifications des coordonnées des familes

Demande de modifications des conditions de réglements

Vie Scolair

[] Appets en classe en attente

[+#] Demande de justification d'absences / Retards

Suivi journalier des réservations

Comptabilite

1 Dans I'onglet « Affecter les utilisateurs », sélectionner I'adulte concerné

Dans l'onglet « Gérer les notifications » sélectionner I'adulte concerné puis cocher les notifications
2 susceptibles de l'intéresser. Si une notification est cochée alors que la fonction n’est pas mise en place,
I'utilisateur n’aura aucune alerte.

0
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4.7 LA VISUALISATION DES MOTS DE PASSE ET SUPERVISION D’ECOLEDIRECTE

(7 Les Utilisateurs Administratif

£ .
L Trierpar: (s} Utilisateur () Profil =~
A
Utilisateur Profil Personnel Administratif ﬂ
!Comptable Administrateur e Mme COMPTA Catherine I ¢
Johanna Boissinot Administrateur Mme MC GONAGALL Minerva

)

B
g

Dans le Charlemagne Administratif / Fichier / Les profils / Utilisateurs / onglet Divers, il est possible d’attribuer
I'option « Visualiser des logins et mots de passe » d’une fiche Adulte pour un utilisateur Charlemagne :

Fiches (| Divers | Editions

—_

Les Etablissements autorises
Hom Etablissement o/u |

1-EC (Ecole Primaire Poudlard) o]

2-COL (Collége POUDLARD)

3-AGRI (Collge Agricole)

4-LG (Lycée POUDLARD) e

5-LP (Lycee Pro BTS POUDLARD)

6-FC (Formation Continue POUDLARD)

o oo o o

Ecole Directe
E Visualisation des logins / mots de passe

["] Bloquer la supervision

D Bloguer loption "Accés au site d’administration” de la fiche adulte

1 Sélectionner I'utilisateur
Dans I'onglet « Divers » cocher « Visualisation des logins / Mots de passe »
2 Attention, cocher « bloquer la supervision » si la personne ne doit pas entrer en supervision dans ED
Bloquer éventuellement la modification de la case d’acceés a I'admin école directe
L’'option « Visualiser des logins et mots de passe » permet dans la fiche Adulte, d’afficher le bouton « Mot de
passe EcoleDirecte » (sil'option est décochée alors le bouton n’apparait pas dans la fiche Adulte ; dans les fiches
Eleves/Familles, le bouton apparait mais un message indique une restriction sur les droits d’acces) :
ROULLET Johanna \ Général ' Complément Vie Scolaire  EcoleDirecte 3
Etat Civil Login Ecole Directe
Civilité [pme -
Nom () ‘Ruuuz'r
Prénom (7) [Johanna
fotijucile | Identifiant EcoleDirecte modifié par l'enseignant
. Le login et le mot de passe EcoleDirecte ont été modifiés
catégorie (%) [Enseignant ET Personnel : 3
par |'enseignant.
[ ] Type Enseignant préférentiel pg
/Adm'im'strat'if
Date dentrée ‘ ‘ Date de sort
N° de Badge 99992410 Numen
| Naissance STS - WEB |
— 3 -O‘
Date ‘ [ ] Ne pas transmettre les informations de [ef€eignant 3 EcoleDirecte ‘ ID Type RHNE |
1 Cliquer sur les clés /1t
2 Permet d’aller consulter en mode supervision le portail EcoleDirecte de la personne
3 Ré initialise les codes d’accés lorsqu’ils sont perdus
4 Permet d’envoyer les codes temporaires par mail ou par Sms
A la premiére identification, le portail EcoleDirecte demande un changement d’identifiant et mot de passe a
5 l'utilisateur. La fenétre change alors d’apparence avec I'indication « Le login et le mot de passe EcoleDirecte

ont été modifiés »
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4.8 EDITION DES MOTS DE PASSE

Chaque utilisateur EcoleDirecte est amené a changer son identifiant et son mot de passe EcoleDirecte a sa premiére
connexion, pour les leur fournir trois possibilités : le mail, le sms ou le papier.

Charlemagne Administratif / Traitement / Editions / Paramétrage
[ 7%
Quel que soit le mode d’envoi des mots de passe, la sélection se fera en mode avancé “~

> Sélectionner tous les utilisateurs la 1% année et uniquement les nouveaux la deuxiéme année (voir copie
ci-dessous, indiquer une date de présence couvrant les dates de rentrée possibles dans l'onglet Eléve)

Date de présence L1 fﬂ?flﬂlll 15/09/72022
» Cocher « 'Ainé de la sélection » dans I'onglet Eléve 0 | B9 | [ sansenfants A s
> Cocher le responsable et Autorité parentale dans l'onglet ... oo ores g -
Famllle ) Vie Scalaire s O O
Autorité parentale . —
» Cocher avec Notes o g otion: ¢ L L

(ani

Par courrier
Charlemagne Administratif / Adultes / Editions pour imprimer les mots de passe des enseignants

Charxlemagne Administratif/ Traitements / Editions / Documents (publipostage) pour imprimer les mots de passe
des familles et des éléves.

Par SMS

Si les portables des enseignants, familles et éléves ont été saisis, il est possible d’envoyer les mots de passe
depuis le menu Charlemagne Administratif / Traitements / Messages / SMS

Faire votre sélection puis cliquer sur Messages prédéfinis « ldentifiants EcoleDirecte de premiére connexion »
puis valider.

Par Email
Chaclemagne Administratif/ Traitement/Message/Email

s . . . Configuration ~
1| Sélectionner les destinataires preem Destinataire <+ % Q &
Indiquer le sujet et sélectionner s
r & < . . *! eMail personm
un message prédéfini (il est Eprme————
2| paramétrable dans le menu et SLMM-‘B‘“ o
Administratif / Traitement Message / d 2|~ omgts. A
Paramétrage ——
e ; : ; : Sujet |1entifiants ED fnscrits | L
3 Vel’lfler | adresse ma” d envol Prédéfinis |Identifiants ED inscrits 9 v|  E-Mtail de réponse |contact@apiim.fr 6 | d
& Aouter une pidce joints (P30 Mo
Calibri | -t6 /5 et~ s~EE=Em Lisn |- Mots-Clefs
Madame, Monsieur
L@ Attention :

> Si dans ces éditions des étoiles apparaissent a la place des mots de passe, c’est que votre profil
Charlemagne ne vous autorise pas a les visualiser, éditer les courriers depuis un profil autorisé ou modifier
les droits par le menu Charlemagne Administratif / Fichier / profils / Utilisateurs

» Pour les enseignants, éditer les mots de passe la 1¢* année de votre passage a Charlemagne par le menu
Chacxlemagne Administratif / Administration /Adultes / Edition puis les éditer au fur et @8 mesure qu’'un
adulte est créé a partir de la fiche, icone imprimante

» Les mots de passe sont liés a 'année scolaire il faut attendre le traitement de fin d’année pour les éditer
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CHAPITRE 5 LE DEMARRAGE DU DOSSIER ECOLEDIRECTE

5.1

5.2

Vérifier les prérequis et effectuer le premier transfert.

LA CONSULTATION DE L’IDENTIFIANT ETABLISSEMENT
Dans Charlemagne, I'identifiant Etablissement, qui permet d’administrer le portail EcoleDirecte, est I'un des codes
rectoraux (si vous en avez plusieurs). Il a été attribué au moment de la migration et n’est pas modifiable.
Pour connaitre votre identifiant, ouvrir la fiche signalétique — - 5 .
de votre Groupe scolaire et aller dans le menu | Administration | Facturation
Charlemagne Administratif/ Fichier / Dossier / Propriétés.

Coordonnées

identifiant  (_ JoosapLon | )

LE PREMIER TRANSFERT
Ouvrir le logiciel Charlemagne Outils (présent dans C:\Program files\Alcuin d’un poste client) grace au mot de
passe de I’Administrateur Charlemagne, puis cliquer sur le menu EcoleDirecte

ILest 15:28:28

rF’arame’trage Photos des éléves L

Etablissement a exporter Aintégrer au prochain envoi O Y
Profil Ecole Primaire APLON Q @
Administrateur Callege APLON Date ki derbmr s E{E@-ﬂ \-_ y

Lycée APLON
Lycée Pro BTS APLON
POLE ESPOIR APLON

AU AA

Base de données

=g Beves -

S Base
‘ I 2017-2018 aj Calcul des moyennes pour les périodes ouvertes
] wiea017
I ws2me e“’"
#H{%) ETABLISSEMEN
+1{(7) ETABLISSEMEN
{5 ETABLISSEMEN
=) ETABLISSEMEN Tache planifiée

4= Poudard - [T] Activer lexécution automatique Heure ﬂ‘exéculionl 12:00 ‘ o
al | -~ - .

e

1| Ouvrir votre dossier et choisir 'année scolaire en cours

2 Sélectionner les unités pédagogiques que vous souhaitez publier, attention I'établissement sera facturé pour
EcoleDirecte en fonction des éléves sélectionnés a cet endroit.

3 Cocher l'option « Calcul des moyennes pour les périodes ouvertes » uniqguement si vous souhaitez mettre a
jour les moyennes, a ne pas cocher au premier envoi
Cocher I'option « A intégrer au prochain envoi » si vous souhaitez transférer les photos. Pour un transfert plus

4| léger vous pouvez ne transférer que les nouvelles photos depuis une certaine date.
Rappel Iégislatif : le droit a 'image ne rentre pas dans ce cadre car EcoleDirecte est un portail Web dit « privé »

5 Cliquer sur le bouton ““™™ pour lancer une publication vers EcoleDirecte, répondre « Oui » & la question

6 | Il est possible de consulter le journal des envois

4 Les taches planifiées permettent de transférer sur EcoleDirecte vos données et de récupérer les saisies de
notes, elles sont a planifier la nuit de préférence.

5.3 LES TRANSFERTS AU QUOTIDIEN

Afin d’avoir des données a jour tant sur Charlemagne que sur EcoleDirecte, il est préférable de paramétrer une
tache automatique (voir Chapitre 4.1).

Vous pouvez cependant en cours de journée effectuer des publications manuelles depuis

> Charlemagne Outils, menu EcoleDirecte icone “ ™

» Chaque module Charlemagne menu EcoleDirecte. L’export ne transfere alors que les données du
module dans lequel vous étes.
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CHAPITRE 6 LE PARAMETRAGE D'’ECOLEDIRECTE

Apprendre a naviguer dans la session Administration.
Apprendre a paramétrer les acces EcoleDirecte.

6.1 LA PRESENTATION GENERALE

Vous devez vous connecter avec lidentifiant et le mot de passe initial. A la premiére connexion, le portail vous
demande de changer ce mot de passe.

Le portail vous permet d’accéder a des menus et des fonctionnalités spécifiques a 'administrateur afin de paramétrer
certaines fonctionnalités.

Veuillez étre vigilant si vous devez communiquer cet identifiant et ce mot de passe a une autre personne.

Veuillez vous authentifier

Pour se connecter, il faut saisir I'adresse URL suivante:
https://admin.ecoledirecte.com.

llot de passe

Mot de passe oublié ?

ﬁ Astuce :

Il est également possible de se connecter avec le compte EcoleDirecte d’'un Adulte ayant le droit
d’administration

La page d’accueil indique I'état des synchronisations des différents logiciels Charlemagne :

&Profl administratesr

“£) Administration EcoleDirecte (007APLON) & Ste Eccle drecte

Etat des derniéres synchronisations

~ Synchronisation Vie Scolaire q'! Synchronisation Notes q‘i Transfert des données administratives qw Transfort des données comptables q‘ Expon classique
v - - -

N Synchronisation Passage

.

Données déja importées le 22
Mar. 2 10:35 (effectué ilya 0
heures, un minimum de 2 heures

En passant la souris sur certains icones, un pop-up nous donne des renseignements
complémentaires : est demandé)

Vous devez compléter la fiche du profil Administrateur (mot de passe, email et téléphone mobile) par le bouton :

eSS cela permet d’envoyer un message en cas de perte du mot de passe.

L@Remargue :

Attention chaque modification dans I'administrateur EcoleDirecte doit étre enregistrée par I'icbne
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6.2 LES PARAMETRAGES GENERAUX

6.2.1 L’Acces sites

> Autorisations

Accés aux différents sites
Sitas Familles

Sites Eléves

Sites Professeurs

Sites Personnels

Site Pré-Inscriptions

Charte d'utilisation

Contenu de la charte

hitps:iwww.ecaledirects com
hitps:iwww eccledirecte.com
hitps:ihwww.ecoledirecte.com

hitps:iiwww ecoledirecte.com

hitps:iipreinscriptions. ecoledirecte. com/?RNE=0054PLON

Activer la charte d'utilisation EcoleDirecte

@ Consultez les différents liens

Une fois activée, la charte dutilisation est présentée aux utilisateurs lors de 1a connexion et doit &tre obligatoirement acceptée pour pouvair utiliser EcoleDirecte

En poursuivant votre navigation sur notre site EcoleDirecte, vous acceptez [utiization de cookies pour sécurizer votre connexion et facilter votre navigation, vous proposer des offres adaptées et
permetire 'élaboration de statistigues. Pour en savoir plus ou pour désactiver lez cookies, consultez notre politique de protection des données.

1| Cocher les profils que vous souhaitez activer pour votre établissement

En poursuivant votre navigation sur notre site EcoleDirecte, vous acceptez I'utilisation de cookies pour sécuriser votre connexion et
2 faciliter votre navigation, vous proposer des offres adaptées et permettre I'élaboration de statistiques. Pour en savoir plus ou pour
désactiver les cookies, consultez notre politique de protection des données.

Je n'accepte pas

Cocher cette case si vous voulez afficher une charte d'utilisation aux familles, a leur connexion elles devront
alors cliquer sur « J'accepte » pour accéder a Ecole Directe

POUR CONTINUER MERCI D'ACCEPTER LA CHARTE D'UTILISATION

Page 49




> Divers

Divers
Autoriser lassociation de comptes EcoleDirecte

Fuseau horaire de I'établissement

(-

Europe/Paris (UTC+1)

Date de fin du mode été espaces familles / éléves Date de fin du mode été espaces enseignants

fjour | 01 v FEmois Septembre  ~ e Bjour 30 ~ | PBAmois | Aot ~

Me pas saisir de date pour désactiver le mode été
© Du 14/07/2022 au 01/09/2022 inclus, pour ne pas que les classes soient divulguées, lafichage des
€léments suvants est automatiqguement désactive:

cahier de textes

emploi du temps

messagerie 3 destination des professeurs,
espaces de travail organisationnels

© Du 14/07/2022 au 30/08/2022 inclus, pour ne pas que les classes soient divulguées, [afichage des
éléments sunants est automatiquement désactive:

messagerie & destination des professeurs, familles et éléves

consultation des classes/groupes/salles

appel

notes

acMm espaces de travail organisationnels
cahier de textes

vie de la classe, S
emploi du temps

vie scolaire,

camet de notes, conseil de classe
camet de correspondances

LSL

réunion parents professeurs
groupes flexibles,

Qcm

Sondages et Formulaires

gestion des stages

salle des profs

vie scolaire

badge éléve (application mobile Mon EcoleDirecte)

Remarque : a partir du 1470772022, EcoleDirecte fonctionnera sur la nouvelle année scolaire !
Si vous ne ['avez pas ouverte (depuis le logiciel Charlemagne Administratif), le site sera fermé pour
tout type d'utilisateurs.

Remargue - a partir du 14/07/2022, EcoleDirecte fonctionnera sur la nouvelle année scolaire !
Sivous ne 'avez pas ouverte (depuis le logiciel Charlemagne Administratif). le site sera fermé pour
tout type d'utilisateurs.

Cocher cette case si vous voulez permettre I'association de comptes afin de permettre a un personnel qui serait
enseignant ou parent dans I'établissement de se connecter avec le méme identifiant

Indiquer le fuseau horaire dans lequel votre établissement se situe

Saisir les date auxquelles EcoleDirecte doit étre accessible a la rentrée

» Affinage du paramétrage par établissement
L’'option « Paramétrage par établissement » permet de paramétrer toutes les options par établissement, ce
paramétrage est irréversible. Cette option n’est pas a cocher si vous n’avez qu’un seul établissement

ﬁ Attention :

Si vous cochez le paramétrage par établissement en cours d’année ou aprés le démarrage initial, vous
devez penser a reprendre tous les paramétrages affinés a I'établissement, le plus judicieux étant de
reprendre tous les menus de I'admin.

ﬁ Attention :
Pensez a modifier la date du mode été chaque année

0
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6.2.2 La Page contact
Le fait de remplir la fiche signalétique du dossier

m Coordonnées et présentation

- m|[@m = o|(%][@sv=|[aB0][B 1 5(L]

©) paramétrage général
© coordonnies 2] @ rexte de présentation
Nom de I'établissement | ————
I [FEEHG) |[=
ETABLISSEMENT DEMO | =
ll=2 2m == |[ Fomat - |[ Poice

BE

Adresse compléte

12-18 RUE DE VINCENNES 93100 MONTREUIL Bonjour chers utilisateurs,

Veuillez prendre plaisir & naviguer sur EcoleDiredte.
Cordistement

Email

@ | demo@aplonorg

Site interet

@ | memnsenoc ©) tovo de ritabissement (1250 o 6554

Personne contact

& | Mme AchauveT

Téléphone

& | 0200000000

Supprimer
[ YT —

Image 1

permet de compléter la zone contact dans la session de I'utilisateur :

Mentions légales Contact Aide

ETABLISSEMENT DEMO

12-16 RUE DE VINCENNES 93100 MONTREUIL
Mme ACHAUVET : 0600000000

EMail : demo@aplon.org

Site: http//w

0.00g

Bonjour chers utiisateurs,

plaisir  naviguer sur

Cordialement

ﬁRemargue :

> Les informations de I'établissement fréquenté pour I'éléve

Si vous avez activé le paramétrage par établissement, le lien contact affichera :
» Les informations du paramétrage général pour les enseignants et le personnel
> Les informations du ou des établissements de leurs enfants pour les familles
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6.2.3 Le Mot de passe utilisateurs

» Niveau de sécurité pour les mots de passe utilisateurs

Faible : Alphabétique
Normal : Alphabétique et numérique
Fort: Alphabétique, Numérique, Majuscule et Minuscule

» Récupération des mots de passe utilisateurs par sms : lorsque les utilisateurs ont perdu leur mot de passe ils
peuvent se le faire envoyer par sms, attention c’est alors I'établissement qui finance chaque sms envoyé.

» Activation d’'un deuxiéme facteur d’authentification (sms ou Email) :
Pour rentrer dans le paramétrage d’école directe vous recevrez un code par Email ou par SMS, ce code sera
différent a chaque accés. Si les SMS sont activés et que vous avez précisé votre portable dans le profil
administrateur alors c’est un sms qui sera envoyé. Pour recevoir un mail il suffit de ne pas indiquer de portable

dans votre profil.

# Accueil

& Paramétrages Généraux B
& Accés
= Page contact
48 Mot de passe utilisateurs
A Alertes transferts

B4 Réglements en ligne

€ Porte-monnaie

[ Agenda / Post-it

€ Configuration
& Administration des espaces

B Documents

& Profil Administrateur

Identifiants de connexion

Nom d'utilisateur

& O0SAPLON

Choisissez un mot de passe
B  ssssssne

=

Confirmez le mot de passe

Ad mln |Strat|0n EcoleDlrecte (OOSAPLON ) [# Site Ecole-directe & Profil administrateur

[ a ‘ PSR

Saisir un mot de passe identique

Adresse Email

Le]

ac . Veuillez saisir une adresse email valide
Connectel

Telephone mobile

= [

> Les mots de passe ne changent pas d’une année sur lautre, il est & Reinitialisation des identifiants de connexion

cependant possible de les réinitialiser pour chaque profil :

% Import des identifiants pour les ENT externes & EcoleDirecte

Cet import permet de générer I'association des comptes EcoleDirecte pour les connecteurs des ENT.

> |mport des identifiants pour les ENT Pour chaque ligne de votre fichier CSV, un identifiant EcoleDirecte et une association sera généré si nous trouvons
dans la base un enregistrement avec le méme profil, le méme prénom, et le méme nom.

Cet |m port permet d’aSSOCieI‘ IeS com pteS Attention, choisissez bien la clé de votre ENT. En cas d'erreur, vous devrez réinitialiser tous vos comptes. Cette clé
ECOIe Directe avec d ’autres ENT est visible dans I'URL lorsque vous accédez a EcoleDirecte via le connecteur de votre ENT. En cas de doute,

contactez I'editeur de votre ENT.

Votre ENT

Veuillez sélectionner la clé ENT de votre solution v

&, Ajouter un fichier .csv = ou glissez/déposez les ici
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6.2.4 Les Alertes transferts

Ces alertes si elles sont cochées, vous permettent d’étre prévenu par mail et/ou sms, de I'état des transferts
(uniguement destiné a ’Administrateur) :

A Gestion des alertes de transferts

Messages importants

[ sMS
Email

Erreurs

O sMs
Email

Pour chacune des alertes "E-mail” activées un mail sera envayé 3

Pour chacune des alertes "SMS" activées un SMS sera envaye

au

&9

Transferts depuis Charlemagne Outils

O sMs
O Email

6.2.5

Les Réglements en ligne

© Les erreurs correspondent aux transferts non finalisés.

Les réglements en ligne permettront d’activer un service pour que les parents ou le personnel puissent régler
certains montants (voyages, photos, self, études, scolarité ...) en ligne

ﬁ Remarque :
Veuillez nous contacter pour la mise en place des réglements en ligne pour les démarches a réaliser
aupres de votre banque.

6.2.6 Porte-monnaie € Porte-monnaie
. .y .. , . 6 [ Afficher les porte-monnaie
Ces options (liées au logiciel Charlemagne Passages) permettent I'affichage des A
Porte-Monnaie pour les Familles et de procéder au réglement en ligne lorsqu’il est Etudes
active. Garderie Matin
Garderie Soir
Restauration / Cantine
Voyage New-York
6.2.7 Agenda/ Post-it

Ce menu vous permet de paramétrer
» La couleur des événements de I'établissement ainsi
que le nombre d’agendas affichés sur la page

d’accueil.

» Le nombre de post-it & afficher sur la page d’accueil

Couleur des événements

Nombre de postits affichés (page d'accueil)
Nombre d'événements affichés (page d'accueil)

6

@
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6.2.8 La Messagerie

Ce menu permet d’activer la messagerie et de gérer les flux

¥ Autorisations d'envoi et réception de messages ¥ Paramétrage
@ Activer la messagerie o Notification par email
Activer |a notification
Parameétrage général Inclure le contenu du message dans le mail de notification
m FamillesiEléves
Professeurs Familles Eléves Administratifs Espaces de travail Nom du site internet
Site Familles / Eleves NOM DE VOTRE ETABLISSEMENT
Professeurs —
URL du site internet
Familles e hitps:iwww ecoledirecte.com
Ele
s o Professeurs / Personnels
Administratifs
Nem du site internet
Site Enseignants NOM DE VOTRE ETABLISSEMENT e
© Ce paramétrage est utilisé pour l'envoi / la téception des messages en provenance /  destination des utilisateurs EcoleDirecte URL du site internet
Pour les familles et les éléves, vous devez paramétrer chaque établissement !
https:iiwww ecoledirecte com
Possibilité aux parents de lire les messages de leurs enfants 6 Activer |a liste rouge enseignant
Les peuvent demander & ne pas éire contacté par les familles
Activer la recherche sur l'ensemble des classes
0 Ecole Primaire Poudlard
5
Eamill e Fsnaces de travail

1| Permet d’activer la messagerie

2 Cocher les flux possibles, attention la messagerie vers les contacts des espaces de travail est une option
comprise dans le tarif « Cloud »

3 Cocher cette option permet aux parents de lire les mails envoyés entre les enseignants et leurs enfants,
cependant ils ne pourront pas répondre a leur place

4 La notification permet aux parents de recevoir dans leur messagerie personnelle un message précisant qu’ils
ont recu un message sur EcoleDirecte, avec ou sans le contenu de ce dernier

Vous avez la possibilité de personnaliser le lien de connexion présent dans la notification d’arrivée de message
sur EcoleDirecte pour les parents, il peut étre utile d’ajouter le nom de votre établissement aprés Site
5| Familles/Eléves. Attention, ne pas modifier 'URL du site internet

Nous vous conseillons pour le nom du site d’ajouter le nom de votre établissement, afin que les familles sachent
de quel établissement elle recoit une notification.

Vous avez la possibilité de personnaliser le lien de connexion présent dans la notification d’arrivée de message
6| Sur EcoleDirecte pour les adultes, il peut étre utile d’ajouter le nom de votre établissement aprés Site
Familles/Eléves. Attention, ne pas modifier 'TURL du site internet

Nous vous conseillons pour le nom du site d’ajouter le nom de votre établissement.

Si les messages des familles vers les enseignants sont activés, chaque enseignant peut spécifier qu’il ne
souhaite pas étre visible pour les parents des classes dans lesquelles il enseigne

Les enseignants pourront activer cette option dans le paramétrage de leur messagerie pour ne pas que les
parents puissent les joindre sauf en réponse a un mail

& Paramélrage

[0 Mepas apparaitre sur la liste des contacts pour les parents etles éléves

Les parentsiéléves pourront vous répondre mais ils ne pourront pas vous contacter directement

8 | Permet aux enseignants d’envoyer des messages a des éléves auxquels il n’enseigne pas

9 Si vous avez activé le paramétrage établissement dans le menu accés sites, alors il vous faudra personnaliser
le paramétrage par établissement.

<
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6.2.9 L’E.N.T. (Espace Numérique de Travail)

Ces menus permettent de paramétrer le quota de stockage, de créer les espaces classes, la salle des professeurs et
de les gérer.

ﬁRemargue :

Cette option est payante, les tarifs sont variables selon des quotas de stockage ainsi que le nombre d’éléves
2€ pour 2Go par éléve et par an ou 3,80€ pour 5Go + la visio par éléve et par an

» Configuration

& Paramétrer le niveau d'options <# Création des espaces de travail
0Go 2Go  wi+(5Go~+ O Espaces classes
visios)
Options disponibles
8 Ecole Primaire Cloud i i
® Cloud (2 Go) g Discussion @ Agenda
Poudlard ® O 0 & = &
Droits par défaut des membres
# College POUDLARD o] o] @® Dersuiion ¥
® College Agricole ® 0 (0] ® Les professeurs principaux seront a.dmi'r:i.strareurs du group‘e.
Les autres professeurs auront les droits dajout, de suppression et de
modification dans |e cloud et |a discussion
Les personnels déja membres sur un espace mis & jour ne seront
® | ycée POUDLARD o C] o P HodTics
: Derniére génération - mercredi 15 décembre 2021 a 09:10:48
® | ycée Pro BTS 0 ® @)
POUDLARD

Cloud : activé

Discussion : activée

Agenda . active

Droits par défaut des membres : Consultation

<% Administration des pads
Activer les pads # Générer ou mettre 2 jour les espaces classes

Cette option active lintégration des pads Etherpad dans les espaces de @ Salle des profs
travail
Options disponibles

0 Cloud {10 Go) Discussion Agenda e

@ Pour la szalle des profs, par défaut, tous les profs seront
"administrateurs”

Si ce paramétrage ne vous convient pas, vous devez le personnaliser en
utilisant l'onglet "Administration” de la salle des profs sur le site
EcoleDirecte

Cocher I'option souhaitée, par défaut 'ENT est a 0 Go et n’est donc pas activé
1| Sélectionner 2Go ou 5Go active I'ENT pour les espaces personnels éléves et enseignants mais ne génere aucun
espace classe de facon automatique

Les paramétrages Espaces classes vont vous permettre de générer automatiquement les espaces par classe.
Cocher Cloud sur les espaces classes si vous souhaitez activer un cloud de 2 Go par classe.

Il en est de méme pour les discussions si vous souhaitez activer un « tchat » dans votre ENT pour chaque classe.
2 En cliquant sur « Générer ou mettre a jour les espaces classes », EcoleDirecte assignera automatiquement a
chaque classe un ENT avec les éléves concernés en tant que membres consultants et les professeurs en
modification.

Attention en cas de changement de classe d’'un éléve il vous faudra venir cliquer sur Mettre a jour les espaces
classes pour que ses espaces soient modifiés ou les mettre a jour manuellement.

Ces options permettent I'activation de la salle virtuelle des professeurs ainsi que la discussion.
3| En cliquant sur « Générer ou mettre a jour la salle des profs », EcoleDirecte assignera automatiquement les
professeurs en administrateurs de I'espace.

<
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» Administration
Le menu administration vous permet de consulter les membres de chaque espace de travail, de supprimer
des espaces de travail ou d’enlever les membres (éléves, personnels et enseignants) ayant une date de sortie
dans I'année scolaire.

£ Administration des espaces de travail #x Nettoyage des espaces de travail

Salls des Prfes el @ Supprime définitivement pour

: o = . lensemble des espaces de travail les
Espaces de travail organisationnels (crees dynamiguement) membres qui ne sont plus présents.

{Le= &leves, personnels et enssignants ayant une
¢ date de sorfie dans Fannée en cours seront

Espaces de travail libres (créés par un utilisateur)

206

supprimés seulement & Ia fin de Fannés scolaire.)
Dernier nettoyage le - mercredi 15
décembre 2021 a 09:16:25

2 Purger les espaces de travail
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6.2.10 Les Documents

Ces options permettent I'envoi des documents dits « officiels » a partir des logiciels Charlemagne et également
d’activer la notification afin que les membres regoivent un message lorsqu’un document est déposé.

@ Documents téléchargeables

Afficher les documents "Administratifs" (ex: certificats de scolarité)

0 Documents envoyés depuis le logiciel Charlemagne
Administratif

Afficher les documents liés aux "Notes" (ex: bulletins)

© Documents envoyés depuis le logiciel Charlemagne Notes

[ Afficher les documents ligs a la "Vie scolaire” (ex: avis de sanciion)

© Documents envoyés depuis le logiciel Charlemagne Vie
scolaire

Afficher les documents liés au module "Inscription / Ré-inscription”

Notification d'arrivée de document par email

Notification

Activer |a notification

6.2.11 Formulaires

Cette option permet aux enseignants et personnels
de l'établissement de créer des formulaires et
sondages a destination des utilisateurs Ecole
Directe.

[2 Formulaires et sondages

Activer les formulaires et sondages

[] Autoriser les enseignants a demander des signatures électroniques sur les formulaires

La demande de signature nécessite I'activation des SMS

0 seuls les professeurs et personnels peuvent gérer les formulaires
Tout profil peut y répondre.
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6.2.12 Les Connecteurs

Ce sont les connecteurs dits « SSO » avec les logiciels comme

La liste des connecteurs évolue constamment, n’hésitez pas a venir

E-sidoc (logiciel CDI)
CATER (logiciel de Self)
Scola Concept (logiciel de Self) -
Le Robert

Projet Voltaire

Alise

ARD

Mutuelle Saint Christophe
EDUNAO

Pearltrees

Edumalin

Click N'Play

Onisep services

Avenria

Sacoche

L’Etudiant

IJBox

Tabuléo

Futurness

Impala

régulierement sur cette page

6.2.13 Les Manuels scolaires

@ l[eRoberT

Un dictionnaire en ligne gratuit animé de contenus originaux sur la langue francais|

& Permettre [utilisation du dictionnaire le Robert

© Sivous I'activez |z zone de recherche du Robert Dico en figne apparaitra pou|
textes.

7 Projet Voltaire

Pour dire adieu aux fautes d'orthographe et de grammaire {conjugaison, accords.. |}
le premier service en ligne de remediation en orthographe et expressiol 00 etal
Attention a respecter le nombre de licences commandeées, le cas echéant, les licy
complémentaire. Vous ne disposez pas encore de votre abonnement ou vous souh|
Prenez contact avec les équipes du Projet Voltaire via leur site hitps iwww projet-y)

Licence RNE Etablissement
b 4 0061060V Ecole Primaire Pou
x 0593101A Collége POUDLA]
b 4 College Agricoll
x 0593007Y Lycée POUDLAR
x 0622196A Lycée Pro BTS POUL

A Lalicence doit avoir &té vérifié|

# Déployer ou mettre 3 jour lorganisation dans le Projet Voltaire

B sidoc

_) Activer l'authentification unigue

Pour plus dinformation sur linterconnexion esidoc/
EcoleDirecte . hitps /ressources sclutionsdocumentaires.fr

Ce sont également des connecteurs SSO avec les interfaces de livres numériques comme Encyclopedia Universalis,
Leslie.tv, KNE, CNS :

Licence RNE Etablissement
b 4 Ecole Maternelle STATIM
b 4 Ecole Primaire STATIM
b4 Colle == !

Enseignants Eléves Vérifier
O O Q
O O Q
O O Q

En cliquant sur la loupe « Vérifier » vous pouvez vérifier I'existence d’'une licence pour votre établissement, vous
pourrez alors cocher son « Activation ».

L@Remargue :

Suite a I'activation de I'éditeur, I'enseignant pourra procéder a la distribution des manuels aux éleves a partir
du Cahier de textes ou du menu « Manuel Scolaire »
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6.2.14 Le Site inscriptions

Vous pouvez mettre en place un site pour les nouvelles familles qui souhaitent inscrire leur enfant dans votre
établissement :

@ Paramétrage du formulaire de pré-Inscriptions

e Le site

Années scolaires disponibles

] Année en cours (2021-2022) [J Année n+2 (2023-2024)
3 Année n+1 (2022-2023) [] Année n+3 (2024-2025)

@ Sélectionnez les années scolaires pour lesquelles les pré-inscriptions sont ouvertes

Titre du formulaire e

Informations & saisir en vue d'un rendez vous de pré inscription Ensemble scolaire Aplon - - uniquement pour les NOUVEAUX éléves
@ Renseignez ici le fitre du formulaire de pré-inscription qui sera visible par linternaute

Entéte du formulaire

i £ d 3 ~
Vous devez saisir les renseignements concernant les parents dans la partie gauche de ['écran

<u=Merci de renseigner les deux parents, en cliquant sur le bouton en bas de la colonne de gauche - "Ajouter un conjoint » si vous n'étes
pas sépares, et « Ajouter un responsable a une autre adresse” si vous étes des parents separés.</u>

La zone « Situation familiale » n'est pas obligatoire, nous vous demandons néanmoins de la renseigner. a
Dans la colonne de droite concernant I'éléve, nous vous demandons de bien renseigner son email et son téléphone portable.

Dans la zone « Lien de parenté », préciser votre lien avec 'enfant.

<

© Renseignez ici I'entéte du formulaire qui sera affichée a l'internaute afin de Iui donner des conseils de saisie (le code HTML
est accepte)

Champs du formulaire Q

@ Demander le régime (la saisie sera obligatoire)

Demander le CSP (la saisie sera obligatoire)

1 Cocher les années pour lesquelles vous souhaitez permettre les préinscriptions
2 Donner un titre a votre formulaire, il sera le méme pour tout votre ensemble scolaire
3 L’entéte du formulaire peut vous permettre de donner des conseils d’aide a la saisie, indiquer a cet endroit
ce que vous attendez des familles
4 Champs que vous souhaitez rendre obligatoires dans le formulaire de saisie
ﬁ Remarque :
» Lelien URL, & communiquer auprés des familles, se situe dans le menu « Accés Sites » :
Site Inscriptions https://preinscriptions.ecoledirecte.com/?0GEC

K
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° La page de confirmation

Entéte de la page

Merci pour l'intérét que vous portez a notre établissement. Vos données ont bien été sécurisées et envoyées. Elles seront
traitées dans les plus brefs délais.

Voici les informations que vous avez transmises -

Renseignez ici I'entéte de la page qui sera affichée a l'internaute afin de lui confirmer sa pré-inscription (le code HTML
est accepté)

A Ce paramétrage sera appliqué pour tous les établissements

La page de confirmation vous permet de remercier les familles ou d’indiquer le déroulement des préinscriptions.
Le message peut étre formulé en mode HTML.
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6.3 LES PARAMETRAGES FAMILLES

6.3.1 Le Vie scolaire

Vous devez activer ou non, la visualisation des événements concernant les Absences, les Retards, les Sanctions, les
Encouragements et ouvrir |a justification en ligne des Absences et Retards :

ﬁ Attention :

Si vous avez activé votre paramétrage par établissement, vous devrez affiner ce paramétrage ici par unité
pédagogique.

Collége POUDLARD

@ B Afficher la vie scolaire

Absences Sanctions
Afficher les absences Afficher les sanctions
B Commentaires des absences ® Sanctionné par
Autoriser |a saisie de demandes exceptionnelles M Commentaires des sanctions

Autariser la saisie de demandes exceptionnelles pour le jour méme
o P P 1 Encouragements

Retards
Afficher les retards

Commentaires des retards

B Afficher les encouragements
Encouragé par

B Commentaires des encouragements

Absences / Retards

Justification en ligne

Exemple de justification en ligne

Justification de 'absence x
T vendred: 24 fevrier 2017 ¢e 08.00 417.00

Pour justifier votre absence. nous vous demandons de confirmer votre identité par SMS ea ciguant sur le bouton “Authent foation”
C-eessous.

ANNULER

ﬁ Remarque :
Il faut souscrire a 'abonnement SMS pour bénéficier de |a justification en ligne
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6.3.2 Le Cahier de textes

Ces options permettent l'affichage du cahier de textes et le
contenu des séances pour les enseignants :

Q Collége POUDLARD

0 Afficher le cahier de textes (inclus la vie de la classe)
L’activation du contenu de séances, permet a I'enseignant de
saisir ce qui a été fait en cours, si cette case n’est pas cochée,
seuls les devoirs a faire seront a saisir.

Contenus de séances

Activer les contenus de séances

6.3.3 L’Emploi du temps

Il est possible d’afficher I'emploi du temps pour les familles. L'emploi du temps provient du logiciel Vie Scolaire
Charlemagne.

6.3.4 Carnet de correspondance

Activer le carnet de correspondance pour la ou les structures souhaitant I'utiliser.
Les types de correspondances sont a renseigner, ainsi que les destinataires visibles par les parents.

Q Collége POUDLARD

@ Afficher le carnet de correspondance

Correspondances
permettre aux familles d'écrire
Types de correspondances
Demande de rendez vous _— i
it rrisiohe: i il @ Saisir chaque type surune ligne.

Al Laisser ce champ vide pour ne pas
typerles correspondances

A

Destinataires

Professeurs principaux

Professeurs

Personnels

O Les personnels ne sont pas joignables

1 Seuls les personnels qui ont déja correspondu sont joignables

@ Tous les personnels sont joignables

6.3.5 Les Périodes

Choisir quelles sont les périodes a afficher pour les familles, celles-ci apparaitront en onglet dans la consultation des
notes.

Notes et Moyennes (Nathan - 3éme A)

1er Trimestre Brevet Blanc 1 2éme Trimestre Brevet Blanc 2 3éme Trimestre Brevet Blanc 3 Année

“
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6.3.6 Notes/Evaluations
Activer la visualisation des notes pour I'onglet « Evaluations » et paramétrer les options associées.

@ Afficher les évaluations

Délai d'affichage des évaluations pour les périodes ouvertes Evaluations

Ce paramétrage vaut également pour les éléves Préciser le libellé des évaluations dans une bulle d'aide
 Pas de délai d'affichage Préciser la date des évaluations dans une bulle daide
O Aftendre \I\jours aprés la saisie pour afficher les évaluations Préciser le type d'évaluation dans une bulle daide

® Les enseignants peuvent choisir |a date d'affichage des évaluations Afficher la moyenne de la classe des evaluations

Notes Informations supplémentaires
Indiguer le coefficient de chaque note 7l est différent de 1 L Afiicher le coeflicient de 1a matiere
Motes sous la moyenne en gras Afficher la moyenne de I'éléve

Motes au dessus de la moyenne en gras

ler Trimestre Brevet Blanc 1 2éme Trimestre Brevet Blanc 2 3éme Trimestre Brevet Blanc 3 Année
Conseil de classe le samedi 30 juin = 2
Evaluations Moyennes Compétences Graphiques
- Disciplines Coef.  Evaluations fi

| FRANCAIS M. REBOTK. 3 5@ 1498 Wil

6.3.7 LeLSU/Compétences
Si vous utilisez le module compétences, vous pouvez activer leur consultation.

6.3.8 Les Moyennes
Ces paramétrages agissent sur 'onglet « Moyennes » et les colonnes a afficher.

1er Trimestre Brevet Blanc 1 2éme Trimestre Brevet Blanc 2 3&me Trimestre Brevet Blanc 3 Année
Conseil de classe le samedi 30 juin N .
Evaluations Moyennes Compétences Graphiques
Moyenne 7
Discipline Coef. Position E Rang Appréciations

Classe Min

Eléve Max
A ) [N 0 0 700 3 I (|

FRANCAIS . REOT K. Excellent éléve, 3 la conduite irréprochable. Bon travail. Excellent éléve, |3 conduite
3 14,67 176 8,67 15,67 4124 . i i
irréprochable. Bon travail. Excellent &léve, a la conduite iréprochable. Bon travail.

6.3.9 Les Appréciations

Ce menu permet de déterminer les options liées
aux appréciations, a noter quil peut étre
important de préciser un délai entre la date de | psiidafichage

conseil de classe et I,afﬁChage des appréCiatiOHS- Afficher les appréciations jours aprés le consell de classe (Pour les relevés, la date de fin de période est

@ Afficher les appréciations

utilisée)
ﬁ Périodes
Remargue . Afficher uniquement les appréciations des périndes cléturées
Il faut avoir établi les dates des Appréciations

conseils de classe dans le
logiciel Notes Charlemagne afin
que cette option soit prise en
compte

Afficher les appréciations des professeurs
Afficher les appréciations classes

Afficher les appréciations du Professeur Principal
Afficher les mentions du conseil

Afficher les appréciations Vie Scolaire

(<IN < I < B < I <]

Afficher les appréciations du Chef d'Etablissement
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6.3.10 Administratif

Ces options permettent de récupérer des informations des familles d’Ecole Directe vers Charlemagne administratif.
Ces madifications sont toujours soumises a une validation (voir chapitre sur les notifications).

Permettre les demandes de modification de mode de réglement (chégue ou prélévement)

Vous pouvez activer la demande de modifications du réglement, pour permettre aux parents de passer du mode
« Chéque » a « Prélévement » (I'inverse n’est pas possible), ou pour renseigner leur IBAN

Les demandes seront récupérées dans le logiciel Administratif, Chavlemagne Administratif menu EcoleDirecte /
Demandes EcoleDirecte / Modification informations bancaires familles

[ Autoriser les conjoints & visualiser les éléves des responsables principaux

Cette case est obsoléte et sera enlevée prochainement. ¢ Modification dun lien famile
Pour ne pas que le conjoint puisse visualiser les notes d’un éléve, Famille
vous devez depuis la fiche éléve dans (Charlemagne o
Administratif
Parents |Mére j
e Décocher le conjoint en madification du lien de famille
e Ne diffuser qu'un mot de passe par famille B contact
AANA Lazhar (M. ou Mme) & [#] Me pas envoyer un SMS

& Ne pas envoyer un SMS

Permettre les demandes de modification de coordonnées

Permet aux responsables de faire des demandes de modification de coordonnées (adresse, téléphone ...)

Les demandes sont alors récupérées dans Charlemagne Administratif menu EcoleDirecte | Demandes EcoleDirecte
/ Modifications Coordonnées Familles. La secrétaire doit les accepter pour que les modifications soient effectuées.

ﬁ Attention :

Attention en cas de changement de numéro de téléphone, nous vous conseillons de contacter la famille pour
vous assurer que ce n’est pas I'éléve qui a indiqué son téléphone a la place de celui du responsable

Permettre les modifications de régime et de coches - Bjour | 0 v £8 mais | Septembre v

] 4 jour 10 v £ mois Septembre

(inclus}

Option qui permet de demander aux familles sur une
période limitée le régime et/ou les jours ou elles
souhaitent inscrire son enfant au repas ou a une
activite.
Régime wai sor Activités

Ecole Primaire Poudlard [ (5} B

© Veuillez choisir une date comprise dans I'année scolaire en cours, du 14/07/2021 au 13107/2022 inclus

Collégge POUDLARD /] O O

6.3.11 Comptabilité

Ces options permettent aux Familles d’accéder a la consultation des données comptables
Pour I'affichage des factures, il sera demandé au moment de la facturation si un sms doit étre envoyé
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6.4 LES PARAMETRAGES ELEVES

Les fenétres sont majoritairement similaires a celles du menu familles, il est préférable d’avoir un paramétrage similaire
a celui de la famille, seuls les menus différents seront abordés ici.

® Paramétrages Eléves & 6.4.1

L Vie scolaire

T canier de textes

Le Cahier de textes
L’activation du blog permet aux enseignants d’ajouter des commentaires sur une

séance.
{51 Emploi du temps @ A ] :
Afficher le cahier de textes (inclus la vie de la classe)

8 camet de correspondance
Mt Suivi des stages Contenus de séances

Activer les contenus de séances
© Périodes Blog

w A -
% Notos F Evilintions B Activer le blog (commentaires)
e © Ce paramétrage est utilisé pour les enseignants et personnels (seuls les enseignants
%Moyennes peuvent ajouter des commentaires)
B Appréciations
llll Badge
€ Porte-monnaie 6.4.2 Suivi des stages

Ce menu permet aux éléves, lorsque vous utilisez le module Charlemagne entreprises, de consulter 'ensemble

des entreprises référencées dans votre base.

6.4.3 Badge

Cette option est utilisable également sur
I'application mobile (disponible sur Android et
OS Apple) EcoleDirecte.

Elle permet a I'éléve de passer au self avec son
téléphone portable et [l'application Ecole
Directe.

6.4.4 Porte-monnaie

las Suivi des stages

O Activer la recherche d'entreprises

A Ce paramétrage sera appliqué pour tous les établissements

|l Badge

Application mobile

Autoriser les éléves & visualiser leur badge sur les applications mobiles

Type de badge

Utiliser le QRCode au lieu du code barre (valable aussi pour les professeurs et personnels)

Permet d'afficher aux éléves le solde des portes monnaie sélectionnés. @ Afficher les porte-monnaie

Cafétéria

O] Etudes

[T Garderie Matin

| Garderie Soir
Restauration / Cantine

] Voyage MNew-Yoark

&
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6.5 LES PARAMETRAGES PROFESSEURS

6.5.1 Suivi des stages

Ces options permettent :
e D’activer le menu stages pour les enseignants, attention l'icbne est visible pour 'ensemble de I'établissement.
Ce menu permet de consulter la fiche entreprise pour un éléve que I'on doit visiter, de renseigner la date de
visite et le compte rendu.
e D’activer les évaluations des entreprises, selon des criteres choisis par I'établissement (sécurité, taches
pertinentes, code du travail ...) d’apprécier les entreprises.
e D’autoriser les enseigner a visualiser les suivis d’entreprises faits dans charlemagne.

6.5.2 Le Cahier de textes
Ce menu autorise la saisie du Cahier de textes, il permet de préciser des options.

| Possibilité de changer la date "Donné le”

Si les professeurs ne saisissent pas le jour méme d’'une séance ils pourront modifier la date « Donné le » pour le
travail a faire.

Possibilité d'utiliser 'Emploi du Temps (Saisie du Cahier de Texte, Duplication ...)

Permet de s’appuyer sur I'emploi du temps pour saisir les contenus de séances active une vue Emploi du temps en
saisie de cahier de texte.

|i:| Activer les correspondances Emploi du tempsiMotes |

Ne pas activer cette option

Archives du Cahier de Textes

Année Scolaire 2015/2016

| Activer la saisie du cahier de textes simplifée en premier degré |

permet aux enseignants du 1°" degré de saisir un cahier Py G Aotk o Pty
de texte simple avec une saisie par jour et non par matiére

Possibilité de consulter les Archives Cahier de textes de I'Etablissement

Il est possible de consulter I'archivage des cahiers de textes des années précédentes en cliquant sur I'icbne
la saisie du cahier de texte

depuis

L@ Remarque :
Ne pas cocher cette option reviendrait a ne plus pouvoir visualiser les cahiers de texte des années précédentes

| [ Possibilité dassocier des liens Biblio Manuel |

Permet d’associer dans le cahier de texte des liens qui renvoient directement dans un manuel.

| Afficher le contenu de séance prévisionnel aux éléves ‘

Permet de consulter le contenu des séances avant I’heure de la séance lorsque la saisie est anticipée.
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6.5.3 L’Emploi du temps

Permet d’afficher 'emploi du temps d’une part et de permettre la réservation de salle d’autre part.

Emploi du temps

1 A cocher pour afficher I'emploi du © 3 icne empior a emps (1]
temps de I'enseignant. Réservation de salles
Vous pouvez activer la réservation des ‘ o )
. . Activer la réservation de salles par les enseignants
salles par les enseignants, dans cas il
faut préciser les salles réservables. o i - ,
2 4, . N Les enseignants pourront ajouter des événements dans l'emploi du temps de la salle
DanS ce cas |eS reservatlons Sont a (consultation des classes == onglet "Salles”)
faire depUiS le menu Consultation, Seuls les personnels ayant la gestion de I'agenda et I'enseignant auteur de la réservation
Onglet SalleS. pourront la supprimer

Dans Charlemagne Vie Scolaire, l'affichage des réservations sera disponible dés le
lendemain de l'activation

Salles réservables

O Aoz
O-A01 0 A03
[ A04 0 An
0 A21 ] A22
0 a3 ] A32
] A4 Amphithéatre N*1
6.5.4 La Feuille d’appel
Ce menu permet I'accés a 'appel en classe pour les enseignants :
0 Activer 'appel en classe
. . Fonctionnalités
1 F,>erme_t de baser Ia Sa_IS|e pour Sélectionner les classes & partir de l[Emploi du Temps
| enselgnant sur son emp'O' du tempS Possibilité de rechercher par classe
Permet lorsque I'emploi du temps
2| n'est pas a jour de sélectionner les . P ———
classes manuellement - i ) _ R
5 ; " " e Lappel en primaire sera propose aux enseignants qui sont profs principatx sur des classes du 1er degré.
L appel pOLIr |e prlmalre eSt Slmpllfle a A\ Attention, si un enseignant enseigne en second degré et est prof principal en premier degré il ne pourra faire I'appel qu'en primaire.
une SaiSie par ‘yz journée_ Suivi du matin pour I'appel en primaire
Il est possible de faire I'appel sur S 3
3 d’autres points, tels que la garderie ou Garderie Mafin
'étude en plus de la restauration. O Garderie Soir
Attention ce paramétrage nécessite REsEun R
, [T Restauration du soir
un complément avec le module Subt de oo ‘
uivi de I'aprés-midi pour I'appel en primaire
Passage. (] Autorisation de sartie
[ Etude
| Garderie Matin
Garderie Soir
[l Restauration du midi
] Restauration du sair
ﬁ Remarque :

La récupération des Appels en ligne s’effectue a partir du logiciel Vie Scolaire Charlemagne, menu Traitements /

Consultation et menu Traitements > Suivi des appels enseignants, via le bouton : *~
LA RECUPERATION EST A FAIRE MANUELLEMENT, IL N’Y A PAS D’AUTOMATISME DE RECUPERATION
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6.5.5 Le carnet de correspondance
P @ Activer le carnet de correspondance

Types de correspondances

Permet  dactiver le  carmet de | poaatEE © Saisir chaque type sur une ligne.
. Aviarti i Laisser ce champ vide pour ne pas
correspondance envers les familles et la ploskstin M o SR oS COTESpONGANSSE
demande de sanction. Rendez vous
VA
Catégories d'accompagnement pédagogique éléves
Libellé Couleur Action
4| Indiquer les différents types de S ® n
correspondance que vous souhaitez ==
3 o T
Paramétrer les types de suivi i o e B0
2| (accompagnement pédagogique) — ® n
ainsi que la couleur associée :
3 Cochez les types de sanctions ] ]
visibles par les enseignants
4 Cocher les fonctionnalités que vous
souhaitez utiliser Types de sanction utilisables par les i t:
| Carnet Visé pour Attitude Positive Exclusion de cours
[C| Exclusion de I'établissement e Observation
Reconnaissance implication a la vie de I'établissement Retenue

Travail supplémentaire

Fonctionnalité

Permettre |a saisie de correspondance

FPermetire |a saisie de demande de sanction

Activer la demande de signature pour les correspondances e
Permettre |a saisie daccompagnement pédagogique éléves

6.5.6 Les Notes

Cette option permet 'activation de la saisie des évaluations chiffrées :
Seuls les professeurs principaux peuvent accéder au détail d’'un éléve : | ETARTER RGN NGB ETET
dans ce cas seuls les professeurs principaux pourront cliquer sur un éleve € m ¢ = A
dans la consultation des classes pour avoir accés a tout le détail |
(coordonnées, notes, absences, cahier de texte)

Permettre l'évaluation des compétences (Le paramétrage s'effectue dans Charlemagne Compétence)

6.5.7 Le LSU/Compétences
Permet d’activer la saisie des compétences. ( Compétences

Permettre la conversion enfre les notes et les évaluations des éléments de programme e

1 Permet d’activer I’évaluation des
compétences @ Compétences numeriques
2 Permet de Convertir deS nOteS en éva|uati0n hitps:#leduscol.education.fri7 21/cadre-de-reference-des-competences-numeriques
de Compétence et inversement Permettre |a saisie des compétences numeériques (Cycle 3 uniqguement)
3 Permet d’activer I’évaluation des Affectation des enseignants
compétences numeériques pour le cycle 3. © Seuls les professeurs principaux peuvent évaluer
Indiquer les personnes en mesure d’évaluer - i
4| les compétences numériques ainsi que les ©-ederles saacimants parclesae
niveaux de maitrise. Le XX/25 indique le i i
nombre de caractéres saisis pour le libellé. el T e
Miveau 2:| partielement ateint 21/25 Q
Niveau 3:| Atteint dfq 11/25

K
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6.5.8 Le LSL/Compétences
Cette option permet la saisie du Livret Scolaire Lycée et évite aux enseignants de se connecter au portail du rectorat.

6.5.9 Les Appréciations
Ces options permettent un complément de droits pour les enseignants :

Permettre aux professeurs de saisir l'appréciation classe

| Permettre aux professeurs principaux de saisir I'appréciation Vie Scolaire

o

Permettre aux professeurs principaux de modifier les appréciations des autres enseignants e,

©

1 Cocher cette case si vous souhaitez que les enseignants saisissent une appréciation sur la classe pour leur

matiére

Permettre aux professeurs principaux de modifier les appréciations des autres enseignants : la modification

2 est effective sur les matiéres de la classe dans laquelle il est professeur principal et se fait depuis la saisie

des appréciations PP en cliquant sur une appréciation

3 Donner le droit aux professeurs principaux de saisir I'appréciation de « Vie Scolaire »

Rappel sur les fonctionnalités et du paramétrage duquel elles dépendent :

Fonctionnalités

Charlemagne vie Scolaire

Charlemagne Notes

Appel en classe ED

Emploi du temps hebdomadaire

Cahier de texte ED

Emploi du temps hebdomadaire

Saisie des notes ED

Paramétrage Classe

Consultation des classes ED

Paramétrage Classe

classes

Baguette magique dans le paramétrage des

Emploi du temps type

6.5.10 L’Administratif

Il est possible de permettre aux enseignants la visualisation des coordonnées des Familles, adresse et téléphones

dans le menu consultation des classes = , aprés avoir sélectionné une classe puis un éléve. Vous pouvez également
optez pour leur permettre de consulter les coordonnées des autres enseignants de I'établissement et/ou les emplois

du temps.

Consultation des classes
Visualisation des coordonnées des responsables familiaux
Annuaire des enseignants

Visualisation des coordonnées des enseignants

Visualisation de I'emploi du temps des enseignants

€ Cet annuaire estvisible dans le module consultation.
Son parameétrage est utilisé pour les enseignants et personnels.

6.5.11 La Comptabilité

Ces options permettent I'affichage de leur situation financiére liée aux Porte-Monnaie provenant du logiciel Passages
de Charlemagne ainsi que le paiement en ligne de ces derniers, le point est a faire en amont avec le service comptable.

&
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6.6 LES PARAMETRAGES PERSONNELS

6.6.1 La Feuille d’appel
Les explications sont identiques a celles des Professeurs.

6.6.2 Carnet de correspondance
Permet d’activer le carnet de correspondance vers les familles

6.6.3 La Comptabilité
Les explications sont identiques a celles des Professeurs.

6.7 LA SUPERVISION

Ce menu permet de se connecter sur les sessions Familles, Eléves, Professeurs ou Enseignants sans connaitre ni
identifiant ni mot de passe.

Renseignez ici le nom ou une partie du nom de l'utilisateur a rechercher

n n © ABRATANSKI Bruno (id 219) Jamais cone
n o ADJANI Isabelle ( id :281) Jamais connecté =N
nﬂ © ArrLecK Ben (id 283)
n n o ALBA Jessica ( id :284) Jamais connecté [N

glﬂ

Saisir le nom dans la zone de saisie, puis pour les familles cliquer sur le bouton « Rechercher »

Cliquer sur n pour se connecter avec la session de I'utilisateur

1
2
3
4

L'utilisateur a créé son identifiant, cliquer sur n permet de le réinitialiser

6.8 LES STATISTIQUES

Cette page vous permet de consulter des statistiques de connexion par utilisateurs, par années, mois, etc.

&
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Informations : Conformité R.G.P.D.

Dans le cadre de la mise en conformité a la nouvelle réglementation européenne RGPD de votre établissement, voici
les éléments concernant vos logiciels Charlemagne et EcoleDirecte, ainsi que quelques recommandations concernant
leur utilisation. Ce document s’insére dans la démarche RGPD de votre établissement.

1- Charlemagne
- Les données personnelles concernant vos familles, éléves et adultes sont saisies dans Charlemagne.

La base de données est cryptée et n’est accessible que par l'intermédiaire d’'un mot de passe.

Attention : Il est important que chaque utilisateur de Charlemagne possede un profil correspondant a sa fonction dans
I'établissement.

- Dans le cas ou votre établissement utilise les sauvegardes hébergées sur nos serveurs, les transferts sont cryptés.
Ces sauvegardes ne peuvent étre décryptées que par une utilisation de Charlemagne, aprés restauration. Nos
serveurs sont hébergés par la société OVH, conforme a la reglementation RGPD, et sont présents sur le sol francgais.

- Pour rappel, il sera nécessaire (a la rentrée prochaine) de collecter le consentement de vos familles pour le traitement
de leur données personnelles.

- Concernant la portabilité des données, Charlemagne sera bientdt mise a jour afin de pouvoir obtenir un export des
données personnelles concernant une famille, un éléve ou un adulte en une seule opération. En attendant, si une
demande vous est formulée, vous pouvez éditer au format PDF une fiche famille/Eléve ainsi que les différents états
des notes et vie scolaire si nécessaire.

2- EcoleDirecte

- Les données EcoleDirecte et les sites internet sont hébergés par la société OVH. Les serveurs sont situés en France.
Les données personnelles proviennent exclusivement des données Charlemagne. Les bases de données sont
cryptées.

- L’acceés au site internet se fait de fagon cryptée (https) et 'accés aux données par I'intermédiaire d’'un mot de passe
fourni aux utilisateurs par vos soins.

- Les seules données personnelles collectées par EcoleDirecte sont les emails et numéro de téléphone a seule fin de
récupération de mot de passe. (cf. Mentions légales) Aucun cookie n’est utilisé pour le fonctionnement du site.

3- Responsabilité de APLIM

- Il est possible que, pour des raisons de maintenance ou d’assistance, il vous soit demandé par nos services un extrait
de vos bases de données Charlemagne. Dans ce cas, seuls les personnels autorisés dans nos locaux exclusivement,
ont acces a ces données. De plus, elles sont détruites immédiatement aprés utilisation.

- STATIM s’engage a sécuriser vos données au sein de ses logiciels et sites internet correspondant, et de mettre en
ceuvre toutes les mesures de sécurités nécessaires a leur protection.

Attention : les éditions et exports effectués ne sont pas sécurisés.

- En cas de faille de sécurité constatée, APLIM s’engage a prévenir les établissements concernés dans les 72 heures,
et a intervenir afin de sécuriser les données dans les plus brefs délais.

‘\
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