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Avant-propos

A qui s’adresse ce support ?
Toute personne ayant a rendre compte de I'évaluation des éléves.

Pré requis :
Avoir une connaissance du milieu scolaire et des référentiels d'évaluation.
Avoir les connaissances de base de Windows

Contenu pédagogique

- Apprendre a connaitre les différents éléments entrant en compte dans I'évaluation d'un éléve
(matiéres, groupes, périodes, niveaux ...).

- Comprendre et maitriser les différents modes de calcul des moyennes.

- Apprendre et apprécier les différentes techniques d'enregistrement des notes.

- Apprendre a élaborer les différents documents reflétant les résultats de I'éléve (présentation d'un
bulletin et d'un relevé de notes ...), en respect des directives de I'Education Nationale.

- Apprendre a concevoir des outils de contrdle pour suivre I'évolution de I'éléve dans I'année scolaire.
- Apprendre a mettre en place des documents permettant l'orientation de I'éléve lors des conseils de
classe.

- Apprendre a perfectionner le bulletin ou le relevé de notes par I'apport d'événements
supplémentaires (absentéisme, sanctions, examens.

Votre assistance pour ce module : 0971 006 605 (taper 1)

Lundi 10h -12h / 13h30 - 17h
Du mardi au Vendredi: 8h30-12h/13h30 -17h

Nos aides en lignes et procédures sont [ 7]
consultables dans chaque module Charlemagne |@ T

o A ,
dans le menu ? Aides en ligne Fyv— "

o Ces documents sont actualisés tout au long de LeReehintanmation
- 'année, n’hésitez pas a les télécharger Listes de diffusion
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LETTRE DE DIFFUSION
Vous inscrire a la lettre de diffusion vous permettra de recevoir les informations de mise a jour de chaque module.
Dans le ? d’'un module, cliquez sur Liste de diffusion.

7 2017-2018 : BASE FORMATION
Fichier Tables  Paramétrage Gestion lisisonRectorat  Edions  Modules  EcoleDirects

Précisez votre adresse email et cocher les applicatifs sur lesquels vous souhaitez étre avertis

P =i ey el C P e i ey VP4

16 03-.

Vendredi 08 Septembre

! Remarque importante :

Le paramétrage du module notes n’est en aucun cas fait pour les établissements du 1¢" degré sous contrat,
aucun export n’est possible vers le LSU.
Les établissements du 1°" degré doivent donc tout paramétrer dans Charlemagne Compétences
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CHAPITRE 1 : PARAMETRAGE DE BASE

( 2019-2020 : BASE CHARLEMAGNE o - o X

Fichier ~ Tables  Paramétrage Gestion Liaison Rectorat Editions Modules EcoleDirecte 4 2

B 3 4
SYORANIER FoIs T0E &

1 Barre indiquant le dossier et 'année scolaire du dossier sur lequel vous travaillez
2 Barre de menus de I'application Notes
3 Raccourcis permettant d’accéder aux modules les plus utilisés dans les notes
4 Raccourcis permettant d’accéder aux autres applicatifs Charlemagne installés sur I'ordinateur
(Administratif, Vie Scolaire, Passages)
Le fond d’écran est personnalisable pour chaque utilisateur par le menu
Charlemagne Notes / Fichier / Paramétrage / Préférences
Cliquer sur le bouton @ =
Image de fond
5 Un clic gauche sur 'image de fond
permet d’afficher le menu Choisir
I’'image. Vous pourrez alors choisir
I'image de votre choix e
Valider votre choix par Q’

ﬁRemargues :

» Certaines mises a jour remettent une image de fond par défaut, il faudra alors reprendre le point (5
» Les sites distants qui accédent au serveur par Internet n’auront pas de fond d’écran, ceci afin d’alléger le
flux d’'informations
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1.1 Icdnes
Actions réalisables avec Charlemagne SANS la souris

1 Tab| ou fleches de déplacement

AVEC la souris

Naviguer d’'un champ a l'autre Cliquer sur le champ a saisir

“® ou pointer la souris sur le

Souris obligatoire 2 :
cadre des options et cliquer sur le

Ajouter un élément (ex: un éléve a une

famille, opti démi F6| ou |F8 ) .
amille, options académiques...) ou F6| ou bouton droit de Ia souris
Supprimer un élément dans un tableau Souris obligatoire x

(ex : options académiques...) ou F7 ou|F9

Choisir le "sexe" de I'éléve Fléches de déplacement Case a cocher

Saisie assistée disponible pour le champ 7 cliquer-droit
dans lequel vous vous trouvez (fond bleu). ou cliquer sur la loupe p.
Suw_ante, précédente ou ajouter des Gauche ou droite Sn >
rubriques.
Créer une nouvelle fiche, nouveau

F2
document...
Entrer en mode modification F3 \‘)X
Supprimer F5 (.;:
Imprimer un document concernant la F11 -
fenétre en cours o
Envoyer messages (SMS ou email) Souris obligatoire >
Rechercher éléve, famille, enseignant, ... F4 =%
Rechercher un éléve d’aprés sa classe F6 ou F11
Mot de passe EcoleDirecte ® Souris obligatoire ; P
Envoyer SMS Souris obligatoire [sMs’
Fermer sans enregistrer Echap P 4
Exporter vers un tableur (statistiques) F8 X
Créer un graphique (statistiques) F9 :-"
Passer a l'onglet suivant Ctrl + @ Tab Sur l'onglet
Valider et enregistrer les modifications Entrée &
Abandonner les modifications Echap X

1.2 Raccourcis

Charlemagne Notes /Fichier / Raccourcis

Ce menu permet de modifier les raccourcis visiblement en bas de I'’écran mais également de les figer.

‘\
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1.3 Affichage des classe

Chaclemagne Notes / Tables / Affichage des classes

Dans ce menu, chaque utilisateur devra définir les classes auxquelles
il souhaite pouvoir accéder. Ce menu est en lien avec la Vie Scolaire,
les classes accessibles seront les mémes dans les deux applications.

Cliquer sur un établissement au complet, un niveau ou une classe

pour les griser et les rendre inaccessibles.

Exercice

Désélectionner I'établissement du primaire

1.4 Gestion des matiéres
a) Groupe de matiéeres

Charlemagne Notes / Tables / Les groupes de matieres

(Les classes a afficher

=%

1
in

L2222 B8 1

2.

CO COLLEGE APLON
3EME TROISIEMES

@ 3ATroisieme A

@ 3B Troisiéeme B

AFiiE AL ATRIELES

Les groupes de matieres permettent d’afficher des regroupements de matiéres sur le bulletin, et d’obtenir ainsi

une moyenne par groupe de matiéres si vous le souhaitez

Yr(‘ .
‘ . Les Groupes de matiéres

{ /|

- Code Libellé

e sccompagnenent persomatsé

EPI Enseignement Pratique Interdisciplinaire
GENE Enseignement Général

LITT Enseignement littéraire

PARCOURS Parcours Educatif

PROF Enseignement Professionnel

SCIEN Enseignement scientifique

Exercice

3

3

Enseignement Genéral -

-
FRANCAIS 1
MATHEMATIQUES 1
HISTOIRE & GEOGRAPH. 1
ANGLAIS LV 1
ALLEMAND LV2 1

Enseignement scientifique

SCIENCES VIE & TERRE 1

Créer les groupes Enseignement Professionnel et Enseignement Général

- e 125 10
125 125 10

125 125 10

125 125 10

Résultats corrects d
ia maison mangue ¢
pour améliorer les r
Résultats corrects d
la maison mangue ¢
pour améliorer les r
Résultats corrects d
la maison mangue c
pour améliorer les r
Résultats corrects d
ia maison mangue ¢
paur améliorer les v
Résultats corrects d
la maison mangue ¢
pour améliorer lesr

Resultats corrects d
I8 maison mangue ¢
pour améiorer les r
Resultats corrects d
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b) Matiéres
Charlemagne Notes / Tables / Les matieres

4 Code Libelle vs |
Les matiéres en lien avec le rectorat ||aw Aemand V2 W
apparaissent par défaut sans la coche VS, cette ﬂz: hekan P ]’f
coche’z 'permet de distinguer les matiére§ — T =
académiques des matieres propres @ ||cam Physiques & Cimie w
I'établissement, elle n’a qu’un intérét visuel. EPS Education Phys & Sportive F
ESP2 E"PE.{: Medification d'une matiére X ;
FRANC Frar ;
H-G Hist] : frariis | g
LAT Latil Libellé court Lﬂb. | e y
b _— >4
!MLE Libelié |Mathématiques e:| X |
MUS Edu {
T SCiei Evfescdafreuniquemenl Q *
THEAT .._ — .
1| Code de la matieére non modifiable
2| Libellé court modifiable, un nouvel import de nomenclatures ne changera pas vos modifications
3| Libellé modifiable
4 | Distingue une matiére académique d’'une matiere établissement
ﬁ Attention :
Attention, si vous renommez un libellé de matiere académique, les imports de nomenclatures remettront les
libellés de base de siécle
Exercice
Créer une matiere PERMANENCE et RUSSE
c) Sous matiéres
Chaclemagne Notes / Tables / Les sous matiéres
Les sous matiéres permettent de décomposer une _
matiére en plusieurs sous matieres (Oral, Ecrit). 7 Les sous-matigres # o x
Les sous matiéres peuvent étre utilisées par plusieurs || || |
matiéres. Lorsqu'une matiére est divisée en sous ||° L _ L0202 S \‘};
matiéres, la saisie des notes se fait sur les sous EiiL" e | 0
. T
matiéres. =
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1.5 Gestion des périodes
a) Paramétrage
Charlemagne Notes / Tables / Les périodes

3A 3éme A
(Période des bulletins Moyennes S b'a“ &
(3) Trimestre Bulletin périodique () Moy. des relevés (2 périodes relevés mini. ) (#] Toutes les notes
. 0 Annuelle générale QG} Movyenne des périodes bulletins () Moyenne des moyennes annuelles matiares
(! Semestre Annuelle matiére sans ss-matfére@ Mayenne des périedes bulletins () Toutes les notes Q
() personnalisée /:I Annuelle matiére avec ss-mati‘eym Moy. des mayennes annuelles sous-matiéres (=) Moyenne des périodes bulletins

Organisation annuelle

debu

3 3 3 Sie u duconseil  consell  consell  consell
T Trimestre 1 fer Trimestre 02/09/2019 01/12/2019 1,00 011272019 18:00 20:00 A1

I'2
1-R1 Relevé Relevé 0Z2/09/2019 15/10/2019 1,00 ™
1-X1 Brevet Blanc H™1 Brevet Blanc N°1 26/11/2019 30/11/2019 1,00 ]w
TZ Trimestre 2 2&me Trimestre 02/12/2019 14/03/2020 1,00 1470372020 18:00 20:00 B31 2
2-X1 Brevet Blanc N°2 Brevet Blanc N°2 21/01/2020 25701 [2020 1,00 r
T3 Trimestre 3 3eme Trimestre 15/03/2020 03/07/2020 1,00 3070672020 18:00 20:30 B31 2 =
-X1___ Brevet Blanc N° Brevet Blanc N° 01/04/2020  05/04/2020 1.00 [ -

Saisie d'appréciation sur la périede annuelle

Les périodes non incluses dans l'année

A
)
==

(o

Découpage de I'année pour la classe sélectionnée

2| Libellé a I'écran : libellé affiché pour les professeurs

Libellé sur les bulletins : libellé imprimé sur les bulletins ou relevés de notes

Date de début et date de fin : des périodes. Pour les périodes examen blanc, les dates seront incluses dans
la période du trimestre

Coefficient : coefficient de la période pour la moyenne annuelle

Date et heure du conseil de classe : uniquement pour alerter les professeurs sur EcoleDirecte

Saisie appréciation : cocher les périodes sur lesquelles saisir une appréciation

Saisie d’appréciation sur la période annuelle : a cocher si vous devez saisir des appréciations sur la
moyenne annuelle dans le cadre d’une remontée académique.

3| Créer des périodes non incluses pour les examens blancs ou autres périodes si vous ne souhaitez pas que
les notes fassent partie de la moyenne annuelle ou trimestrielle.

4 | Dupliquer les périodes d'une classe sur les autres classes

5| Voir les explications du paramétrage du calcul page 10

ﬁ Attention :

» Deux périodes de notes sont nécessaires si vous souhaitez faire une moyenne de deux relevés
> La saisie des appréciations est a cocher sur les fins de cycles 6é™e et 3¢me ainsi que les 1¢ et Terminales
pour les saisies LSL, LSU et Parcoursup.
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b) Gérer une appréciation de demi-période

Si vous devez saisir une appréciation de demi-trimestre alors vous devez créer une période de type « Relevé ».

Organisation annuelle

e s
&Cra PrESSio déb du consel Consel consel conseil  d'appréciatio
T1 Trimestre 1 ler Trimestre 02/09/2019 0171272019 1,00 01/12/2019 18:00 |
1-R1 Relevé 02/09/2019 15/10/2019 |0 E
T2 Trimestre 2 Zeme Trimestre 02/12/2019  14/03/2020 1,00 14/03/2020 18:00 =
T3 Trimestre 3 Jeme Trimeskre 18/03/2020 O3/07/2020 1,00 30/06/2020 18:00 ¥
-

Dans Ecole Directe

En saisie de notes, seul I'accés en trimestre est accessible, toutes les
notes seront saisies sur le trimestre

18
20 Carnet de notes cons

ESPAGNOL LV2 ~

4EMEA~  TRIMESTRE] ~

NOTES L Trimestre 1

Trimestre 2
- Trimesire 3

En saisie d’appréciation, le professeur devra sélectionner manuellement le Relevé a la place du Trimestre

X+

;(8) Seme B~ Trimestre 1+ SVT -~ Notes Compétences Appréciations Appréciati
Conseil de classe le Ter décembre 2017 & 18:00 & a a {
R1O e
) Vous saisissez actuellement sur la période : Trimestre 1
23 Eldves ]
Moyenne de la Moyenne Eléments imprimés sur le bulletin Trimestre 1 Wm———_
a 14,69 2
i 14,69 o Releve @ «—
Q ABAYAN 15.11 = Excellent éléve. a la conduits iéprochable. Bon travail 587200
Morgan r ]
. ARBIBE Alicia 9.4 . Appréciations 07200

Si vous souhaitez créer un relevé pour mettre des appréciations, créer :

e Deux relevés si vous souhaitez faire une moyenne des deux relevés

Un seul relevé si vous faites une moyenne de toutes les notes du trimestre
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oBuIIetin Périodique : a paramétrer uniquement si vous avez des relevés intermédiaires

Bulletin périodigue () Moy. des relevés (2 périodes relevés mini. } {#) Toutes les notes
T1
R1 R2
Francais notes 12,11 10;15; 16
Moyenne du relevé (12+11)2=11,5 (10+15+16)/3=13,66
Moy du trimestre Choix 1 Moy des relevés (11,5+13,66)/2=12,58
Moy du trimestre Choix 2 toutes les notes (12+11+10+15+16)/5=12,80

Choix 1 : (Moy Frangais relevé 1 + Moy Frangais relevé 2) /2 => Moyenne trimestrielle Frangais

Choix 2 : Moyenne de toutes les notes sans tenir compte des périodes

QAnnueIIe générale (Moyenne générale Annuelle de I'éléve) :

Annuelle générale {*) Moyenne des périodes bulletins i) Moyenne des moyennes annuelles matiéres
T Moyenne
R1 R2 12 T Annuelle
Francais Coef 2 12;11 | 10;15;16 |8;10; 14 12;18;16 (12,8+10,67+15,33)/3=12,93
Moy 12,8 10,67 15,33
Math Coef 3 | 5;8;10 10;12 12,13 (7,67+11+12,5)/3=10,39
Moy 7,67 11 12,5
Anglais Coef 1 | 10;12 12,14 10;15 (11+13+12,5)/3=12,17
Moy 11 13 12,5
Moy gén Annuelle éléve Choix2 (12,93x2+10,39x3+12,17)/6=11,53
Moy gén Annuelle éléve Choix1 10,49 11,56 13,44 (10,49+11,56+13,44)/3=11,83

Choix 1: (MG T1 + MG T2 + MG T3) / 3 => moyenne Générale Annuelle de I'éléve en partant des MG
trimestrielles de I'éléve

Choix 2 : (Francais Annuel + Maths Annuel +Anglais Annuel....) / Le nombre de matiéres (en appliquant les
coefs) = moyenne Générale Annuelle de I'éléve en partant des moyennes matieres annuelles

eAnnueIIe matiére sans ss-matiére (Dans le cas des Matiéres sans sous matiéres) :

Annuelle matiére sans ss-matiere  [») Moyenne des périodes bulletins () Toutes les notes
T 2 T3 Moy Annuelle
R1 R2 de la Matiére
Frangais 12;11 ‘ 10;15;16 8 12;18;16
Moyenne annuelle Choix 1 12,8 8 15,33 (12,8 +8 +15,33) 13 =12,04
Moyenne annuelle Choix 2 (12+11+10+15+16+8+12+18 +16) /9 = 13,11

Choix 1 : (Frangais T1 + Frangais T2 + Frangais T3)/ 3

Choix 2 : Toutes les notes de francais de 'année / (nb de notes en appliquant les coef de chaque note)

‘\
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Annuelle matiére avec ss-matiere () Moy. des moyennes annuelles sous-matiéres

QAnnueIIe matiére avec ss-matiére (Dans le cas des Matiéres avec sous matiéres) :

{#) Moyenne des périodes bulletins

T T2 13 Moy annuel.l‘e par sous Moy Annuelle Matiére
matiére
L 11514,12;10;12 | 12;14 15
Ecrit (11,8+13+15)/3=13,6
Moyenne annuelle 1.8 13 15 (Ecrit + Oral ) /2
Anglais Choix 1 10;8;12;14 13;15 11;16 (13,6+12,83)/12=13,21
Oral (11+14+13,5))3=12,83
11 14 13,5
Moyenne annuelle (1121:110%12;210;4 (12+14+13+15 | (15+11+16)/3= (T1+T2+T3)3
Anglais Choix 2 /9=1144 )4=135 14 (11,44+13,5+14)/3=12,98

(Moyenne Annuelle Ecrit + Moyenne annuelle Oral ) / 2

Choix 2 : (Anglais T1 +Anglais T2 + Anglais T3) / 3

Choix 1 : [(Ecrit T1 + Ecrit T2 + Ecrit T3)/3] + [(Oral T1 + Oral T2 + Oral T3)/3] / (Nbre sous matiéres)

Exercice
Paramétrer pour la classe de SPHB1
e des périodes par trimestre,
e un examen blanc sur le 1er et 2éme trimestre

c) Période Examen Blanc
Charlemagne Notes /Les tables / Période

(Période des bulletins | [Moyennes =
@ Trimestre Bulletin périodique (_) Moy. des relevés (2 périodes relevés mini.) (¢} Toutes les notes
Annuelle générale (+) Moyenne des périodes bulletins ) Moy des moy matiéres
() Semestre - S o . =
Annuelle matiére sans ss-matiére (+) Moyenne des périodes buletins (_) Toutes les notes
) Personnalisée ‘ ‘ Annuelle matiére avec ss-matiére () Moy. des moyennes annueles sous-matiéres (+) Moyenne des périodes buletins @
Organisation annuelle 1
—— ——— 18 4 = ry S— —, AR SEP——— M i vy Relevé
ebu ‘\1_‘,‘.”..1‘,-.,. ,ﬂ..l e ppreciatio . ’ Examen Blanc
Trimestre 1 1er Trimestre 02/09/2019  01/12/2019 1,00 01/12/2019 18:00 20:00 BO1 v
1-X1  Brevet Blanc N*1 Brevet Blanc N*1 26/11/2 /11/2019 1,00 r
T2 Trimestre 2 2éme Trimestre 02/12/20 /03/2020 1,00 14/03/2020 18:00 20:00 BO1 v
2-X1 Brevet Blanc N*2 Brevet Blanc N*2 21/01/2020 25/01/2020 1,00 r
T3 Trimestre 3 3éme Trimestre 15/03/2020 03/07/2020 1,00 30/06/2020 18:00 20:00 BO1 v
3-X1  Brevet Blanc N*3 Brevet Blanc N*3 01/04/2020 05/04/2020 1,00 r
v

Entrer en mode modification de la classe

Ajouter une période de type Examen Blanc

correction et de saisie des notes.

Renseigner un libellé, des dates de début et de fin d’examen blanc en pensant a inclure le temps de

HI W NiR

La duplication n’est possible que si la saisie des notes n’a pas commencé

<@
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d) Copier/ Coller un paramétrage d’une classe vers une autre

N
o 3A 3éme A
P . g SE on de la ciasse =]
Période des bulletins | & S¢lection de la classe =
|
e ) )
O Semestre
isé ibellé eau tablissement -
O Personnalisée | 4 Code Libelié v & i J
1 ours Mayen ‘eme annee a3 13-
[ emze Cours Moyen B 2 3 4-CM 01-ECOLE
Organisation annuelle = — - 02-COL
3éme B 3 02-CoL
T Trimestre 1 v 3c 3éme C 3 02-COL
1-X1 Brevet Blanc 1 v 4a 4éme A 4 02-COL
02 Trimestre 2 v 4B Q 4éme B 4 02-COL
2-X1 Brevet Blanc 2 z
v ac 4éme C 4 02-CoL
T3 Trimestre 3
[ sa 5éma A 5 02-COL
3-X1  BrevetBlanc 3
[ 58 5ame B 5 02-COL

Sélectionner la classe a dupliquer

Cliquer sur I'icone de copie

3 | Sélectionner la ou les classes sur lesquelles effectuer la copie, valider

Exercice
Coller votre paramétrage sur la classe de Sport Etude Ski 1¢ année

1.6 Types de devoir
Charlemagne Notes / Tables / Les types de devoirs

Les types de devoir permettent de mieux distinguer les notes dans les relevés de notes ou sur EcoleDirecte
Il N’y a aucun calcul supplémentaire en lien avec les types de devoirs

Code Libellé Coef Etablissement -
DS Devair surveilé 1,00 CO,LY o
DM Devair maison 1,00 CO,LY
P Travaux pratiques 1,00 CO,LY
ORAL oral 1,00 CO,EC,LY
ECRIT Ecrit | Création d'untype de devoir
— o avaux Pratiques - 15 - du

Libelié hravaux pratigues| ‘

Coeticient

samedi 7 janvier

Code Etablissement = @)
¥ co Colige SAINT FRANCOIS 1 5 u- 1 3.5 1 B
I ec Ecale SAINT-FRANCOIS e
W Ly Lycée SAINTE CECILE

1 | Code du type de devoir
2 | Libellé du type de devoir
3 | Etablissement pour lequel le type doit étre visible

ﬁ Remarque :
Libellés habituels : DS DM TP Oral Ecrit Exam EPS
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L&Attention :

Le type de devoir est paramétrable par établissement et peut devenir une zone obligatoire pour 'ensemble des
professeurs I'établissement paramétré (voir chapitre 1.9)
Le type de devoir apparait dans une infobulle de la note visible dans EcoleDirecte.

Exercice
Comme il est obligatoire de saisir un type de devoir et pour éviter de créer toutes les disciplines en sport, créer le type
EPS.

1.7

Les appréciations
Charlemagne Notes / Tables / Les appréciations

Permet de renseigner des appréciations prédéfinies de fagon a ce que les enseignants n’aient plus qu’a saisir le
code. Ces appréciations sont exportées vers EcoleDirecte, le professeur aura la possibilité d’en ajouter a son
profil. Elles sont paramétrables par type de personne : Enseignant, Professeur Principal, Chef d’établissement.

Intitulé

[V] Borne de saisie modifiable

Moyenne sur | 20,00

Aerte conseil avant ‘ 7| jours

| [ 200

| 9

| [ 9

e Autres appréciations (max 600) | 400|

o

1.8 La notation en lettres
Charlemagne Notes / Tables / Notation en lettre
Permet d’évaluer le travail des éléves en leur attribuant des lettres (A, A+, A-, B+ ...)
Aucune moyenne de note ne sera donnée pour les lettres.
1.9 Paramétrage des établissements
Chm'lemugne Notes / Tables / Etablissements Paramétrage établissement
Ce menu permet d'affiner le paramétrage des saisies par Les établissements
établissement.
|Formation Continue POUDLARD (6-FC)
Type de devoir obligatoire : rend obligatoire la saisie du e FO D0
t de devoir Lycée POUDLARD (4-LG)
ype o o Ecole Primaire Poudlard (1-EC)
Coefficient _modifiable : permet de modifier le Lycée Pro BTS POUDLARD (5-LP)
coefficient de chaque devoir Coliege Agricole (3-AGRI)
Notation en lettre : autorise la saisie de la notation en
lettre
1 Borne de saisie modifiable : permet de saisir des notes .
/5 /10 /20 /50 /100, attention ces notes seront (Notes
ramenées /20 pour le calcul de la moyenne, il est [7] Type de devair obligatoire
conseillé de moduler le coefficient en fonction du o. ] Coefficient modifiable
bareme ChOISI' L. [] Notation en lettre
Moyenne sur : note de référence pour le calcul
Alerte conseil avant : définir une alerte sur
EcoleDirecte a destination des professeurs Appréciations
2 Choix du nombre d’appréciations (pour les matiéres) et [7] tére appréciation [rppreéciations
du'ngmbre de caractéres (209 conseillé) — ] 2nde appréctation |
Préciser le nombre de caractéres pour I'appréciation — o
3 , . [ ] 3&me appréciation ‘
générale.
Exercice

Renseigner une deuxieme appréciation pour le lycée professionnel « Appréciation de comportement »

>
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1.10 Classification des moyennes
Charlemagne Notes / Tables / Classification des moyennes

Généralement appelés « quarts » dans I'enseignement supérieur, les intervalles de moyennes permettent
d’afficher sur le bulletin le quart ou se situe I'éléve.

Code Libellé Min  Max 4]
A A 15,00 20,00
B B 10,00 14,99
C C 500 9,99
i} 1} 0,00 4,99|

Dans Excel les cha_lmps Classifichtion A,‘B,C etIIrD reprc?sentelnt ces quarts

5 |RNE:1111111E i o
6 Entets [ Corps Pied
? Rang

8 Eleve : %ET_NOM_EL e Ot TP e Pl

2 Neéfe)le : %ET_DNA| Mombre de points (moyenne * coel
10 Classe : %ET_CL Nombre de notes

i Effectif : %ET_EFF Mombre de notes fmoyvenne
- Appréciation 1 de lenseignant

13 Appréciation 2 de Fenseignant
14 Quart Eléve| | Appréciation 3 de Penseignant
is Matitres s 8 1 c D Moy. Fi Enseignant .
: e : | Sens de progression

16 Classification A

17 | %CR_MAT CR_CLASS CR_CLASS CR_CLASS CR_CLASS %CR NY Clecsitiabion B

18 Classification €
10 o o_rEr__Er__

A I'édition vous aurez le nombre d’éleves par quart dans chaque matiere, celui de I'éléve sera dans un fond
grisé pour le situer par rapport a la classe.

Moyel

Matiéres AlBlc|pD ¥
Eleve| clas.

FRANCAIS 4 21 7 1 4 1313

Mme ROUSSEL

ANGLAIS LV1 B 23 2 0 15 13
Ecrit 9 23 2 0 15 13
Oral ] o (1] 0

Mme HATCHER

ESPAGNOL LV2 7 9 2 0 5 12,9
Ecrit 7 9 2 0 5 | 12,9
Oral (1] 0 0 0

M. WILLIS

Exercice
Renseigner comme dans la 1é copie d’écran, les 4 intervalles de notes

o

Page 14




1.11 Les mentions du conseil de classe
Charlemagne Notes / Tables / Les mentions du conseil de classe

Les mentions du conseil de classe sont des cases a cocher, a saisir par le professeur principal sur EcoleDirecte
et affichées sur le bulletin, elles sont paramétrables par établissement.

W . Table des mentions du conseil de classe = O X
Libellé Etablissement | ]
Excelence 1-EC,2-COL,3-LG,4-LP,5-LT,6-FC -
Félicitations 1-EC,2-COL,3-LG,4-LP,5-LT,6-FC &}?
%
Encouragements 2-COL,3-LG,4-LP5-LT,6-FC ! 3
f e i

Dans la matrice Excel :
e Formater autant de cases que de mentions possibles
Insérer dans la premiére case le champ « Mention du conseil de classe » de la colonne « Pied »

Rang de I‘élévelil_mNG Nom du profe55epr|'ncipal
Mention du consei de classe

Classification A
s d'absences : %PI_DJ_ABS

9%PI_NB_RET

Classification B
Classification C

Classification D Excellence
%PI_MENTION e .
1 S | |Felicitations

les

= - Encouragements

ﬁAttention :

» Vous ne pouvez cocher qu’une seule mention, nous vous conseillons donc de saisir les passages en classe
supérieure dans I'appréciation du professeur principal

> Les mentions ne sont pas remontées vers Parcoursup ni vers le LSU

1.12 Groupement de classes
Charlemagne Notes / Tables / Groupement de classe / Table

Ce menu permet de créer des « codes niveaux » pour générer des moyennes sur un ensemble de classes.

Apreés avoir créé les codes, vous devez affecter les classes concernées
Charxlemagne Notes / Tables / Groupement de classe / Affectation des classes

| Classe Groupe - W.
e Cocher les classes [ 3- Troisiéme A ,
i i 38 - Troisiéme B
e Cliquer droit dans la colonne [ 38- Troisiéme
Lz [ 4A- Quatriéme A
groupe et rechercher le code créé oo
précédemment dans les tables | 54- Cinquitme a

[&] 58 - Cinquieme B

Exercice
Créer un niveau pour les classes de 3éme

L’édition du tableau des moyennes pour I'ensemble du groupement se fait par le menu
Charlemagne Edition / Récapitulatif des moyennes / Edition des groupements

>
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CHAPITRE 2 PARAMETRAGES

Paramétrer les matiéres par classe
Paramétrer les éditions

21 Classes
Chaclemagne Notes / Paramétrage / Classe

a) Ecran de paramétrage

@) < 3A Troisieme A » | |
Y20 o e Q_—
0 Les matiéres périodiques ‘. Personnalisation Q) Les matiéres Examen Blanc . Personnalisation %
-, - =
Toujours FRANC M LEDOUX Amandine ’5 1,00 ‘k_f
[Toujours  MATHS MATHEMATIQUES V1,00 -
Toujours  HIGEO HISTOIRE & GEOGRAPH. ¥ 1,00
:Toujouvs AGL1 ANGLAIS LV1 ALBERTO Marilyse ¥ 1,00
;Toujours ESP2 ESPAGNOL LV2 GIREAUDON Jennifer 3eme Espagnol LV2 M 1,00
[Toujours ~ ALL2 ALLEMAND LV2 V 1,00
JToujours SVT SCIENCES VIE & TERRE ¥ 1,00 3 J
|Toujours  TECHN TECHNOLOGIE V 1,00 [
;Toujours EPS ED.PHYSIQUE & SPORT. DENIS Eliane MV 1,00 /
Toujours  A-PLA ARTS PLASTIQUES COUTANT Fleur v 1,00
1 | Matiéres périodiques : paramétrage des matiéres de la classe
2 Personnalisation : paramétrage des coefficients ou libellés de matiére propres a chaque éléeve, ceux-ci
peuvent étre différents de la classe
3 | Les matiéres examen Blanc : paramétrage des matiéres liées aux examens blancs
4 Personnalisation : paramétrage des coefficients a I'éléve pour les examens blancs, ceux-ci peuvent étre
différents de la classe
i dupliquer le paramétrage sur une autre classe
Sélectionner une autre classe
5 importer le paramétrage depuis I'emploi du temps
monter ou descendre une matiére, cet ordre sera celui du bulletin
8 )
sy Afficher les groupes de la classe
P Dupliquer I'onglet périodigue sur 'onglet examen
[ =] Imprimer toujours, si non vide (pas d’appréciation ni de note) ou jamais
Matiére : code de la matiére
Sous-matiere : code de la sous matiere
Libellé : libellé de la matiére ou sous matiére qui apparaitra sur le bulletin
Enseignant : Le ou les enseignants de la matiere
6 | Groupe : le ou les groupes affectés (plusieurs classes ou une partie de la classe)
Grmat : regroupement de plusieurs matiéres afin de faire ressortir une moyenne ex : enseignement
professionnel ou enseignement général, les matiéres d’'un groupe doivent se suivre
MG cocher la case pour que la matiére concernée compte dans la moyenne
Coef : coefficient de la matiére ou de la sous matiére
Option : indiquer pour les matiéres optionnelles la note a partir de laquelle on prendra en compte
les points, ex : 10
Exercice

Importer les emplois du temps de la classe de SPHB1

»

2

4
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b) Importer les matiéres depuis I’emploi du temps de la vie scolaire

C Importer le paramétrage de 'emploi du temps, X
‘ ( @) Sport Etude Handball 1ére Année J
Attention : ne sont gérées ici que les matiéres SANS sous matiére. |
T Code Maﬁéreq' Libelle Q' Enseignant q" Groupe q" Libellé groupe o, Note VS ;I @J“
W AGL1 ANGLAIS V1 DEPP Johnny v - '
¥ FRANC FRANCAIS AUTEUIL Daniel v > |
W ALLZ ALLEMAND V2 BROSHNAN Pierce HALLZ ALL2 sport tude v 3
¥ E-DRT ECONOMIE & DROIT LUCHINI Fabrice v
W EPS ED.PHYSIQUE & SPORT. ADAMS Kev v
¥ EscaL ESCALADE CLOONEY George 5
W EsPz ESPAGNOL LVZ ARQUETTE Patricia HESPZ ESPZ sport étude v
W HaNDR HANDRAI | ATIAMS Ky A &

ﬁ Attention :
Pour les matiéres avec dédoublement (classe entiére, groupe A et Groupe B) ne cocher que la ligne classe entiére.

Charlemagne propose les matiéres lues dans le 1°" emploi du temps type trouvé de la classe

A partir de la deuxiéme année, la baguette magique vous permettra de mettre a jour vos professeurs pour toutes les
matieéres sauf pour les sous matiéres. Pour ces derniéres les professeurs seront a modifier manuellement.

En cliquant sur la baguette, vous devrez décocher les matiéres avec les professeurs de I'année précédente pour
cocher les matiéres des professeurs de 'année en cours

VOUS NE DEVEZ PLUS FAIRE DE MODIFICATION DE GROUPE OU SOUS MATIERE UNE FOIS LA SAISIE DE
NOTES DEMARREE

ﬁ Astuce :

La note est attachée a la matiére et a I'éléve.
Si on ajoute un groupe en cours d’année, les notes ne sont pas perdues mais deviendront accessibles uniquement
en local pour I'administrateur.

Si I'éléve change de classe ou de groupe en cours d’'année et si les codes matiéres sont identiques aux deux classes
alors les notes seront conservées.

c) Mettre a jour un enseignant
En modification d’une matiére, si 'enseignant n’est pas a jour, vous pouvez le faire rapidement par la méthode
ci-dessous.

& Modification d'une matiére/sous-matiére e ]

(Détail de la ligne

Matiére [ers ED.PHYSIQUE SPORT.
[V] Evaluée
Appréciation ® @] ( Paramétrage Vie Scolaire
= e 1 Ex - Enseigngpts Groupes
ype ériodique [V] Examen Blanc BILLET Morgan é = =
Moyenne Matiere (=) O
N - =

Sélectionner la ligne de I'enseignant a modifier

2 | Double cliquer sur I'enseignant de I'emploi du temps

o
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d) Ajout d’'une matiére

Cliquer sur l'icéne | pour ajouter une matiére, la fenétre ci-dessous vous permet de la paramétrer :

'Détail de la ligne
Matiere [ALL1 | ALLEMAND 1
[v] Noté
Appréciation (%) Saisie sur la matiére ) saisie sur la sous-matiére Paramétrage Vie Scolaire
~ Enseignants Groupes
Type [V] Périodique [] Examen Blanc :‘ i
Moyenne Matiére () Moy. des sous-matiéres ()
Impression Impression & +
-Matiére Enseignant Groupe sur éditions sur éditions e
é Ex. Blanc b4
ECRIT Ecrit DENIS Eliane v I~
ora.  foral  [pENISEiane 2 [ | @ | m |
I
|
Matiere : code de la matiére
Evaluée : faut-il noter cette matiere ?
1 Appréciation : la saisie de I'appréciation se porte t'elle sur la matiére ou la sous matiére ?
Type : cette matiére est-elle de type périodique et/ou examen blanc ?

Moyenne matiére : dans le cas ou il existe des sous matiéres, faut-il faire la moyenne des deux sous
matiéres ou la moyenne de toutes les notes ?

Sous matiere : indiquer les sous matiéres si nécessaire

Enseignant : cliquer droit dans la colonne pour ajouter un enseignant, le nombre d’enseignants n’est pas

2 limité, chacun verra les notes de ses collégues sans pouvoir les modifier. En revanche
I'appréciation sera commune a tous les professeurs

Groupe : cliquer droit dans la colonne pour ajouter un groupe

3 | Ajouter ou supprimer un professeur ou/et sous matiére

Exercice
Ajouter la matiere CHINOIS
Ajouter les sous matieres Ecrit et Oral sur I'anglais

ﬁ Attention :

Vous devez respecter les consignes des remontées académiques, ces consignes sont susceptibles de changer d’'une
année sur I'autre, nous vous invitons a vérifier

Seule la matiére remonte au niveau du LSU, LSL ou Parcoursup, en aucun cas la sous matiére
Pour le LSU et LSL
Au lycée : Créer deux matiéres Histoire géographie et EMC

Au college : Créer une seule matiére pour Histoire géographie et EMC

<@
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e) Personnalisation

Certains éléves d’'une méme classe peuvent avoir des coefficients différents. Ces différences seront gérées dans

I'onglet bleu personnalisation.

&) Les matiéres périodiques | (@)

Personnalisation

Choix de la saisie
(s) Par éléve () Par matiére

&) Les matiéres Examen Blanc | (@)

Personnalisation

o

AVENEL Yoann
BENIGNI Edith
BLAREAL Athaé
BRUNZIN David
CANET Louis
CERVELLERAMargot
CHANDLER Hugo
CLIGMAN Bastien 6
CORREA Margaux
DABIR Mathieu
DAIREAUX Sylvie
DRAME Sarah

DUPAS Paul

FAVERO Benjamin
GEORGESCU Mathieu
HERLEDAN Raphaél
LONGEFAY Micka&l

i (MFTWALLY Floran

-

FRANC FRANCAIS
MATHS MATHEMATIQUES

* AGL1 LV1 ANGLAIS

ESP2 ESPAGNOL LV2

ALL2 ALLEMAND LV2

SVT SCIENCES VIE & TERRE
TECHN TECHNOLOGIE

EPS ED.PHYSIQUE & SPORT.
A-PLAARTS PLASTIQUES

* ALL1 ALLEMAND LV1

HIGEO HISTOIRE & GEOGRAPH.

FRANCAIS
MATHEMATIQUES

HISTOIRE & GEOGRAPH.

LV1 ANGLAIS
ESPAGNOL V2
ALLEMAND V2
SCIENCES VIE & TERRE
TECHNOLOGIE
ED.PHYSIQUE & SPORT.
ARTS PLASTIQUES
ALLEMAND V1

©

EURURURUR URUE U R U U 3

2,00
2,00
1,00
2,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
2,00

4

i

1 | Afficher la liste par éléve ou par matiére

2 | Sélectionner un éléve ou une matiére

3 Appliquer les modifications sur les coefficients ou les libellés de matiére. Les lignes modifiées seront

visibles grace a une * au-devant de la matiére ou de I'éléve.

X Ré initialiser le paramétrage d’origine

" Dupliquer les coefficients sur les autres éléves

I” Dupliquer les coefficients sur I'onglet personnalisation examen blanc

“= Imprimer la liste des coefficients par éléve et par matiére

Exercice

3 éleves de la classe sont bilingues et ont un coefficient en ANGLAIS de 3 au lieu de 2, de plus le libellé devient pour

eux ANGLAIS BILANGUE

ﬁ Astuce :

A utiliser sur des niveaux de secondes lorsqu’'un méme professeur dispense un cours d’anglais a des LV1 et LV2 sur
une méme séquence. En revanche ce paramétrage ne peut étre utilisé en 1¢ ou terminale car les codes matieres
pour les transferts LSL et Parcoursup sont différents.
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f) Matiéres Examen Blanc

Ne doivent apparaitre dans I'onglet « Les matiéres Examen Blanc » que les matiéres qui composeront

’'examen, vous pouvez éventuellement ajuster les coefficients.

< 4

Si une matiére était présente a tort, pour [Pesildelatign=

I'enlever, double cliquer sur la ligne en | "™ %“7:1 e

question et décocher la case « Examen |,.. .. . S e e

Blanc » Tipe ] periodique B I Stogpes =

Pour ne pas voir apparaitre les éventuelles | roemesstiore @ O Tous

« sous matiéres, double cliquer sur la ligne

et décocher ou cocher « Impression sur = =

éditions Ex. Blanc » Matiere Enseignant Groupe e ;‘mn
[ wmowwes [ | | O | O |

‘ TARDY Eric i =

Paramétrage spécifique au brevet des colléeges: Si vous souhaitez utiliser les bulletins pré définis de

charlemagne, vous devrez créer une matiere Examen Blanc Oral

Les paramétrage des matiéres et leur ordre devra étre strictement identique a I'écran ci-dessous :

J Les matiéres périodigues. . Personnalisation @) Les matigres Examen Blanc) | Personnalisation
; e | | n -

FRANC 7~ Frangais \ RIBOT Kévin EL 1,00
ROULLET Johanna

IMATHS Mathématiques RIONDY Emilie EL 1,00
ROULLET Johanna

HI-GE HISTOIRE-GEOGRAPHIE FRANCOIS Jimmy 1,00

SCIEN Sciences (SVT, Technologie, Physiq CLAIRAC Jo&l EL 1,00
GIRAUD Steve
ROBIN Jacques
ROULLET Johanna

EXORA B(amen Blanc Oral / ROULLET Johanna 1,00

Lors de I'impression du Brevet Blanc, vous pourrez choisir d’éditer le Brevet Blanc version « Officielle 2018 »
(avec le Contréle Continu, c’est-a-dire les Composantes de Fin de Cycle), soit une version simplifiée (juste avec

les épreuves Ecrites et Orale).

Il faut obligatoirement respecter 'ordre des matiéres, laisser les coefficients a 1 et ne pas ajouter de matiére

supplémentaire, le cas échéant vous devrez paramétrer vos propres maquettes de bulletin.

L’'onglet « Personnalisation » permet de saisir, pour les classes de terminales, le coefficient de chaque matiére
pour chaque éléve s’il doit étre différent de celui précisé dans « Matiéres Examen Blanc ». Cette option est

pratique pour les classes multi MEF.

La saisie se présente par éléve ou par matiére.

)  Lesmatiéres périodiques . Personnalisation

&)  Lesmatiéres Examen Blanc ) [ ]

Choix de la saisie

Personnalisation

() Par digve L} (&) Par matiére
- =

ARIAND Angie Brevee -]
FRANC Francais AUGIER Emilie Epreuve 1 - (&crit)
HIGED Histaire - Géographie - Enseignement moral et ¢ BENCHET Clément Epreuve 1 - (écrit)
EP-2 Epreuve 2 - (gcrit) BOUKADIDA Basile Epreuve 1 - (écrit)
IATHS Mathématiques CHAMPREDONDE Bianca Epreuve 1 - {€crit)
SCIEN Sciences (SVT, Technologie, Physique et Chimie) CHARLEMAGNE Nathan Epreuve 1 - (écrit)
EP-3 Epreuve 3 - {oral) CORDEIRD Victor-Hugo Epreuve 1 - (écrit)
EXPR Expression orale, maitrise de la langue CORNIGLION Johanna Epreuve 1 - (écrit)
CONNA Connaissances et compétences DEQUATRE Julian Epreuve 1 - (crit)

1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00
1,00

o
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2.2 PARAMETRAGE DES GROUPES

a) Paramétrage des groupes
Ce menu est accessible depuis différentes applications :
e Charxlemagne Notes /Paramétrage / Groupes

e Charlemagne Notes /Paramétrage /Classes icone < deux fois

e Charlemagne Administratif / Administration / Paramétrage / Les groupes / Gestion rapide

. Charxlemagne Vie scolaire /Emploi du temps / Semaine type ou hebdomadaire Icéne A

Q]}Saisie rapide des groupes g [m]
i 2 N 215 3 e I
Détail de l'éleve Filtres éléves
Etablissement | -
Niveau [ >
Growpe
Classe [ -
B Formation | X
3 - classes s Options [ v
r -~
Les groupes Groupes: 1 Les éléves du groupe Eléves: 48 es éléeves de Charlemagne Eleves: 0
Intitulé :] 3 Nom 4 Classe Nom * Classe :]
3ALL - 3éme Alemand LV2 b -| AUFRET-BAZAR Noémie 3A I
3ESP2 - 3eme Espagnol LV2 j <] BENIGNI Edith 3A Q‘
ol BLAREAU Athaé 3A &
1.9 BrRUNZIN Davig 3A
CANET Louis 3A
2 cerveLLERAMargot 3A
ICLIGMAN Bastien 3A
'CORREAMargaux 3A
| DABIR Mathieu 3A
7] DAIREAUX Sylvie 3A ]
| DRAME Sarah 3A
7 DUPAS Paul 3A
FAVERO Benjamin 3A <\;ﬁ1|
METWALLY Floran 3A
_| NICODEX Boris 3A R
OGIER Emma 3A =2
'ORLANDO Sébastien 3A
'PUBRIER Sarah 3A
REGNIER Zudrey 3A
'TRAJMAN Quentin 3A
VOYEZ Laurent 3A
] ABREZKI Léa 38 ]
= < -
Groupe auto. - 3eme Espagnol LV2 Emploi du temps
Classes Matiéres |ESPAGNOLLV2 2A A GIREAUDON Jennfer - |
oLLV2 38 B GIREAUDON Jennifer 2
A ESP2 - ESPAGNOL LV2
38 ’
ol )
C
=2 o g
Z (1] a Z 2] a i (3]

1 | Zone 1 : Créer, modifier, supprimer ou imprimer un groupe
2 | Zone 2 : Visualiser, modifier ou éditer les éléves du groupe
3 | Zone 3 : Ajouter des éleves dans le groupe

& Astuce :

Pour éviter de nombreuses manipulations en cliquant sur I'icbne 5‘5 afin d’accéder a la création des groupes au
moment ou vous paramétrez les classes, ouvrez plutét en paralléle I'application Administratif ou vie scolaire pour
gérer les groupes avec les menus indiqués en haut de cette page.

& Attention :
Suite a un import d’emploi du temps, vous ne devez jamais modifier un code Groupe, en revanche vous pouvez
renommer le libellé
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ZONE 1

Affiner I'affichage des groupes, attention cette zone ne permet

1 pas de créer des groupes, uniquement de faire une
recherche sur des groupes existants
2 | Légende du paramétrage
3 | Créer, modifier, supprimer ou imprimer un groupe
L )
¥ Affectation automatique des éléves dans plusieurs groupes
a (groupes affichés dans la zone 1)
o
< Affectation automatique des éléves dans le groupe
sélectionné uniquement
5 | Détail du paramétrage du groupe sélectionné

Création d’'un groupe

| Code |

Lbets | ]
\
[

Classe

Matiére
Les groupes

e

Intitulé
3ALL - 3éme Alemand LV2
3ESP2 - 3eme Espagnol LV2

fsl &

i

S
69 S

| Groupe auto. - 3eme Espagnol LV2
Classes Matiéres

3A ESP2 - ESPAGNOL LV2 e
38

Modification d'un groupe

Code du groupe (nous vous conseillons de faire commencer le code
par le niveau de classe pour mieux les retrouver ensuite)

Libellé plus explicite du groupe

Renseigner pour les classes de 1 ou terminales, les codes des
groupes qui remonteront au rectorat

Cette case serait a cocher si vous aviez a faire a un groupe
temporaire dont les membres changent réguliérement et tout au long
de 'année (ex : Groupes d’Accompagnement personnalisés).

Il vous faudra le renseigner dans I'emploi du temps, et c’est alors
I'enseignant qui depuis EcoleDirecte pourra créer des périodes et y
inscrire des éleves.

Classes concernées par le groupe

Lorsque ce sont des options académiques identifiables dans la fiche
éléves vous pouvez les préciser afin que le logiciel puisse remplir les

. L o
groupes automatiquement avec #

Si le groupe est concerné par un dispositif, vous pouvez I'associer
ici. Pour les primaires, le dispositif pouvant étre notifié sur la fiche
éléve, le groupe pourra étre rempli automatiquement, pour le collége,
vous devez le faire manuellement

== ﬁ \
Libelle  [ESP2 - 34, 38 Q

Rectorat | G ’

O Ce groupe est paramétré dans les notes ou les Q

compétences. Il ne peut pas devenir flexible

Code

Groupe flexible

Les classes et les matiéres associées serviront de filtre pour la mise en place

automatique des éléves dans les groupes.
j *
-
=

Les classes associées
Code
3A 3éme A

O

38 3éme B

Cycle [

Les matiéres associées
Code

ESP2 ESPAGNOL Lv2

o

4 —?
x+

Les dispositifs associés
Code

O i

xS

K
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ﬁ Astuce :

-« . s , . .
2 puis enlever les éléves n’en faisant pas partie

» Plutét que de remplir manuellement un groupe, vous pouvez le remplir automatiquement de la classe entiére

ﬁ Attention :

pouvez renommer les libellés

» La création du groupe dans la zone 1 n’'affecte pas les éléves, pour que les éléves soient dans le groupe en
. iy . , . . N L L o

fonction des classes et matiéres affectées, n'oubliez pas de cliquer sur les icbnes . # ou &

» Sivos groupes sont récupérés des emplois du temps, vous ne devez pas modifier les codes, en revanche vous

ZONE 2

1 | Eleve sélectionné avec les groupes auxquels il appartient

2 | Les éléves affichés en rouges sont les éléves sortis

3 & Imprimer les éléves par groupe

Détail de l'éleve

AUFRET-BAZAR Noémie

& \mori | (e q Les éléves du groupe Eléves: 30
5 primer les éléves du groupe a — A e
4 “= Ajouter des éléves de la zone 3 au groupe AUFRET-BAZAR Noémie
&2 Sortir un ou plusieurs éléves du groupe (CTRL) AVENEL Yoann o=
5 | Séances d’emploi du temps concernées par le groupe el =
BLAREAU Athaé 3A
6 Réactualise la liste si les emplois du temps ont été modifiés CANET Louis % 3A
CERVELLERAMargot 3A
DABIR Mathieu 3A
DAIREAUX Sytvie 3A
LONGEFAY Mickaé&l 3A
ORLANDO Sébastien 3A
REGNIER Zudrey 3A
ROHART Kamal 3A
TENENBAUM Josuah 3A -
<P
Exercice VOYEZ Latfrent 3A
Le chinois ne sera suivi que par 5 éléves, créer ce groupe ABREZK] Le.a * .
’ ANTASIO Nicolas 38 =2
BENSOUSSAN Antonia 38
BROCHOIRE Clémentine 3B
CHEVREAU-SEUGNET Morgane 3B
CHIEM Robin 3B
DASILVAMarie 3B
DE LACROIX Nicolas 38 N
L@Astuce : PEn.'lp'loi du tgmps )
——— 3A Troseme A COUSIN Anna U o
Vous pouvez supprimer les groupes non utilisés depuis le 38 Troisizme B COUSIN Anna v 4

menu Chacxlemagne Administratif / Administration /
Paramétrage / Les groupes / Groupes non utilisés

©
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ZONE 3 i FiltreséléveT f:‘
z . e . . Etablissement | COLLEGE APLON - e

1 | Sélectionner les éleves a afficher it [womes =

2 | <= Ajouter des éléves au groupe de la zone 2 i %

3 | Relancer la sélection des éléves Cptene B -
Imprimer les groupes par enseignant : Los dlives do Charlomagne B 30
permet de sortir la liste des groupes pour tous les enseignants LI z |

o
ou quelques-uns &, vous pouvez opter pour afficher les éléves gt sestien .
ou seulement les intitulés de groupe. DRAUE Serah 3
DUPAS Paul 34
FAYERO Benjamin 3A
4 Les groupes par enseignants X ﬁ:kof:;;ciaﬁ?" ;i
< METWALLY Floran 34
3 a NICODEX Boris 3A
[¥] iInclure la liste des éléves dans chague groupe. ¢ t < :E;E?Ei";‘fah ;i ‘g!
N A | »
3B
x (CHARLES Valériane ;:
CZERKIEWICZ Matthieu 3B
‘DE LAMOISSONNIERE Lionnel 3B

b) Paramétrage du groupe sur une matiére

Appréciation @) s () Safsie sur la sous-matiére Paramétrage Vie Scolaire
- = Enseignants Groupes
e L] Examen Blanc KEI Claire | [LITTERATURE STE 24, 2 -
Moyenne Matiére (&) des sous-matidres  (0) Toutes lek notes
Calcul des rangs sur I'effectif classe
Périodigue [#] Exarien Blanc 6 - N v
s] 4
-Matiere Enseignant Groupe s
b 4

1 | Cliquer droit dans la colonne groupe pour paramétrer le groupe sur une matiére

Les groupes existants dans I'emploi du temps apparaissent dans cette fenétre, cliquer dans cette zone aura la
méme incidence que d’ajouter le groupe a une matiére.

Attention si vous avez paramétré un autre nom de groupe et que vous cliquez sur celui de la vie scolaire,
il viendra remplacer celui des notes, si des notes sont saisies vous les perdrez.

Dans le détail de la ligne, lorsque vous paramétrez un groupe, il vous donne le choix pour les calculs de rangs
(fonction de la classe ou du groupe) :

Si vous souhaitez calculer le rang sur la classe pour les bulletins ou Examen blanc alors vous devez cocher la
3 | oules cases, sinon le calcul sera en fonction du groupe.

Attention lorsque vous avez deux sous matiéres avec deux groupes distincts ex : euro et classique, les éléves
appartenant ou a l'un ou a l'autre, si vous ne décochez pas « Périodique », la moyenne se fera sur les deux
sous matiéres, ce qui ne sera pas trés significatif pour I'éléve

L@ Attention :

Si vous avez créé une matiére sans groupe en début d’année et que vous souhaitez ajouter un groupe alors que
des notes ont été saisies, il vous faudra procéder comme suit :
1 : Supprimer la ligne de I'enseignant sans groupe

FIANDING Vincent

2 : ré créer la ligne avec I'enseignant et le groupe
Les notes saisies en classe entiere ne seront pas perdues, elles ne seront plus visibles sous ED pour I'enseignant
mais seront bien visibles par les familles et prises en compte dans le calcul de la moyenne.

%
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L& Astuce :

Plutdt que d’ajouter des éléves a un groupe, l'alimenter de fagon automatique avec > puis enlever les éléves qui
ne font pas partie du groupe

¢c) Récapitulatif des groupes par classe
Ce menu permet de voir si le paramétrage des groupes est correct ils sont accessibles depuis différentes
applications :

e Charlemagne Administratif / Paramétrage / Les groupes / Récapitulatif des affectations
. Charlemagne Vie scolaire /Emploi du temps / Semaine type ou hebdomadaire Icone Ak

e Charlemagne Notes/Paramétrage / Classes icone L deux fois

& Récapitulatif des groupes par classe X
Classe [3A ‘ Troisiéme A ) -
R Groupe défini “Sans Eléeve”
[T] Afficher les sous matiéres [V] Afficher les matiéres sans groupes
0 - - — - w: Groupe "Avec Eléve” vide
(s) Annuet () Entre deux dates \ ) [ | S
Code Matiére o~ Libelle %e Enseignant .%e Groupe Note VS

A-PLA ARTS PLASTIQUES COUTANT Fleur v
AGL1 ANGLAIS LV1 ALBERTO Marilyse vo |
ALL1 ALLEMAND LV1 DENIS Eliane v
ALL2 ALLEMAND LV2 COUSIN Anna 3ALL v
EPS EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE DENIS Eliane EPS o " i
EPS EDUCATION PHYSIQUE ET.SPORTIVE DENIS Eliane v
ESP2 ESPAGNOL LV2 F[} GIREAUDON Jennifer 3ESP2 v |
ESP2 ESPAGNOL LV2 GIREAUDON Jennifer v
FRANC FRANCAIS LEDOUX Amandine v
HIGEO HISTOIRE ET GEOGRAPHIE Non renseigné ﬁ
MATHS MATHEMATIQUES Non renseigné
OML Oral maitre de la langue Non renseigné Y §
STAGE Rapport de stage Non renseigné e
VT SCIENCES DE LAVIE ET DE LATERRE Non renseigné v
TECHN TECHNOLOGIE Non renseigné v

Classe : classe choisie
1 | Afficher les matiéres sans groupe : a décocher si vous ne souhaitez afficher que les matieres avec groupe
Annuel ou entre deux dates : pour afficher les matiéres fonction de 'emploi du temps

, | Les groupes sans éléve sont affichés en rouge Groupe “Avec EleveTvide. 1o\ ajouter les éléves, sélectionner la

N . . ;__;;|
matiére puis cliquer sur &

Coche VS : la matiére est liée aux emplois du temps

3 Coche Note : la matiére est paramétrée dans les notes

4 | Icéne d’acces a la création ou modification des groupes
5 | Affiche les éléves du groupe de la matiere sélectionnée
6 | Export de votre tableau vers Excel

L& Astuce :

» |l se peut que des groupes anciens continuent d’apparaitre, on peut supprimer les groupes non utilisés dans les
emplois du temps et les notes par le menu

Charxlemagne Administratif : Administration — Paramétrage — Groupes — Groupes non utilisés

» Pour ceux qui ont EDT vous avez la possibilité de paramétrer vos groupes avec les éléves dans EDT pour ensuite
les exnarter vers SIFCI F et CHARI FMAGNF 11ne astiice aili volis nermettra de ne les aérer air'iine fois

o
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2.3 Controéle de cohérence
Charlemagne Notes / Paramétrage / Contréle de cohérence des groupes
Cet outil vérifie
¢ Que le groupe est bien présent dans toutes les classes dont il dépend
¢ Que les groupes multi-classes présentent bien les mémes codes matiére / Enseignants dans les classes
auxquelles ils sont affectés
Si des erreurs existent alors elles vous seront affichées sous forme de fichiers .txt
2.4 Date de conseil de classe
Charxlemagne Notes / Paramétrage / Date des conseils de classe

Ce menu permet de modifier de fagon rapide toutes les dates de conseil de classe

(Filtre &tablissement/niveau [Filtre période ] @
|7 02-cOL - Cotége APLON LI (%) Trimestre |
r = ~ () Semestre ‘T1 - Trimestre 1 \—glx
Tri par N
L‘E} Classes () Dates ‘ L fetsamnae )

> o

Classe Date Heure ;] .

3A- 3éme A 01/12/2017 18:00

38 -3éme B 01/12/2017 18:00

3C - 3éme C 01/12/2017 18:00

4A- 4éme A 01/12/2017 18:00

4B - 4éme B e 01/12/2017 18:00

1 | Sélectionner la période a modifier
2 | Modifier les dates et horaires de chaque classe

2.5 Simulation
Charlemagne Notes /Paramétrage / Simulation
Ce menu permet de paramétrer les coefficients types des différentes séries du BAC de fagon a faire des

simulations sur les éléves de seconde notamment.
Ces simulations pourront étre éditées sur les bulletins a titre d’indication ou apparaitre sur le module conseil de

classe.
Les simulations :] [ Matiére Libellé MG Coef Option MG Coef. Option ﬂ =3 J
15 | FRANC FRANCAIS v 1,00 V1,00 07
s
= MATHS MATHEMATIQUES V1,00 IS 1,00) )
6 HIGEO HISTOIRE & GEOGRAPH. V1,00 ¥ 1,00 3
AGL1 ANGLAIS LV1 vV 1,00 V¥ 1,00
ESP2 ESPAGNOL V2 M 1,0 ¥ 1,00 ¢ J
ALL2 ALLEMAND LV2 vV 1,00 V1,00
SVT SCIENCES VIE & TERRE V1,00 ¥ 1,00
TECHN TECHNOLOGIE vV 1,00 M 1,00 \2)
EPS ED.PHYSIQUE & SPORT. V1,00 ¥ 1,00
A-PLA ARTS PLASTIQUES M 1,00 ¥ 1,00
_I Ajouter une simulation a la classe sélectionnée
1 1

La fenétre affiche les libellés de simulation existants dans d’autres classes, cliquer de nouveau sur
pour créer un nouveadu libellé.
2 | Modifier les coefficients pour qu’ils correspondent a la simulation souhaitée

3 | Les différentes simulations existantes pour la classe apparaissent dans cette colonne.

Exercice
Ajouter sur une classe de 2" des simulations correspondants aux séries L, ES et S, modifier quelques coefficients.

o
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CHAPITRE 3 GESTION

3.1 Périodes

Charlemagne Notes / Gestion / Période

La gestion des périodes permet d’ouvrir ou fermer des périodes tout au long de I'année pour donner accés
e ala saisie des notes et appréciations
e al'édition des bulletins et relevés

Filtre établissement/niveau | (Traitement des périodes Q | (Suivi des périodes Q @
N N i~ | :
[ ToUT AFFICHER -] =) L] = ll‘i [
Ouverte Partielle Cloturée Attente \ Suivi '
| [4
z = :
Classes \ Périodes |
3A - Troisieme A T | x1 | 2 & 3 & Année.
3B - Troisieme B T1 | X1 | T2 & 3 & Année.
& ~ ) \ ~ 3
4A - Quatrieme A TR T2 EinE Année:
—_J
N N\ \ -, -
4B - Quatrieme B T1 T2 \ T3 N Année
S S 5 S
5A - Cinquiéme A T T2 (\] X Année
—_J
N N > S
5B - Cinquiéme B T1 72 I\ B O Année.

Cliquer sur une icone puis sur chaque période sur laquelle appliquer une modification

owerte  Quvrir les périodes pour les rendre accessibles évaluation et appréciations

%
|

1| rriste  Fermer une période pour bloquer la saisie des évaluations, laisser ouverte la saisie d’appréciations

|
astrée  Fermer une période en évaluation et appréciations, les professeurs ne peuvent que consulter

Attente Acces impossible, toutes les périodes sont en attente, aucune saisie possible

Ce menu ouvre une fenétre qui permet de connaitre le nombre de notes et appréciations saisies par matiére. Le
2 | taux de notes saisies par éléve si 0,95 = au moins 1 éléve n'aurait pas de note si 0.05 = 1seul éléve aurait une
note

R |
3| Cliquer sur \3 pour se mettre en modification, sélectionner le traitement a appliquer 0 puis cliquer sur chaque
période de chaque classe a modifier.

ﬁ Remarque :
T1 = Trimestre 1 - X1 = Examen blanc 1 -P1 = Période Personnalisée 1 -S1 = Semestre 1
R1 = Relevé 1 - HA-R1 = Relevé 1 hors année - HA-X1 = Examen blanc 1 hors année - A = Année

Nous vous conseillons fortement d’ouvrir vos périodes au fur et a mesure

Exercice
Ouvrir la premiére période en saisie pour le college

ﬁ Remarque :
La cléture d’une période importe les notes d’EcoleDirecte, lance le calcul des moyennes et ferme la saisie
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ﬁ Remarque :
A la fermeture de la fenétre il vous demande si vous voulez mettre a jour EcoleDirecte, cette synchronisation

e Met a jour les périodes sur Ecole Directe
e Importe les notes
e Calcule les moyennes

L@ Remarque :

Le calcul des moyennes n’est pas instantané, il y a 3 moyens pour le générer :
» La fermeture d’une période
» La synchronisation automatique vers Ecole Directe
» La synchronisation manuelle par Outil en ayant coché I'option du Calcul

3.2 Suivi de I’éléve
Charlemagne Notes / Gestion / Suivi de I'éléve
Ce menu vous permettra de modifier ou supprimer des notes

e pour un éléve qui aurait changé de groupe

e pour plusieurs éléves lorsqu’un groupe a été ajouté a une matiére en cours d’année.

Il vous faudra penser a déverrouiller éventuellement les périodes concernées

#1734 01-ECOLE Ecole Primaire APL 4 | { ABADI Antoine , Classe : 3A 3éme A
= 74 02-COL Callége APLON
[ Trimestre.1 | (| Brevet Blanc.1.|  Trimestre 2 Brevet Blanc2 | | Trimestre 3 (i Brevet Blanc3 | = Annés
ABADI Antoine
i ARMAND Angéle :
[& AUGIER Emiie FRANCAIS 3,00 (12,00 15,00
5 BENCHET Ciément |ANGLAIS. 2,00
5 BOUKADIDABasle Orat 1,00
| CHAMPREDONDE Bi Ecrit 1,00
) CHARLEMAGNE Nat LATIN 1,00(10)
| CORDEIRO Victor-| e 1,00010)
I CORNIGLION Jahar HIST.GEO.EN.MOR.CIV. 1,00
5 DEQUATRE Juiian . 100
FREDERICO Mexanc = R e
GISSINGER Morgans i e e
GUILLOU Victoria
; PHYSIQUE-CHIMIE 2,00
HOANG Clémence
sl ST 2,00
1 LAUVERIAT Metanie ITECH € Détail des notes sur une période
$ IARFOUD Maxime AR Y
- % NGOUALAArnaud ﬂd 1 N
b ol s Mota L [ ABADI Antoine , Classe : 3A 3éme A, Période : Trimestre 2
) OLIVO Arnaud La vall
5 RAFFIN Gregory |
5 RAQUET Charles " = — = = =
3 Gl o | mate Date  Coef MNotésur  Période Enseignant Classe Groupe Devoir Type de devoir 4|
5 é — [ 12 06/12/2017 1,00 20 Trimestre2 KIDMAN Nicole 3eme A essai ;:{;mhm
15 20/12/2017 1,00 20 Trimestre2 KIDMAN Hicole 3emeA note g‘:;;mgam

Sélectionner un éleve

Modifier la saisie
Sélectionner une ligne puis modifier ou supprimer, ces icones n’apparaissent que si la période est ouverte.

ﬁ Remarque :
Attention, si un éléve change de groupe, ses notes seront visibles par son nouvel enseignant, mais non

modifiables.

K
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3.3 Saisies locales

Des notes : Charlemagne Notes / Gestion / Saisie

Des appréciations : Charlemagne Notes / Gestion / Saisie de I'appréciation générale

Conseil de classe : Charlemagne Notes / Gestion / Conseil de classe

Ces menus permettent de saisir des notes et des appréciations en local, la majorité des établissements
aujourd’hui utilise la saisie Web via Ecole Directe.

ﬁ Attention :
> Sivous utilisez école directe vous ne devez en aucun cas passer par la saisie locale pour saisir vos notes

Ces menus ne seront pas vus pendant cette formation

3.4 Archives cahier de texte
Charxlemagne Notes / Gestion / Archives cahier de texte

Ce menu permet d’accéder a une page Web depuis laquelle on retrouve I'archivage complet du cahier de texte
des enseignants (travail a faire et contenu de séance).

ﬁAttention :

Tous les professeurs d’'une structure ont accés a tous les cahiers de texte de tous les professeurs.
L’archivage des cahiers de texte qui permet cette consultation est effectuée une fois par semaine.

‘\
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CHAPITRE 4 ECOLE DIRECTE ENSEIGNANT

Saisir des notes
Saisir des appréciations
Saisir des appréciations générales

4.1 Saisie des notes

ESPACE Ensemble Scolaire POUDLARD & Severus ROGUE m
ENSEIGNANT
% Carnet de notes  3:meA-  Trimeste1-  MATHEMATIQUES - o e Notes Compétences Appréciations  Appréciations PP Composantes
Conseil de classe le 1er décembre 2019 4 18:00 + B H)"“J
W Aee,

Racines .. Factoris ... Résoluti . Calculs ... BrevetB .. e 06
Moyenne

s 03/0849  13/09/19 2310819 1110119  26/1189
des élaves

coefl 1-/2C coel 2 - /2C coef 1-/2C coef1-/1C coel 2-/2C
19 léves S By By O 8|84
Moyenne de la classe 1211 12.89 12.41 11.76 1153
Q, BROWN Lavande .32 14.00 10.00 10.00 12.00
Q. CHANG Cho 12.60 abs 1250 10.00 14.00
Q. CRABBE Vincent 1283 19.00 1150 5.00 15.00
Q. DELACOUR Fleur 1500 2000 10.00 15.00
Q. DIGGORI Cédric 1122 4.00 17.50 15.00 7.00
Q DURSLEY Pétunia 1233 200 4500 2000 200

1 | Sélectionner la classe, le trimestre ainsi que la matiére sur laquelle saisir les notes
2 | Sélectionner le type de saisie : Notes, LSU, Appréciations ou appréciations PP
3 | Cliquer sur le + pour ajouter un devoir
4 | Cliquer sur 'imprimante pour imprimer les notes
5 | Cliquer sur la disquette pour enregistrer
Pour la création d'un nouveau devoir, il vous sera | creanonoune tvauation :
’ Période du 02/09/2019 au 011212019
demandé :
. 7 Libellé (*) Type (1)
o Lelibellé ek :
o La date Date (1) Date d'affichage aux familles et éléves )
° Le type de devoir 2210812019 = 221082019 &
e Le coefficient PARAMETRES DE L EVALUATION
¢ Non significatif : cocher si le devoir ne doit pas e
compter dans la moyenne n (s gt
° Le baréme . /20 /10 Caeficient () DLQS notes peuvent étre négatives
e Sila notation est en lettre ‘
e Siles notes peuvent étre négatives
ﬁ Remarque :
Les moyennes visibles par les parents ne sont pas en fonction des notes visibles, elles sont calculées au
moment du transfert automatique de nuit

¢
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Notes d’examen Blanc

L’enseignant doit dans sa saisie de notes habituelle, sélectionner I'onglet « Brevet Blanc » ou « Examen Blanc » et
saisir sa note comme un devoir périodique.

Carnet de notes 3emeA-  Timestre 1~  MATHEMATIQUES -

Trimestre 1
Brevet Blanc N*1
Trimestre 2 &

Conseil de classe le 1er décembre

Brevet Blanc N2 ¥ gsoluti | Calculs  Brevetd

Moyer X
des dii Trimestre 3 @ 130919 111019 26111189
Brevet Blanc N°3 & pef 1-/2C coef 1 -M{ coef2- /20
19 éléves d K ﬂ Ef@" gl‘?‘
Moyenne de la classe 120 T8y 12487 11.76 11.53
Q BROWRN Lavande 11.33 14.00 10.00 10.00 12.00
Q CHANG Cho 1260 abs 12.50 10.00 14.00
Q CRABBE Vincent 1283 19.00 11.50 5.00 15.00
© DELACOUR Fleur 15.00 20.00 10.00 15.00
Q. DIGGORI Cédric 11.33 4.00 17.50 15.00 T7.00
© DURSLEY Pétunia 1233 8.00 15.00 20.00 8.00

ﬁ Attention :

» Cocher le devoir « Non significatif » Non significatif - gj | note ne doit pas compter dans le trimestre. En revanche
la note comptera forcément dans la période Examen Blanc.

» La note saisie depuis la période Examen Blanc sera également visible depuis le trimestre duquel elle dépend, la
note n’est pas doublée, il ne faut donc pas la supprimer.

4.2 Saisie des appréciations

Carnet de notes  z:mea-  Timestre 3@~ MATHEMATIQUES - Motes ~ Compétences Appréciations PP Composant|

Conseil de classe le 30 juin 2020 a 18:00

- L
19 ELEVES T1 T2 VOUS SAISISSEZ ACTUELLEMENT SUR LA PERIODE : TRIMESTRE 3 & 5 6
Classe 4 Position matiére  Eléments imprimés sur l Appréciations
bulletin
-]
Q BROWN 11,33 % (Aucune moyenne) 0/200
Lavande x Auct o .
’ 4 Appréciations Q
Q CHANG Cho 1;! *x  (Aucune moyenne; 0/ 200

x *

Appréciations

Affichage de la moyenne de la période

Affichage des positions matiéres dans le cas ou ce sont les positions matiéres qui sont remontées pour
le LSU et des Compétences évaluées

Saisie manuelle de I'appréciation ou sélection dans votre dictionnaire d’appréciations
Cliquer sur le + pour agrandir la colonne et afficher I'appréciation de la période précédente
Copie des appréciations sur une autre période en cas d’erreur

Acceés au paramétrage des appréciations personnelles

Impression des appréciations

Correction orthographique si votre établissement a la licence « Le Robert »

Sauvegarde

OCIOIN OO N AR W N R

¢
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4.3 Appréciation générale

Carnet de notes  3emea-

% Lavande BROWN
3>

Vous saisissez sur  Trimestre 1 -

Trimestre 1~

Conseil de cissse le dimanche Ter décembre & 18.00

Evaluations Vie scolaire Carnet de correspondance

1er Trimestre | Brevet Blanc N°1| | 2éme Trimestre

Motes ~ Compétences  Appréciations | Appreciations PP | Composantes

Sum

Brevet Blanc N°2 | | 3éme Trimestre | | Brevet Blanc N°3

Evaluaions ~ Moyennes  Compélences  Graphigues

Classe

T o DISCIPLINES LUATIONS
< RTELY:
— FRANCAIS . LOCKHART 5. 3 T5m® 20000 1@ 126 il
Appréciation professeur principal
ANGLAIS ume cHOURAVE F. B
Contra\rz?mem aux étoiles filantes, n'a Oral 1 1p 085
pas brillé lors de ses rares apparitions.
Ecrit 1 14 ¢
6 ESPAGNOL LV2 #me TRELEWNAY 5 E:
Ecrit 1 15
Oral 1 10
(82 /400,
HIST.GEO.EN.MOR.CIV. & Lurw & 1 Abs @ 120 il
Appréctation Vie. scolaire MATHEMATIQUES 1 rocues. M stack 3 14 102 0 127 il
A toujours l'air de quelqu'un qui attend =
le bus_hvy PHYSIQUE-CHIMIE m mauGreY A 2 12
SV.T. M HAGRDR 2 15
e TECHNOLOGIE w quRreLL @ 1 75
ARTS PLASTIQUES Mme OMERAGE D. 1 9
(57 7400) EDUCATION MUSICALE . pumeLEDORE 1 13
A
Mention du conseil E.P.S. M VOLDEMOATL. ¥ 5
Félicitations ~

Moyenne générale 12,22

ROURLA CLARS, Moyennes calculées le mercredi 21 aodit 8 21:18 - Centsines notes ont pu &
Appréciation générale de la classe affichée.

Légende des notes

note™  Mate coefficientée

€5 en compie dans i

Légende des compétences
Non atteints

Saisissez votre appréciation

noteg Mote sur X Partiellement atteints
6 (note) MNote non significative Atteints
note Mouvelle note Dépassés
note Mote sous la moyenne @) Absent
note Examen blanc @ Dispensé q
(0/200)
1 | Sélectionner I'éleve sur lequel saisir 'appréciation ou cliquer sur la fleche pour passer au suivant
2 | Renseigner 'appréciation générale de la période.
3 | Renseigner éventuellement I'appréciation de I'équipe pédagogique
4 | Préciser si elle est paramétrée I'’éventuelle mention du conseil de classe
5 | Saisir une éventuelle appréciation de la classe
6 | Consultation des notes et moyennes de I'éléve sélectionné
ﬁ Attention :

>

Les professeurs principaux peuvent modifier les appréciations de leurs collegues s’ils en ont le droit depuis
I'onglet « Appréciations PP » dans EcoleDirecte et ce méme si les périodes sont cléturées. Attention néanmoins
a rééditer les bulletins si nécessaire.

4.4

Inspection

Dans le cas d’'une inspection, les enseignants ne doivent pas donner leur identifiant et leur mot de passe mais
plutét imprimer en pdf leur cahier de texte.

Dans la partie Cahier de texte d’EcoleDirecte, cliquer sur e en haut a droite puis sur e
Préciser la classe, la matiére, |la période et valider
Imprimer le document en pdf

Voir procédure « Inspection » dans Ecole Directe

&
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CHAPITRE 5 BULLETINS ET RELEVES

Créer des matrices de bulletins de notes ou relevés de notes
Affecter les matrices aux classes et périodes

5.1 Création des maquettes
Charlemagne Notes /Paramétrage / Editions

Ce menu vous permettra de paramétrer vos maquettes de bulletins

‘Modeéle N
S
Nom |Buletin avec Mention ‘ Type [Pén’odique LI [] Lsun Chiffres aprés la virgule ‘1 | @
Chemin du document |E:\Charlemagne\Alcuin\Documents\Eleves\Base Démo\Editions Notes\ | Mise en page automatique
-
Nom du document |Bdletin avec mention bis.xls | @ Séparateur des notes ‘ | 4]
[] Forcer rédition en OLE [] Recto-verso Format automatique de celules
| /s B4
Entete ] Corps Corps Verso Pied Corps Rappel Pied Rappel @
Libellé 4 | rInformation complémentaire
Nom de léléve «
v
Classe L4 ‘ 4J Q
Groupe de classe e
Photo de l'éiéve «’ !
Année scolaire ~/ rPhoto de l'éléve ;-J
M.E.F. Hauteur (en mm) ‘ 30,0i
Date de naissance 4
Identifiant national de léiéve s Largeur (en mm) ‘ 20,0 ‘
Curle

Nom : nom du masque (il est sans accent et ne doit pas étre trop long)

Type : Annuel, périodique, relevé, Examen blanc ou Hors année

Nom du document : nom du document Excel en lien, a la création donner de préférence le méme nom que
celui de la maquette

LSUN : a cocher si bulletin mixte (notes et compétences), cocher également « mono feuille »

Chiffres aprés la virgule : préciser le nombre de décimales a afficher pour les moyennes

1 Mise en page automatique : supprime a I'édition les lignes en trop dans la maquette Excel, adapte la hauteur
des lignes pour qu’elles soient toutes identiques en utilisant tout 'espace de la page, reprend votre mise
en forme de cellule (couleur, police, fusion de cellule) et formate automatiquement le contour de celles-
ci par un trait noir)

Séparateur des notes : séparateur que vous souhaitez entre chaque note

Recto verso : pour paramétrer un bulletin en recto verso

Format automatique de cellules : a cocher

Forcer I'édition en OLE : Ne pas cocher par défaut, a voir avec la Hotline en cas de probléme d’édition

Les champs de fusion insérés dans la matrice Excel sont cochés en vert

Taille de la photo d’éléve

5 ) . i, . s
= Faire un test d impression du masque avec un éléve
- Accéder a un autre masque

tﬁ Télécharger un modéle

‘ Convertir vos maquettes en .xIsx pour ceux qui avaient une version Notes antérieure a7.2E

o
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Les libellés utilisés dans Excel seront cochés automatiquement s’ils sont insérés dans le masque du bulletin,
certaines informations sont néanmoins a gérer depuis cette fenétre.

——
Entete Corps ] Corps Verso Pied Corps Rappel Pied Rappel
Libellé _~ | rRéglages divers
Matiéres \d

Nom de lenseignant dans la colonne

Elément du programme [ Appréciation |Arial vl | 8 vl
Groupe de matiéres p— —
Coefficient [T] matiére o l 2” T 'g”%‘
Moyenne ééve Groupes de matiéres

Moyenne classe [] Séparation des matiéres par les groupes de matiéres

Moyenne du groupe de classes

[rr—— [] Séparation des matiéres par les groupes de matiéres sans moyenne

Minimum du groupe de classes [] Libelé du groupe en haut

Maximum —

Maximum du groupe de classes laial ~][8 ] [ | Coueur defond e

Rang AP d EE=E=E

Rang du groupe de classes

Nombre de points (moyenne * coefficient) -Relevé de notes

Nombre de notes i

Nombre de notes /moyenne CLULRN Colonne 2 Tr_lees par- :

: () Coefficient
Appréciation 1 de lenseignant — RS DM e (s) Type de devoir
Appréciation 2 de lenseignant () Date uniquement
Appréciation 3 de lenseignant () CCF
Enseignant
Sens de progression v & % X

1 Cgcher dans cette partie, la cellule dans laquelle doit apparaitre I'enseignant et formater au moyen des

icones

2 Le paramétrage des groupes de matiéres est géré uniquement a ce niveau et aucunement dans le bulletin

Excel

3 S'’il s’agit d’'un relevé de notes, indiquer ici de quelle fagon les trier. Dans le cas ou vous choisissez par
« Type de devoir », vous devrez préciser I'ordre des colonnes

Exercice
Créer une maquette de type « périodique » que vous nommerez « Bulletin trimestriel »
Le nom de I'enseignant sera affiché avec I'appréciation

l@ Astuce :
Les impressions seront plus rapides au format xIsx

ﬁ Remarque :
Pour paramétrer des bulletins avec plusieurs périodes, vous devez sélectionner le type « Annuel »
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5.2 Création de la matrice dans Excel

Aprés avoir renseigné vos paramétrages, cliquer sur 'icone Excel de fagon a ouvrir votre bulletin dans Excel.

a) Paramétrages Excel de Mise en page

1. Une fenétre s’affiche en 1¢ plan de votre feuille Excel, vous avez la possibilité de la décaler en
cliguant/glissant I'entéte nommée « composition »de cette fenétre.

2. Commencer par créer 3 feuilles dans votre classeur en cliquant droit sur la Feuil1 | Feuilz | Feuil3 ¥
premiére feuille puis en choisissant le menu « Insérer »

Mise en page
3. Marges : pour gagner de la place, optimisez vos marges a Page  Marges  EntétePied depage  Feuille
1 . . R . Haut : En-téte
Depuis le ruban « Mise en page », icbne des options 7 = 08 2
avancees, onglet « Marges ».
MISE EN PAGE FORMULES DONNEES RE
9 " S— Gauche : Droite
| [ ir""!‘ Hi B 0 g 1 =
ntation Tailie Zonelmpr Sauts de Arriére- Imprimer
- - page - plan les titres
Bas: Pied de page :
1 € 08 =

L& Attention :

Les zones d’'impression ne doivent pas étre utilisées, Charlemagne imprime par défaut la 1¢ page uniquement et la
deuxiéme si vous cochez I'option « recto verso ».

L’'ajustement a une page en hauteur et largeur ne sera donc pas utile, vous devrez jouer avec I'option d’échelle pour
faire tenir votre impression dans la page
MISEEN PAGE ~ FORMULES ~ DONMEES  REVISION  AFFICHAGE

% [E ré. b% |§ @ ELargeur: Automatic - Qu.ad

: g ] X E__m-lauteur: Automatic ~| |V A
ation Taille Zonelmpr Sauts de Arrigre- Imprimer e ; | —
" v page~ plan lestitres |t Echelle:  [90% ,l [lin
Mise en page = Mise & |'échelle = Optiar
fi
o D E F G H

<@
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b) Paramétrage Excel de Mise en Forme

Quelques outils Excel qui vous permettrons de mieux formater vos  |Format de cellule

cellules = =
Nombre : Alignement Police Bordure Remplissa

Alignement du texte
1. Alignement et retrait : Cliquer droit sur la ou les cellules a Tl
paramétrer, et choisir le menu Format de cellule. Dans I'onglet

Centré V. . Retran
« Alignement » paramétrer vos options d’alignement, de retrait v " To ~
et de renvoi a la ligne. e = i

Pour mettre en retrait du texte dans une cellule, ce Contréle du texte
paramétrage peut vous éviter de créer des colonnes [] Renvoyer a 1a ligne automatiquement
supplémentaires.

Avec retrait
Sans retrait

" :
. 5 = Exercice

Couleurs du théme

HE BEREENEN

Couleurs standard

2. Couleur de fond : Sélectionner la ou les cellules a mettre en évidence et cliquer sur le
pot de peinture du ruban Accueil pour choisir la couleur.

i;‘-r Autres couleurs i

“3| Fusionner et centrer ~

3. Fusionner deux cellules : Sélectionner les cellules et cliquer sur * du ruban « Accueil »

f*‘ Renvoyer a la ligne automatiquement

4. Renvoyer a la ligne automatiqguement dans le cas des appréciations du ruban

« Accueil »

5. Insérer le logo : « Insertion » « Image » du ruban « Accueil »

6. Insérer des zones de texte sans tenir compte des cellules: « Insertion » « Zone de texte » du ruban
« Insertion »

7. Pour saisir 2 lignes dans une seule cellule : taper utiliser les touches ALT + ENTREE au bout de la 1ére ligne
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c) Lecorps

Votre bulletin se compose de trois parties : L’entéte, le corps et le pied de page.

Commencer par le corps plutdt que lI'entéte vous permettra de mieux connaitre le nombre de colonnes
nécessaires et leur largeur.

Pour insérer un champ dans la feuille, placer votre curseur dans la cellule de destination et double cliquer sur le
champ.

Le corps est la répétition des matiéres paramétrées dans la classe, il démarre la ou vous insérerez le champ
« Matiéres » et est noté ainsi %CR_MAT.

Il vous faudra
Composition

¢ Renseigner sur une seule ligne les informations que vous souhaitez, | -
Charlemagne se chargera de les répéter autant de fois que e
nécessaire.

e Laisser autant de lignes vides que de matiéres possibles sur les | Matiéres
classes a éditer : Blément du i’ kel

e Formater les cellules telles que vous les voulez sur le bulletin (Police, ‘ Srp AT

. . . i Coefficient
Retrait, couleur, alignement, hauteur de ligne, largeur de colonne) <isch)
| Moyenne eleve

Corps || Pied | ¥

Moyenne classe

La fin du corps est signalée par le champ « Fin du corps » noté %CR_FIN e

e Minimwem
Moy.

Matiéres Coef |Moy. Clas.

Min. [Max.| Rg Appréciations Minimum du groupe de classes
14
15 ;%CR_MAT %CR_CRCR_NS%CR_N%CR_N%CR_N\ %CR_R %CR_APP1
16
17
18
19

20

Maximum

Maximum du groupe de classes

Rang

Rang du groupe de classes

Nombre de points (moyenne * coefficient)
Hombre de notes

MNombre de notes /moyenne

Appréciation 1 de lenseignant

Appréciation 2 de lenseignant

Appréciation 3 de lenseignant
29 Enseignant

30 Sens de progression
Classification &4

Classification B

w
s ~

Classification C
36 Classification D

Fin du corps

40 Composition notes

41 Notes triées par dates
42 |HCR N

e Nombre de notes : comptabilise toutes les notes saisies par I'enseignant pour I'éléve dans la matiere (y compris les notes non
significatives et abs/disp, ce champ ne compte pas les notes non saisies sur un devoir pour un éléve)

e Nombre de notes / moyenne comptabilise toutes les notes de I'éleve qui comptent dans la moyenne de la matiére (enléve les notes
non significatives, les abs/disp, les non-saisies).

ﬁ Attention :
Les cellules d’appréciations devront étre paramétrées avec I'option « Renvoyer a la ligne automatiquement ».
Composition #
Recto verso: si l'option recto-verso est cochée alors d'autres | == | = | pe Reppe
champs seront affichés pour les positionner dans le verso. i T =

Composition corps verso
Matieres
Groupe de matiéres
Coefficient

Mayenne éigve

>
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d) L’entéte

Compo

L’entéte peut ressembler a 'exemple ci-dessous

Lycée Aplon

67 rue bataille
69008 LYON
RNE : 1111111E

BULLETIN DU %ET_PER
%ET_DPER

Eleve : %ET_NOM_EL
Neé(e) le : %ET_DNAI
Classe : %ET_CL
Effectif : %ET_EFF

HET_NOM_FAM
%ET_ADR1
%ET_ADR2
HET_CPV

Coef |Moy.| V| Min. |Max. | Rg

Matbom Clas.

Appréciations

HCR_MAT 9%CR_CRCR_N %CA_N %CR_\ %CR_N %CR_R %CR_APPL

Tous les champs disponibles pour I'entéte se situent dans I'onglet « Entéte » de la
fenétre en 1° plan.

Le formatage des cellules est celui d’Excel, aussi il vous faudra peut-étre utiliser
certaines fonctions d’Excel, comme « Concatener » pour faciliter la présentation.

Concaténer :
La fonction CONCATENER permet de renseigner deux champs dans une méme
cellule pour n’avoir qu’une colonne.

Placer les éléments a concaténer hors zone d’'impression de fagon a ce qu’ils ne
soient pas visibles sur le bulletin.

Entete || Coeps | Pied

Composition entete

Hom de l'éléve

Classe

Groupe de classe

Photo de ['éléve

Année scolaire

M.E.F.

Date de naissance
Identifiant national de l'éiéve
Période

Dates de periode
Effectif

Effectif groupe de classe
Redoublant {Ouwi/MNon)
Reégime

Hom de famile

Adresse 1

Adresse 2

Adresse 3

CP et ville

Pays

H* RME Etablissement
Hom Etablissement

Chef détablissement
Adresse 1 Etablissement
Adresse 2 Etablissement
Adresse 3 Etablissement
Code Postal Etablissement
Ville Etablissement
Telephone Etablissement
Email Etablissement

Info Comp

Concatener deux champs
=CONCA'I;@ENER("Texte";ceIIuIeZ) ou =CONCATENER(cellule1;cellule2)

B L D E F G H | | K

1 Hors zone d'impression
2 Lycée Aplon YET_NOM_EL

3 67 rue bataille Né{e) le : %ET_DNAI 3ET_DNAI
4 69008 LYON Classe : %ET_CL mET oL |
5 |RNE:1111111E [=concaTENER{"EfFectit : % 5) | lsererr |

Vous pouvez également mettre des informations bout a bout en utilisant le formatage ci-dessous :

=("Texte" & cellule2 & "Texte" )

Pour concatener du texte et une date :
= « date de naissance »&TEXTE(N2 ;« jj/mm/aaaa »)

ﬁAttention :

» Ne jamais mettre de champs qui servent a faire des calculs ou des concaténations sur les lignes situées

entre %CR_MAT et % CR_FIN

» Si la formule CONCATENER ne fonctionne pas, vérifier dans Excel le paramétre suivant : Ruban Formule,

Options de calcul, cocher Automatique
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e) Le pied

Le pied de page démarre aprés le champ « Fin du corps »(%CR_FIN), les champs que l'on peut y insérer sont

nombreux

;E'mtel:;{"_ﬂ'ps;(ﬁeﬂlﬂgﬂ;d:
Composition pied

Moyenne générale de [éléve

Moyenne génerale de la classe

Rang

Minimum classe

Maximum classe

Moyenne génerale du groupe de classes
Rang du groupe de classes

Minimum du groupe de classes
Maximum du groupe de classes

Total des points

Somme des coefficients de [éléve
Demi journées dabsence

Hombre d'absences justifiées
Hombre dabsences non justifiées
Nombre de retards

Mombre de cours absent

Demi journées d'absence justifiées
Demi journées dabsence non justifiées
Mombre de cours absent non justifiés
Sanction

Punitions

Félicitations

Appréciation du professeur principal
Appreéciation du chef détablissement
Appréciation de la vie scolaire

Mom du professeur principal

Mention du conseil de classe
Classification &

Classification B

Classification C

Classification D

Simulations
Tes
15
L

AP - Accompagnement personnalisé
Maoyenne éléve
Rang
Moyenne classe
Hin
Max
Moyenne coefficients
Somme coefficients

GEME - Enseignement Général
Mayenne gléve
Rang
Mayenne classe

Page 39




f) Sauvegarde du bulletin

Nom de [éleve

|'- Composition B i_!_'|

Pour sauvegarder utiliser le menu d’Excel Fichier _ , |
— Enregistrer ou fermer la fenétre Excel et e i L Ramel |
enregistrer le document. Composition entete - Eh
|

ﬁ Attention :
Ne pas quitter la fenétre composition avec la croix sans quoi votre bulletin ne serait pas enregistré.

g) Test d’impression

g
Aprés avoir sauvegardé votre masque, l'icone = va vous permettre de lancer une impression test avec des
moyennes, des notes et une appréciation fictives.

Attention l'impression test va vous afficher vos éventuelles fonctions qui sont en dehors de la 1¢ page, ce qui
vous permettra de vérifier ce qui y est inséré, mais vous ne pourrez alors pas vous rendre compte du réel résultat.

De méme si vous affichez des mentions dans votre bulletin, 'impression test n’en cochera aucune.

5.3 Dupliquer un bulletin

e Entrer en modification de votre bulletin Excel

e L’enregistrer sur votre ordinateur par le menu « Fichier » « enregistrer sous », choisir le dossier actif et donner

un nom a votre bulletin

e Créer un nouveau bulletin dans charlemagne « Paramétrage » « Editions »

¢ Dans le nom du fichier cliquer droit pour aller chercher votre copie ou l'icéne de la loupe

e Cocher Mise en page automatique et Format automatique.

e Modifier 'onglet corps si nécessaire

Iﬁ: Paramétrage des éditions

(Modéle

Nom [Buletm ‘ Type \ j [7] Lsun

Chemin du document [E:\Chaﬂemagne‘.ﬁlcuin\Documents\Eleves\R)udard\Edi!ions Notes\ ‘

Nom du document ‘B : -
\ P .

| [Butletin trimestre regroup.xis |

Corps,
Bulletin Trimestriel 2.xs

Entete Corps
Libellé |

Nom de léléve Bulletin trimestriel 3.xs

Classe
Groupe de classe Bulletin trimestriel.xds

Bulletin trimestriel 4.xs

4 —— =)

Chiffres apreés la virgule ‘1
[] Mise en page automatique
parateur des notes ‘

‘'ormat automatique de cellules

o
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5.4 Affectation par classe
Charxlemagne Notes / Paramétrage / Affectation par classe

Bulletin annuel

Bulletin trimestriel > Trimestre 1

Bulletin semestriel b Trimestre 2
Une fois que les maquettes sont prétes, vous devez affecter a chaque classe Bulletin période personnalisée Trimestre 3
et période la maquette correspondante. Relevé de notes

Examen blanc

Hors année

L Filtre établissement /niveau

Classe Edition
I3 3. Troisiéme A e
W 3B - Troisieme B
W 4A- Quatriéme A '{-. 5
W 4B - Quatriéme B i
[V 5A- Cinquieme A ﬂ
W 5B - Cinguicme B
W BA4- Sixicme A

W 6B - Sixieme B
-

| {Bulletin trimestriel |
‘ LSU cycle 4

1 | Filtrer un établissement ou un niveau si besoin
2 @J Sélectionner les classes a paramétrer
Cliquer droit dans la colonne édition pour choisir le masque a appliquer par défaut aux classes
sélectionnées.
Exercice

Affecter aux éléves du collége et sur les 3 trimestres la maquette créée précédemment

ﬁ Attention :

Il se peut que vos bulletins ne soient pas corrects au niveau des moyennes, ou que certaines informations soient
manquantes, dans ce cas il vous faut ouvrir vos périodes et les cldéturer de nouveau pour que le calcul se refasse.
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CHAPITRE 6 EDITIONS

6.1
Charlemagne Notes /Editions / Bulletin ...

Bulletin annuel, trimestriel, semestriel, personnalisé, examen blanc

Quel que soit le menu sélectionné, la fenétre se présente de la méme fagon

1| Sélectionner les classes a imprimer

Si vous avez choisi le menu relevé de notes, vous
2 | devez indiquer lintervalle de dates sur laquelle vous
souhaitez imprimer les notes

Préciser si les bulletins seront envoyés
3| responsable légal uniquement ou a tous
responsables

au
les

Par défaut la classe entiére sera imprimée mais vous
pouvez ne sélectionner qu'un ou plusieurs éléves,
4| fonction du nom ou de la formation en les saisissants

ou grace a l'icone

I n'y a pas dapercu avant l'impression, il est
5| préférable pour faire des essais d’opter pour une
imprimante PDF

Enreqgistrement des bulletins : enregistre les bulletins

sur le serveur en fichier .XLS dans le dossier
\alcuin\documents\Eléve\etablissement\Editions
notes\année scolaire\classe\trimestre

Attention si vous devez relancer I'édition les fichiers

sont doublés. Mais le fait de cocher cette case vous

6 | permetra de retrouver tous les bulletins depuis

Charxlemagne Notes/Gestion/Suivi de I'éleve

Charxlemagne Administratif consultation de la fiche

éleve, puis de ses notes,
Se positionner sur la période a consulter puis Icone

(.

Cocher EcoleDirecte pour déposer les bulletins sur

/ EcoleDirecte dans I'espace document

Exercice
Editer un bulletin pour un éléve de 3éme

Classe Période Etat j

gy e B
I_' 64 - 6BmMe A Trimestre 1 Aucun parametrage d'edition associe
[~ 6B-62mes Trimestre 1 Aucun parametrage dédition associé
[ ac-¢emec Trimestre 1 Aucun paramétrage d'édition associé
[~ 5a-sémea Trimestre 1 Mon éditable (période non cldturée)
|—' 5B - 5éme B o Trimestre 1 Non éditable (période non déturée)
[~ 5c-5emec Trimestre 1 Mon editable (periode non dldturée)
r‘ 44 - 48me A Trimestre 1 Editable
| 4B -48meB Trimestre 1 Editable
[~ 4c-4émec Trimestre 1 Editable
r" 3A - 38me A Trimestra 1 Editable
]“ 3B - 38me B Trimestre 1 Editable
I~ 3c-3emec Trimestre 1 Editable
I—' 24 - Seconde générale A Trimestre 1 Aucun paraméetrage d'édition associe j
rﬁ)ates

o 1 Q —

L

Editer un bulletin
(= pour chaque responsable nates e (¥ uniquement pour le responsahle légal

Filtres éléves

Nom | ‘

0 | |

Formation i i

Divers

|| Enregistrement des bulletins Q

Imprimante  [KONICA MINOLTA casash 5

Nb. dexemplaires 1

[/] Notes avec las coefficients

[ Envois sur EcoleDiracta au format PDF (XL 2007 minimum) o

[ Forcer l&dition en OLE [ Garder Excel visible

ﬁAttention :

» Vous devez faire un transfert EcoleDirecte aprés I'impression des bulletins
Si vous cochez I'envoi sur EcoleDirecte, celui-ci aura lieu la nuit en tache de fond.

Page 42




6.2 Archiver les bulletins

Pour archiver les bulletins et n’avoir qu’un pdf par classe et par période, vous devez utiliser pdf creator 3.1.2
(pdfforge), il permet de fusionner plusieurs documents au moment de I'édition pour n’en faire qu’un seul :

Lors de I'édition, choisir 'imprimante PDF Creator

Imprimante POFCreator _E|
- |Fax
Nb. dexemplall,  rasoft XPS Document Writer
POF Architect b
Fvimsn)
Excel visible

ﬂ PDFCreator
b EE

Dans la fenétre suivante, on voit les documents qui

commencent a se générer : FOF |
Mo da fekner
FOF templ3S0dl L. paf
Diogoier o

ChalhesradmmniseanDecktop ks

Prafil 1

<Profil par Séfaut> - Mﬂﬂ'ﬁﬁ'.
Titre : temp093R0a01

Ensuite il suffit de cliquer sur « tout fusionner » et poursuivre Austeus admintoca!

puis enregistrer : Sujet:
Mate 2ld

PDFCreator
a

FREE

Réorganiser et fusionner les travaux d'impression
= = Bebemnalion b be
remplREi0a Tietw - ieerplA3E040E Aurariife 5
“ Paprir] Mghieni=L 4 INOEI0S e B0 A:"ﬂ_?,::‘i_ﬁ? . Annuder m
tempIREES Fages:l
Pagei: 1 Feriemil @ T N R Trnprimante : POFC eanst
. T L=} e

bempl 0N T
Pagei=1 Netipresl 705
iR T
bl =1 Faitomr =5 39 LE
wn“‘?!ml
® 1 Ferien:l O:4

evplpElL n
spetcl & mil B
templR il 0
Pages -1 FeiSowmy H Ry
bemplSGI 108
a1 e Lo

Famate: Vous piesves liae gluinet i v Jrmpe ritss poud b stoagarrid

Le document s’ouvre dans PDF Architect 5 qui est installé en méme temps que la 3.1.2
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6.3 Livret Scolaire

Charlemagne Notes /Editions / Livret scolaire

L’édition en mode livret est une
maquette de bulletin annuel, pré
formatée et non modifiable avec le
visuel ci-dessous pour chaque
matiére :

Disciplines / enseignants Motes [Rang| - [Moy | +

FRANCAS T1 1300 4 8.3 M"=E 1457
M.RIBST pes

An 1300 4 833 1B |[1457

PNGLAS B T1 1400 4 To0 1.3 18,00
M.WVINCENT L

An 1400 4 To0 1% 1800

Cette édition n’est plus utile, les livrets se font depuis LSL pour le lycée

L@ Astuce :

Cette édition est disponible depuis Ecole directe, Consultation des classes, icone imprimante aprés avoir
sélectionné une classe, sélectionner une année et détail des trimestres.

6.4

Impression des examens blancs

a) Edition de 'Examen Blanc avec une matrice créée par I’établissement
Charlemagne Notes /Edition / Examen blanc

Cocher la ou les classes a éditer et préciser la

[~ cm2 A- Cours Moyen A2éme année

[~ CMm2 B - Cours Moyen B 2éme année

[ CP - Cours Préparatoire

[~ CP-CE1 - Cours Préparatoire et Cours éié
[V 3A-3eme A
[V 38-3éme B e
[V 3C-3émeC

Brevet Blanc 3
Brevet Blanc 3
Brevet Blanc 3

1 période
2 Indiquer pour quel(s) responsable(s) imprimer le
bulletin
Préciser si les bulletins doivent
o Etre enregistrés en copie sur le serveur
¢ Siles notes doivent étre affichées
3 | e Siles bulletins doivent étre envoyés sur ED
o Modifier éventuellement limprimante
destination

Dates

[ |

Editer un bulletin
+) pour chaque responsable notes

) uniquement pour le responsable légal e ’

Filtres éleves
Nom |

Formation |

Divers
[V] Enregistrement des bulletins

Imprimante \ licrosoft Print to PDF 'l

Restreindre a quelques éléves uniquement de la
classe choisie

L'icéne &2 s'affiche pour lorsque I'envoi sur Ecole
directe est coché, sinon c’est une imprimante.

Nb. dexemplaires 1|

©

[v] Envois sur EcoleDirecte au format PDF (XL 2007 minimum)
["] Forcer tédition en OLE [[] Garder Excel visile

[V] Notes avec les coefficients

) Derniére synchronisation Ecole

b) Edition de ’Examen Blanc avec Charlemagne
Charlemagne Notes / Edition / Brevet blanc / Brevet LSU

Sélectionner votre classe et le modéle de bulletin souhaité,
charlemagne se charge de mettre en votre document.

Editer un bulletin

(*) pour chague responsable notes 9]

pour le r ble [égal

=) mwe ie contréie continu et les

O 5ans le contrdle continu et les

enseignements facultatifs enseignements facultatifs
Divers
Imprimante  |Microsoft Print to PDF ]

[] Envais sur EcoleDirecte

au format PDF

e

'S
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6.5 Récapitulatif de moyennes

Charlemagne Notes /Editions / Récapitulatif de moyennes

Le récapitulatif des moyennes permet d’avoir un tableau synthétique des moyennes, sélectionner la ou les classes

a imprimer ainsi que la période.

7

Classe Période Etat Fis
I~ @S - Grande section
I P - Cours Préparataire
I~ CE2 - Cours Elémentaire Ze année
T C1 - Cours Moyen 1ére année
I 64 - éeme &
W T - JEme A Trimestre 1 Cléturée
W 3B - 3Eme B Trimestre 1 Claturée
= L3
[~ 3C-38mec 34 - 3&2me A =
- Année g é@ éf 5
I~ 1ESL - Premigre ES et L £ fi-4 4
= 2016-2017 #/ %/ & R
I 15 - Premiére Scientifique Effectif : 24 '?
[ 1STMG - Premitre STMG
I~ TESL - Terminale ES et L
- — — Groupes A2
I 15 - Terminale Scientifiqgue ﬂ Coafficiants 2 B 1
e A R PR
ARMAND Angéle 13,55| 8 13,00 14,00
i Jav Tiimastra lge6)| 3 13,00: 14,00
e . En-téte A8 AR y j |
Colonnes a éditer - o B ol o
‘D Date de naissance || Section degimulation| | Sous-matigres| | Rang par matigrs | | (%) Code Zéme Trimestre 1400 7
‘I:l Redoublant P, () Libellé AUGIER Emilie 1492 | 1 12,67: 15,00
Tri . 12,100 & 12,67 15,00
|E Trier par Formation en cas de multi MEF AT
| ) 15,00 3
Parameétres - Année Feuille 12,48 12 | 11,33 10,00
E Calcul des moyennes ‘ E Détail des trimestres, des semestres .9 {j Ajuster sur 1 12,45] 4 11,33} 10,00
i & i o une page Zama Trmeastra 11,00 15
Chiffres apres la virgule |72 | | Sans les matisres - : 4
= < | 3eme Thimestre 1400| 7

1| Sélectionner la ou les classes a imprimer ainsi que la période

2 | Préciser éventuellement les colonnes supplémentaires

3 Au moment de I'édition, si la période n'est pas cléturée, vous pouvez demander le calcul des moyennes en cochant la case
correspondante

4 | Enfin d'année cocher le détail des trimestres en plus du calcul des moyennes pour obtenir la moyenne annuelle ainsi que les 3 trimestres

Exercice

Sortir un tableau de notes pour la classe de 3¢meA

ﬁ Astuce :

» Pour avoir les trois trimestres, sélectionner comme période « Année ».

(<]
» Ce tableau est accessible sur EcodeDirecte dans consultation des classes - , icbne Imrpimante =

&
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CHAPITRE 7 PARCOURSUP (admission Postbac)

Trois envois vers le site admission Post bac sont a effectuer dans I'année

e Trimestre 1 ou semestre 1 Terminales
e Trimestre 2 ou semestre 2 Terminales
e Find’année Premiéres

Les dates limites des remontées sont données par le rectorat.

ﬁ Attention :

Pour les agricoles seuls les terminales sont a remonter pour cette 1¢ année 2019

Vous pouvez télécharger la procédure dans Charlemagne administratif ? aides en lignes, dossier « Agricole »

7.1 Paramétrages Qrkpréparation pour I'Export des notes vers I'Admission PostBac

a) Sélection des classes

Charlemagne Notes / Liaison rectorat / terlaner [l mite

Admission post bac / Sélection des classes

Veuillez cocher vos classes de premiére et terminale (en indiquant leurs niveaux)
que vous voulez envoyer a APB et cliquer sur le bouton sablier pour saisir vos
matiéres avec équivalence SCONET.

¥ Les classes Niveau -]
[T @ %Y 2_CO COLLEGE APLON
[T = £ 3_LG LYCEE GENERAL
I =] = PREMIERES PREMIERES
I @ 1ES Premiére ES Premiére
N o @ 1L Premiére L Premiére
I @ 151 Premiére S Premiére
I + = SECONDE SECONDES
v =] = TERMTERMINALES
v @ TES Terminale ES 2
v @ TL Terminale L rminale
v @ 751 Terminale Terminale
o
| ®
1 Cocher les classes concernées par les transferts admission post bac
2 | Faire des correspondances
3 | Cliquer sur le sablier pour lancer l'initialisation des matieres des classes cochées
. . L\\XLSM Lesmaﬁéres‘
Lorsque vous cliquez sur le sablier, la correspondance avec les || —— — =
matiéres Siecle se fait automatiquement Si 185 COAES SON | || qrer oot co moten vors tAcmoaon postpar, o Forereecensie
identiques. :
Les matiéres avec équivalence SIECLE
, , . . Charlemagne SCONET ;I
Compléter manuellement les éventuelles matiéres qui || |wuisciasw o1
n'auraient pas de code SCONET en cliquant gauche dans la ||zaiemow AL
A-PLAARTS PLASTIQUES A-PLA
Cel | u Ie . EPS ED.PHYSIQUE & SPORT. EPS
ESP2 ESPAGNOL LV2
[ o e . FRANC FRANCAIS FRANC
Pour Ie_s matieres de « Spécialité », dans_ le cas ol vous ne ||| o o wieo
trouveriez pas de correspondance, renseigner le code de la || |wnswanensioues wars
matiére générale SVT SCIENCES VIE & TERRE SVT
: ITECHN TECHNOLOGIE TECHN
4 Attention :

Les matiéres sans équivalence ne seront pas remontées

&
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b) Préparation des éléves
Charlemagne Notes /Liaison rectorat / Admission post bac / Préparation des éléves

La préparation des éléves permet de récupérer les moyennes calculées et les appréciations par matiére.

La préparation va initialiser par éléve le fichier de gestion des moyennes annuelles nécessaire a I'envoi vers APB.
Attention, la préparation précédente sera effacée par la nouvelle.
Les données générées seront accessibles par le menu Liaison rectorat,Admission PostBac puis Gestion.
[ Appréciation générale  (+) Professeur Principal () Chef d'étabii () Chef d'établi + Principal e
| Les classes d Les éléves d
‘ [V 1ES Premiére ES |V ABISSAT Lise, 1L
| ¥ 1L premiere L [V ATTON Michéle, TES
| ¥ 151 Premiére [V AULEEAR Kévin, 151

1 | Cocher les classes concernées soit individuellement soit toutes avec d
2 | Sélectionner quelques éléves ou tous les éléves avec id
3 | Sélectionner I'appréciation générale a exporter

ﬁ Attention :

» Toute nouvelle préparation efface la préparation précédente et engendre la perte de tout ce qui a été saisi
manuellement dans la fenétre « gestion »

» Ce menu est a lancer aprés cloture de période uniquement
» Le calcul des moyennes est généré au moment ou on lance ce menu

c) Gestion des données
Charlemagne Notes / Liaison rectorat / Admission post bac / Gestion

Ce menu va vous permettre de modifier certaines données avant I'export vers admission post bac.

@ * ALLAVENA llane (TESL) o
Trimestre 1 .| Trimestre 2 Trimestre 3 <3.
Matiére  Sconet Matiere Eléeve Rang Eff. Classe Min Max Appréciation Etat  Option Enseignant ;l t)
PHILO  PHILO  PHILOSOP.. 14 9 33 121 65 17,5 manque deconcentration en cours et bavardages  S:Noté S:Tronc ¢ HUNT Helen
LUTTE  UTTE LITTERAT... 11 23 33 123 40 190 S:Noté S:Tronc ¢ KASS Patricia N 1
AGL1 AGL1 ANGLAISIVT 15 133 1,3 20 150 Ensembe moyen| S : Noté v|0 : Obti v|HATCHER Teri | —J
AGL 8 AGL 8 LITT. ANG... 14 9 33 11,8 4,0 16,0 S:Noté O:Obliga JAUER Catherine
ESP2 ESP2 ESPAGNOL... 15 333 131 50 190 S:Noté O:Obliga WILLIS Bruce
LCALA  LCALA  LCALATIN 15 3 33 130 50 200 S:Noté O :Obliga TARDY Eric
HIGCY  HIGCV  HISTGEO... 11 24 33 11,6 1,0 150 S:Noté I:Inconn FROT Catherine
SES SES SC. ECON... 1" 25 33 12,8 4,0 17,0 S:Noté | :Inconn GELLAR Sarah Mich
MATHS ~ MATHS  MATHEMAT.. 14 5 33 11,9 60 175 S:Noté I:Inconn LONGORIAEva
EPS EPS ED.PHYSL.. 14 10 33 124 50 160 S:Noté S:Tronc ¢ FRANCOIS Jimmy _
13,4 5 33 122 97 139 FROT Catherine =
) .

Sélectionner le trimestre ou semestre a modifier

Revenir au tableau de sélection des éléves ou passer d’un éléve a un autre
Récupérer une appréciation générale déja saisie

Ajouter ou supprimer une nouvelle matiére

Toutes les rubriques sont modifiables mais le changement d’'une moyenne ne recalcule pas une autre, il
vous faudra recalculer et saisir les moyennes manuellement.

UV HDIWINIR

L& Attention :

» Les moyennes affichées sont les moyennes récupérées en « Préparation éléves », si les moyennes sont fausses,
cela peut signifier que la préparation est trop ancienne, relancer la préparation.

» Le lancement d’'une nouvelle préparation supprimera vos modifications manuelles

» Pour les matiéres comportant des sous matiéres, ce sont les appréciations des matiéres qui sont remontées

o
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7.2 Génération des fichiers pour Parcoursup

Charlemagne Notes / Liaison rectorat / Admission post bac / Génération

Génération du fichier pour I'Admission PostBac

Veuiﬂgz sélectionner votre établissement puis les éléves de Terminale ou Premiére pour la génération
du fichier pour I'Admission PostBac. Seuls les éléves avec un INE et une formation (MEF) sont
sélectionnés. Les classes non présentes ont un défaut de paramétrage (Menu Gestion->Admission
PostBac->Sélection des classes).

o

Liste des établi ts sélecti
T T— — |
Les éléves =] - Choix de l'envoi
[V - @ TESL Terminale ES et L | (%) Période 1(Terminale)
4 & ALLWENAlane () Période 2 (Terminale) e
~ B ALMUSA Gheed ) Période 3 (Premiére)
v k4 ARTAUD Jade
v § ARTIGOUHAPierre
K & AYACH: Haiene Classe(s) | [Eleve(s)
v |4 BOUJLIFASophia Tota [ 0 || Total | o
I § casTiLLO Enric —
v |4 CHATELIN Camile
v |4 CHEURLIN Anais ]
v 8§ CIFTCI-LAURENT Clémence
o § COMTE Louis
2 § couLIN Guitaume
v 4 DE LAUGEIRET Ludivine
v k4 GENUAKenza
v 4 GHAFFAR Lara
v |4 GHENO Emelyne
v k% GIROD Aissandre
v & LUX Emmanuele
v § MARTINEZ Rémi
v li_MICEK hiiette LI
Emplacement du fichier pour I'Admission PostBac :
C:\Alcuin\APB\ Q _I

1 | Sélectionner I'établissement a exporter

2 Décocher éventuellement des éléves ou des classes

Cocher la période a exporter :

Période 1 : envoi du trimestre 1 ou semestre 1 pour les terminale, fichier généré xxRNE_E1.xml
Période 2 : envoi du trimestre 2 ou semestre 2 pour les terminale, fichier généré xxRNE_E2.xml
Période 3 : envoi du trimestre 1 2 et 3 ou semestre 1 2 pour les premiére, fichier généré xxRNE E3.xml

4 | Contréler pour quelques éléves éventuellement la justesse des informations

5 | Emplacement de I'export, modifiable en cliquant sur

ﬁ Attention :

Les éleves sans numéro INE ou sans formation MEF ne seront pas remontés.
Vous devez reprendre tous les points de ce chapitre pour chacun des trois exports
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CHAPITRE 8 LSL Livret Scolaire Numérique

Le LSL a pour but de dématérialiser le livret scolaire du baccalauréat.

8.1 Initialisation des tables
Charlemagne Notes /Liaison rectorat/ Livret scolaire du lycée / Initialisation des tables

L’initialisation des tables est a faire une fois par an avant de démarrer vos paramétrages LSL, elle permet
mettre a jour avec les nouvelles normes.

8.2 Paramétrage des classes
Charlemagne Notes /Liaison rectorat/ Livret scolaire du lycée / Affectation des matiéres aux classes

{ Miseen correspondance des matiéres nationales par classe = [m] X

[ C“que matiére qui n'aura pas d'équivalent LSL ne sera pas générée dans le fichier d'export pour le Livret Numérique. )
L Si c’est une matiére tronc commun ou obligatoire, les éléves ne seront pas exportés.
Classes  |Premiére ES et L (20113019110) Q &

Matiére MatiérelSL M |
FRANC FRANCAIS 020700 S FRANCAIS
LITTE LITTERATURE 023300 S LITTERATURE
AGL1 ANGLAIS LV1 030201 0 AGL1
AGL 8 LITTERATURE ANGLAISE 030208 O LITTERATURE ETRANGERE ENAGL 8
ALL2 ALLEMAND V2 0, 2 0 ALL2
ESP2 ESPAGNOL V2 0 ESP2
1TA2 ITALIEN V2 030902 0 I1TA2
LCALA LATIN 020300 O Langues et cultures de lAntiquité LATIN
LCAGR GREC 020400 O Langues et cultures de lAntiquité GREC
HIGCV HIST.GEO.EN.MOR.CIV. 043700 S HISTOIRE-GEOGRAPHIE
SES S.E.S. 050700 1 DNL : SCIENCES ECONOMIQUES ET SOCIALES
MATHS MATHEMATIQUES 061300 O MATHEMATI QUES
PH-CH PHYSIQUE-CHIMIE 060600 S SCIENCES
SVT ST 062900 1 DNL : SCIENCES DE LAVIE ET DE LATERRE ]
EPS E.PS. 100100 S EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE v
Attention, pour les langues vivantes, prenez le code avec une * que si vous mélangez des éléves qui font LV1 ou LV2 en
méme temps sinon prenez la bonne langue (ex : AGL1 pour Anglais LV1 au lieu de AGL). o
M = Modalité d'élection de I'enseignement de la matiére
S : tronc commun, O : obligatoire, F : facultatif, D et 1 : option de section linguistique

4

de se

1 | Sélectionner une formation

2 | Cette fonction affecte automatiquement les codes matiéres officiels a vos matiéres

3 | Compléter les éventuels manques dans le tableau en cliquant gauche dans les cellules vides

ﬁ Attention :
Si vos éléves font LV1 et LV2 en méme temps sélectionner la matiére avec une *, ex 0302** pour I'anglais

Page 49




8.3 Préparation des éléves

Liaison rectorat — Livret scolaire du lycée — Préparation éléve

La préparation récupére toutes les moyennes des éléves, il est donc nécessaire que toutes les périodes de I'année
soient cloturées avant de lancer la préparation.

ﬁAttention :

Une nouvelle préparation écrase la précédente et supprime vos éventuelles modifications manuelles, seules les
compétences seront conservees.

Les transferts vers LSL ne sont possibles qu’en fin d’année uniquement

8.4 Gestion
Charxlemagne Notes / Liaison rectorat / Livret scolaire du lycée / Gestion

a) Moyennes et appréciations
Ce menu a pour but de vous permettre de compléter les données manquantes.

ALMUSAWI Sindy (1ESL) af
<4
Feematiime Chiadl etlcl HMoyennes éléve Données annuelles Date t_ie -
PL | P2 | P3 | Eff (Classe| <8 |Ba12|>=12| Appréciation validation r,')L
FRANC 020700 S FRANCAIS 14,00 12,00 12,00 29 11,81 3 45 52 Résutats un peujustes 12/06/2017 -
EPS 100100 S EDUCATIO... -1 11,00 11,00 29 12,40 3 38 59 Eléve sérieuse et appliguée 12/06/2017 S
TPE 002300 S TRAVAUXP.. -1 11,00 -1 29 12,59 7 38 55 Eléve sérieuse et appliguée 12/06/2017 _j‘h
SES 050700 S SCIENCES... 11,00 12,00 11,00 29 12,38 3 34 63 Hléve sérieuse et appliquée 12/06/2017 '
HIGCV 043700 S HISTOIRE-... 41,00 15,00 14,00 29 12,08 3 41 5o Héve sérieuse et appliguée 12/06/2017
MATHS 061300 S MATHEMAT.. 11,00 15,00 14,00 29 11,87 0 B2 48 Eléve séricuse et appliguée 12/06/2017
AGLE 060600 S SCIENCES 11,00 11,00 11,00 29 12,109 55 45 Eléve sérieuse et appliguée 12/06/2017
LCALA 020300 F Languese... 11,00 11,00 11,00 29 12,22 3 38 59 Héve sérieuse et appliguée 12/06/2017
AGL1 030201 0 AGLY 11,00 11,00 11,00 29 12,36 0 52 48 Hléve sérieuse et appliquée 12/06/2017
ESP2 030602 0 EsP2 11,00 12,00 11,00 29 12,75 0 21 79 Héve sérieuse et appliquée 12/06/2017
UTTE 023300 4 DML:LITL.. 44,00 11,00 11,00 29 11,8 0 59 41 Hléve sérieuse et appliguée 12/06/2017 o
PH-CH 062300 1 DML:PHY.. 11,00 11,00 1500 29 12,48 0 28 72 Eléve sérieuse et appliquée 12/06/2017 :"
SVT 062500 1 DNL:SCIE... 15,00 1500 14,00 29 12,58 0 41 59 Eléeve sérieuse et appliquée] 12/06/2017 r;,’q
et

Toutes les cellules P1, P2, P3, moyennes de classe et appréciations doivent étre renseignées,
1 compléter a la main les données manquantes

Si un éleve a été absent sur une période, renseigner -1 en moyenne

2 | Permet de choisir un autre éléve dans la liste ou de la passer un par un

3 | Acceés a la saisie des compétences, engagements et avis

N\
\’_i~ Récupérer les appréciations et date de validation (date de saisie de I'investissement)

4 =
~,
‘."# Ajout et suppression d’'une matiére ou discipline
ﬁ Attention :

» Une évaluation LSL sans moyenne périodique sur une ou plusieurs périodes, ou sans appréciation ne sera pas
envoyée sur LSL

» Vous ne pourrez pas générer votre fichier tant qu’un gyrophare apparaitra
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b) Compétences, engagements et avis

Ecole Directe offre la possibilité de saisir les compétences, engagements et avis :
e La zone rouge est a remplir pour chaque matiére par chaque enseignant
e La zone bleue est a remplir une seule fois par éléve par le professeur principal

Pour y accéder, cliquer sur l'icéne bl depuis les profils Professeurs Principaux ou Personnel

INOA Olivia
INOC Jeremy
IRAS Antoine
ISSA Aurélie
ITAN Alexandrine
LOP Thomas
NAIS Mike
NIRO Luc
NOGI Mathieu
ONOC Sophie
OROM Maxime
OROM Louis
0SSA Guillaume
RAIV Guillaume
RAPP Edouard
SALO Valentin
SANA Louis
SANO Amanda
SIAV Robin
SYAl Louis
TASS Héléna
TAUQ Dylan
TRAA Clara
UAAG Marie
KUOR Julien

ZAPO Calin

httos:/fwww.ecoledirecte.com

Les compétences par maliéra| MATHEMATIQUES (Tronc communj~ }

MOYENNES ELEVE
Période 2 Période 3

Période 1
12

Appréciation annuelle

Les moyennes indiquées ci-dessu

COMPETENCES

Calculer & la main et & laide d'un logiciel

Communiquer & I'écrit et 4 'oral en utilisant un langage rigoureux et des outils pertinents

Mener une recherche de facon autonome
Modéliser, représenter

Raisonner, argumenter en exercant un regard critique, démantrer

DONNEES ANNUELLES

Moyenne classe annuelle

du jour de ia derniére préparation LSL dans Cherlemagne

52

Effectif <8 8a12 »=12

DATE DE VALIDATION

'on
-@o?
5 &
s &5
© LI
& ?& & @
&
& & & 6
¢ W o
SR eHEsES)
O |0 |C |0
O O %)
@ [0 g o
aNiellislle)

Avis (Nombre de caractéres restants : 0/ 300,

LES ENGAGEMENTS

[] Membre du conseil dadministration

[[] Déléqué de classe

[ Membre du comité d'éducation & la santé et a la citoyenneté
[7] Membre de 'association sportive

[[] Délégué du conseil de la vie lycéenne

Autre {Nombre de & restants : 0/300)

AVIS DEXAMEN

Sans avis

AVIS DENGAGEMENT

ﬁRemargue :

Pour que l'appréciation annuelle, apparaisse sur Ecole Directe il faut une réplication automatique ou

manuelle.
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8.5 Génération
Charlemagne Notes /Liaison rectorat/ Livret scolaire du lycée / Génération

Ce menu permet de générer le fichier LSL a intégrer dans Siécle.

- Export xml pqur le LSL

Veuillez sélectionner les éléves pour la génération du fichier pour le LSL. Seuls les éléves avec un
identifiant SIECLE, un MEF paramétré dans le LSL et au moins une évaluation valide sont présents.

Liste des établissements sélectionnables

ILyce'e 1' vI
Bl

Les éléves

)

[V = @ 1ESL Premiére ESet L

v K AUMUSAWI Sindy

v § BIENFAIT Axel

v $ BLOND Etiot

v $ BORGOMANO Jérémy

2 § BOUZELIFFARyad

v k. BOY DE LATOUR Adelaide
v K cAWLOTTO Jutie

v | CLEMENT Inés

v k4 COSTANZO Anais

2 § DE LAPASSE Corentin
v i DELFORNO Romy

v k. DURAND Sara

v i GUILLEMET Ophétie

v L HASSAN Axele

v i LANTONNET Marine

v k4 LE GOFF Claire

v & LELOUTRE Marthe

2 $ wuPPOLIS Loris

v i LUNEAU Clara

v i PAMART-GUTTING Clotilde '(EIéve(s)
v PEYSSON Pautine

v 2 RODRIGUEZ Lucas = Total 0

L Emplacement du fichier pour le LSL : 0 2o

1 | Sélectionner I'établissement
2 | Réduire la sélection aux classes ou afficher tous les éléves
3 | Vérifier les données exportées en ne sélectionnant que quelques éléves
4 | Changer le chemin d’export
5 | Cocher ou décocher tous les éléves affichés
ﬁ Attention :

Ne sont présents dans la liste que les éléves
» avec un identifiant Siecle,
> une formation MEF
» une évaluation valide

Méme si la sélection se fait par classe, I'export sera par mef, vous pouvez donc avoir 2 classes dans Charlemagne
pour une Division dans Siecle
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CHAPITRE 9 PROCEDURE DE DEBUT D’ANNEE

Cette procédure est a destination des personnes qui ont déja fait un paramétrage de notes, elle reste succinte et a

pour but de vous rappeler les manipulations a faire en début d’année

9.1 Prérequis

> Etre dans la nouvelle année de Chatlemagne et a jour dans les modules Administratif, Vie Scolaire et

Outils

> Avoir saisi les nouveaux enseignants dans le module administratif (Chatlemagne Administratif / Les

enseignants / Les enseignants)

YV V

Etre en possession des dates de périodes et des conseils de classe
Disposer des listes d’éléves pour les groupes
Avoir les emplois du temps et la liste des professeurs pour chaque classe

Traitement

Menu Charlemagne

Fait

1ére année uniquement

Paramétrage des périodes

Charlemagne Notes / Tables / Périodes

Paramétrage des classes (matiéres,
enseignants et groupes)

Charlemagne Notes /Paramétrage / Classe

Transfert du paramétrage vers ecoledirecte

Charlemagne Notes / Outils / Ecole directe

Edition des mots de passe ecoledirecte
éléves / Parents /adultes

Charlemagne Administratif / Traitements / Editions /
Documents (publipostage)

Ouverture des périodes

Charlemagne Notes / Gestion / Périodes

Vérification des transferts automatiques

Charlemagne Outils / Mise a jour

Saisie des dates/heures des conseils de
classe

Chacxlemagne Notes / Paramétrage / Date conseil de
classe

Les années suivantes

Modification des dates de périodes

Charlemagne Notes / Tables / Périodes

Paramétrage des classes (actualisation des
enseignants et des groupes)

Charlemagne Notes /Paramétrage / Classe

Transfert du paramétrage vers ecoledirecte

Charlemagne Notes / Outils / Ecole directe

Edition des mots de passe ecoledirecte pour
les nouveaux éléves / Parents /adultes
uniquement

Chaclemagne Administratif/ Traitements / Editions /
Documents (publipostage)

Ouverture des périodes

Charlemagne Notes / Gestion / Périodes

Vérification des transferts automatiques

Charlemagne Outils / Mise a jour

Saisie des dates/heures des conseils de
classe

Chaclemagne Notes /Paramétrage / Date conseil de
classe

‘\
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9.2 Saisie les dates de périodes
Charlemagne Notes / Tables / Périodes

Toutes les périodes de vos classes doivent étre paramétrées pour la nouvelle année, vous pouvez laisser les
dates et heures de conseil de classe, un menu vous permettra de les modifier rapidement plus tard.

AL S ey s SR s L s G
{ () Personnalisée ‘:\ ‘ { MG ééve annuele  (*) Moyenne des peériodes bulletins 1 Moyenne Matigres annuelles. J e %’
Organisation annuelle /_)

5 : du consedl  consei pp ! 1

T1 Trimestre 1 re 01/09/2017 0141242017 1,00 014122017  18:00 it g

1-¥1 Brevet Blanc 1 Brevet Blanc 1 Novembre 16011/200T 2001172017 1,00 - I
T2 Trimestre 2 26me Trimestre 02/12/2017  14/03/2018 1,00 1440372018 18:00 I

2-¥1  Brevet Blanc 2 Brevet Blanc 2 Mars I8/02/2018  04/03/2018 1,00 r ;_gl
T3 Trimeskre 3 Seme Trimestre 15/03/2018 30/06/2018 1,00 30/06/2018 18:00 W =

3-%1 Brevet Blanc 3 Brevet Blanc 3 Mai 09/05/2018  13/05/2018 1,00 TN \ E‘. y

- &l

[ ] saisie dappréciation sur la période annuele

Etape 1: Etape 2 :

» Cliquer sur licdne QXY pour paramétrer une » Cliquer sur  pour dupliquer votre paramétrage
classe et modifier les dates des périodes. sur les autres classes ayant le méme
> Supprimer les dates de conseil de classe pour fonctionnement.

les modifier ultérieurement

A ce stade vous pouvez ne pas renseigner les dates de conseil de classe, mais le faire plus tard, s’assurer
néanmoins qu’il y ai une date a jour, méme si elle est identique pour toutes les classes

9.3 Paramétrage des classes
Charlemagne Notes / Paramétrage / Classes

Toutes les matiéres et les enseignants de chaque classe doivent étre paramétrés pour la nouvelle année

i@ Astuce :
Vous avez la possibilité de récupérer les enseignants et les matiéres depuis vos emplois du temps
Nous vous conseillons de le faire le plus tét possible, au mieux fin aout, méme si vos emplois du temps, ne
sont pas définitifs, I'important étant d’avoir les codifications de matieres et de groupes

‘ @ < 3A 3éme A )

&) Les matiéres périodiques ! bt Personnalisation | e) Les matiéres Examen Blanc | g Personnalisation
g KIDMAN Nicole

CAEeHES RIBOT Kévin

Toujours  AGL1 ANGLAIS EL M 2,00
AGL1 ORAL Cral VINCENT Florent [ 1,00
AGL1 ECRIT Ecrit VINCENT Florent r 1,00

Toujours ALL2Z ALLEMAND LV2 EL ¥V 1,00
ALLZ ECRIT Ecrit CURUTCHET Mayalen Jeme alemand V2 [~ ]4 LS00
ALLZ ORAL Oral CURUTCHET Mayalen Jeme allemand V2 [ ,00

Toujours  ESP2 ESPAGNOL LV2 EL v 1,00
ESP2 ECRIT Ecrit LOCKLEAR Heather ESPZ - 3B, 3A, 3C I~ 1,00

e Siaucun emploi du temps dans Charlemagne Vie Scolaire :

Modifier les professeurs pour chaque matiére si nécessaire
Paramétrer les groupes d’éléves (conf Procédure sur les groupes)

%
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e Siles emplois du temps sont & jour dans Charlemagne Vie Scolaire

Pour les matieres sans sous matiére : cliquer sur I'icbne « baguette magique » pour actualiser la liste des
professeurs sur chaque matiére en cochant les lignes correctes (décocher les lignes qui correspondent aux

professeurs de 'année passée).

Pour les matiéres avec sous matiéres : la baguette magique ne gére pas les matiéres avec sous matiéres,

elles n’apparaissent donc pas dans la fenétre d’'importation.
Double cliquer sur la matiére pour étre en modification de celle-ci

&  Modification d'une matiére/sous-matiére

Détail de la ligne

Moyenne Matiére

Matiére |eps ED.PHYSIQUE _SPORT.
[v] Evaluée

Appréciation ® D

Type [V] Périodique [¥] Examen Blanc

Paramétrage Vie Scolaire

Enseig) ts Groupes
BILLET Morgan é - =

Etape 1:
» Sélectionner la ligne & modifier

Etape 2 :

» Dans la fenétre vie scolaire apparait I'enseignant
associé a la matiére dans I'emploi du temps,
double cliquer sur ce dernier, éventuellement sur
le groupe pour mettre a jour la sous matiére et

valider.

9.4 Transfert du paramétrage sur Ecole Directe
Charxlemagne Notes / Ecole directe /transfert Ecole Directe

Cliquer sur la fleche | pour lancer la synchronisation avec Ecole directe

ﬂ Remarque :
Attention chaque module ne synchronise que ce qui le concerne :
» NOTES : paramétrage des notes, notes
» ADMINISTRATIF : éléves, adultes, groupes
» VIE SCOLAIRE : paramétrages vie scolaire, emplois du temps
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9.5 Edition des mots de passe Ecole Directe
Charlemagne Administratif / Traitement / Editions / Paramétrage

o5

Quel que soit le mode d’envoi des mots de passe, la sélection se fera en mode avancé

> Sélectionner tous les utilisateurs la 1% année et uniquement les nouveaux la deuxiéme année (voir copie
ci-dessous, indiquer une date de présence couvrant les dates de rentrée possibles dans I'onglet Eléve )

Date de présence 01/09/2018 15/09/201 |
» Cocher « I'Ainé de la sélection » dans l'onglet Eléve b | B9 | [ sansenfants A s
» Cocher le responsable et Autorité parentale dans I'onglet " R ves (5] RGO
Famille ) Viescaaire 19 [ O
IE Autorité parentale _— " i
» Cocher avec Notes - Factwation @ O [

(et

Par courrier
Chacxlemagne Administratif / Adultes / Editions pour imprimer les mots de passe des enseignants

Charxlemagne Administratif/ Traitements / Editions / Documents (publipostage) pour imprimer les mots de passe
des familles et des éléves.

L@ Attention :

> Si dans ces éditions des étoiles apparaissent a la place des mots de passe, c’est que votre profil
Charlemagne ne vous autorise pas a les visualiser, éditer les courriers depuis un profil autorisé ou modifier
les droits par le menu Chaxlemagne Administratif / Fichier / profils / Utilisateurs

» Pour les enseignants, éditer les mots de passe la 1% année de votre passage a Charlemagne par le menu
Charlemagne Administratif / Administration /Adultes / Edition puis les éditer au fur et & mesure qu’un

adulte est créé a partir de la fiche, icOne imprimante

Par SMS

Si les portables des enseignants, familles et éléves ont été saisis, il est possible d’envoyer les mots de passe
depuis le menu Charlemagne Administratif / Traitements / Messages / SMS

Faire votre sélection puis cliquer sur Messages prédéfinis « Identifiants EcoleDirecte de premiére connexion »
puis valider.

Par Email

Si les portables des enseignants, familles et éléves ont été saisis, il est possible d’envoyer les mots de passe
depuis le menu Charlemagne Administratif / Traitements / Messages / Emails

Pour créer un Email prédéfini : Charlemagne Administratif / Traitements / Messages / Paramétrage, onglet

Email.
Faire votre sélection puis cliquer sur Messages prédéfinis, choisir votre mail puis valider.

‘\
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9.6 Ouverture des périodes pour la saisie
Charlemagne Notes / Gestion / Périodes

Ouvrir la ou les périodes de saisie pour toutes les classes,

Filtre établissement/niveau Traitement des périodes Suivi des périodes W
& % ) -
K 1 = [}
[ 02-COL - College APLON | 2 =] L S li [
Quverte Partielle Cléturée Attente Suivi Pl
-
Py o
Classes \ Périodes
3A - 3&me A 1|3 X1 = ¥a: £ wi & =L ¥ Année’,
38- 3éme B T |73 X 12 X1 = s x Année’,

Cliquer sur %}X pour modifier puis sur , cliquer sur chaque période a ouvrir.
Valider *i? et Accepter le transfert vers EcoleDirecte pour mettre les périodes a jour sur les sites.

@ Attention :
» Préférer des ouvertures/clotures de périodes sur plusieurs classes en méme temps car le transfert réalise un
envoi global pour toutes les classes de I'établissement

9.7 \Veérification des transferts automatiques vers EcoleDirecte

Charlemagne Notes /Ecole directe / Transfert vers Ecole Directe cliquer sur l'icéne .4 et vérifier les
dates de transfert des modules Notes, Administratif et Vie Scolaire

Cette vérification est une mesure de précaution, elle doit se faire le lendemain du premier transfert automatique

pour s’assurer que ce dernier se passe correctement.

9.8 Saisie dates/heures des conseils de classe (facultatif)
Charxlemagne Notes / Paramétrage / Date conseil de classe

A

-

Filtre établissement/niveau (Filtre période

Etape 1: |4 oz-coL - colége ApLON -] (%) Trimestre

Sélectionner la période Tl par T T Q il
(%) Classes ) Dates 3 Personnalisé

Etape 2 : P

Modifier les dates et les heures des : s Date Hewre 4]

conseils de classe pour chaque classe. > *™* e 150
3B - Jeme B 14/06/2018 18:00
3C - 3éme C 11/06/2018 e 18:00

Cette saisie permet d’alerter les enseignants
sur la date des conseils de classe. L’alerte s’affiche en fonction du nombre de jours défini dans le menu Charlemagne

Notes / Tables / Etablissements
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CHAPITRE 10 BULLETINS

s BULLETIN

. Momet prénom:  ABADI Antoine
Trimestre 1
Clazse : Jamed
College APLON 2017-2018 20410/ 2002
A Lem Cotes Du 01/09/2017 au 01,/01/2018 INE : 23030272360
73000 CHAMEBERY Effzctal : 25

Moy ennes
Matigres Appréciations

AN0IAO0IY3d NILITINg

FRANCASE 125 125 |Resubmts correct dans fensembie - De Fattention en daese maks be trasall 3l messon mangque de sérew. Do se
aomnaonoe T o Intensiier ses ofions pouram dioner e ré s

el SANGRN - Ml FOSILTY

LAz 1Z5| 135
Resulimrs corree s dare Forsemible - Do Farmonmon on daeso mais 5o rrasad S G matson mangud de senc o Do se

125 125
forn IZ5 125

a

DTS TR T e e s oo o riam Sdioresr e résuimas

MOVmeCENY

HET/GEOEN MORCHY 125 125

n

Histoire Ghagraghie 125 125

" attentiom on i comats ke trasadl 3 G mas on mangus de e Do s

ADCHN Q050 TR T 0T BLOTes WD 505 TamOohoneT s niints

MFMNTD

Ensejgnement Mol & O =5 125 |Resubmts comect dans Temmembic De
S G P o e e e ehiones o am Sioner kes néou Rats

SR N CiEs C mats g oo o sere . Doft e

M. ARG

MATHEMATIOUES 125 125 |mesummes correcs dans Mensemble Do Fattonmon on dasse mas be trasad & B matson mangue de sercui. Danse

DTS TR T e e s oo o riam Sdioresr e résuimas
et MALI AN - M SN Y

PH TSI E CHINE 12 5 125 |Résufmts corrects dans Mensemble - De Famention on d
COmaEn DT o Ivbes dhier ses etiors pour am dlioner les néiags

2l & k2 madson mangque de Sercu. Do se

MIAMALD

ST 125 125 |Résubnts correcs dans fonsembie - De Fattoniaon on dass o mais be trasadl 3 ko masson mang oo 0 sércad. Daftse
comyazn e et ivbens e ses eHons pouram Sones e nés et
AT AN
TECHND LD SIE 125 125 |mésulsts corrects dans Fensemble - Do Pattention cn dac: omaks be trasall 3 kaomads on mangue de séreud. Do se
aomnaonoe T o Intensiier ses ofions pouram dlioner e ré s

AT

AFTE PLASTIOLES =5 125 |Resubms

e D Fathonthon con daes & maks b tra
0 T et N e o etinns pouram Siorer les nésuaits

cornoo s dare Tons

3 k= mads on manguo di séroo . Dot se

Mime LAS MON

EDLICATION MUSICALE 125 125 |Resuimes correcs dans Fensemble Do Fartonmon on dasse mas be trasad & G matson mangue de sercoud. Danse

DT S TR T e e 505 o110 Deoe riam ke e ro iR
M AN T AN SN

Langue ot cufure Bgonaies 125 125 |Résuimtsconrcc dans Mensembie - De Famention on dasse mals be mrassd £ fa madson mangque de sercu. Do s
oM oen TR T o Mvbons kher ses oflors pouramdliorer les risuias

dMURL TN - M DAY

v
i
tn
=]
i

R rects dane Tons cmbl D TRITeninom on

Lz madson manguo o sere. Dot se

comozn b et e eer 505 oHors pouaram dhoner ies ne

MoHNLEY

Moyennes Generales 12 10

VIE SCOLAIRE MENTIONS DU CONSEIL DE CLASSE

Dremi joar né el s} dCabmencesis} : & Feoirat s
Abmpnoeds | non justifiesds) ;1 ENCOUREE MEnts
Abzenoe|s|justiféels) - 5 \Com phmenits

Noanbre de retardis] - 3

OBSERVATIONS DU CONSEIL DE CLASSE LE CHEF D'ET ABLISSEMENT

Le professens princpal hi. DU MELEDORE
Ezsai d'appreciation du professewr principa

Page 58




BULLETIN

Trimestre 1

Momet prénom:  ALVAREZ Diane

% Ol - 3JEME Prépa Pro
Lyce= Pro BTS APLON 2017-2018 Naje| be ¢ 22081508
s lazootes Du 01/0% 2017 qu 01012018 INE 23000254467
73000 CHAMEERY Effectif : 30
Matieres EEE‘:& Bppr eciations

ENIEIENEMENT LTTERARE 125|825

FRANCALS 12,5 125 |Resurets cormects d ans Tersem bie - De

AL ETERAN

oo o e et dvbens e ses efio s pow

atbantion e chemse mmads b treei m b madson mang s os serE . Doitse
r e adionar les nes ets

Rmgu Tiats cornects d ans Tersembie - De
o eyt Tt b er pes ot pouT

atbemtion e chemse mmads b treei m b madson mang s os serE . Doitse

i '
aery e s nesa fats,

ARG AELYV] 125 25
Euxit S| 125
Ors 125 125

M. JONES
125 | £2.5
Ecit 125 | 125
Qe 125 | 125

MOWALLIS

=..L'2‘J FETs corrects d ars e em bie - De
o e T r et e iffer Ses Mo poT

STTENTIoN &N NS E msas M Tras é‘ (5 PSS O M amng e G2 Sé'e'ﬂ - Dortse
= Sfiorer bes nagiiats,

e LEMENNNDET

O O T et vhes ifher mass efo T Do

12 5 12,5 | mmsurtts cornects o ars Darg e ole - e

& i !
STIENTION &0 CSRES S Msas b2 Dravsd 3 3 mass On M ang e G SEne . Dornse

rammaliomar e nergHats.

TR e T T |
lscenTEme bl S
MAETHEMATIGUES 125 12,5 | Swuimts cornects o and Tars e e - De Tathertion =0 ciasse mais ke travmil I raison mangue o serE . Doitse
‘oo o=t et intens ifier ses &forls pow remSdioner les résunats.
M LOMEE 0T
12,5 | 125
15| s Fr TS CONTRCTS o an Tang e bie - D Fattention en cissse mais b travei & is meison mangue o= sétew. Doitse
E . "; o o=t et b e ses afto i Do e edioneT s nesy it
1.5 3
L ALRIE
PEE 125 | 125 |mesuitets cornects dans Mensem bie - De Fetbention &n casse mais e trawmil & la maison mangue de seriew . Dotse
e comoenter et inbensifier ses attn s pouramioner s s ats,
ALTRES 125 | ES
DECOUV. PROFESION 135 12,5 | mmsustts cornmcts o ares Tars e oie - D Detiention an ciasoe mais b traymil & [ maison mans e o sene . Dot
‘o 0mn b et b er ses eforis Do ram Sfioner bes negiiats,
tbr SORETLE P
ARTS APPLIQUES 125 12,5 | smgyuiets cornects §ang Deng e i - De Tatbention e cingne mais i trayei & i mainon mangue o sere . Dot
oo o= e et it ier ses afiorl powr neigrar ey nep et
M ISSICEON
EPS 15 12,5 | msmsustts cornmcts o ars Tars e oie - D Detiention an ciasoe mais b traymil & [ maison mang oe o sene . Dot e
— ‘oo 0mn b r et ivbens er ses effo T pouram Stioner bes neguiiats,

Moyennes Genérales iz 10

VIE SCOLAIRE

MENTIOMS DU CONSEIL DE CLASSE

Demi journeels} dabsencsis}: 6
b noel | o justifiee{s 1 1
Abme ncels)justifeelst . 5

MNombre de retardis] - 3

Falictatons
Enco mmmmants

Compliments

OBSERVATIONS DU COMSEIL DE CLASSE

LE CHEF D'ETABLISSEMENT

L= professeur prindipal

Ezcai ' appréciation du professewr principa

Mme E. RIONDY

Spretin

saJaljew ap adnoib d99Ae INDIAOIYA NILITING

‘\
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BULLETIN

Trimestre 1

Coflage APLON 2017-2018

ZA Les Cotes

73000 - CHAMBERY

Du 01/09/2017 qu O1/00/2018

Mom et prénom © ABADI Antaine
Tame &
20,/10,2002
23090272960
Effectif : 25

Matires

L1 13ddvd O3AV NILITING

FRANOAE 14 5 125 |Rémdtats pone s dans Nensomble - De FafionSon on classe mals ke fravad 3 aTqu e 9t sércux. Dok e
comCientrer &t in tensit r 2amdlomer ek rémulan
M KRR - M, D
AKGLAE 14 125 125
& _ . |Rdsulats conea D FamenSon on claase mais ic G0N RN QU T O e Dok s
T 14 1_%5 125
3 CORICENTRET T Nt i aam Eiones kis réauitaks
Eorin 14 1251 125
WS
HETGEDEN MORCH 14 1.5 125
HESTOInG G6a0 graphis 14 5 125 |Rémtats ponmots dans i s e Wavadl Sk m el £ e sercus. Dok e
L PRIV
Ensegnemant Maoral & Oy 14 125 125 O e manque de sereus . Dok se
mddioreT e
ML FAANEAD
METHEMATIOUES 14 iz25 125 aTtenBo T en oluese mais ko ravadl 3 b migkson manque O sdrn. Dol e
r am &liores fes ndou
Ndrrie FALARLEVY - il
PHYSJUE CHIWE 14 125| 125 s e ravadll & ke makion mangue de séricua. Dok s
ML AL
ST 14 125 125 |Rémbtats cormct ensemine - De 3k makson manguede séric. Dok se
e esnirer et in bens 5 ettorts pour
A 8 AR N
TECHNI LD G 14 5 125 |Résuiiats conmos dans Pensemibles - De ks N R g e g séreur. Do F se
Concontrer & ntensiterses oftonts pour
SRR
ARTE PLASTIOLES 14 125 125 iz a1 ) 5 a3k masan manguede semeus. Dok o
r aamhicrer bes rés
dekem e TS E
EDLU CATION MUSICALE 14 125 125  |Résukats cormas dins Fensemble | De famenSon en clusse mais o travai 2t matson mangue o sénon. Dot s
CONCENTIST f N tensifier s os pthonts powr am&lones e néouitas
AN NS
langue ot oufre S gonaks 14 125| 125 |Résuftats conmcts dans Nerecombic - De FastenSon en classe maks ke ravall 3l makson mangue de séroad. Dok se
COnCEnTTer & N TeTsiier s o offons pour 2mé
B RALRL - WL TRSERY
14 125 | 125 |Rcmuitatsconmasd De Famonton on clcse ma b MiSksof Mam gus o sir. Dok s

Eancentrer ot intens
Al M 2

s offarts pour amddioner ks résuita

Moyennes Génerales | s 17 10

VIE SCOLAIRE

MENTIONS DU COMSEIL DE CLASSE

Devni journdefs | " absenceis) - 6
Adwernoels) mon justifesh); 1
ertands): 3

Abmenoes| justi

Houmibre de

Felckations
ENCOUTAZom SIS

Complim oms

OBSERVATIONS DU CONSEIL DE CLASSE

LE CHEF D'ETABLISSEMENT

Le prodesseur primcipal £ Mme KIDMAN

Eszai d'appreciation du professeur principal

i DUNMELEDORE
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Trimestre 1

RELEVE DE NOTES

MNOm et prénom

ABAD| Antoine

Coliege AFLON Classe : Jeme A
ZA Les Cotes 2017-2018 NEls) = 204 10/2002
73000 CHAMEERY Du 01,/09,/2017 ou 02/01/201 8 INE : 23000272560
Effectif 25
Matidres MNotes
FRANCAIS Abs 7.5 9,75 Disp (5 [17,25) 8/10
Pirrws FOLIRAA T - A MESCH
AMNGLAIS
Cral Abs 7.5 9,75 Disp (8 [17.25) /10
Ecrit Bbs 7,5 9,75 Disp (8 [17,25) 8/10
HIST.GEQ.EN.MOR.CIV.
Histoire Géographie Abs 7,5 975 Disp (8) [17,25) 810
AL AL I
Enseignement Moral & . g
i Abs 7,5 9,75 Disp [8) [17,25) 8/10
MATHEMATIQUES Abs 7,5 9,75 Disp (8 (17,25) B/10
P, FULCIVLA P - Wiyrss (GRS
PHY 510 UE-CH IMIE Abs 7,5 9,75 Disp (8) [17,25) 8/10
P AL
ST Abs 7,5 9,75 Disp (8 [17.25) 8/10
Farm HHPAA T
TECHNOLOGIE Abs 7,5 9,75 Disp (8 [17,25) 8/i0
ARTS PLASTIQUES Abs 7,5 9,75 Disp [8) [17,25) 8/10
A DRSO
EDUCATION MUSICALE Abs 7,5 9,75 Disp [8) [17,25) 8/10
PAL AJT A T A T
Langue et culture régionales Abs 7,5 9,75 Disp (8) [17,25) &/10
P BT G - B T AREYE
E.PS. Abs 7,5 9,75 Disp (8 [17.25) 8/10
VIE SCOLAIRE APPRECIATION PROFESSEUR PRIMNCIPAL
mime KD MAK
Demi journées|s| d'abeences| [
Abszencefs) non justificefs) 5 o it oo
SR Eezai d'apprécistion du professewr prindpa
Abzence(z) justifigz) 1
Mombre de retard[z) ; 3

S31ON 3A INT13H

4
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College APLON
ZA8 Les Cotes
73000 CHAMEERY

Trimestre 1

Mom et prénom :

classze -
Mefe)le -
INE
Effectif:

ABAD| Antoine

Ieme A4

20,10 /2002
23050271050
25

BAC BLANC

Matigres Moy ennes
FRANCAIS 12,5
e AERAAN - M. WK
AMNGLAIS 12,5
Oral 12,5
Ecrit 12,5
HIET.GEQ .EN.MOR.CIV. 12,5
Histoire Geographie 12,5
M FRANDYM
Enzeignement Moral & Civ. 12,5
M PN
MATHEMATIQUES 12,5
e AN - Ml MDY | | |
Resultat Admis{e} - Mention Assez Bien

20 F-2018

ONv14 Ovd

&
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BILAN DES ACQUIS SCOLAIRES

Trimestre 1

Mom et prénom : ABADI Antoine

Admic KADAF AN AL RABOT

trraaall i s Mo e sdros Dol corceams o mdeead o

o Bl . g i Mmoo B ol st

Cycle 4 Classe = Jame A
Colige AFLON 2017-2018 Mol b 0102002
24 Les Cotes Du 0L/0%/3017 qu 01/01/2018 INE : 23090272960
73000 CHAMBERY Effect : i}
Matiére s Bepper it D die
5 I ons ments de programme
2 Eleve | Classe :
FRANCATS 125 125 Bé sl cowee S dank feninmble - De Vs s eios ee cheise mas b Bl 12 argui, Ters I pove tebey fes dRimeei wa

Homent 1ol acgus, Jomy bges e duousun lgeas

Himard aciur, 3emm e

PUNGLATE

Oirald

Eoret

AL VINCENT

s | 125

125 | 115

Wi coni e S dain Berhamdis - O VaSseton o diiie mas e
trall & i manacm marenar die sermex. Dol ae cocexnaser vt e

ineh m i 2 preuw e few s b i Rats

Hemem ted degeis, e e pooe toued e i meass an
Hairrim il Jimd @i, Jaommna Bges s guasun g

Damet accda, Jurim

Hemur jomd aceem, ioe byes poor dosar e dmees wo

Hemam fud

e, it e sasr gl urs bgeas

Hairvim ol acepa, Juovine e

HET.GEOLEN 30RO

Hmmoire Siographs

A FlAMDING

Enneignom et Marad &

M. FlAN DI

MATHEMATICLIES

A KIDAAN - Mm> RN DY

125 | 125

i iadta i comee Godark P rinmblr - D Ve S etos e choe ma b

Inaaal & b mance masoo de e Joll wodece e deel e

w6 gt v e o b nclnia

it conre o das leriembs - Bo o sseson us chinas man b
T Y A e R T e e P

s e 55 oy ariitens b sl ats

g nadte t cowee b dars Fa ram Bhe - 0w lasaidoe en s maais
It i bt oo Mt e e ek Sl e piee el i w L il el e
aan i B B pruw e fcmr b miaciats

Hemurt jmd aceem, ioe byes poor dosar e dmees wn

| Hemer ded drges, dons bges e gue ees geas

Hairvim ol acepa, Jovine e

1) Hmmr G e, G iyee poos G b dime wo
S i fid s, 2l sce ghoaur iges

Bamm i b cxpun, Jurm e

Slerrm el Tl gy, Joarm Fpd s e D v b o, v
it 1 A, Jariu higes s phomurs igeas

Bamar o, Jurm e

¥ 3T0AD NST NILITING

G iadta i comee G dark furiembhe - Du Ve Seeios ee chos ma b

Beimand 12 acopa, dere Dve pove Sy e dkimeet wa

PHYEMIUE CHEMEE ns | 125 3
iraval 4 b mascmmarme W e Oed w coece e ol pdaeud e Hemant el acous, 2emo bges wr duusun lgeas
antnm M e oot i Biswss b mltncs i Hdeman drous, Junm s
M. SRALD
T B oo . 1 - ’ - i k 1! Hwe Jutadl iy L b L
S 125 | 125 ;ua. e ot e cimmbl - Qo PaSerdce ue caas man b .'hru.n. £l digrds, laorm e posr badey e ol mess, wn
Tt o ot e M die s ol v cocen s ul el e Hamm i, dema lgew sur guamun bgeet
w8 sy i dciew s be ol L) i il d e, Juarim g
AMme KMDAMAN
RS T Diadla i comer S dark lvsuemble - O VdSmice se duace ms s Sl . T oo, Dot gy i s St o o o it
TEC HNOILOD E 125 | 125 ] ; i
il o fa Gk marpar e Eex ol we conismimr wil inderadee Bammmn s, 2 bew e g o lgees
i o e 2 g o it Hcwmr b izt Damur b, Jurm e
M. CLARALC
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ARTS PLATTHILES 125 125 R EFEY LR Y = B - Ju Ma 2amd oL - 3 accuic, 1 ] S 1 -
ava r acrivai i et O t i i, 2 » e g
s i . T e
M SASTON
EDUNCATION MUSICALE 125 | 125 ‘ Skl fnmgtin 0 = R i R i ;
avvaill it L i aruyas L s ' ' atiur, . gl i
el T a4 . W 1 R
AS ABRATAMNEN!
lamgue o ouBure i gionakes 125 | 125 i ' . 3 ¥ i bt s A .
d sl s i i i U mux Ko r (i aLouid, 2 o o (F
gL e i avimix 3 st
M.AILLTON M. TARDY
ALTRES - BE 125
= 12‘5 lZ: o R = =) o e - e - E i da, 2 o e T -
iad + LA L L Jod T im w2 @ duna iw
s i . T e
MOBMLET
Moyenne Générale 12 10

Ligende :- Hon évalus, @ Nan atteint, = PartisBerment sttesnt, T Atteint, & Dépassé

PARCOURS EDUCATIFS

Listes des Parcours Appréciations

VIE SCOLAIRE MENTIONS DU CONSEIL DE CLASSE

Dremi journées) d'atmence|s}: § T T a—
Mbseress non jusiifess): 1 E Moo airagiem cnts

Mbyserpon] s | jus tifis o s} - Folete e oty ]

Mombre de retard|{s) : 3

BILAN DE L'ACOQUISITION DES CONMNAISSANCES ET DES COMPETENCES

L professeur prinoipal ; Ml KIDKAN

Esz3i ' appreciation du professew princips

APPRECIATION DU CHEF D'ETABLISSEMENT

Le Chef d'étabismement : Signature
Eszal d'spprécistion du chef détzbizsement I_:::':;ar-r .
¥

Ieme A ABADI Antoine

‘\
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9ssalpe D9AR |a14]SauL] und|ng

BROWN Lavande
date de nalssance  05M12/2004
a Identifiant national  2310024207C
Jéme A
LI
N® RNE : 06508800 Mme BROWN Marine
HHHHHK
Bulletin 1er Trimestre 06000 NICE
Année scolaire 2018-2019
T At e} Wm E . B =
; ] : e ET 5
Matiéres  irE BILAN ET CONSEIL.
ENSEIGNEMENT LITTERAIRE 8.8 [11,8] 7.8 |16.1|we
FRANCAIS 5 &J ”.:' 2alagl 18 EWIH:HIM'll.llltﬂnﬂui}lMFFKMHIE.TI'I“IIITIINHMIIM
. i . M. LOGKHART
ANGLAIS 2 | 8 |11.0l 8.0 |16.0] 19 Resunals mediocras makn un vaval sppliqua. Attenlion A 18 discedne et au bavardage,
Oral 1| 87 [11.2] 4.0]200] 15
Ecrit 1 | 10,0 |10.8] 2.0 |20.0] @
Lime CHOURAVE
EAPAGHOL LV2 1 | 70 |iz.3| 55 | 1e.sbeis Exculenis ekva, & la condulte imeprochatie. Trawal s insussant,
Ecrit 1 | 11,0 |12.3] 0.0 |20.0p3/4
Oral 1| 30 |12.4] 2.0 |200p004
Mme TRELEWNAY
HIST.GEO.EN.MOR.CIV. q ‘15 '1.ﬁ ﬂ.ﬁ 'l'l",ﬁ 18 lmhﬂlmn.lll.:unuunlmpm:r-lnumlnumilnlmnl.
M. LLIN
ENSEIGNEMENT SCIENTIFIQUE 14,0 | 13,0[10.5] 14.8[4.0
MATHEMATIQUES 3 | 15,8 |15.1|12.1|1,5| g |Un V™ ounate dumit u mans ora des ghaios
M. BLACK - M, ROGUE
PHY SIQUE-CHIMIE 2 13.0 | 1150 8.0 [180] o Em"ﬂlm.lli:ﬂﬂmﬂIﬂﬂ!ﬂtmhllmlllIu1rl'|‘li|h!|.ﬂdi'll'.
_ _ M. MAUGREY|
VT 2 | 10 l11e] 72|72] 3 Excalants &éva, & 1a conduils irmeprocnatie. Trawal res insufsanl,
M, HAGRID |
TECHNOLOGIE 1 116 |110f 9o l1az] 1z ::;::::mmmunmmuuwmilmu:.mnmmdmmmmw
M_QUIRRELL
AUTRES 14,3[14.3]14.3
ARTS PLASTIGUES 1
Mre OMERAGE
EDUCATION MUSICALE 1
M, DUMBLEDORE
EPS. 1
M, VOLOEMORT
Moyenne générale 1.8 |12.4|10.3]14.0
112 journées dabsence | 0 Nombre d'absences non justifé
Retards 0
Avis du conseil de classe : Signature | |Excellence
Bonne en toutes les matiéres, méme en bavardage! | |Falicitations

Encouragements

Page 65




CHAPITRE 11 Corrige de I'exercice de synthese

EXERCICE 1
Les professeurs ont décidé d’ajouter un type de devoir DS pour les devoirs surveillés.

Charxlemagne Notes / Tables / Les types de devoirs

EXERCICE 2
La 5™ A a ouvert une section sportive natation pour 3 éléves qui pratiquent la natation
Créer la matiére dans Chavlemagne Notes / Tables / Matiere

Créer le groupe dans Charlemagne Notes /Paramétrage / Groupes

EXERCICE 3

Paramétrer la classe pour inclure cette nouvelle matiére

Charlemagne Notes / Paramétrage / Classe cliquer sur pour créer la nouvelle matiére, sélectionner natation et
indiquer un enseignant ainsi qu’un groupe

Sous-Matiére Enseignant Groupe
*

DEPP Johnny m Séme natation r T

EXERCICE 4
Ouvrir pour la classe de 5°™ A la période T3 et cloturer les périodes T1 et T2

Charlemagne Notes / Gestion / Période

EXERCICE 5

L’enseignant Riondy, Professeur de Mathématiques est absente 3 jours pour maladie, lui trouver un
remplacant dans la classe de 3A

Charlemagne Vie scolaire Traitement / Absences Enseignants

EXERCICE 6

Modifier I’emploi du temps des 5™ pour correspondre a I’écran e | |

ci-dessous, deux sessions de natation ont été ajoutées et la | (doi e ] teteen

couleur sera un rouge soutenu. Ces cours se poursuivront R .
jusqu’au 15 juillet. R | s \ |

Charxlemagne Vie scolaire / Emploi du temps / Semaine type I

Natason R T .
1. DEPP J Hima SERDAIGLE R
SNAT 801

Créer la séance et la valider
Double cliquer sur la séance pour la modifier et générer la modification

pour le restant de I'année en cliquant sur = a l'intérieur de la séance

ARTS PLASTIQUES
Mme OMERAGE D

EXERCICE 7
N’afficher que les éléves de 3A et passer un éléve du groupe 1 dans le groupe 2
Charxlemagne Administratif / Administration / Paramétrage / Les groupes / Gestion rapide

Sélectionner votre groupe dans la zone 1, enlever un éléve présent dans la zone 2
Sélectionner le nouveau groupe dans la zone 1 et I'ajouter

EXERCICE 8
Les professeurs ont décidé de faire passer un examen blanc aux éléves de BP2 TLPRO du lycée
professionnel sur le 3¢™ trimestre, ils pourront saisir leurs notes du 1¢" au 15 mai

Créer une période de type examen blanc Charlemagne Notes / Tables / Les périodes

Ajuster les matieres dans I'onglet examen dans Chaclemagne Notes / Paramétrage / Classe

4

Page 66




