Support de formation




AVANT PROPOS

A qui s’adresse ce support ?
Toute personne chargée de gérer la comptabilité générale dans un établissement scolaire en allant jusqu’'aux états
financiers.
Contenu pédagogique
- Traiter ses enregistrements comptables suivant la technique la plus adaptée (Piéce, kilométre, réglements
familles) ;
- Agir sur les écritures comptables pendant et aprés la saisie ;
- Automatiser les traitements de saisie comptable par une technique adaptée (Abonnement, écritures prédéfinies,
emprunts, impayés) ;
- Saisir et suivre les budgets prévisionnels ;
- Mettre en place un suivi informatique des immobilisations et des financements ;
- Exploiter les états financiers standards (Bilan, compte de résultat...) ;
- Cléturer son exercice comptable.

Inscription sur la liste de diffusion

S’inscrire a la lettre de diffusion vous permet de recevoir les informations de mise a jour de chaque application.
Dans une application Charlemagne, dans la ligne de menu cliquez sur ? > Liste de diffusion.
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Votre assistance pour ce module : 0971 006 602 (Tapez 1)
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CHAPITRE 1 SAISIE ET MODIFICATION D’ECRITURES

& Objectif : Revoir les 2 modes de saisie et la modification d’écritures en toute sécurité.

1.1 RAPPELS

Il existe 2 types de saisie :
» La saisie par piéce
» La saisie au kilométre

a) Saisie au Km

Menu : Quotidien / Saisie au Kilometre

La saisie au kilomeétre permet de saisir a la suite plusieurs piéces sans quitter le journal (exemple plusieurs réglements
successifs depuis le méme journal banque ou plusieurs factures d’achats dans le journal d’achat). Pour compenser
'absence de compteurs de piéces, la zone piéce sera saisie manuellement sur la 1¢® ligne, puis s’incrémentera
automatiquement a I'équilibre de chaque écriture.

Saisie d'écriture au kilométre =
| Achats @©x§ Ecritures ]
l
‘C j =1 Libelé +) Dernier saisi () Libelé du compte Sens Ecriture () Manuel (+) Pré-positionné
| Jour N° piece Compte Libellé Débit Crédit sode ]
5 202012001 4011JEULIN Matériel laboratoire 235,00 -235,00
5 202012001 606300 Matériel laboratoire 235,00 ‘
12 202012002 4011FOURNITURES Achat fournitures 680,00 -680,00
12 202012002 218350 Achat fournitures 680,00

» Zone journal : saisir code ou clic droit ou Loupe ou F4
» Choix du mois de saisie (propose le mois en cours par défaut)

» La coche « A interfacer » n’étant utile qu’aux consolidations de bases comptables, vous pouvez laisser la
coche qui se met par défaut.

» Les options pour le remplissage du libellé (Dernier saisi / Libellé du compte) ainsi que le pré positionnement
du curseur dans le sens débit/crédit dépendent de vos habitudes de saisie. Le logiciel mémorisera votre choix
pour vos prochaines saisies. Pour une saisie classique, nous vous conseillons dernier saisi et pré-positionné.

» Les types de pieces ne sont pas utilisables. Néanmoins si vous renseignez la zone, le numéro s’'incrémentera
- automatiquement a I'équilibre de vos écritures.

Saisir au km.

Saisir sur le journal d'achat :

1. Une facture sur fournisseur JEULIN au 5 du mois de 15 000 € Achat machine outils payable par cheque.
2. Une facture sur fournisseur JEULIN au 7 du mois de 70 000 € Achat ordinateurs.

3. Une facture sur fournisseur ROCHE au 10 du mois de 300 € pour la pastorale (606840).

_/ CGC12 - La comptabilité avancée Aplun Page 1
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b) La Saisie par piece

W _ Charlemagne Comptabilité - Support de formation

O Saisie d'écriture par piéce = (=) “
1)
Journal 1 @x9 Tedepice | /_)
Période [ | [ Numéro ] Mowvement [ |
Ecritures [V] Ainterfacer ©x3 Libeté (%) Dernier saisi () Libelé ducompte Sens Ecriture () Manuel () Pré-positionné
P Libellé Débit Crédit ﬂ Information du compte en cours "
((Ii)lnumé [ | 'j?
sode [ ] e
& = 5
-
(G2 H - +*
(3] il i
&2 - .
Total o ‘ ‘ = - =; ‘
Par = Réglement par Chéque (C) ou Virement (V)
‘" Plan 1 \\/7@”7‘ A
J Q IL‘
‘ : + Numérisation de document
) ®
Z
1 Entéte de la piece.
2 | Zone de saisie d’écritures.
3 | Gestion de I'échéance d’un fournisseur.
4 | Gestion de I'analytique.
RACCOURCIS SPECIFIQUES SAISIE DES ECRITURES PAR PIECE
ECRAN CLAVIER INTITULE
£ gl F4 ou clic droit | RECHERCHE
| F2 NOUVELLE LIGNE
.
Cf F5 SUPPRESSION LIGNE
)
""A F6 SOLDER LA PIECE
! F7 COPIE DU LIBELLE PRECEDENT
':'I-T F12 COPIE DU LIBELLE DE COMPTE
- F11 NOUVELLE PIECE
% OUTILS
A F8 CONSULTATION DE COMPTES
E IMPRESSION DE LA PIECE
A)
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1.2 LES ACTIONS EN COURS DE SAISIE

a) La modification du numéro de piéce ou du journal en cas d'erreur

> En saisie par piéce :

Terminez la ligne ou la piéce, validez, puis utilisez le bouton « Couteau suisse » pour changer les informations de
I'entéte :

Changement d'entéte de la piéce

Duplication de la piece

Suppression de la piéce

Enregistrer comme modéle d'écriture prédéfinie

M e

Enregistrer comme modéle d'écriture d'abonnement
Créer une fiche d'immaohilisation

Choix d'un modéle d'écriture prédéfini

> En saisie au kilométre :

Equilibrez I'écriture. La zone Numéro de piéce n’est pas accessible.

‘ ACH ‘khais m Ecritures
‘L—- 17 j @L:iﬁ Libelié (=) Dernier saisi {_ Libellé du compte Sens Ecriture ) Manuel (¢] Pré-positionné
J
Jour Ne piece Compte Libellé Débit cradit Sode =]
10 170600001 401APLON Facture 1 000,00 -1 000,00
10 170600001 628100 Facture 1 000,00 |

Cliquez sur la plume ou F3 pour modifier : vous basculez en saisie par piéce.

Utilisez le couteau suisse comme précédemment.

b) Abandon écriture ou suppression d'une ligne saisie

Attention, par sécurité, on ne peut pas quitter une saisie sans supprimer toutes les lignes déja enregistrées.

» En saisie par piéce : Utilisez || Changement reneee de tigisen
. . Duplication de |
%  Soit la « corbeille » e o /
. . i Suppression de la piéce
%, Soit le « couteau suisse pour aller plus vite » : une | -

confirmation sera demandée (saisir le nombre de | Enregistrer comme modele d'écriture prédefinic
Iignes) Enregistrer comme modéle d'écriture d'abonnement

W e

Créer une fiche d'immaobilisation

- S
Confirmation el lele d'écriture predéfini

Suppression d'une piéce
La picce est constituée de 2 lignes. Veullez ressaisir ce
e nambre pour la supprimer

2

&
Y

Confirmation : 2| M¢” |
x

» En saisie au kilométre :

& Utilisez la « corbeille » sur chaque ligne a supprimer. Sinon, terminez la saisie, passez en modification
(vous basculez alors en saisie sur piéce) : utiliser le couteau suisse comme décrit précédemment.

¢) La création en cours de saisie

Si le compte n’existe pas, le programme propose de le créer (tous les types de comptes y compris les tiers).

y,
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d) La duplication ou I'extourne d'une piece

» En saisie par piéce :

Une fois I'écriture passée, vous avez la possibilité de IChangement entéte de b piace 1
dupliquer ou d’extourner une piéce (par exemple une écriture Duplication de la picce =
d,inventaire)- Suppression de la pigce
LN Cquuez sur le couteau suisse Enregistrer comme modéle d'écriture prédéfinie
i Enregistrer comme modéle d'écriture d'abonnement E
Duplication d'une piéce lon 2
Joural Y OD INVENTAIRE [edehiod
Période [ septembre 2017 I I
Ecritures Ainterfacer
| Sens de la Copie [v] Inversion des écritures |

» En saisie au kilométre :

Terminez la saisie, passez en modification, pour basculer en saisie par piéce et avoir accés au couteau suisse.

g Astuce : Il vous est possible d’extourner un journal entier sur un mois en passant par le menu Outils / Extourne
des écritures (les extournes sont a lancer avant la cloture d’exercice).

Extourner une écriture.

1. Passer une écriture sur le journal INV du compte 628100 au crédit avec une contrepartie 486000 au 31/08/N puis
I'extourner au 01/09/N+1.

Y,
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e) La consultation en cours de saisie

La recherche d‘un compte g permet aussi de consulter les écritures du compte : par exemple, vérifier que la piéce
comptable n'a pas déja été saisie (attention en fonction du compte, il faudra cliquer sur l'option Lettrées/Non
Lettrées/Toutes).

) Saisie d'écriture par pigce

1 = 3 SPT E— s

Ecritures Libellé (¥) Dernier saisi () Libellé du compte Sens
6061 |—._
L ! fE5-Racerche dun compte ) i

|s0s1 Wbeiie du compte Commence Far |ipeite du compte Contient |[coge Postar
LY

| &
\
— i e 40 1ENGIE ENGIE
l60610000000000  ENEAGIE ET FLUIDES -

|60611000000000 EAL

| 1 ELECTRICITE
|60613000000000 GAZ
|60614000000000 CHARBON
160615000000000 FUEL
|60616000000000 CARBURANT
|60617000000000 CHAUFFAGE URBAIN

o

™
~,
[ [Recherche sur [e Nom dléve Ty ]

N

(60618000000000  ALITRES ENERGIES ET FLUIDES (] aintatis 3
[ Lettrable manuel

[7] Lettrable automatique

[[] Centralisé au Grand-Livre

(&) Gestion Scolaire 651 [] 652 [] Gs3
() Gestion Propre

Apercgu des

) Lettrées (=} Mon Lettrées () Toutes )
Journal Date Piéce Libellé écriture Débit Crédit P s .
AC 15/12/2016 3 FACTURE ELECTRICITE PRL/4452888 | 400,00 / ecrltures du
\AC 29/09/2016 1 FACTURE ELECTRICITE PRL/ 4566666 500,00 CO m pte
Le bouton Consultation de compte ﬂ
) Saisie d'écriture par piéce. &) |

| Mouvement  |04-17/4

Ecritures Ainterfacer Libeté (@ Dernier saisi () Libeléducompte  SensEcriture (=) Manuel () Pré-pasitionné
= = = = Information du compte en cours
(60612000000000 FACTURE ENGIE 600,00 Intitulé ‘ENGIE ‘
MENGIE FACTURE ENGIE 600,00
Spldas
(¢ - ﬂﬂﬁ
7 Consultation de compte ’ lQJ

fExercice en cours ‘/E‘mrcicesnréccdﬁm' Ls\‘

Du [ 01/09/2016 | au | 31/08/2017 O Lettrées O Non ® Toutes

Compte  [ADTENGIE | G

ENGIE Lettrage Journal ¥  Date Hvts. N° pidce Libell¢ &criture
AC 06/04/2017 04-17/4 FACTURE ENGIE
A 15/12/2016  12-16/1 3 FACTURE ELECTRICITE PRL/ 4452888
AC 29/09/2016  09-16/1 1 FACTURE ELECTRICITE PRL/ 4566666

[‘3 =l

Cet icone permet la consultation compléte du compte (avec échéance, analytique etc.)

Y,
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1.3 OPTIMISER LA SAISIE

a) Ecritures d’abonnement

Ce module permet d’automatiser vos saisies de piéces comptables.

L’écriture prédéfinie est créée et il restera juste a l'incrémenter.

Les écritures d’abonnement sont en général utilisées pour automatiser certains frais bancaires, I'écriture de loyer, crédits
baux ....

» Création du masque
& Par l'intermédiaire d’'une écriture comptable :
Le plus simple est de passer par une écriture comptable existante, soit lors d’une saisie ou soit par la consultation de

compte ou journal et de créer le masque par l'icone 1 puis Enregistrer comme modéle d’écriture d’abonnement
Il reste a indiquer un titre, un libellé d’écriture ainsi que le jour sur les mois de votre choix et valider

» Par la création d’'un masque :

Menu : Tables / Ecritures d’abonnements.

‘: Les écritures d'abonnement a
Filtre { Saisie
[ Libeté [ |
| | Journal
— Lot gt | |
~ 7
[ Comptes Concernés
= A ACHAchats @©x g Compte o Intitulé du Compte o Débit Crédit @
/. ORANGE J Pt
= A BQ1 Banque 1 &

£ FRAIS BANCAIRES

>
@-Ta =
[Total
g g
| e

ZTTTT— Cié de répartition | |

Octobre

Répartition par poste

Novembt
yewue Poste Libellé Qté par défaut Qté - ‘J&
Décembre o
Janvier ¥
-

Février e

Mars
Avril

[Total

1 ]
Cliquer sur - ou F2

Indiquer le libellé du masque, journal et libellé de I'écriture.

Cliquer sur E pour renseigner les lignes : compte, libellé et montant.
Noter les échéances.

Renseigner I'analytique si besoin.

b W N
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» Génération de I'écriture d’abonnement :

Pour passer votre/vos écriture(s) en comptabilité sélectionner le menu Quotidien / Ecritures d’abonnements.

C Génération des écritures d'abonnement | x |

"'Pénode o janvier 2021 | A / ‘ (‘\J“I
[

Compte Journal | ‘
| . | —
| Intitué Compte | | N ol
A
‘ Libelé décriture | | -
Libellé Libellé Ecriture Num. Piéce Journal Jour ;' ™, I
[V ORANGE Abonnement téiéphonie Orange janvier 2021 ACH [N 05
[V FRAIS BANCAIRES FRAIS BANCAIRES janvier 2021 BQ1 ok 05
A
o R
4
7

1 Sélectionnez le mois afin que le logiciel puisse vous proposer le modéle correspondant.
Décochez les abonnements que vous ne souhaitez pas lancer immédiatement puis générez les écritures en
validant

ﬁ Remarque : Par sécurité, les schémas déja généres apparaissent en rouge et sont décochés.
A la fin du traitement, vous pouvez demander I'apergu des écritures générées.

Générer |'écriture d'abonnement.

1. Reprendre I'écriture des frais bancaires.

b) Optimiser la saisie avec les écritures prédéfinies

Ce module permet d’automatiser la piéce comptable sans figer le montant.

Elle vous sera donc trés utile pour vos factures fournisseurs ou pour les écritures de prét si vous faites le choix de ne
pas utiliser I'option Prét bancaire. L'analytique est paramétrable, vous pourrez prédéfinir les postes.
» Création du masque :
% Par l'intermédiaire d’'une écriture comptable :
Le plus simple est de passer par une écriture comptable existante, soit lors d’une saisie ou soit par la consultation de

compte ou journal et de créer le masque par l'icone puis Enregistrer comme modéle d’écriture prédéfinie.
Il reste a indiquer un titre, un libellé d’écriture ainsi que le jour sur les mois de votre choix et valider

/ CGC12 - La comptabilité avancée Aplun Page 7
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» Par la création d’'un masque :

» Menu : Tables / Ecritures Prédéfinies.

( Filtre Saisie
Cosete Libeté FLecTRicITE
Intitué Compte [ |
LT — e - a—]
—
T ——
Comptes Concernés
4 N [1
2 @ ACHAchats & 606120 ELECTRICITE Vi | ®
&b API RESTAURATION |4011EDF ENGIE rF s
wf ECOLAB
\ B ELEGTRICITE:
b REGIE
&
-
oy
(romBomita)( Pz )Pz )
@0 cié e répartition |
Lbch = [
140 DES LOCAUX )
(4 .
e ~|
[Total 1,00
Q >

1 J
Cliquer sur ou F2

Indiquer le libellé du masque, journal et libellé de I'écriture.

Cliquer sur D pour renseigner les lignes : compte, libellé et cocher le sens de I'écriture (débit ou crédit)
Indiquer I'analytique si besoin puis valider

W DN

» Geénération de I'écriture prédéfinie :

Pour passer votre/vos écriture(s) en comptabilité sélectionner le menu Quotidien / Ecritures prédéfinies ou en saisie par

piéce, sélectionnez I'option « choix d’'un modéle prédéfinis » qui est accessible a partir du bouton
Sélectionnez le modele :

-
e —

Intituié Compte [

dournat [ ]
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s
Date d'écriture 12/01/2021 "

Type de Piéce

Numéro de Piéce

Libellé d'écriture

Numérisation de document

¢

Comptes Concernés

1 | Personnalisez votre modéle en indiquant la date d’écriture, le type de piéce si besoin et le libellé de I'écriture
2 | Indiquez le montant et validez pour passer I'écriture
3 | Vous avez la possibilité de cocher « inverser le sens de I'écriture » en cas d’avoir.

En validant, le logiciel basculera a nouveau dans le module de saisie afin de reprendre une autre piece comptable (F11)
ou de modifier I'écriture (analytique, échéances ou autres informations).

Générer I'écriture prédéfinie.

1. Générer I'écriture Electricité
2. Générer I'écriture APl Restauration

CGC12 - La comptabilité avancée lim Page 9
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1.4 LES EMPRUNTS

Le module « Gestion des préts bancaires » vous permet de suivre vos tableaux d’emprunt et de générer les écritures
automatiquement a chaque échéance.
Vous pouvez générer les écritures d'emprunts mais aussi les écritures de bilan (ces derniéres sont facultatives).

a) Création d'une fiche de prét

Menu : Table / Gestion des préts bancaires

> Renseignements généraux et tableau d’amortissement d'une fiche de prét :

O Gestion des préts bancaires =Iic
Renseignements généraux Comptabilité Fiche suivante (Fléche droite) -
0 [ 2 Journal de Trésorerie [Banque 1 =11
B Fiche précédente (Fléche gauche) ;
Libelé * [pret Collége R67600 | G0 compte capitalrestant aa 164000 | EMPRUNTS AUPRES DES e e l s
e Compte Intéréts 661100 | INTERETS DES EMPRUNTS ET DETTES
Montant [ 100 000,00| Nouveau (F2) -
D |7'2°] - Iiz T Bilan (facultatif) |
ree mois aux ) —
—— ——— Durée Court Terme [ o ane Modifier (F3)
Periodicité IMensuele —
' l G:@ Emprunt Capital Moyen Terme | ‘ - I
= , -, ~ e Lol
(%) Echéance fixe () Capital fixe Durée Noyen Terme l:]o o) | supprimer (rsl) -
Montant Echéance | 754,16| Capital restant di au premier jour de lexercice 54241 ,59‘ Emprunt Capital Long Terme | Apercu avant fmpression (F11) S
] L oY [ ] : P
Tableau d'amorti:
Date Echéance Intéréts Capital Capital restant dii _* | ‘ i ] I
- Exercice en cours (G Recherche (F4) |
= = z 1 f
10/09/2020 754,16 11,67 742,49 53 499,10 Poste Libellé Qté par défaut  Quantic -
10/10/2020 754,16 110,33 643,83 52 855,27
10/11/2020 754,16 108,99 645,17 52210,10
10/12/2020 754,16 107,64 646,52 51563,58 G >
10/01/2021 754,16 106,30 647,86 50915,72 ‘ © ltocat
10/02/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72 3
10/03/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72 ——
10/04/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72 | ‘
10/05/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72 1 \
) Apercu de la ventilation comptable (F8)
10/06/2021 754,16 0,00 0 Export au format XLS F10) 5 J
Gestion des documents numérisésw
! :_' | Les documents liés  la fiche (CTRL+O) ‘
J

1 | Ferme la fenétre |

|
Cliquez sur | ou F2 au clavier pour créer un prét :

Complétez les renseignements généraux :

Renseignements généraux
i I
Libelé * [PRET AGRANDISSEMENT COLLEGE | G
Montant 100 000,00 e
Durée [ 120) mois  Taux [ 2,5000%]
Periodicité [mensuete |
[C
(&) Echéance fixe () Capital fixe g
Montant Echéance | 754,1a| Capital t ol au premier jour de texercice | 54 241,59

~

Tableau d'amortissement \
Date Echéance Intéréts Capital WW
{c

o

Al

1 Compléter le libellé obligatoire. L'ID (numéro identifiant le prét) est généré automatiquement.
Informations non obligatoire : Montant, durée, taux et périodicité (la périodicité est un champ libre) car ils
n'interviennent pas dans le calcul du tableau d'amortissement.

Cocher selon le prét, échéance ou capital fixe. Renseigner le montant de I'échéance et le capital restant
3 | db au 1°"jour de I'exercice ouvert dans la comptabilite.

Cliquer sur L+ pour accéder au tableau d’amortissement

y,
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Le programme vous demande auparavant de renseigner cette fenétre :

Indiquer la date de départ, c'est la 1ere échéance
de l'exercice en cours (si vous reprenez des préts
qui couraient sur exercices antérieurs®)

Date de départ |
Date de fin | E
Tous les | 1

Indiquer la date de fin de 'emprunt

Indiquer la périodicité :
3 | 1 pour mensuelle, 3 pour trimestrielle etc.

Tableau d'amortissement
Date Echéance Intéréts Capital Capital restant dii 4 |
Les colonnes échéance et capital restant dd vont se Exercicoencous
remplir : il vous reste a saisir les intéréts ligne a ligne, 10/09/2020 416 1,67 742,49 23499,10
et Suivant Iloption ChOiSie. 10/10/2020 754,16 110,33 643,83 52 855,27
Le capital ou I'échéance s'actualisera. st o Al 15,20 —— =
10/12/2020 754,16 107,64 646,52 51 563,58
10/01/2021 754,16 106,30 647,86 50915,72
10/02/2021 754,16 m 0,00 50915,72
10/03/2021 754,16 0,00 0,00 50 915,72
10/04/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72
10/05/2021 754,16 0,00 0,00 50 915,72
10/06/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72 LI

9 Astuce : Si vous reprenez des préts commencés sur des exercices antérieurs, il n'est pas utile de saisir les
échéances antérieures a I'exercice en cours.

Il peut étre long et fastidieux de saisir un tableau d'emprunt, vous pouvez donc ne saisir que les mensualités de I'année
et revenir compléter a votre gré ultérieurement

» Les zones comptables a paramétrer pour la génération des écritures :

Comptabilite

Journal de Trésorerie |Banque 1 j Ve ;
:-DComplecapilal restant dii 164000 | EMPRUNTS ALPRES DES ETABLISSEMENTS DE CREDIT N ?tant _plus demandeée dans les f.TOUVe"eS
. e présentations de la Fnogec, les zones bilan sont
Compte Intéréts |661 100 | INTERETS DES EMPRUNTS ET DETTES

facultatives. Vous pouvez obtenir plus d'informations
St vacakias) auprés de votre cabinet comptable.
Durée Court Terme 0| an(s)

i) Emprunt Capital Moyen Terme | |
Durée Moyen Terme DI anis)
Emprunt Capital Long Terme \:\

—_= L
Clé de répartition R
Poste Libellé Qté par défaut Quantité =
Complétez la partie analytique si I'option analytique 200 LOCAUX — 1,00
est activée dans votre dossier :
v
) Total 1,00

Y,
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\

» Apercu des écritures comptables pour contrble =: affiche le calcul du mois en cours.

10412/2020 754,16 107,64 48,52 51 563,58 4
10/01/2021 754,16 106,30 647,86 50915,72 | Total ‘
10/02/2021 754,16 0,00 0,00 50915,72
10/03/2021 754 16 0.00 0.00 50,915 77 - — — - ﬁ-
10/04/2021 O Aperqu de la ventilation comptable =i
10/05/2021
10/06/2021 Débit Crédit Plan 1 -] =

- || Ecritures mensuelle

e R 512100 - BANQUES EN MONNAIE NATIONALE 754,16
Gestion des documen 164000 - EMPRUNTS AUPRES DES ETABLISSEMENTS DE CREDIT 647,86
661100 - INTERETS DES EMPRUNTS ET DETTES 106,30

———y

™

Gestion des documents numérisés
W

» Numeériser un document : le tableau d'amortissement par exemple.

» Inscrire un commentaire dans la partie réservée a cet effet « Commentaire ».

g A savoir : A la cléture d'exercice, les amortissements antérieurs a la cléture sont épurés

b) Générer les écritures de prét

Menu : Quotidien / Ecritures de prét :
Vous pouvez changer le type d'écritures et le mois : par défaut positionné sur écriture mensuelle du mois en cours.

O Génération des écritures d'amortissement de préts bancaires = =l
Paramétre
Période janvier 2021 ~|
Libellé I 1 ché Ecritures Erreur? |
9 512100 600,00
[V |EMPRUNT N* 123456789 600,00 BQT [ J, 01/01/2021 |164200 554,00
e 661100 46,00 e
512100 754,16
[V Prét agrandissement Colége R67600 754,16  BQ1 |\"u’ 10/01/2021 |164000 647,86
o
— 661100 106,30
=
A

Choisir votre écriture et le mois de I'écriture

Sélectionner les écritures a passer en comptabilité. Le cadenas vert indique que le journal est ouvert (cf.
Cléture des journaux, menu Cléture)

Valider pour passer |'écriture.

BHIWIN =

Siun ? apparaissait dans la colonne erreur, cliquer dessus pour afficher le détail.

Q A savoir : Si vous revenez dans la fenétre, les préts pour lesquels I'écriture est déja passée sont décochés. Si
besoin, vous pouvez recocher pour repasser |'écriture

y,
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Créer une fiche de prét bancaire.

1. Créer un prétde 50 000 € qui a commencé le 26/02/2017 et cours jusqu'au 26/01/2027, taux 2,5. Au 1er septembre,
le capital restant est de 29 036,82 €. Le montant de I'échéance est de 471,35.

Date Intéréts

26/09 59,64

26/10 58,78

26/11 57,90

26/12 57,06

26/01 57,20

26/02 55,33

26/03 54,46

26/04 53,60

26/05 52,73

26/06 51,85

26/07 50,98

26/08 50,10
2. Affecter a un journal de banque, au compte 164100 pour le capital restant d( et 66110 pour les intéréts d'emprunts.
3. Consulter I'écriture depuis la fiche de prét puis générer sur un mois.

1.5 MES RAPPELS

Menu : Outils / Mes Rappels

Cet outil permet de créer des alertes annuelles, mensuelles ou uniques, sous forme de post-it affichés sur le fond d’écran
de Charlemagne Comptabilité.

_ Les rappels a X
Fiche rappel X
| d | ~
Périodicité Date Texte < . .
| 03/11/2021 Générer les écritures prédéfinies QX Périodite . |niue J e
Mensuele Apartir du 05 de chague mois Préparer les prélévements (= Date ‘ J! ‘
29 Texte ] 4 ‘
3] N/
- 2 %
2 % =
1 Cliquer sur la feuille blanche pour créer un rappel.
2 | Définir la périodicité (Unique, Mensuelle ou Annuelle)
3 | Indiquer le détail dans la partie Texte.
Le rappel apparait alors en fond sur Charlemagne Comptabilité. Rappels =
Générer les écritures

prédéfinies

9 Astuce : Vous pouvez vous servir des rappels comme pense-béte pour générer les écritures prédéfinies,
d’abonnement ou de prét que vous avez paramétrées précédemment.
Ce menu peut également servir a vous rappeler de faire les paiements fournisseurs, écritures de paie etc.
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1.6 MODIFIER UNE ECRITURE

La modification d’écritures peut s’effectuer entre autres :
» Par la consultation de compte ;
» Par la consultation de journal...

Par la consultation de compte : Menu : Quotidien / Consultation et Lettrage

 en cours| Exercices précécents | >
compte 01120 (@] @ Du [ 01/09/2020( J au [ 31/08/2021[ ] O Lettrées @ Non O Toutes <
APLIM a a a =
Myts. ne Libellé
Gestion des réglements activée, par virement S Raloyz0 e o121 (LT 000,00
Echéance: Fin de mois 4 0 jour ACH 02/02/2021 02:21/5 03-18/2 cotisation adhésion 1000,00 -
BQ1 31/08/2021 08-21/5 56 Virement BANQUES EN MONNAIE NATIONALE 000,00
P &)
A
%} [ Pointabie (G =) A
[ Lettrable manuel E§
Lettrable automatique
[[] Centralisé au Grand-Livre X g
(& Cactinn Crnlaira M rea M ren 03 res

0 Renseigner le compte (ou clic-droit ou ?q ou F4)
9 Sélectionner la ligne d’écriture puis cliquer sur @

Par la consultation de journal : Menu : Quotidien / Consultation Journal

Journal @xD| Jour  mvts.  wepice  Compte
Achats | =/ Mouvement : 01-21/12
24 012112 0148/5 606430 achats
Période [ janvier 2021 Yl @ED| 24 0121712 01185 606430 achats
J 24 012112 01-18/5 606430 achats
24 012112 0118/5 606430 achats
Information du compte en cours ' 24 0121712 01-18/5  4011APLIM cotisation
Intitué ~[PETIT MATERIEL ET FOURNITURES ADMINISTRATIVE = Mouvement : 01-21/13
24 012113 01-18/6 606120 £OF
soge [ ] @xD| 2¢ 012113 0118/6  4O11EDF £OF
/ = M :01-21/14

0 Renseigner le journal (ou clic-droit ou ?q ou F4)
9 Sélectionner la ligne d’écriture puis cliquer sur @

A Attention : La modification d’écriture sur des comptes de classe 5 peut entrainer un message d’avertissement si
celle-ci est rapprochée :

Attention
selon vos modifications, votre état de rapprochement bancaire risque d'étre faussé.

0K

Ne modifier pas une écriture rapprochée si vous n’étes pas s(r.

Modifier une écriture.

1. Modifier I'écriture du fournisseur 4011ROCHE passée a I'exercice 1.

&)
()
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1.7 SUPPRIMER UNE ECRITURE

o B s e depice [

|
Période I@ janvier 2021 ;I Jour Numéro Mouvement |
Ecritures Ainterfacer Libelé (+) Dernier saisi () Libellé du compte Sens Ecriture () Manuel (+) Pré-positionné
A
__Information du compte en cours
|cComEEE Libehe Db, =l =)
606430 achats 100,00 Intitué [PETIT MATERIEL ET FOURNITURES €s |
606430 achats 400,00 Solde Ej
606430 achats 300,00 (=) =
606430 achats 1 200,00 4
4011APLIM cotisation 2000,00 =
Les échéances fournisseur
T, -
(=) P
i
<
o= =
|rotat 2000,00 2000,00 fail f
Solde | [ | Changement d'entéte de la piéce
o Duplication de la piece
. @ Ban2 fans . Validation de la piéce (définitif)
CIé de répartition : Enregistrer comme modéle d'écriture prédéfinie .
Enregistrer comme modéle d'écriture d'abonnement
H Créer une fiche d'immobilisation
1831 COLLEGE Nu
Choix d'un modéle d'écriture prédéfini
vy
|otat .
\

» Cliquer sur ' puis Suppression de la piéece.

Confirmez-vous la suppression de la piéce sélectionnée ?

Loow [ ton ]

» Puis répondre Oui a I'écran suivant :

Suppression d'une piéce

La piéce est constituée de 5 lignes. Veuilez ressaisir ce
nombre pour la supprimer

5

» Saisir le nombre de ligne pour confirmer :

Supprimer une écriture.

1. Supprimer I'écriture du fournisseur 4011ROCHE passée a I'exercice 1.

CGC12 - La comptabilité avancée Ap[un Page 15



*

‘/ Charlemagne Comptabilité - Support de formation

1.8 SUIVI DES MODIFICATIONS ET SUPPRESSIONS D'ECRITURES

Menu : Outils / Les écritures modifiées/supprimées

Quand les écritures sont a I'état de brouillard, il est possible de les modifier et de les supprimer (sauf si vous avez cléturé
les journaux).

Pour vous permettre de suivre ces interventions, un journal enregistre tout changement de montant ou de compte et
toute suppression d'écriture (cette option a été mise a disposition en septembre 2019, le suivi démarre a partir de cette
date).

O Visualisation des modifications sur les pieces -0 “
Sélecti t
SERes. Un.compre ‘— 0 Maintenez le clic gauche enfoncé pour plus de détails
| Ecritures modifiées '
Date/Heure Compte Compte Débit Crédit Débit Crédit Acti il
Zosaal 7 Mouvemmtv Modifications (avant) 7 (apres) 7 (avant) Q (avant) Q (aprés) Q (aprés) Q
| ACH 03-21/21 07/12/2020 14:15 606120 606121 6 000,00 6 000,00 Modification |
ACH 01-21/22 07/12/2020 14:14 606120 606121 6 000,00 Détails de Ia t fation
ACH 09-20/29 07/12/2020 14:14 606120 606121 600,00 e dace fation
DoT 26/11/2020 10:21 WA§  BRZ-PAF-ELE b/ Périod
oD 09-20/7 26/11/2020 10:15 441130 441130 50 000,00 fation
oD 09-20/7 26/11/2020 10:15 131300 131300 50 000, ': Catherine (Comptabilité) fation
BQ1 09-20/4 26/11/2020 10:11 131300 1500 000, B ssion
BQ1 09-20/4  26/11/202010:11 512100 1500 000,00 T 05/03/2021 ksion
BQ1 09-20/3 26/11/2020 10:11 131200 200 000, ssion
BQ1 09-20/3 26/11/2020 10:11 512100 200 000,00 *:)4* Modification ksion
oD 12-20/1 07/10/2020 11:35 706500 706500 8 000, fation
nn 122011 A7714017070 1128 R1242n R12120 2 nnn an T TYRT TUT g L

En cliquant sur les entonnoirs, vous pourrez filtrer, par exemple sur un journal ou un compte.
En cliquant sur les loupes, vous pourrez effectuer des recherches, par exemple sur un montant au débit ou crédit avant
ou apres modification.

En maintenant le clic gauche de la souris sur une ligne, une infobulle vous donnera plus de détails comme le poste,
l'utilisateur et la date de I'écriture.

Le bouton Excel vous permet d'exporter ces informations (pour imprimer par exemple).

Ce journal de suivi ne peut étre ni effacé ni épuré.

y,
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CHAPITRE 2 SECURISER LES ECRITURES

E-J Obijectif : Sécuriser ses enregistrements sans cléturer

Deux fagons de protéger vos pieces comptables contre la modification ou la suppression sont proposées, I'une est
réversible, l'autre pas.

La 1¢ est de "Cléturer les journaux". Ce traitement n'a rien a voir avec la cléture d'un exercice
La 2nde est de "Valider les écritures". Ce traitement verrouille définitivement les écritures, comme aprés une cléture
d'exercice.

Les deux peuvent se faire tout au long de I'année et s’effectuer par période (Mois/Année) ou par journal. Méme si vous
n'utilisez aucune des deux options, ou seulement partiellement, les deux traitements sont des préalables a la cléture.
lls devront étre effectués sur l'intégralité des journaux et des périodes en fin d'exercice.

2.1 CLOTURE DES JOURNAUX

Ce module est accessible par le menu Clétures / Cléture des journaux.

Il permet de bloquer I'accés en modification des écritures, ce, en fonction du journal et de la période.

Exemple : bloquer un journal de banque sur un mois donné aprés son rapprochement bancaire. A tout moment le
comptable peut décider de déverrouiller en connaissance de cause.

A Attention : Ce menu doit rester accessible qu’au responsable du service comptable.

Pour bloquer une période entiére (exemple septembre) ou un journal (exemple Banque), cliquer sur I'entéte. (1)
Vous pouvez affiner votre sélection en bloquant ou débloquant individuellement des périodes en cliquant directement
dans les cases. Le cadenas rouge indique une période bloquée a la saisie, a la modification et a la suppression

de vos piéces comptables G

Cléture des journaux - oIEd

= Vous pouvez revenir a tout moment libérer des
QQ &Q Y ’ .
o & o périodes bloquées en recliquant.

&Q
Omutdamm & S & & o
3 P T A & _‘9" & &
G »
F AV SV A A SN SV AT AV SF A

ACH Achats

[ AeReRAA

=188
BQ1 Banque 1

CAISSE Caisse . ;
Confirmer la cid les journaux sur a pé (avrit2021)

CB Crédit Agricole CB par ED

DOT DOTATIONS IMHOS @ @ fLJ )]y

FC Formation continue

INV INVENTAIRE j *
Aprés la cloture des journaux, les sélections de périodes afficheront un cadenas  eériose 1 septembre 2020 9 =
rouge sur 'ensemble des écrans de travail. i SEDtembre 2020

ma OCtobre 2020
5 novembre 2020

nfarmmat T

—
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2.2 VALIDATION DES ECRITURES

Cette option répond a deux attentes :

» Satisfaire aux exigences du cahier des charges de la norme fiscale DGI FEC. Cette derniére impose, entre
autres, une codification des écritures sur une séquence continue (c’est-a-dire suivie et sans trou) et non
modifiable. Le programme va générer une numérotation supplémentaire, propre a la validation des
écritures.

» Permettre que les écritures qui sont dans un 1¢" temps conservées sous forme de brouillard (donc
modifiables) soient validées définitivement (quand I'utilisateur ne souhaite plus qu'elles soient modifiables,
par exemple aprés un rapprochement bancaire ou en cas de contrdle fiscal).

A ATTENTION : LA VALIDATION DES ECRITURES EST IRREVERSIBLE. A la différence de la cléture des
journaux, vue au chapitre précédent, qui est réversible, la validation est définitive. Aucun retour en arriére ne sera
possible.

9 Bon a savoir : la validation d'une écriture consiste a valider toutes les lignes d'une écriture.
Sur une écriture validée, seul le libellé est modifiable et vous conservez avec le couteau suisse, la possibilité de
dupliquer I'écriture, de I'enregistrer comme modeéle ou de créer la fiche d’'immobilisation associée.

a) Les différentes facons de valider des écritures

Vous pouvez lancer le traitement de validation des écritures par différents moyens :

» Menu : Quotidien / Consultation journal.

Dans ce cas, vous pourrez valider les écritures d'UN mois pour UN journal donné.

Toutes les écritures du journal pour le mois affiché seront validées.

(_ Consultation par journal a X
Journal ‘BQ1 @3 Jour Mvts. N° piéce Compte Libellé écriture Débit Crédit il <3
Bangue t =/ Mouvement : 12-20/1 119,00 119,00 y
01 12-20/1 4111CHARL2 PAde : M. CHARLEMAGNE Nicolas 119,00 &>
Période [ décembre 2020 @] o1 12201 512100 PAde : M. CHARLEMAGNE Nicolas 119,00
= Mouvement : 12-20/2 136,00 136,00
: 01 12:20/2 41110LAL PAde : OLAL David 136,00
Information du compte en cours
P o1 12202 512100 PAde : OLAL David 136,00
Intitué [CHARLEMAGNE Nicolas | 5] Mouvement : 12-20/5 125,80 125,80
— 02 12:20/5 12-17/5 627800 COMMISSIONS SG 10,80 il
Solde | -645,00|
SIS P 02 1220/5 1217/5 512120 COMMISSIONS SG 10,80 @
02 12:20/5 12-17/6 627800 TENUE DE COMPTE SG 15,00
Attention 15,00 A
10,00
40,00
Attention vous allez valider le journal ainsi que lensemble des écritures de ce journal, 50,00
les libellés resteront modifiables. 2,00
8,00 \‘gg
=S ) '
32,00 — o/
| o5 12205 12173 512100 FRAIS BANCAIRES Décembre 2020 50,00 L3
! S
. % o x 5 =
A Attention, si vous n'étes pas sur de ce que vous faites, répondez NON.
Jour Mvts. N° piéce Compte Libellé écriture Débit Crédit
- Mouvement : 12-20/1 o 119,00 119,00
o~ 1 H 'A 1 Q1 12-20M1 4111CHARL2 PAde : M. CHARLEMAGNE Nicolas 119,00
Aprés validation, un cadenas rappelle que I'écriture B ‘
. , . . , 01 12-2001 512100 PAde : M. CHARLEMAGNE Nicolas 119,00
est validée, donc non modifiable (sauf son libellé). T — (o) o o
0 12-20/2 41110LAL PAde : OLAL David 136,00
n 12-20/2 512100 PAde : OLAL David 136,00
- Mouvement : 12-20/5 (o) 125,80 125,80
En pointant la souris sur un cadenas, une infobulle | @ wws w2ws s COMNSSIONS 56 10,80
H z H H 0z 12-20/5 121745 512120 COMMISSIONS SG 10,80
renselgne |e numero de Valldatlon' 0z 12-20/5 12-17/6 427800 TENUE DE COMPTE 5G 15,00
0z 12-20/5 12-17/6 512120 TENUE DE COMPTE 5G 15,00
05 12-20/5 12-17/2 627800 FRAIS BANCAIRES Décembre 2020 10,00
05 12-20/5 12-17/2 627800 FRAIS BANCAIRES Décembre 2020 40,00
05 12-20/5 12-17/2 512100 FRAIS BANCAIRES Décembre 2020 50,00
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» Menu : Quotidien / Consultation et lettrage.
Dans ce cas, vous choisissez de valider UNE SEULE ECRITURE

{( saisie d'écriture par pice

Passez en modification

d'écriture en cliquant sur la

plume puis utilisez le ‘

pour demander la

validation de la piéce.

C— . 3
[B octobre 201 =] 2345 Mouvement  [10-19/2
Ecritures. Aji Libelie: () Dernier saisi () Libellé du compte Sens Ecriture () Manuel () Pré-positionné
P T 3 = =i Information du compte en cours
421000 virements salaires 21 000,00 Intitué ‘PEDECINNEL— 3 NS DUES
512100 virements saaires 21000,00 solde | ]
(=)
Par
(=)
|
Total 21 000,00 21000,00 22
soe | Changement d'entéte de la piéce
Duplication de la piéce
T e r— Suppression de la piéce
| W\ & | Vahdation e 1 prece (defmit]
[ 1 i s

Aprés avoir confirmé le traitement, le numéro de validation va s'afficher e

([ Saisie d'écriture par pigce

Ecritures

() Dernier saisi () Libelé du compte

n rouge en haut a droite.

le couteau
suisse, vous
pourriez aussi
valider une écriture

Avec

N* Validation 999999000007

10-19/2

Sens Ecriture (%) Manuel () Pré-positionné

Mouvement

= Inform:
Compte

virements salaires

virements salaires

Credit ;‘

choisissez de valider les écritures que vous

» Menu : Quotidien / Rapprochement bancaire.
Dans ce cas, vous

bancaire.

Intituié ‘PERSONNEL- REMUNERATIONS DUES

dés sa saisie, mais
ce n'est pas
recommandé.

ation du compte en cours

|

avez pointées dans votre rapprochement

_ Rapprochement bancaire s
Compte [s12100 BANQUES EN MONNAIE NATIONALE O Nonfointées () Toutes
. = Pt Journal  Date Mvts. Piéce Libellé Débit. Crédit
Date du relevé [Csor0sr20187 e -
— 30709 AN 01/09/2018 09-18/2 5 Remise de chéques du 13/10/2016 500,00
Solde du compte 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 7 Remise de chéques du 25/09/2016 300,00
= bénic 2 Griédic 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 8 Remise de chéques du 26/09/2016 100,00
[ 4100952,36 | |
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 9 Remise de prélévement du 10/10/2016 642,00
Solde du relevé 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 1 Remise de chéques du 15/11/2016 625,00
[ ( 4169316,70] G s0/09 A 01/09/2018  09-18/2 CB_ED Reglement C8 ED 5,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 CB_ED Reglement CB ED 5,00
Rapprochement déja effectué 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 67676721 Chéque EDF bord n*: 12 11 800,00
Date Débit crédit e jeX@ [30/09 AN 01/09/2018  09-18/2 434343 Chéque APLON bord n*: 12 2000,00
30/09/2018 _ 4169316,70) 30/09 AN 01/09/2018  09-18/2 15 Remise de chéques du 03/02/2017 R e SR R
0109w 01/09/2018 091872 16 renise ce crécues suosrozizory | VENIIET |€5 pigces pointées (defnitif].
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 17 Remise de préiévement du 07/03/201 3 872,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 REJET PRELEV MARS CHARLEMAGNE 602,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 REJET PRELEV MARS CHARLEMAGNE 5,00
o | oumeos] s ey 200
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 FRAIS BANCAIRES Février 2017 50,00 . .
LI Le bouton de Validation
e Numerisation do document n'apparait que si I'écart
Ecritures non pointées 68364,34) | & Nombre de lignes 175 H
8! y de pointage est nul.
= T T | 7]
Aprés validation, un cadenas rappelle que | owmai ® pate s Fizce bellé Débit credit
I'écriture est Validée donc non modifiable 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 5 @ Remise de chégues du 13/10/2016 500,00
’ 30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 7 @ Remise de chéques du 25/09/2016 300,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 3 @ Remise de chegues du 26/09/2016 100,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 9 @ Remise de prélévement du 10/10/2016 642,00
30/0% AN 01/09/2018 09-18/2 1 @ Remise de chéques du 15/11/2016 625,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 CB_ED @ Reglement CB ED 5,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 CB_ED @ Reglement CB ED 5,00
30/09 AN 01/09/2018 09-18/2 67676721 @ Chégue EDF bord n®: 12 11 800,00

j CGC12 - La comptabilité avancée

Page 19



~
q/ Charlemagne Comptabilité - Support de formation

b) Conséquences en consultation de comptes

Deés lors qu'une écriture est validée, quelle que soit I'option qui a été utilisée, si vous cliquez sur la ligne en consultation
de compte, s'affiche en rouge en haut a droite son numéro de validation.

(. Consultation de compte 22 O
Exercice en‘muls|( Exercices précéienls‘} N Validation 207809000083 W
Compte [512100 i @ Du [ 01/09/2018] au | 31/08/2000[] O Pointées 3 Non @ Toutes ﬁ
BANQUES EN MONNAIE NATIONALE Lettrages Journal “ Date * Muts. “  N°pidce Libellé écriture Débit crédit  ~|
BQI 05/11/2018  11-18/16 FRAIS BANCAIRES Novembre 2018 50,00
BQ! 05/11/2018  11-18/5 111771 FRAIS BANCAIRES Novembre 2018 50,00
BQI 05/11/2018  11-18/6 11-17/2 FRAIS BANCAIRES Novembre 2018 50,00
L BQI 06/11/2018  11-18/7 11-17/8 ORANGE 10 000,00
(= = 3]
BQ! 06/11/2018  11-18/8 11-17/9 ORANGE 101,92
BQI 10/11/2018  11-18/15 11-17/18 ORANGE 42,00
BQ1 10/11/2018  11-18/19 REGLEMENT CONTRIBUTION 600,00
Q,\( Toilatic L Tl 1 10/11/2018  11-18/20 IMPAYE PRELEVEMENT : 120,00
[[] Lettrable manuet L L -
[l Letteatie Batematioae B 01/12/2018 12-18/1 12:17/1 Reglement CB ED 15,00
e e T BQI 01/12/2018  12-18/11 PLVT EMPRUNT N* 123456789 600,00

En passant en modification avec la plume, seul le libellé et la ventilation analytique sont accessibles en modification; le
couteau suisse ne donne pas accés au changement d'entéte et a la suppression de la piéce.

(> Saisie d'écriture par pigce

N* Viglidation 201809000083

J

Eriode [=] 2018 | fot [ 9 N . Mouvement  |11-18/20
Ecritures Ainterfs Libelié (=) Dernier saisi () Libellé du compte Sens Ecriture (=) Manuel () Pré-positionné
= = = Information du compte en cours
Ubeﬂe Deébit: Crédit ﬂ [(= =7} !
IMPAYE PRELEVEMENT Intituié ‘EANQUE EN MONNAIE NATIONALE
IMPAYE PRELEVEMENT |
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CHAPITRE 3 LE BUDGET

& Objectifs : Préparer le budget, mettre en place les éléments prévisionnels en s’appuyant sur le résultat antérieur.

Le pilotage économique d’un établissement impose de se doter d’outils de gestion prévisionnelle : les budgets vont
permettre a partir des produits et ressources projetées, de définir le niveau des charges de fonctionnement qu’il sera
possible d’engager.

3.1 LA SAISIE DU BUDGET

La saisie budgétaire s’effectuera a partir du menu Quotidien / Budgets. Ce menu vous permettra de suivre aussi bien
votre budget comptable que votre budget analytique (si vous gérez I'analytique).

a) Le budget comptable N

Pour saisir le budget, sélectionner I'exercice comptable N ou N+1 : saisir directement sur les comptes le budget souhaité
dans les colonnes débit ou crédit.

C o Les budgets =
7 Exercice précédent : |ermce en cours 09 2020-08 2021 Exsuricenochay | [ e = = 7|
Compte Libellé Débit Crédit Cpte ché = 2020 e 417,00 |
110 EAU 9 5000,00 Octobre 2020 417,00
606120 ELECTRICITE 20 000,00 Novembre 2020 » | 417,00 N
606130 cAz 15.000,00 Décembre 2020 —Ira 7,00 *
606150 FUEL Janvier 2021 417,00 K
606160 CARBURANT Février 2021 417,00 &
1606200 DENREES ALIMENTAIRES Mars 2021 417,00
606300 FOURNITURES D’ENTRETIEN ET DE PETIT E 5000,00 avri 2021 417,00
606310 FOURNITURES POUR ATELIER DENTRETIEN o 606300 Mai 2021 417,00
606320 FOURNITURES ET PETIT MATERIEL DENTRE 606300 Juin 2021 417,00
606330 FOURNITURES POUR LINGERIE/BUANDERIE 606300 Juilet 2021 417,00
606350 HEBERGEMENT Aot 2021 413,00 |

1 Sélectionner I'exercice comptable en cours (N) ou exercice prochain (N+1).

2 | Saisir directement sur les comptes le budget souhaité dans les colonnes débit ou crédit.

3 | Le budget se répartit mensuellement. Pour le modifier cf. b) Le budget mensuel.

Vous pouvez regrouper plusieurs lignes budgétaires sur une seule ligne en indiquant sur les lignes le compte de
référence ou est saisi le budget global.

Vous pouvez changer le libellé du compte de regroupement, ce changement n'affectera que les budgets (en
cours et prochain).

9 Astuce : Vous pouvez aussi utiliser les informations de I'année précédente pour saisir ou affiner votre budget. Pour
cela reportez-vous au chapitre sur le budget mensuel ou sur le budget N+1.

ﬁRemarque : L’'onglet budget exercice précédent n’est alimenté qu’aprés une clbture.
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b) Le budget mensuel

Le tableau du budget mensuel est rempli automatiquement lors de la saisie du budget comptable. Si vous ne gérez pas
le budget mensuel, laissez le tableau avec la répartition en 12éme,
Dans le cas contraire vous pouvez intervenir :

» Soit en cliquant sur les montants pour les modifier,

» Soit en cliquant sur l'icone + pour choisir les mois concernés par la dépense ou le produit.

» Vous pouvez demander de récupérer le montant du réalisé de N-1 en le faisant varier ou non (majoration

ou minoration), la répartition mensuelle respectera celle de N-1 :

Is 2020 2 142,86 | re 2020 v |

) [Octobre 2020 2142,86 1= Octobre 2020 v
Novembre 2020 2 142,36 @ Novembre 2020 \/
Décembre 2020 =] Décembre 2020 s
Janvier 2021 3 Janvier 2021 ®
Février 2021 7 142,86 R Février 2021 v
Mars 2021 24 S
uril 2021 2142,86 r— il 2021 v
Mai 2021 142,86 Mai 2021 v
Juin 2021 Juin 2021 b3

) | Juilet 2021 Juiliet 2021 r
Aoiit 2021 2 142,84 | Aoiit 2021 v

Solde | 15 000,00| |

-

N

Exerdce précédent en Mwmm“ Exercice prochain Mais Débit Crédit
Cnmp_te Libellé Débit Crédit Cpte Rattaché ;LI 2020
|s0s120 ELECTRICITE 34 320,00 | (@) Dctobre 2020
606130 GAZ Novembre 2020
606150 FUEL Décembre 2020
606160 CARBURANT Janvier 2021 23 820,00
606200 DENREES ALIMAENTAIRES Février 2021 3 000,00
606300 FOURNITURES D'ENTRETIEN ET DE PETIT E Ihars 2021 6 500,00
606310 FOURNITURES POUR ATELIER D'ENTRETIEN = Awril 2021
606320 FOURNITURES ET PETIT MATERIEL DYENTRE Mai 2021
606330 FOURNITURES POUR LINGERIE/BUANDERIE Juin 2021
406350 HEBERGEMENT (@) Juilet 2021
606360 RESTALRATION Aodt 2021 1 000,00
SUs3H0 AUTRES Solde 34 320,00/
1 Cliquer afin répartir le budget individuellement sur un compte.
2 | Cliquer afin répartir le budget sur 'ensemble des comptes du plan comptable.
Exemple sur un compte :
c Exercice précédent 3 oxercice mmswmmmz}u” Exercice prochain > Mais. Débitn-1 Créditn-1
% 100% Reprend les valeurs de | cmse. e i ————— | sn—
N - 1 606130 GAZ - Novembre 2020
L +10x% Majore de X% les  |ww  ossan B
montants de N 1 1606200 DENREES ALIMENTAIRES Février 2021 3.000,00
0, 1 0, 606310 FOURNITURES POUR ATELIER D'ENTRETIEN || vri 2021
% - 1 OX /O M In ore de X /O |es 1606320 FOURNITURES ET PETIT MATERIEL D'ENTRE |Mai 2021
montants de N_1 ﬁ::) ;:::;;:ENS_[PDUR LINGERIE/BUANDERIE @] ” E:;B:;n
L 0% Permet de réinitialiser la o e it 2021 100000

grille si besoin.

Dans ce cas c’est le logiciel qui remplira le montant du budget annuel.
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Méme traitement sur 'ensemble de vos comptes :

Attention c'est 'ensemble des comptes qui sera modifié sans exception et avec le méme pourcentage d’augmentation.

Exercice précédent EXErCic
i Libellé Débit Créd Cpte Rattaché *| Récupération du solde N-1
50 FOURNITURES DE BUREAL
1604530 NETTOYAGE DE LOCAUX 2.040,00
1604550 BLANCHISSAGE EXTERIEUR
1604570 INFORMATIQUE AFACON 2092,02
1604580 REPROGRAPHIE
1604710 HEBERGEMENT EXTERIEUR
1604720 RESTAURATION EXTERIEURE
1604721 RESTAURATION EXTERIEURE DES APPRENTI
1604722 AUTRE RESTAURATION EXTERIEURE
1604730 RAMASSAGE SCOLAIRE
1604810 ASSURANCES SCOLAIRES
1604820 ENSEIGNEMENT (INFORMATIQUE, LABOS DI
1604830 SPORTS (PISCINE, PATINOIRE..)
1604870 LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CL/ 25 156,28
1605000 ACHATS DE MATERIEL, EQUIPEMENTS ET TR
1605100 ACHATS DE TRAVALX INCORPORES ALIX PRC
1606000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOL Repartition par poste
el e el Pt Libelle Rt pardefaut, Sty ©
1606120 ELECTRICITE 35 006,40 _
1606130 GAL L—';:
1606150 FUEL
1606160 CARBURANT
1606200 DENREES ALIMENTAIRES 4 590,00 -\_!‘ P
1606300 FOURNITURES D'ENTRETIEN ET DE PETIT E 4030,63
4 Remarque : Mettre la valeur 0 permet de réinitialiser la grille de budget si besoin.
c) Le budget N+1
Vous pouvez vous aider de votre travail fait sur le budget N pour vous projeter sur le budget N+1.
Exercice précédent \|ﬁMu:m|usoomzouI/ Mois Débit Crédit :.l
Compte Libellé Débit embre 2020 ]
604870 LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CL/ 25 156,28
605000 ACHATS DE MATERIEL, EQUIPEMENTS ET TR Q
605100 ACHATS DE TRAVAUX INCORPORES AUX PRC Décembre 2020
606000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FO Janvier 2021 [ G
606110 EAU 4 600,20 Février 2021
606120 ELECTRICITE 35 006,40 Pl gmentaion n du budget pour N+1 | x | —
606130 GAZ - L
606150 FUEL
606160 CARBURANT
606200 DENREES ALIMENTAIRES 4 590,00
606300 FOURNITURES D’ENTRETIEN ET DE PETITE 4030,63
606310 FOURNITURES POUR ATELIER D’ENTRETIEN
606320 FOURNITURES ET PETIT MATERIEL D’ENTRE
606330 FOURNITURES POUR LINGERIE/BUANDERIE
606350 HEBERGEMENT z
606360 RESTAURATION 2148,85 ((’;.é‘% Clé de répartition ‘ |
606380 AUTRES 385,46 Répartition par poste

A la différence des outils proposé en b), ici, c'est le budget qui est copié d'un exercice vers l'autre.

d) Budget analytique

Le budget analytique est a remplir manuellement compte par

. . . Plan Flana
compte en y associant les postes analytiques de votre choix. '
) Cié de répartition | |
. gz . N . ye Reépartition par poste
Indiquez les qye}ntltes qui correspondent a la répartition des Poste Libetle aeepmracmue [T o[
montants budgétés. 1141 FONCT DES LOCAUX o0 1
1630 RESTALIRATION. 10,00 | e
Ne pas saisir de budget sur les plans 2 ou 3 car ils ne sont pas o
exploités a ce jour. ls
T =
[Total 100,00
/ﬂ)
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3.2 LISTE DE CONTROLE

3
Vous pouvez imprimer d si vous le souhaitez la liste des comptes non associés a un budget. Cette liste ne veut pas
obligatoirement dire qu’il y a des anomalies mais elle vous permettra de contrdler que vous n’avez rien oublié par erreur.

[Liste des comptes sans budget (Exercice en cours 09 2021-]

jeudi 24 féyrier 2022 13h45
Compte Libellé

604550 BLANCHISSAGE EXTERIEUR

604580 REFPROGRAFHIE

604710 HEBERGEMENT EXTERIEUR

604730 RAMASSAGE SCOLAIRE

3.3 LA CONSULTATION DE COMPTES

Vous pouvez a partir du menu Quotidien / Consultation et letfrage accéder au budget.

La consultation de compte sera aussi accessible a partir du module d’impression du budget comptable.

AT - . <
/JExe:cioe_en murs\H Exercices précédents “

Compte 606120 - @ Du | 01/09/2021 [ au | 317082022 1| (O Lettrées () Non (%) Toutes [ ] Mon ventildes
ELECTRICITE Letiragezy Journal ©  Date  ©  Muts. = N° pitce Libellé écriture Débit.
ACH 07/09/2021  09-21/21 09-20/29 ELECTRICITE 600,00
ACH 23/09/2021  09-21/27 09-20/26 ELECTRICITE 600,00
ACH 17/10/2021  10-21/48 Facture 2 1.000,00
ACH 07/01/2022  01-22/3 01-21/22 CONSO ELECTRIQUE 000,00
oy e Anncinnnn me mnicd nanasan P s mnnan
= O Les budgets
2
By, [ Fon 606120 ELECTRICITE
" [ Lettrable manuel
[ Lettratie auto ) Année derniére (=) Annéeencours () Année prochaine
Centratisé au Grand-L
[[] centratisé au Grand-Livre = BudgetDébit  BudgetCrédit  SoldeDébit o Solde Crédit o Ecart (\Evu‘klt“(%)c\ﬂ
® Gestionscoiaire [ 651 | |septembre 2021 1200,00 1200,00 100,00
(2 Gestion Propre | | |octobre 2021 1000,00
me | (Novembre 2021
Décembre 2021
i, O — | [Janvier 2022 29 820,00 29 820,00 100,00
[ trréiévements & encaisser |
— | |Février 2022 3 000,00 3200,00 200,00 106,67
[henéques & encaisser |__ Mars 2022 500,00 6 500,00 100,00
[T ¥ ecneances [ | |20z
Mai 2022
e P | |Juin 2022
[ ' =220 | et 2022
@ ~
N Aolit 2022 =]
P Lballe " Total Annuel 40 520,00 41 720,00 1200,00] 102,96
1630 RESTAURATION ECOLE
ﬂ(
al 500,00 |

y,
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3.4 L'EDITION DU BUDGET

a) Edition compte & compte

Sur le méme écran que la saisie budgétaire Quotidien / Budgets, vous avez la possibilité de visualiser et/ou d’exporter
sous Excel vos budgets compte a compte.

C Edition des budgets | x |
Période de I'édition— D compte Libellé Budget Débit Budget Crédit  Solde Débit  Solde Crédit  Ecart(€)  Evolut® (%) %
© Année -1 CHARGES 1720 166,06 181,56 1105 743,41 10,00  -614251,09 64,29 |
5 nde strcmns 60 ACHATS (SAUF 603) 174 206,37 187 808,01 10,00 13591,64 107,80
o 602250 FOURNITURES DE BUREAU 1500,00
) Année prochaine 604530 NETTOYAGE DE LOCAUX 2.040,00 3200,00 1160,00 156,86
Choix de I'édition 604570 INFORMATIQUE AFACON 2092,02 2051,00 -41,02 98,04
e [reptembre 020 3] 3 [nottznes B 604720 RESTAURATION EXTERIEURE 1900,00
604721 RESTAURATION EXTERIEURE DES APPRENTIS 1600,00
[] Uniquement les comptes budgétés 604722 AUTRE RESTAURATION EXTERIEURE 3 700,00
[ Avecies contes rattachés 604870 LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CLASSE 25 156,28 24 389,62 766,66 96,95 _|
606000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOURN 10,00
0 606110 EAU 4600,20 6210,00 1609,80 134,99
Options Export Tableur
606120 ELECTRICITE 35 006,40 40520,00 5513,60 115,75
[ et 606200 DENREES ALIMENTAIRES 4590,00 4500,00 -90,00 98,04
[] solde Année N-1 606300 FOURNITURES D’ENTRETIEN ET DE PETIT EQUI 4030,63 3951,60 79,03 98,04
606360 RESTAURATION 2148,85 2106,72 -42,13 98,04
— T 506380 AUTRES 385,46 377,90 7,56 98,04
e_\ 606410 PETIT MATERIEL ET FOURNITURES INFORMATIC 220,93 216,60 4,33 98,04
(2} Avant le compte ) sans 606430 PETIT MATERIEL ET FOURNITURES ADMINISTRA 3649,46 3508,35 141,11 96,13
O Aprésie compte Ol Uniicuresment 606800 AUTRES MATIERES ET FOURNITURES 584,46 548,40 -36,06 93,83
606810 ACTIVITE DENSEIGNEMENT (COMPTE RESERVE 24 693,61 24209,42 -484,19 98,04
Les sous-totaux N 607100 JMARCHANDISES A 65 008,07 63318,40 -1689,67 97,40
[V Niveau 1 (exemple: 6,7, ..) 61 SERVICES EXTERIEURS 16 360,29 15 946,50 413,79 97,47
[V Niveau 2 (exemple : 60, 70, ..) ] 613200 LOCATIONS IMMOBILIERES 5975,16 5765,00 -210,16 96,48
[~ Niveau3 (exemple : 604, 706, ..) 615210 ENTRETIEN ET REPARATIONS DE NATURE "PROP 5942,42 5825,90 -116,52 98,04
615600 MAINTENANCE 4442,71 4355,60 -87,11 98,04
62 AUTRES SERVICES EXTERIEURS 17242,02 181,56 18271,76 1211,30 107,10
622600 HONORAIRES 1530,00 -1530,00
623100 ANNONCES ET INSERTIONS 489,60 480,00 -9,60 98,04
| 625100 VOYAGES ET DEPLACEMENTS 6,12 6,00 -0,12 98,04
\ J 625600 MISSIONS 75,48 48,00 -27,48 63,59 v
Total Général 1727960,89 82653580  1107873,41]  1218262,62]
\

1 Indiquer la période souhaitée. Vous pouvez aussi filirer sur les comptes budgétés uniquement et voir les
comptes rattachés.

Renseigner le type de Sous-Totaux que vous souhaitez.

A Attention : Pour avoir le détail mensuel, il faut cocher « Sans » dans le paramétrage des sous-totaux.
Cliquer sur Valider pour voir s’afficher a I'écran vos écarts budgétaires.

ﬁRemarque : Les montants en rouge signalent les dépassements de budget.
4 En cas de doute sur un compte, vous avez accés a la consultation de compte. A partir de |a, vous pourrez
modifier ou non vos affectations comptables sur vos piéces.

5 | Export vers Excel.

Budget comptable annuel :
{ A

o | B = & G H

1 |tes Budgets

= .

3 |Le budget de septembre 2020 4 aoiit 2021

4

5 Compte Libellé

6 get Solde Ecart (€) Evol® (%)

T Crédit Débit Crédit

8 s CHARGES 181,56 1105 743,41 10,00 -514251,09 64,29
9 |s0 ACHATS (SAUF 603) 187808,01 10,00 13 591,69 107,80
10 (602250 FOURNITURES DE BUREAU 1500,00

11 504530 NETTOYAGE DE LOCAUX 3200,00 1 160,00 156,86
12 |s04570 INFORMATIQUE A FACON 2051,00 -41,02 98,04
13 504720 RESTAURATION EXTERIEURE 1900,00

14 |s04721 RESTAURATION EXTERIEURE DES APPRENTIS 1600,00

15 504722 AUTRE RESTALRATION EXTERIELRE 3700,00

16 |604370 LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CLASSES VERTES..) 24 339,62 766,56 96,95
17 |s06000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOURNITURES 10,00

18 506110 EAU 6 210,00 1608,80 134,99
19 |s06120 ELECTRICITE 40 520,00 5513,60 115,75
20 |s06200 DEMREES ALIMENTAIRES 4500,00 -90,00 98,04

21 [s06300 FOURNITURES D'ENTRETIEN ET DE PETIT EQUIPEMENT 3951,60 79,03 98,04

Budget r ® [4 v

y,
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Pour obtenir un détail mensuel ou un comparatif avec N-1, ce n’est possible qu’avec les coches Options export

tableur.

Comparatif avec N-1 :

A - B s ET) F G H J K L M N )
1 Le budget de septembre 2020 a aoiit 2021
2
3 | Compte Libellé Récapitulatif N-1 Récapitulatif
4 Budget N-1 Solde N-1 Ecart (€) [Evol® (%) Bud Solde Ecart (€) | Evol® (%)
_E! I | Débit i Crédit | Dé_lgit I Cr{:di; I I Déb'!t I C_réc!it Débit Crédit
6 |6 CHARGES 189 800,00 1686 259,31 10,00 | 1496 448,31 888,43 1720 166,06 181,56 I 1105 7.'43.41 10,00 -6 14251,09 I 64,29
7 602250 FOURNITURES DE BUREAL | 1500,00
8 1604530 NETTOYAGE DE LOCAUX | 2000,00 2 000,00 100,00 2 040,00 3 200,00 1 160,00 156,86
9 804570 INFORMATIQUE A FACON | 2.200,00 205100 -145,00 93,23 2092,02 2051,00 -41,02 98,04
10 s04720 RESTAURATION EXTERIEURE 1900,00
11 s04721 RESTAURATION EXTERIEURE DES APPRENTIS 1600,00
12 |s04722 AUTRE RESTAURATION EXTERIEURE | 3700,00
13 _‘ﬁl]-!S?D LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CLASSES VERTES..) | 25000,00 24663,02 -336,98 98,65 25156,28 24 389,62 -766,66 96,95
14_» 606000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOURNITURES | 10,00 10,00
15 606110 EAU | 5000,00 4510,00 90,20 4600,20 6 210,00 1609,80 134,99
TS_ETJBIZD ELECTRICITE | 41000,00 34 320,00 83,71 35 006,40 40 520,00 5513,60 115,75
i 1606200 DENREES ALIMENTAIRES | 3 500,00 4 500,00 128,57 4 590,00 4 500,00 -20,00 98,04
18 s08300 FOURNITURES DENTRETIEN ET DE PETIT EQUIPEMENT | 3000,00 3951,60 131,72 4030,63 3951,60 -79,03 98,04
Budget (O] ] »
Comparatif mensuel :
A B C D E E G H J K L
1 |ilesBudgets
i
3 |Le budget mois par mois de septembre 2020 a aoiit 2021
4
5 Compte Libellé septembre 2020 octobre 2020
6 Budget Solde Budget Solde
7 Débit Credit Débit Credit Débit Crédit Débit Crédit
8 |s02250 FOURNITURES DE BUREAU 1 500,00
9 |a04530 NETTOYAGE DE LOCAUX 1 200,00 2040,00 2 000,00
10 |so4570 INFORMATIQUE A FACON
11 |s04720 RESTAURATION EXTERIELRE 1900,00
12 |604721 RESTAURATION EXTERIELRE DES APPRENTIS 1 600,00
13 |604722 AUTRE RESTALURATION EXTERIEURE 3 700,00
14 |604870 LOISIRS (CINEMA, THEATRE, VOYAGES, CLASSES VERTES..) 1300,12 1065,50 #79,00 861,76
15 |s05000 ACHATS NON STOCKES DE MATIERES ET FOURNITURES
16 (605110 EAU 1 700,00 2 244,00 2 200,00
17 (606120 ELECTRICITE 1 200,00
18 |s05200 DENREES ALIMENTAIRES
Budget ® 4 »
Saisir et éditer le budget.
1. Saisir le budget sur année en cours sur les comptes suivants :
604530 NETTOYAGE LOCAUX : 2 550
606110 EAU : 6 000
606120 ELECTRICITE : 40 000
606200 DENREES ALIMENTAIRES : 4 000
606300 FOURNITURES ENTRETIEN : 3 000
706110 FAMILLES ENSEIGNEMENT : 800 000
706120 FAMILLES RESTAURATION : 170 000
706420 SORTIES PEDAGOGIQUES : 7 000
2. Lancer I'édition de contrdle.
3. Recopier ce budget sur année N+1 avec une augmentation de 2%.
/e
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b) Edition du budget analytique

Menu : Analytique / Impression / Résultat

Dans cet exemple, le budget a été saisi en 641100 et réparti, entre autres, sur le ménage et la surveillance : puis il a
été déversé selon le calcul des répartitions sur le collége pour totaliser 220 952,38 euros.

A g c D F G i
1 |Résultat analytigue du 01/05/2020 au 21/08/2021 - Plan 1
2 |
3 |Poste : 1831 (COLLEGE) |Poste :
4
5 | Budget Solde Ecart
6 Compte Libelle Deébit Crédit Débit Credit Evolution %
7 |e41100 SALAIRES, APPOINTEMENTS 220 952,86 - 218188 - 218 770,98 - 98,01
3 | Total | 220952.86 218188 -218770,98 - 99,01
I A B ] F G i J
19[] i 4 _1 Résultat analytigue du 01/09/2020 au 31/08/2021 - Plan 1
Al 2 |
| T =
1] 3 Poste : 1071 (MENAGE) |Poste de coat
12 |Ce poste est au niveau de répartition 0 4|
2 = = 5 \ Budget Solde Ecart
14 |le 2701/2021 3 14448 - Dossier : Base formation -
15 | 5 Compte Libellé Débit Crédit Débit Crédit Evolution %
R " . - - = 7 641100 SALAIRES, APPOINTEMENTS 44190,48 - - - 44 190,48 00,00
1831 | 1071 | 241 | @ 8 Total | 4413048 -a4190,48 100,00
9 ‘ Solde | 3319048 =
10
1]
12 |Ce poste est au niveau de répartition 1
13
14 |Ce poste est réparti de la fagon suivante :
A B ¢ | b F G J |
1 _! Résultat analytique du 01/05/2020 au 31/08/2021 - Plan 1 7] 3
2|
3 |Poste : 1241 [SURVEILLANCE) |Poste de colt
4 |
F | Budget Solde Ecart
& Compte Libellé Débit Crédit Débit Crédit Evolution Y%
7 |B41100 SALAIRES, APPOINTEMENTS 176 762,38 - - - 176 762,38
3 [ Total | 17676238 -176 762,38 100,00
9 | Solde | 176762.38 =
10|
1]
12_§Ce poste est au niveau de répartition 1
13]
14_§Ce poste est réparti de la fagon suivante :
15 | 1/1-1831
[1831 [ 1011 | 1201 [ @ 1 >
)
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CHAPITRE 4 LES EDITIONS COMPTABLES

= Objectifs : Editer les documents comptables
Personnaliser les éditions standards

Parmi les éditions standards, nous retrouvons les 3 principales éditions comptables que sont la balance, le grand-livre

et les journaux dans le menu Edition.

Ces dernieres répondent a des objectifs de lecture et/ou de recherches différentes :

La Dbalance générale permet
d’analyser rapidement I'ensemble
des comptes par leur solde.

La balance &gée permet d’analyser

rapidement 'ensemble des
échéances échues de vos comptes
tiers.

La balance par journal permet
d’analyser rapidement I'ensemble
des comptes avec une totalisation
par journal.

Le grand-livre justifie, par le détalil
des lignes d’écritures, la situation
des soldes comptables.

Les journaux permettent de
visualiser les écritures comptables
dans leur ensemble (Débit/Crédit).

Les journaux  centralisateurs
permettent de visualiser les totaux
mensuels des journaux dans leur
ensemble (Débit/Crédit).

_/ CGC12 - La comptabilité avancée

( Balance

lundi 11 janvier 2021

14h31

Périnde du 01/09/2020 au 31/082021 |

Toutes écritures ‘

Du compte 7 au 7

q = B B Solde Solde
N° Compte Libellé Débit Crédit i i
pt Débit | Credit
7 - Comptes de produits
7 PRODUIT S 213000 | 1219602,82 1217 4?2‘32|
TOS100 PARTICIPATION DES FAMILLES 25,00 25,00
06110 FAMILLES : ENSEIGNEMENT 798 544,00 798 544,00
T06120 FAMILLES : RESTAURATION 224 007,00 224 007,00
708500 PARTICIPATION DE LETAT ET DES COLLECTIVITES TERRITO 28 000,00 28 000,00
[ Balance Agée : 4011 Collectif Fournisseurs ]
Iundi 1 anvier 2021 1anz2
Du compte 4011 au compte 4011
Compts Initulg Mo Enf| Téléphone | +6mois | Aol |Septembre| Octobre |Novembre | Décembre | Janvier | _Sods
ol |spiResTAURATION o 1020000 Sa00| 7500w
oneor fence 0 20000|  1884400 sera0| 2smon0| rzesso
o servces o 150000 10000 160000
onseuinfieun o e
21030
La balance par journal =
s
compte fr=s oo crédn_ sokenébnewr_sodecréanewr 2| | <0
moma mowm s eeww
owoids  Ameowss  Ameoiess  Amwoiss
2w 2m02720
2m0sn 2m0sn
: o P
¢ e eroumiLe 1755 sa7s 1rsssa7s
im0 £ ETREREL NFOMARIQUE wanto wsnso
ac 0o w0
i w0 w0

[ Grand-Livre

Jeudi 26 Janvier 2017

15h39

Période du 01/09/2015 au 31/08/2016 ‘ Toutes écriture:

s |

Du compte au

Date Ecrit. [Journal]  N° Piece Libelle [Letr. Debit Credit Solde
1 - Comptes de capitaux
120000 COMPTE DE RESULTAT
oumenots [AN | Report de Solde Résultat exercice précédent [ 227323750] 227323750
Total compte 2273 237,50 -2 273 237,50
Total Classe 1 - Comptes de capitaux 2273 237,50| -2 273 237,50

[ Les écritures par journal

)

vendredi 08 octodre 2021

Dujournal | ACH aujournal | ACH Période du : 01/09/2020

15H17

au: 20/092021

[ pate [ compte [ Mvts [Lettr| Piece | Libelle | Debit | Credit | Solde
ACH Achats
Septembre 2020
010920 (61210 e 317/9 43 210,00 210,00
010820 |wsenE 22120 ‘ 179 ESTO ‘ 210,00
i __L B e B = s &
1 |Journal centralisateur du 01/03/2020 au 31/08/2021
12
3 Sep. 2020 Oct. 2020 Nov. 2020
4 Journal Deébit Credit Débit Crédit Deébit Credit
5 |ACH (Achats) 23791,98 23791,98 40758,80 40758,80 1124639 11 246,39
6 |AN (A nouveau) 30672383,68 | 30672 383,68 - -
7 |BQ1 (Banque 1) 46 560,45 46560,45 44790,38 44790,38 17 869,23 17 869,23
§ |CAISSE (Caisse) 33,80 33,80 55,11 55,11 172642 172642
9 |CB (Crédit Agricole CB par ED) - - - - 625,00 625,00
10|00 (0D) 472116676 472116676 - - 69 150,00 69 150,00
11 |PAI (PAIE) 148 046,10 148 046,10 74251,30 74 251,30 95 667,02 95 667,02
12 |VTE (Vente aux familles) 936 163,00 936 163,00 92 550,00 92 550,00 -
1 Total 3654815477 | 3654815477 252405,59 252 405,59 196 284,06 196 284,06
14
15 |Le 12/01/2621 5 14:38
16 | Dossier : Base formation Exerdice : Ier sepfembre 2020 au 31 aodt 2021
Y
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4.1 LES SOUS-TOTAUX

Il est possible pour la balance générale et la balance analytique de personnaliser des sous totaux pour les natures
comptables dans le menu Tables / Sous Totaux.

Vous pouvez ajouter, modifier voire supprimer des lignes pour améliorer vos présentations en mettant en place des
ruptures.

1 CAPITAUX 275 644,78 3065 856,38
Les sous-totaux » 10 FONDS ASSOCIATIFS ET RESERVES 1519 745,23
¥ Miveau 1 (exemple : 6, 7, ..) 102 FONDS ASSOCIATIES SANS DROIT DE REPI 126 947,60
¥ MNiveau 2 (exemple : 60, 70, ..) 102110000000 FONDS DOTATION PIC 126947,60
@ HNiveau3 (exemple : 604, 706, ..) 106 RESERVES 1392 797,63
106300000000  ALITRES RESERVES 139279783
11 ELEMENTS EN INSTANCE D"AFFECTATION 61 923,37
110 REPORT 4 NOUVEAU (SOLDE CREDITEUR, 61 923,37
110000000000  REPORT ANOUVEAL SOLDE CREDIT. 61923,37
12 COMPTE DE RESULTAT 61 923,37 61923,37
120 RESULTAT DE L'EXERCICE (EXCEDENT) 61923,37 61923,37
120000000000  RESULTAT EXERCICE (EXCEDENT) 61923,37 61923,37
13 SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENTS AMOI 15 978,42 42 199,63
131 SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENTS 42 199,63
131730000000  SUBVENTIONS DINVESTISSEMENTS DIVERS 4000,00
131812120000  SUBV* TA2011-2012 7774,85

4.2 LES OPTIONS D'IMPRESSION

Lorsque vous arrivez sur la fenétre de la balance générale, vous devez cliquer sur le bouton « Valider » aprés avoir mis
vos criteres d’affichage, afin que le logiciel puisse vous afficher les soldes souhaités.

A partir de cet écran, vous pourrez aussi accéder a la consultation de compte pour comprendre un solde et/ou créer,
modifier ou supprimer une écriture.

Toutes les impressions peuvent s’exporter sous Excel pour que vous puissiez retravailler vos documents.

Pour le grand livre, il est important de noter que si vous sélectionnez tous les comptes le détail du collectif sera coché
non par défaut alors qu’a I'inverse si vous choisissez uniquement un collectif le détail sera coché oui.

Dans la balance et le grand livre, menu Editions, vous trouverez des options pour imprimer la gestion scolaire ou
gestion propre.

Dans la balance, il y a le choix entre :
» GS1 activités annexes ;
» GS2 financement familles article 15 ;
» GS3 financement collectivités article 14.

1 Gestion propre 1 Tous

G51 G52 [v] G53

A Attention : les journaux centralisateurs ne se trouvent pas dans le menu des éditions mais dans celui de clbture.

4.3 LE CONTROLE DES ETATS COMPTABLES

Vous devez vous assurer que les totaux entre vos différents états comptables concordent.

Le total général de la balance doit correspondre au total général du grand livre et des journaux.
Le total de la balance analytique (de tous les postes) doit étre égal a la comptabilité générale.

En cas d'écarts, vous pourrez lancer des traitements de contréle ou vérification :
Menu : Outils / Maintenance

» Recherche de piéces déséquilibrées ;
» Vérification des écritures ;

» Vérification du lettrage.

_/ CGC12 - La comptabilité avancée Aplun Page 29




~

W._, Charlemagne Comptabilité - Support de formation

CHAPITRE 5 LES IMMOBILISATIONS

Le module des immobilisations va vous permettre de gérer toutes les facettes de vos biens :
& Les dotations aux amortissements annuelles ou périodiques ;
% Linventaire des biens ;
% Les cessions ;
& Les financements qui ont permis les investissements.

5.1 PARAMETRAGES

a) Nombre de jours pour le calcul de la dotation

Comme chaque logiciel d'immobilisation a sa méthode de calcul, nous vous permettons de vous rapprocher le plus
possible de votre ancien logiciel en choisissant le nombre de jours a prendre en compte pour le calcul de la dotation.
Sage et Erable étant sur 365 jours, il est fortement conseillé de ne rien toucher.

Vous pouvez néanmoins contréler que l'information est correcte en immobitisations
allant dans le menu Fichier / Dossier / Proprietés / Paramétrage.

) Année & 360 jours "} Codes manuels

(a1 Année 3 365 jours (*) Codes automatiques

b) Codification des fiches

Vous pouvez choisir de codifier vous-méme manuellement vos fiches de biens ou de laisser le logiciel le faire. Il est
conseillé de laisser 'automatisme sauf si vous souhaitez mettre en
place une numeérotation particuliere.

Immobilisations

) Année & 360 jours ("} Codes manuels

(s} Année & 365 jours (*) Codes automatiques

c) Associations des comptes

Afin de vous aider lors de la création des fiches, il est conseillé de commencer par les associations de comptes en allant
dans le menu Immobilisations / Associations des comptes.
Pour créer vos liens comptables pour les écritures, vous

pouvez cliquer sur I'icdne Ajout (si vous n’avez pas encore C°'“PI‘@5 — - - = —
y o, mmol tion ‘Amortissement Dotation * !
créé vos fiches). Eo e 681100 | &

ﬁ Remarque :

S'il est prévu d'importer vos immobilisations depuis un autre L
logiciel, cliquer sur la 2eme molette de cet écran une fois les fiches -
récupérées : les associations se créeront automatiquement »|

Mise a jour des associations de comptes a partir des
1 fiches d'immobilisations

d) Les journaux de dotations

Pour que le logiciel puisse passer les écritures de dotations, | créstion dun joural j
vous devez impérativement avoir un journal de type || = R
. . Informations génerales
« dotations aux amortissements ». . T e B, j|
Libelié Jimmotiiisations| I
! | ‘
Informations générales Si vous souhaitez faire des situations comptables
[ - ||5 Situation | ]| intermeédiaires en intégrant une eécriture de dotations

proratisées a la date de votre choix, vous devez créer un
journal de type « Bilan ou Situation ».

Libelle |Journal de situation en cours d'année

N
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5.2 LA CREATION D’UNE FICHE IMMOBILISATION

a) Création d’'une fiche a la main

En allant dans le menu /mmobilisations / Immobilisations. J

Code : La zone se remplit automatiquement a la validation de la fiche suivant votre paramétrage du dossier comptable.
ID : Code interne

Description : Zones libres facilitant I'identification des fiches et les recherches.

Nom du fournisseur : |l est important de se souvenir que les fiches vont étre utilisées pendant des années et que
Numéro de facture : Vous ne serez pas la seule personne a les utiliser.

Tableau amortissement : L’amortissement se fait en mois. Si un bien a déja été amorti, il faut renseigner manuellement
le cumul amorti. Pour les biens qui devraient étre exceptionnellement amortis en dégressif, vous devrez cocher I'option
et renseigner la taux.

Affectations comptables : Si vous avez bien fait vos associations de comptes dans le paramétrage, ces derniers
s’affecteront automatiquement aprés avoir saisi votre compte d’immobilisation(ou clic droit).
Si vous utilisez I'analytique, vous devez obligatoirement imputer un ou plusieurs postes (ou clé) sur chaque fiche.

<O Immobilisations - 0 “
. : = - -
Jlmmobilisation “’ Taxe d'Apprentissage \\
Code* 001287 Libeté * [Ordinateur Portable |10 18] C
= = Compte dimmobilisation |218350 l MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE
Description Marque, capacité, systéme exploitation ‘ O -
Compte d'amortissement |281830 | MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE
Nom du fournisseur [APLII | Numéro e facture  [e539874 | PO Compte de dotation (631100 || DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS SUR IMHOBILISATIONS
Date dacquisition * ‘ 01/04/2019'_)‘ Date de lamortissement * ‘ 01/04/2019'_)‘ o
— = = —
Durée detamortissement | 48| mois  Montant* [ 960,00/ ( EREnl |
R X . L Clé de répartition
Taxe dapprentissage 0,00] Cumu amorti au début de texercice | 180,00 | @@ e
p Libellé = 165, = =
["] Amortissement dégressif Taux dégressif ‘ 0,00| < lps it Quaghits
- 1591 ADMINISTRATION 1,00‘
Plan d'amortissement actualisé
Date Amortissement vaC Cumul Amorti 4]
31/08/2021 240,00 540,00 420,00 | =
31/08/2022 240,00 300,00 660,00 G ‘ 2 Total 1 00‘
B
31/08/2023 240,00 60,00 900,00 \ i
31/08/2024 60,00 960,00 -
‘ i z i Valeur =
(G =) . —
Localisation Administration
Quantite 1
(G =)
‘ >
L] Financements (subventions)
Libellé Mtt Sub. Mtt Affecté +| &)
Gestion des documents numérisés ) |
— ‘ ».
| Total | 0,00
\ S 4

Comme il n’existe pas de zone quantité sur la fiche, vous pouvez renseigner I'information
% Dans le détail de la fiche (Cf sous chapitre suivant)
% Ou en informations complémentaires (si le dossier a été migré de Erable ou Sage, l'info compl 1 a été
réservé a cet usage)

y,
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b) Création d’'une fiche lors de la saisie des écritures :

Menu : Quotidien / Saisie par piece

A la fin de la saisie de votre piéce, validez votre travail pour retrouver I'icbne des outils. i
Cliquez sur le bouton afin de retrouver la fonction de création d’'une fiche immobilisation.

Menu : Quotidien / Saisie au kilomeétre : a la fin de la saisie de votre piéce, validez. Cliquez sur ' iou Fo.

;) Saisie d'écriture par piéce - o IEd
: et c=3 \
=] = [ | Mouvement  [11-20/12
Ecritures E©x3 Libeté () Dernier saisi () Libelé du compte Sens Ecriture () Manuel (+) Pré-positionné
PET— Libellé Dab Py :‘ Information du compte en cours
218350 Bureau directeur 1500,00 Intitué [MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE |
4011FOURNITURES Bureau directeur 1500,00
(G =)
O Immobilisations =
S
- S J/Inumbiliﬂxinn |( Taxe croprentissage
Code* Lmeu"l [Bureau directeur \la [ | ( | Bkl
Compte dimmobiisatior] (218350 : o a1
Description ‘ o ]ij Valider la zone compte d'immo: =
‘ Compte damortissemerf: 281830 pour afficher le compte y  Changement d'entéte de la piéce
é d'amortissement et de de dotation | Duplication de la piéce
Nom du [ OURNITURES INume!o de facture M:
| J 5957 | J Compte de dotation | (681100 Suppression dela pidce
P Validation de la piéce (définitif)
Date dacquisition * zsm/zozu'_)\lnateaerammssemt . [ 2511112020
Enregistrer comme modéle d'écriture py#iéfinie
Duréede fanortisement g | 60f| mols l Mostagt s [ 1500,00] ( Enregistrer comme modéle d'écrityry/f'abonnement
Clé de répartit " P
Taxe dapprentissage 0,00| Cumut amorti au début de texercice | 0,00] @ ikl ! F|  Créer une fiche d'immobilisation
[] Amortissement cégressi Taux dégressif [ 0,00 Foste Lbele Choix d'un modéle d'écriture prédéfini
— = 1591 ADMINISTRATION ’
Plan d'amortissement actualisé
Date Amortissement VALC Cumul Amorti &
31/08/2021 230,14 1269,86 230,14
31/08/2022 300,00 969,86 530,14 @n‘.o
31/08/2023 300,00 669,86 830,14
31/08/2024 300,00 369,86 1130,14 7
31/08/2025 300,00 69,86 1430,14 @l:‘i) Informations complémentaires. Valeur -
31/08/2026 69,86 1 500,00 Localisation
Quantite
(G =)
-
- 5
Libellé _Mttsub. Mt Affecté <l €
Gestion des documents numérisés 3 L ,9',
S @
5 &2
J—} | :
1 Total 0,00]

Reprise de votre saisie d’écriture

Zones remplies automatiquement ou manuellement

Zones a compléter

Vous pouvez modifier le libellé de la fiche pour ajouter certaines informations dans les zones : Description, Numéro de
facture ou informations complémentaires.

ﬁRemarque :

Modification écritures

Si cette création n'a pas été réalisée au moment de la saisie, vous pourrez I'effectuer depuis la consultation de comptes :

c) L’assistant de création

L’assistant de création vous permet de lister 'ensemble de vos écritures d'immobilisation et de créer les fiches de biens
a la chaine. Menu : /mmobilisations / Assistant de creation

Sélectionnez une ligne puis cliquez sur le bouton l] pour créer la fiche (Cf. point b pour les champs a compléter).
Attention a la touche entrée qui peut valider votre fiche alors que vous n’avez pas fini de paramétrer le bien : vous
devrez retourner en consultation de la fiche pour reprendre votre travail.

j CGC12 - La comptabilité avancée
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Si vous avez des doutes sur une écriture qui ne serait pas affichée, vous pouvez cocher « Afficher toutes les lignes ».

) Assistant de création d'une fiche d'immabilisation & partir d'une ligne d'écriture 0O *
Comptes |2u | |z1 || Aﬁic!‘lerfm.rl:sisﬁg‘esd‘écﬁturel
L%
- /
e & Compte Libellé
~ H 18/04/2017 218300 APLOM F45456 Achat distributeur de plateau seif
ACH 19/07/2017 218300 Aplon vidéo et tableau interactif xooo F 4545221 /. "

L’icéne en forme de maison, qui apparait en début de ligne, signale que le bien a déja été créé.
5.3 LA CONSULTATION D’UNE FICHE

Pour rechercher une fiche au menu /Immobilisations / Immobilisations, vous pouvez utiliser :

» Soit les zones de filtre qui se trouvent en haut de la liste des immobilisations a I'ouverture du module :

Code Libellé

18 001287 Ordinateur Portable A 960,00
297 1254 BATB VESTIAIRE 218350 281830 2095,52
298 1255 BATB VESTIAIRES 218350 281830 1574,38
300 1189 MATERIEL INFORMATIQUE 218350 281830 511,00
304 001273 CABLAGE RESEAU 218350 281830 32 884,70
295 1242 ORDI ST DIR 218350 281830 632,69
296 1253 BATB ARMOIRE 218350 281830 983,00
299 1130 INSTAL TELEPHONIE 218350 281830 5831,05
294 1241 VIDEOPROJECTEUR 218350 281830 11532,78
309 001278 BUREAU DIRECTEUR 218400 281840 1500,00
315 001284 Bureau accueil 218400 281840 1500,00 v

A\ A

> Soit utiliser I'icbne de recherche avancée :

— Sélection d'immobilisations n e
-

coce — —

Conpt | —

owee — -

Date dacuiston

Date dimmobiisation

Trier par O Code () Compte dimmobilisation
DEU

Financement *

[] Aumoins un changement

=
| horan —— g ] _— i
Vi

- 2 Al
Tl
Lty Localisation
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5.4 POUR ALLER PLUS LOIN AVEC LA FICHE D’'IMMOBILISATION

a) Détail de la fiche

Si vous le souhaitez, vous pouvez détailler le montant de votre immobilisation en créant autant de lignes que nécessaire

dans le tableau des achats. Ceci n’aura pas d’incidences dans votre comptabilité. Cliquez sur le bouton livret

Cette fenétre vous permettra aussi de gérer la zone quantité qui est absente de la fiche de bien.

@ Détail de I'immobilisation

Achats

Libellé Prix Unitaire  Quantité Total
JUnité centrale 450,00 € 1,00
Ecran 21" 200,00 € 1,00
clavier et souris ergonomigue 100,00 € 1,00

b) Les informations complémentaires

Vous avez la possibilité comme dans 'administration des éléves, de personnaliser vos fiches en créant des champs
complémentaires.

Ces zones libres vous permettront aussi de gérer la zone quantité qui est absente de la fiche de bien (zone exportable
sous Excel pour les inventaires).

» Paramétrages

Vous devrez commencer par créer les champs de votre choix C Les informati r ires immobilisati ﬂ
Immobilisations / Tables et outils / Informations complémentaires / Les
Catéqories —
Libellé [ | Q’
Type [fete
C Les catégories = = *
Q| %
Libellé Type & §
Localisati Texte 1@
‘Quantite Nombre e
) Lesi =
%]
— Eime _ 1“/ Puis dans un second temps, vous pouvez y associer
Quantite Nombre A des valeurs si vous le désirez (Facultatif mais conseillé
\ 4 pour maitriser I'information saisie).
Sélectionnez la table de votre choix puis ajouter les
valeurs attendues.
k3
valeur -] %
e
= R

y,
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» Renseignement des champs

Sur les fiches, vous accederez a toutes les zones libres créées. Néanmoins, il n’y aura aucun contréle de cohérence. Il
faut donc bien penser a les remplir si vous souhaitez pouvoir les exploiter.

l mmobilisation r Taxe d'Apprentissage ]
| o) Compte dimmobiisation IAATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE

l Compte d'amortissement MATERIEL DE BUREAL ET MATERIEL INFORMATIQUE

Nom du fournisseur [APLIM | Numéro ce facture (G0 compte ce dotation DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS SUR IMMOBILISATIONS

001287 | Libeté * [ordinateur Portable | 10 [318

lMarque, capacité, systéme exploitation

Date d'acquisition * 01/04/2019 ") Date de tamortissement * 01 /04/2019@ -
Durée detamortissement [ 48] mois  Montant*

S T
Taxe d'apprentissage Cumul amorti au début de lexercice 180,00|

[] Amortissement dégressif Taux dégressif

Plan d'amortissement actualisé

31/08/2021
31/08/2022
31/08/2023
31/08/2024

Administration
1

Financements (subventions)

!

S —
Gestion des documents numérisés

Vo
@) I
CGC12 - La comptabilité avancée Ap[un Page 35



a™
{J Charlemagne Comptabilité - Support de formation

Pour contréler ou remplir vos fiches aprés création, vous avez la possibilité d'utiliser le module d’assignation qui se
trouve dans Immobilisations / Tables et outils / Modifications rapides.

&  Modifications rapides des immobilisations X
" Immobilisation Compte d'immo Montant | GZO compte gimmobiisation | ] eme Naero
[V PRDINATEUR COMPTABLE 218300 750,00 -
MPYE @ amor | ["] Remise a zero
[ BUREAU DIRECTION 218300 580,00) —
[ Ferveur 218300 2000,00| | @i Comptededotation | | [] Remise 3 zero
I~ hPLON F45456 Achat distributeur de plateau self 218300 10000,00 y
’W—\ —
) [T EYEN
N . . . e . Clé de répartition [] Remise a zero
Aprés avoir filtrer vos immobilisations @EL, — .
)

. . ,.Avig o foste Lheht Quantité = L
a partir de l'icébne ™, le logiciel liste a

gauche l'ensemble des fiches
sélectionnées et a droite les champs S

modifiables par assignation. @':Lo [
Vous pouvez affiner votre travail en . S
désélectionnant ou en sélectionnant @Jo Informations complémentaires Valeur Rz
quelques lignes & . e
Garanties -
=

(G = 1) Assurance spécifique

¢) Documents numérisés

Vous pouvez joindre un ou plusieurs documents numérisés a chaque fiche immobilisation.

5.5 LA CESSION D’UNE IMMOBILISATION

Les cessions s’effectuent a partir de l'icbne q de la fiche immobilisation.
Dans la seconde partie de I'’écran, cliquez sur I'icéne de création afin d’ajouter une cession a la fiche.
Suivant ce que vous souhaitez faire, renseignez les zones correspondantes :

Nouvelle cession

Vous avez le choix de faire une cession compléte de la fiche. ||, .. e ]

\\ Quantité [ o Prix Unitaire | 0,00 Total | 2.892,96|
Date [ 13/01/2021 ) | Cession totale

Cpt de dotation (687100 | cpt taxe [ Prix de revente | 0,00|

Nouvelle cession X ‘

Libelé [Cession Tables ‘

B —— Une cession partielle de votre bien.
Quantité h 1] prix unitaire | 400,00| | Total | 400,00
Date [ 1301720213 | [ Cession totaie
Cpt de dotation (687100 Cpt taxe Prix de revente 0,00/
Nouvelle cession X
Avec mise au rebus (prix de revente 0.00) ou revente (prix | ¢ [Cessoncanapeaccuet |
de X€) Quantité [ o  PrixUnitaire | 0,00 Total | 2892,96|
\\ Date [ 13/01/2021 ) Cession totale
Cpt de dotation (687100 | cot taxe Prix de revente | 500,0(]

A Attention : Si votre fiche est en cours d’amortissement, vous devez indiquer le compte "de dotation" souhaité pour
I'enregistrement de la valeur net comptable restante (compte 687xxx).

A la cléture comptable, la fiche d’immobilisation cédée sera automatiquement supprimée.

~
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Aprés avoir validé les informations de cession, un nouveau bloc « cessions » apparait dans votre fiche.

Si votre fiche est cédée entiérement, le tableau d’amortissement s’effacera.
Cession, Rebut

Amortissement de

Libellé Date Quantité Pri Unitaire Total Cumul Amorti r =

Cession Canapé Accueil 1340172021 0,00 0,00 1892,96 7029,09 212,43

Date d'acquisition * 28/02/2017 || Date de lamortissement * 23!1]2!201?,'__j
Durée de lamortissement 60| mois Montant * 2 892,96/

Taxe d'apprentissage | 0,00 Cumul amorti au début de lexercice | 2 ﬁZ‘?,B‘?l @.
[] Amartissement dégressif Taux dépressif | l},ml

Cessions

Montant | 2 892,96 Fumul amorti | 2079,09|

Dotation exceptionnele [ 651,44 Amortissement de lannée | 212,43

=
Nouveau montant | i0,00| [Mouveau cumul amor ti | 0,00
Plan d'amortissement actualise
Date Amortissement VLG Cumul Amorti ;‘ @r

En revanche, un nouveau tableau sera calculé pour une cession partielle.
Dans I'exemple qui suit, notre bien d’'une valeur de 11 532,78€ en 2020 a subi une cession partielle de 750€ en Janvier
2021.

Cession, Rebut
Libellé Date Quantité Prio Unitaire Total e A '.E“E",'E“t e

|Cession Vidéo Projecteur cassé 1340142021 1,00 750,00 750,00 0,00 55,07

Date d'acquisition * 01/09/ 20?.0{_') Date de Famortissement * 017094 ZOZDf__j
Durée de lamortissement 60| mois Meontant * 11 532,78

Taxe d'apprentissage | 0,00| Cumul amorti au début de lexercice | D,C{l| @;.
Il reste donc 500€ qui ont été amortis pour partie [] Amortissement dégressif Taxearessif | 0,00
Montant | 750,00| |cumut amorti | 0,00/

entre 2014 et 2017 : 116.87€ Cessions
Dotation exceptionnele | 694,93| Amortissement de lannée [ 507 ‘

=
Le nouveau tableau correspondradonc ala VNC | yveas montant Nweaucmmm | 0,00
restante de 266,87. ,
Plan d'amortissement actualise
Date Amortissement V.G Cumul Amorti - = |
31/08/2021 2 156,56 8626,22 2156,56
31/08/2022 2 156,56 & 469,66 4313,12
31/08/2023 2 156,56 4313,10 6 469,68
31/08/2024 2 156,56 2 156,54 8 626,24
31/08/2025 2 156,54 10782,78 @r

Vous pouvez visualiser le détail des écritures comptables qui seront passées en cliquant sur le bouton

C Aperqu de la ventilation comptable - O RS
Débit Crédit Plan1 |
281830 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE 2211,63
681100 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS SUR IWWAOBILISATIONS INCORPORELLES ET CORPORELLES 2211,63
218350 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE 750,00
281830 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE 750,00
281830 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE 694,93
675200 - Immobilisations Corporelles 694,93
=
Total 3656,56 3656,56
\ y

y,
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5.6 LES IMPRESSIONS

a) Des fiches de biens ( 1208 - AMPHI LOT APPAREIL ELEVATEUR )
Id: 147
. . . . . L N v
Vous pouvez imprimer vos fiches de bien directement en consultation a partir | 2=
du bouton imprimer ou a partir du menu /Immobilisations / Impressions / Fiche | st
immobilisations Oute aacauisticn Sr—
Date d'amortissement: 01/06/2014
Durée de 'amortissement 180 mois
Valeur de l'amortissement: 42 145,68
Compte dimmobilisation: 214100 - BATIMENTS
Compte damortissement: 281410 - BATIMENTS
Compte de dotation: 681100 - DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS SUR IMM OBILISATIONS
(uusnme 1 ]
Clé de réparition 1
[ Poste [ Libellé | cié |
[1000 [oe smon PATRINOMIALE [100 |
CA au début de 'sxercice: 17 566,50
Date Amertissement VN.C. Cumul Amorti
31/e/2021 2809,72 2176946 237822
31/08/2022 23808,72 18859.74 218584
otz oo om0
Svieorzs sown Tmes e
Sz sown wonst

b) De contréle

Avant de lancer vos impressions de dotations, il est important de faire certains contréles comptables.
Tout d’abord, vous devez contrdler que votre balance comptable est en accord avec le total de vos fiches
d'immobilisations en allant dans le menu Immobilisations / Impressions / Contrdle comptable.

¢ Contréle comptable —

. Si vous avez fait les choses dans le bon ordre, vous devez cocher
[ Les dotations de Fannée sont comptablisées Jb que les écritures de dotations ne sont pas comptabilisées.

[7] Les dotations de Fannée ne sont pas comptabitisées |

Ny

%,

Contréle comptable des immobilisations
Sans les dotations de I'exercice

Vous retrouverez sous Excel un tableau de comparaison qui ne

doit comporter aucun écart. Dans le cas contraire, cela signifie " Compte Libellé Cumul_[Solde comptable| Ecart
y y " R 1} N 4, ,4. X
souvent que vous n'avez pas créé toutes vos fiches ou que  Ziy e T T
vous avez modifié une écriture dimmobilisation pour la 213100 |CONSTRUCTION 813949,33 813949,32 0,80
. . 215400 MATERIELS ET OUTILLAGES 144 373,97 1942 l2,67|42 §§8E
relpasser eln Charg’e Sans Supprlmer Ia fIChe . '218100 INST./AGENCEMENT DIVERS 27 136,92 27 136,92 0,00
Si vous aviez un écart sur les comptes d’amortissement (28...), 7218400 [MOBILIER DE BUREAU 10094,66, 10094,66] 0,00
cela est plus grave car cela peut venir des années antérieures. L TR DIPIATLTATCS = e
7280500 AMORT. BREVETS LICENCES LOGICIELS | 52 549,42 52 549,42 0,00
7281310 AMORTISSEMENTS CONSTRUCTIONS | 100 926,25 100 926,25 0,00
'281540 AMORT. MATERIELS & OUTILLAGES 79 199,65 79 199,65 0,00
'281810 AMORT. AG. CONST. DIVERSES 12 360,01 12 360,01 0,00
'281340 AMORT. MOBILIERS 7514,59 7514,59 0,00

Pour controler vos affectations analytiques, vous devez analyser la colonne « sans analytique » qui se trouve dans

Immobilisations / Impressions / Répartition analytique. Cliquez directement sur le bouton

A B C D E F G H | J

1 Répartition Analytique Immobilisations : du 01/09/2020 au 31/08/2021

2

3

4  Compte Dotation | Compte Immobilisation | Code Libellé Valeur Dotation J5ans analytique ] 1591 1000 1821

5 |681100 214100 001271 |BAT ABC 5674584,38| 283 729,23 283 729,23

6 |681100 214100 001280 |Batiment Collége GROS OEUVRE 1 600 000,00| 40 000,00 40 000,00

7 |681100 214100 001281 |Batiment Collége TOITURE 864 003,70| 28 800,13 28 800,13

8 [681100 214100 001283 |Batiment Lycée 400 000,00| 36 712,33 3671233

9 681100 214100 0907 |CUISINE MACONMERIE CHANSON 26 555,91 106224 1062,24

10 (681100 214100 0909 CUISINE MEMNUISERIE FER MET 6 382,57 319,14 319,14
N
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c) De dotations

Cette édition, que vous retrouverez dans Immobilisations / Impressions / Dotations, va vous permettre de répondre a

plusieurs attentes :

%, La liste des acquisitions de I'année
% La liste des cessions
&, La liste des biens acquis avec de la taxe (Cf chapitre Financements)
L La liste de toutes vos immobilisations avec leur situation d’amortissement (a archiver chaque année
avec vos documents comptables)
% Le montant de la dotation de I'année pour contréler avec vos écritures comptables qui correspond a la
somme des dotations de I'exercice + si cession (Montant des biens cédés + dotation exceptionnelle).
[ Amortissements J
mardi 12 janvier 2021 16h43
I Date Compte Durée | Dotation de Diotation Reste 3
Cul L dimmoabilisation damortissement | (mois) s Gl e 'exercice exceptionnelle S amortir
218350 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE
130 INSTAL TELEPHONIE 2010 281830 60,00 583105 5831.05 583105
1189 MATERIEL INFORMATIQUE 25032013 281830 38,00 E11 00 E11,00 E11.00
1241 VIDEQPROJECTEUR 281830 60,00 1183278 532,78 1153278
1242 ORDI ST DIR 281830 36,00 [ix3dst) 83289 83285
1254 BATB VESTIAIRE 281820 80,00 208552 208887 B85 208552
1253 BATE ARMOIRE 281830 60,00 283,00 IT4.41 859 SE3 00
oM 273 CABLAGE RESEAU 281830 96,00 IZ2BR4TO 1234306 4 110,60 16453 A6 16 431,04
1255 BATB VESTIAIRES 14002015 281830 80,00 157438 158323 11,21 0,08 157438
Biens hors acquisitiens (A-Nouveaux) 96 043,12 33476,89 4 126,04 8 039,70 16 431,04
Acquisitions de lexercice
Cessions (incluses dans les A-Nnu\mauxl 157438 I 156323 1.2 0,06 157438
Total o4 470,74 3547688 4 137_25 .06 38 033,70 16 431.04
54 470,74 3547688 || 413725 Al T 16 431,04

d) Prévisionnelles

Pour préparer vos budgets ou analyser les biens en fin d’'amortissement pour un éventuel remplacement, vous pouvez

imprimer le plan d’amortissement total. Menu : /mmobilisations / Impressions / Plan d'amortissement total

Aprés avoir indiqué le nombre d’année a afficher, le logiciel ouvrira sous Excel un tableau détaillant par compte
comptable la liste des biens avec les montants a amortir sur la période demandée.

b
Comme dans les autres éditions, vous pouvez aussi utiliser l'icbne de sélection - pour affiner votre recherche.

A B C
1 | Compte/Fiche d'immobilisation [Mt 3 amortir | Mt amorti

0O

E

E

e

1)

Exercice N+1| Exercice N+2| Exercice N+3| Exercice N+4| Exercice N+5 llleste & amortir

2 |218350 - MATERIEL DE BUREAU ET MATERIEL INFORMATIQUE Vi
3 |001273 - CABLAGE RESEAU | 3z ES4,?U'| 16 453,66' 4110,59 4 llpf{S 4110,59 4099,27
4 {1241 - VIDE|C Plen d'amortissement total - X 2406,56 2 306,56 2 306,54
5 | ——— &b / 6417,15 6417,15 6 405,81 0,00 0,00
& Pan sur g ans /' 641715 6417,15 6 405,81 0,00 0,00
XY
sy
y,
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e) Dlinventaire

Si vous souhaitez exporter sous Excel une simple liste de vos biens en indiquant les informations complémentaires de
votre choix, vous pouvez le faire a partir du menu Immobilisations / Impressions / Inventaires.

B
Comme dans les autres éditions, vous pouvez aussi utiliser I'icéne de sélection = pour affiner votre recherche.

Inventaire

[V Localisation
17 Quantite

B C D E F
/ \__Inyentaires des immobilisations : du 01/09/2020 au 31/08/2021

1

& \

3

4 | localisation ~| Quantite ~| Code ~ Libelle ~ | Date d'acquisiti ~ Fourni B
5 |Administration |1 001287 Ordinateur Portable 01/04/2019 APLINV

6 |Salle Profs 1 1241 VIDEOPROJECTEUR 01/09/2020

I iAdminis‘tratiUn 001278 BUREAU DIRECTEUR 11/03/2019 SIMECO

3 |Administration 001284 Bureau accueil 05/09/2019 CAMIF

5.7 LES ECRITURES COMPTABLES

Suivant votre paramétrage des journaux, vous pourrez utiliser au choix le menu Immobilisations / Génération des
dotations annuelles ou proratisées (pour des situations en cours d’année).

Il est important de noter que les 2 modules ne contrélent pas si I'écriture a déja été générée. Il est impératif, avant de
geénérer une écriture, de bien contréler la situation de vos journaux de dotations et de supprimer vos simulations aprés
vos analyses. Dans le cas contraire, vous devrez supprimer manuellement chaque écriture en doublon (Cf. la
suppression des écritures).

De méme, si vous n’avez pas contrdlé vos affectations analytiques, le logiciel générera des écritures sans poste.

a) L’écriture de situation en cours d’année

Menu : Immobilisations / Génération des dotations proratisées

Génération des dotations proratisées n

Les écritures de dotations seront passées sur le journal précisé ci-dessous et proratisée jusqu'a la date du 28/02/2021.

Journal [siT ~] situation
Date de situation| |  28/02/2021]

)

Ecritures de dotations

() Détail (une écriture par fiche)

(%) Centralisée (une écriture par compte/poste):

Ecritures de cessions et dotations exceptionneles

Ecritures de dotation des subventions et des taxes d'apprentissage

Si vous devez établir des situations comptables intermédiaires avant la cléture de votre exercice, il est souvent
intéressant d’intégrer le montant des dotations sur la période analysée.

y,
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b) L’écriture de dotations de fin d’'année

Menu : Immobilisations / Génération des dotations annuelles
En fin d’année, vous avez juste a valider la génération.

-
Génération des dotations annuelles u

Les écritures de dotations seront passées sur le journal précisé ci-dessous en date du 31/08/2016.

Journal DOT VI DOTATIONS IMMOS

Ecritures de dotations
‘ () Détail (une écriture par fiche) 7

() [Centralisée (une écriture par compte/poste): / \

Ecritures de cessions et dotations exceptionneles

[V] Ecritures de dotation des ions et des taxes 8¢
ContrOlez ensuite en consultation journal que le
montant total de vos écritures correspond bien a votre
état de dotation (Cf. Impression des dotations).
& Consultation par journal
sourna
DOTATIONS AUX AMORTISSEMENTS
Période |2 Aolt 2017 ~]
| .
Total Général [ 1763,60] 1763,63]
sage | |

Gérer ses fiches d'immobilisations.

Créer I'immobilisation en lien avec les écritures passées sur JEULIN, machine outils et ordinateur.

Faire une cession totale sur I'ancien ordinateur (Fiche 1243).

Créer une information complémentaire : lieu géographique.

Passer les écritures de dotations des immobilisation en décochant les écritures de dotations des subventions

BN =
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CHAPITRE 6 LES FINANCEMENTS

Ce module qui fait partie des immobilisations est facultatif. [l vous permetira de gérer les financements autonomes et
ceux en lien a vos investissements (méthode conseillée par la nouvelle réeglementation Fnogec de septembre 2020).

6.1 LES SUBVENTIONS

Le financement des investissements dans les établissements privés

Les

EEEEEE

lois qui

L’autofinancement ;
Les emprunts ;
Crédit-bail immobilier ;
Les donations ;
Fonds de solidarité de I'enseignement catholique dans les UROGEC ;
Les Subventions publiques.

encadrent

établissements prives

les financements

immobiliers par subvention dans les

1850 Loi FALLOUX — Etablissement du second degré d’enseignement général (Collége, Lycée)
1863 Loi ASTIER — Etablissements d’enseignement professionnel et technologique
1886 Loi GOBELET - Les établissements du premier degré (Interdit le financement des écoles)

1984 Loi ROCARD - Les établissements d’enseignement agricole

L’amortissement des subventions

A partir de I'exercice comptable de 2020-2021, 'ANC (Autorité des Normes Comptables) a demandé aux associations
d’adopter les mémes pratiques que les entreprises en amortissant les subventions par le compte de résultat et non plus
par les comptes du bilan.
La durée d’amortissement doit étre la méme que celle des investissements et non plus en fonction du droit de
reprise des collectivités.

a) L’association des comptes

Les affectations comptables entre les comptes de financement et de produits peuvent se faire automatiquement grace
aux « associations de comptes » dans le menu Immobilisations / Associations des Comptes.

|~ Table delizison des comptes

Comptes
Immo./Sub. Amortissement Dotation

1131300 139300 777000
205100 280510 631100
1214100 281410 631100
214500 281450 681100
215000 281500 631100
218300 281830 681100
218400 231840 631120

O

®0

£
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Permet de créer I'association d’'un compte.

Permet de mettre a jour les fiches de subventions a
partir des associations de comptes.

Astuce : a utiliser, pour corriger les affections
comptables des fiches de subventions erronées.

Permet de récupérer les associations des comptes a
partir des fiches de subvention. Il faut au préalable
modifier manuellement les fiches de subventions. A
n’utiliser que si vous avez créé en amont les fiches
de subventions.
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b) Les informations complémentaires

Menu : Immobilisations / Tables et Outils / Informations complémentaires.

Comme pour les immobilisations, il est possible de personnaliser vos fiches, en plus de la zone « Description », en
créant des informations complémentaires.

Cela permet de personnaliser et mieux visualiser certaines informations utiles a la gestion des subventions. (Ex : n° du
contrat de la subvention, suivi de dossier...)

Ces informations, imprimables dans la fiche de financement, sont une aide lors des impressions pour sélectionner
rapidement un groupe de fiches.

| Les catégories O b4
Libellé Type = s
Date d'acceptation de [a subvention Date L‘:
(Suivi du dossier Texte
ontrat de garantie Texte \24
‘_j:;

1 Permet de créer I'information complémentaire.

2 Permet de paramétrer directement les valeurs des informations complémentaires dans le cas ou l'on
souhaite bloquer |a saisie a certaines valeurs.

3 | Permet de classer I'ordre des informations complémentaires dans la fiche de subvention.

c) Type de financement

Menu : Immobilisations / Tables et Outils / Financements

Ce menu vous permet de créer des financements (Loi Falloux, autres subventions...) que vous renseignerez dans la
fiche de subvention.

y,
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d) La création d’une fiche de subventions

La création des fiches de subventions se fait a partir du menu /Immobilisations / Subventions.

Comme pour les immobilisations, vous devez remplir les champs afin que le logiciel puisse calculer les dotations et
justifier 'utilisation des fonds.

Toutes les zones obligatoires sont signalées par une * devant le libellé du champ.

Contrairement aux fiches de biens, il n'y a pas de codification automatique des fiches.

i Subventions m]
b
Code* 0 pepT2020 | Libeté* [subvention departement 2013 Id |4 | [ Compte de subvention (131300 DEPARTEMENTS e
Description Compte d'amortissement |139300 SUBVENTICMS D INVESTISSEMENT DEPARTEMENT
Compte de dotation |777[!II| QUOTE-PART DES SUBVENTIONS DINVESTISSEMENT VIREE AU
Financement * |Aulres subventions j L. o
— | 2 |
Date d'acquisition * | oeeszons] Montant * 466 972,25
— C\€ de répartition
Cumul amorti au début de lexercice 11 540,00
-_— Poste Libellé Qtépa: défaut Quantité b
Amortissement e Autonoms o o
. L O [
' -
i Immobilisations G
= Total
I Libellé Mtt Immo MttSub.  CumulA.Sub. ~| (| y
W
1 INSTALLATIO BATIMENT A 10 400 000,00 700,00
CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 15 045,00 540,00 Cumul amorti au début de lexercice ‘ 2 000,00
CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 1927,28 300,00 @ Plan d'amortissement actualisé - PORTILLON
RTILLON 50 000,00 2 000,00 Date Amortissement V.NLC. Cumul Amorti A
31/08/2020 12 500,61 35 499,99 14 500,01
| 31/08/2021 12 500,01 27 999,98 27 000,02
- ij 31/0842022 12 500,01 10 499,97 39 500,03
| Total 466 972,28 11 540,00| 31/08/2023 10 499,97 50 000,00
§ Total sur lexercice 43 803,61 411 628,67 55 343,61
t
! 6 Documents associés & s 3} G Infor ions & i Valeur bt
f i
Date d'acceptation de la subvention 01/09/2013
|Contrat de garantie
(5uivi du dassier
| )
- 4 -
, \ Y

1 Permet de créer le code de la subvention. A Les fiches de subventions sont triées par code, donc bien
réfléchir a la codification (exemple : D pour département, R pour Région).

2 Choisir si 'amortissement de la subvention est en lien avec les immobilisations rattachées a cette subvention
(conseillé par la Fnogec) ou indépendante des immobilisations (autonome).

3 Renseigner le compte de subvention. Les zones suivantes se remplissent automatiquement en fonction des
associations de comptes.

L’analytique reste liée a la subvention et non a la fiche d'immobilisation. Si vous gérez de I'analytique dans
4 | votre dossier, vous devez renseigner obligatoirement cette information afin que les écritures comptables se
passent automatiquement.

5 | Permet de scanner des documents rattachés au financement (contrat...)

6 | Permet de renseigner les informations complémentaires créées précédemment.

y,
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12

> Amortissement LIE AUX IMMOBILISATIONS :

Le tableau d’amortissement des immobilisations sert de base au calcul d’amortissement de la subvention. Les
subventions doivent s’amortir au méme rythme que les immobilisations (méme durée et méme date de début
d’amortissement que chaque investissement)
Si vous choisissez l'option « Amortissement li¢ aux immobilisations », les données qui influenceront le tableau
d’amortissement de la subvention viendront a la fois :

% Du tableau d’'information de la subvention : montant de la subvention, cumul amorti,

% De la fiche d'immobilisation du bien en lien : date de début d’amortissement, durée.
Lorsque vous associez plusieurs fiches d'immobilisation pour une subvention, chaque ligne de bien aura :

%, Son propre tableau d’amortissement

&, Ses propres écritures d’amortissement
Ceci afin de respecter la durée d’amortissement de chaque bien.

Date d'acquisition * | o1 f0‘112013;‘_]! Montant o | | 466972,23' X ! -
Clé de répartition
Cumul amorti au début de lexercice 11 540,00! (' 4
Poste Libelle Qté par défaut Quantité )
Amortissement
L d
Immobilisations = | | L
Libellé cumul A Sub. +] € e
INSTALLATIO BATIMENT A 8 700,00 !
CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 540,00 '*'} Cumul amorti au début de lexercice | 20m,00|
CLIWATISELR LOCAL INFORMATIQUE 00,00 [0 Plan d'amortissement actualisé - PORTILLON
PORTILLOMN 2 000,00 o Date Amortissement V.N.C. Cumul Amorti it
31/08/2020 12 500,01 3549999 14 500,01
3110872021 12 500,01 11999,98 27 000,02
r y - 31/08/72022 12.6500,01 10 499,97 39 500,03
Total | R | W 31/08/2023 10499,97 50000,00
_— Total sur lexercice 43 803,61 411 623,67i 55 343,61

Saisir le montant global de|la subvention.
Ce dernier s’affichera en fouge avec un message indiquant que la subvention n’est pas entierement
répartie sur les biens liés tant que vous n’avez pas rattaché tous les biens.

Cette alerte n’est pas bloquante a la validation de la fiche. A vous de bien vérifier que le montant
de la colonne « Mtt.Subv. » correspond au montant de la subvention.
A vérifier aussi que le montant « cumul' amort au début de l'exercice » correspond au montant
« Cumul.A.Subv. »

2 | Ajouter les fiches d’immobilisations en lien avec la subvention

ﬁ Remarques :

Dans le cas ou la subvention ne finance pas la totalité des investissements, il faut modifier le montant de la colonne
« Mtt.Subv. ».

Si vous créez une fiche de subvention alors que le bien et la subvention sont en cours d’amortissement, ne pas oublier
de remplir la colonne « Cumul.A.Subv. » et la cellule « cumul amort au début de I'exercice »
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Immobilisations IQ
| Mtt Immo Mtt Sub. Cumul A. Sub. ;] e
jporTiLLON | 50 000,00 50 000,00 2.000,00 \
CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 927,28 1927,28 300,00 * * Cumul amorti au début de lexercice 2 000,00'
CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 5 045,00 15 045,00 540,00 ‘-f) G EO Plan d'amortissement actualisé - PORTILLON
INSTALLATIO BATIMENT A 041 492,98 400 000,00 8 700,00 Date Amortissement V.N.C. - Cumul Amorti =
31/08/2019 47 575,34 2424,66
31/08/2020 42 575,33 7 424,67
r’l (G = 31/08/2021 J 575,32 12 424,68
Total 466 972,28 11 540,00 31/08/2022 5,31 17424,69 |
Total sur lexercice 4106,69 460 9‘ 31 4106,69
= Mouvement : 08-19/12 3 506,85 3506,85
3 08-19/12 777000 Dotation fiche code REG676866 3 506,85
e 3 08-19/12 139100 Dotation fiche code REG676866 3 506,85
~ Mouvement : 08-19/13 175,18 175,18
Ell 08-19/13 777000 Dotation fiche code REG676866 175,18
081913 139100 Dotation fiche code REG676866 175,18 ]
=/ Mouvement : 08-19/15 424,66 424,66
081945 777000 Dotation fiche code REG676866 424,66
31 08-19/15 139100 Dotation fiche code REG676866 424.66

Détail des immobilisations en lien avec la subvention
d’ouvrir la fiche d'immobilisation

. Un « double clic » sur la ligne d'immobilisation permet

Plan d’amortissement de la subvention en lien avec le bien sélectionné (dans I'exemple : le portillon)

Détails des écritures comptables '6! :
Ecriture de la subvention liée au portillon : 424,66€

Fiche de I'immobilisation du portillon :

 Immobilisations

mml (T dapprentisage |

CGC12 - La comptabilité avancée

Code * o814 Libellé * |PORTILLON W 113
Description | Compta d¥amcbation. (214500 Bedilind e bloisoni i
Compte damortissement 281450 | INSTALLATIONS GENERALES - AGENCEMENTS - AMENAGEMENT
Nom du fournisseur | | Numéro de facture  |C000000235 ‘ Compte de dotation es1100 | DOTATIONS AUXAMORTISSEMENTS SUR IWMOBILISATIONS Correspond au
[ pate dacquisition* [ 0170872019 | Date de tamortissement * | owesraos ) — ’ meme montant que
T ; .
e s st g (I ots e i - [ 'amortissement de
Taxe dapprentissage 0,00 Cumul amorti au début de lexerc| m @ _I Ia Subven“on Dans
["] Amortiss t if Taux dégressif oy Qté par défaut Quantité 2 < .
i S —= ) le cas ou le bien est
Plan d'amortissement actualisé . s
F————— %
pate. Amortissement vac.  cumiamorti =] financé a 100 0.
31/08/2020 5000,01 44575,33 5424,67
| =) 5|
31/08/2021 5 000,01 39575,32 10 424,68 Total ‘ IW‘W:
31/08/2022 5000,01 34575,31 15 424,69 L -
31/08/2023 5000,01 29575,30 20 424,70 e = \
31/08/2024 5000,01 24575,29 2542471 @ l'—‘() | Valeur |
31/08/2025 5 000,01 19 575,28 30 424,72 Sites
31/08/2026 5000,01 14575,27 35424,73 ‘Quantite
31/08/2027 5000,01 9575,26 40424,74 ‘Contrat garantie
31/08/2028 5000,01 4575,25 45424,75
31/08/2029 457525 50 000,00 _ N =
= Financements (subventions) —
AL Lbelé : _ Meesub.  metaffecte ] ()
2 on et deciinants Bndeies 3 Lol ASTIER 25 Juilet 1919 Al 466 972,28 50 000,00
g S - Total 50 000,00
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» Amortissement AUTONOME :

Sans lien avec le tableau d’amortissement des immobilisations.
Cette méthode, non recommandée par la Fnogec pour les nouvelles subventions, est toutefois possible.

Date dacquisition * [ oss01rz018[ ] Montant * | 10000,00 J e —— -
e Clé de répartition ‘
Cumul amorti au début de lexercice | 7309,65i c = = = = — S
—_— Poste Libellé Qté par défaut Quantité gl ) "JUL
Amortissement ) Lig aux im flisations P _g
Date de lamortissement * ‘@‘ Durée de Famortissement ‘_643| mais -
Immobilisations & =
Libellé Mtt Immeo Ptk Sub. Cumul A. Sub. ﬂ L = L ol I—l i
BAIE STORES ADM 3 307320 0,00 |
SWITCH 2 418,00 0,00 ; 1"'
WEMCUEEL 1400,00 0,00 "-':'- @ Plan d' amortissement actualisé
Date Amortissement V.HC Cumul Amorti o
31 ;’03/2020 2 M],é1 : 690,34 9309,66
31/08/2021 690,34 10 000,00
2] )
Total 6891,20 0,00] G‘ =

A Attention : Si vous utilisez cette méthode, vous devez vérifier manuellement la concordance des amortissements
entre la fiche de subvention et les fiches d’immobilisations.

Ce tableau permet d’indiquer 'ensemble des informations qui permettent de calculer le tableau d’amortissement de la
subvention :

&, Date d’acquisition de la subvention ;

% Montant de la subvention ;

& Cumul amorti au début de I'exercice pour les subventions déja enregistrées ;

& Date de début et durée de 'amortissement.

Vous pouvez attacher les fiches d’immobilisations qui sont en lien avec la subvention. Ce rattachement n’influe pas
dans le calcul des amortissements. Seule la colonne « Mtt.Sub » est a renseigner.

e) Assistant de création

L’assistant de création vous permet de lister I'ensemble de vos écritures créditrices des comptes 13 et de créer les
fiches de subventions. Menu : /mmobilisations / Assistant de création (dans le pavé Subventions).

Sélectionnez une ligne puis cliquez sur le bouton Ay pour créer la fiche.

Si vous avez des doutes sur une écriture qui ne serait pas affichée, vous pouvez cocher « Afficher toutes les lignes ».

! Assistant de création d'une fiche de subvention & partir d'une ligne d'écriture O X

Comptes 13 | |13

] iAfficher toutes les lignes d'écriture! & %L

MY 13709/ 2020 131200 subvention region

L INV 14/09/2020 131300 subv.batiment cuisine

L’icbne en forme de maison, qui apparait en début de ligne, signale que la subvention a déja été créée.

A Attention : la fiche de subvention ne peut pas étre créée lors de la saisie d’écriture comme la fiche de bien

N
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Créer une fiche de subvention.

1. Créer une fiche de subvention «Subvention régionale matériel du lycée » de 12 000,00€, date de contrat 01/09/2020
en lien avec les fiches d'immobilisations suivantes :

= Machine outils (fiche créée précédemment).

» Ordinateurs.

2. Visualiser les fiches d’immobilisation (tableau financement).

f) Les impressions

» Fiche subvention

L’'impression de la fiche subvention est accessible par le menu : Immobilisations / Impressions / Fiche de Subventions

ou directement sur la fiche de subvention .
( SUBDEP00001 - Subvention département )
Suivant I'option d’amortissement choisie (liée ou autonome) sur chaque fiche
de subvention, vous pouvez avoir un ou plusieurs tableaux d’amortissement :
Amortissement lié : autant de tableaux d’amortissement que de biens
P S Amortissement autonome : un seul tableau d’amortissement

C# de répartition 1:

[ Poste [ Libellé | Clé |
[0 [cEsTioN PATRmONALE I |

CA au début de I'exercice: 7 309,65

[ Date [ Amortissement | VN.C [ cumuAmori |
[ 3108/2020 | 200001 690,34 309,66
[ swmnn | 590,34 0,00 10000,00|

> Dotation

Cette édition, que vous retrouverez dans Immobilisations / Impressions / Dotations, va vous permettre de répondre a
plusieurs attentes :
% La liste des nouvelles subventions de I'année ;
& La liste des subventions avec les biens liés a la subvention ;
% La liste de toutes vos subventions avec leur situation d’amortissement (a archiver chaque année avec
vos documents comptables) ;
% Le montant de la dotation de I'année pour contréler avec vos écritures comptables.

Subventions
Code | Libellé [ pate | ilisati é [valeur sur r'i ilisation | Compte d i [compte de dotation[Durée (mois)[ Valeur |cumul amoffi[ Dotation de I'exercice| Cimul |Reste a amortir
131200 - REGIONS
DEPCUISINE [subv.batiment cuisine [ | [ [139200 [rr7000 [ 50 000,00] [ [ 1] ]
| "s0000,00] 0,00 0,00 0,00 0,00
131300 - DEPARTEMENTS.
1268 - BAIE STORES ADM 3073,20
SUBDEP000OL Subvention département 05/01/2016 1267 - switcH 2418,00 139300 777000 60 10000,00 7309,65 2000,01| 9309,66 690,34
1269 - CANAPE ACCUEIL 1400,00
SUBVRESTAURAT Subvention restauration 31/08/2014 1229 - FROID TABLE TR + ARMOIRE 5 288,52 139300 777000 60 5288,52] 2000,00 1057,71] 3057,71 2230,81
16/06/2005 0814 - PORTILLON 50000,00 18 '50000,00) 2000,00 12500,01] 14500,01 35439,99
. 05/04/2019 [001277 - CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE ~ |1927,28 18 1927,28 300,00 481,83 78183 1145,45
DEPT2020 Subvention departement 2013 139300 777000
05/10/2015 001280 - CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE |15 045,00 u 15045,00 540,00 6821,77| 736177 7683,23
31/08/2017 (001274 - INSTALLATIO BATIMENT A 400 000,00 200 400 000,00) 8700,00 24000 32700 367300
482 260,80| s ¥ 710,98 414 549,82
53226080 208afle5, 4686133 ol 71098 a1asase2

L’Opt'on « Cumu|el' |eS montantS » (danS |’éCI'an d’accue”) permet de ‘ Valeur |Cumul :murti|Dnt:tinn del'exerci:e‘ Cumul ‘Resteéamortir
totaliser les valeurs s'il y a plusieurs immobilisations en lien avec une fiche

subvention. Cela permet aussi de garder un tableau manipulable sous Excel R w1560l 10508 46093831
contrairement a I'édition détaillée qui affiche dans la méme cellule plusieurs
sommes. 466 972,28 0,00 4106,69| 4 106,69 460938,31
‘ bili concernées |\la|eur sur I'i bili Compte d'amorti: Compte de dotati |Durée (mois) ‘ Valeur Cumul amorti| Dotation de I'exercice| Cumul |Reste a amortir
001274 - INSTALLATIO BATIMENT A 400 000,00 180 400000 3506,85| 3506,85 396493,15
001276 - CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 15 045,00 135100 777000 48 15045 175,18 175,18 14869,82
001277 - CLIMATISEUR LOCAL INFORMATIQUE 1927,28 48 1927,28 0 0 0
0814 - PORTILLON 50 000,00 120 50000 424,66 424,66 49575,34
466 972,28 0,00 4 106,69 4 106,69 460 938,31
N
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» Répartition Analytique

Maintenant que les subventions passent en compte 7, il est important de vérifier dans I'édition analytique que la colonne
« sans analytique » est vide.

A | B L€ | D | E | F | G [ H =
1 Répartition Analytique Subventions : du 01/09/2020 au 31/08/2021
2
3 | Compte Dotation | Compte Immobilisation| Code Libellé Valeur |Dotation |Sans analytique| 1000
4 [777000 131200 REG2005 |Subvention régions 2005 150 000,00| 10 000,00 10 000,00
5 r]"}"?DDD 131200 REG2020 |Subvention région 2020 300 000,00] 9178,08 9 178,08
] ']"}"?DDD 131200 SUBFORM [Subvention Formation 32 884,70| 4110,60 4 110,60
7 ,'???DDD 131200 SUBFORM [Subvention Formation 116,79 0,00 0,00
8 23 288,68 4 110,60 19 178,08

> Plan d’Amortissement Total

Pour préparer vos budgets, vous pouvez imprimer le plan d’amortissement total. Menu : /mmobilisations / Impressions
/ Plan d'amortissement Total

Indiquer le nombre d’années a afficher. Le logiciel ouvrira sous Excel un tableau détaillant par compte comptable Ia liste
des subventions avec les montants a amortir sur la période demandée.

b
Comme dans les autres éditions, vous pouvez aussi utiliser I'icbne de sélection pour affiner votre recherche.

||’.313m|:|-te,;r Fiche de subvention [nt amortirl Mt amorti| Exercice N+1| Exercice N+2| Exercice N+3| Exercice N+4| Exercice N+5| lLeste a amortir
131200 - REGIONS L ol .
REG2020 - Subvention région 2020 200000,00| 18 356,17 20 000,01 20 000,01 20 000,01 20 000,01 20 000,01 81 643,78
Sous-Total 200 000,00| 18 356,17 20 000,01 20 000,01 20 000,01 20 000,01 20 000,01 81 643,78
/131300 - DEPARTEMENTS
DEPT2020 - Subvention département 2020 1500 DDD,DDl 59 690,9?' 6l 29({,01 61 200,01 61 200,01 61 200,01 61 200,01 1134 308,98
DEPTREFEC]| Plan d'amortissement total J = ‘>< 30/450,04 30950,04 30 950,04 30950,04 30 950,04 765 062,91
— ¢ 1| 42 150,05 92 150,05 92 150,05 92 150,05 92 150,05 1 899 371,89
Pan sur g ans 112 150,06) 112150,06| 112150,06| 112150,06| 112150,06| 1981 015,67
xJ <t .
“ofl Cette édition ne prend en compte que les fiches ayant des
) 3{ amortissements a partir de N+1.

» Contréle Comptable

Comme pour les immobilisations, ce contrble permettra de vérifier la ] Les dotations de tannée sont comptabiisées ‘b
cohérence des informations qui sont dans les fiches avec les soldes L] Les dotations de fannée ne sont pas comptabitsces

comptables. \
Le contrble pourra se faire en intégrant les écritures de I'année ou non.

Contréle comptable des immobilisations
Sans les dotations de l'exercice

N° Compte Libellé Cumul Solde comptable Ecart
'1312[][] REGIONS 1030 000,00 1030 000,00 0,00
"131300 DEPARTEMENTS 600 000,00 0,00| -600 000,00
'139100 SUBVENTIONS D'EQUIPEMENT (MEME VENTILATION QUE 131) 115 928,92 115 928,92 0,00
"139300 SUBVENTION DEPARTEMENTALE VIREE AU RESULTAT 0,00 0,00 0,00

A Attention : Les fiches de subvention complétement amorties depuis I'année précédente ne sont pas prises en
compte dans ce tableau méme si elles n’ont pas été détruites elles sont comptablement annulées.
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g) Les écritures comptables de fin d’année

8

L’écriture comptable peut étre visualisée, dés la création de la fiche, a partir de la fiche de subvention par l'icone =

{_ Aperqu de la ventilation comptable a X

Débit crédit Plan 1 |
777000 - QUOTE-PART DES SUBVENTIONS D'INVESTISSEMENT VIREE AU RESULTAT DE LEXERCICE 657,53

(1000)  657.53
139300 - SUBVENTION DEPARTEMENTALE VIREE AU RESULTAT 657,53

Total 657,53 657,53 *
y

Menu : Immobilisations / Génération des Dotations Annuelles

Génération des dotations annuelles X

’ Les écritures de dotations seront passées sur le journal précisé ci-dessous en date du 31/08/2021.

Journal ‘DOT v | DOTATIONS IMWAOS

Ecritures de dotations 0

) Détail (une écriture par fiche)

() Centralisée (une écriture par compte/poste);

Ecritures de cessions et dotations exceptionneles

Ecritures de dotation des subventions et des taxes d'apprentissage

xS

Permet de générer les dotations annuelles.
1 | Vous aurez une écriture par tableau d’amortissement. Pour les écritures de subventions, il n'y a pas de
« centralisation » possible d’écritures comme dans I'écriture de dotation des immobilisations.

A Attention : L’écriture ne sera pas générée pour les financements amortis AVANT 19-20 dont les fiches sont
présentes dans le logiciel. Il faudra les supprimer manuellement.

L’écriture d’extourne se passe sur 'année N+1. Sinon nous ne verrions pas apparaitre dans la présentation des comptes
la fin de 'amortissement de la subvention.
Si I'écriture est passée la méme année que celle qui solde 'amortissement, la subvention ne serait pas complétement
amortie en N-1 et aurait totalement disparue en N du bilan.

Jour Mvts. ° piece Compte Libellé écriture Débit Crédit

=/ Mouvement : 08-20/9 60 000,00 60 000,00

01 08-20/9 131300 Extourne subvention code DEP343 60 000,00
01 08-20/9 139300 Extourne subvention code DEP343 60 000,00

Controler ensuite en consultation par journal que le montant total de vos écritures correspond bien a votre état de
dotation (Cf. Impression des dotations).

Dans le libellé de I'écriture, le code alphanumérique de la fiche de subvention est repris. Il est donc judicieux de choisir
un code explicite.

Jour  Mwis.  N° pigce Compte Libellé écriture Débit Crédit B
= Mouvement : D8-16/2 1309,60 130960

3t  08-16/2 102630 Dotation fichg code SUBDEPCRO001 1 3m,w|

31 08162 105630 Dotation fichg code SUBDEPQRO0T01 1309,60

y,
/ CGC12 - La comptabilité avancée Aplun Page 50




~
(  Charlemagne Comptabilité - Support de formation

h) Les écritures comptables proratisées

Menu : Immobilisations / Génération des Dotations Proratisées

Génération des dotations proratisées

Les écritures de dotations seront passées sur le journal précisé ci-dessous et proratisée jusqua la date du 30/04/2020.
Journal SIT * | SITUATION
Date de situation 3010412020|'_.'j

D
®

€3 Centralisée (une Ecriturs.par compte/poste)

re-par fiche)

[] Ecritures de cessions et dotations excepti

Ecritures de dotation des subventions et des taxes dapprentissage

Générer les écritures de subvention.

1. Lancer les diverses impressions.
2. Passer I'écriture de dotation des subventions.

j CGC12 - La comptabilité avancée

Méme principe que pour les
immobilisations, les dotations sont
proratisées sur la période indiquée et les
écritures sont générées dans le journal de
situation
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6.2 LA TAXE D’APPRENTISSAGE

Rappel :

seuls les biens acquis au moyen de la taxe d’apprentissage (dans I'enseignement technique seulement)
peuvent enregistrer des subventions amortissables en classe 7 car ils seront renouvelés avec les fonds des taxes
d’apprentissage futures, de maniére quasi certaine.

a) L’affectation de la taxe sur les fiches de biens

Si vous recevez de la taxe pour financer des biens et que vous souhaitez que le logiciel passe automatiquement
'amortissement de cette derniére en produit, vous avez juste a remplir 'onglet Taxe avec les affectations comptables

attendues.

& Immobilisations

- ” mmobiisation '|[Taxe d'Apprentissage]
" '——\
' P—
Code* 000006 | Libeté * [machine ouitt de compactage |10 [6 ] B —
A | e |um osg| Compte dimmobitisation TAXE D'APPRENTISSAGE AFFECTEE AUX EQUIPEMENTS
Compte d'amortissement |281840 | oun Compte d'amortissement (139810 AMORTISSEMENT DE LATAXE [*APPRENTISSAGE AFFECTEE
Nom du fournisseur [APLON Numéro de facture | Compte de dotation  [sa1120 |0
Compte de dotation 777810 QUOTE-PART TAXE D'APPRENTISSAGE AEFFET DIFFERE
Date dacquisition * | 01/09/2014 ] Date de tamortissement * )
Durée de famortissement e Montant * [ 30000,00
| Taxe dapprentissage “ I(umnl amorti au début de texercice | 12,000, oo\ (e feat oo |:|
[] Amortissement dégressif Taux dégressif [ oo Boste Libche Qte parddiout L Quaatite o
Plan d'amortissement actualisé L850, LYCEE PROCESONNEL, 100,00
Date Amortissement VaC Cumul Amorti
31/08/2017 6000,00 12.000,00 18 000,00
31/08/2018 6000,00 6000,00 24000,00 >
31/08/2019 6000,00 30.000,00 100,00
_ Apercu de la ventilation comptable o H )
Comme il n'y a pas de
o o — schémas de comptes pour
281840 - DU MOBILIER 6000,00 les amortissements. Il est
681120 - DES IMMOBILISATIONS CORPORELLES (HORS BIENS VIVANTS) 6 000,00 HIPe ] o
conseillé d'utiliser le bouton
(1850) 6000
—_— >
139810 - AMORTISSEMENT DE LATAXE D'APPRENTISSAGE AFFECTEE AUX EQUIPEMENTS SCOLAIRES (Taxe 4000,00 '
d'apprentissage) ’ % Ve . .
777810 - QUOTE-PART TAXE D'APPRENTISSAGE AEFFET DIFFERE AFFECTEE AL'AMORTISSEMENT EXCEPTIONNEL DES 4000,00 pou r Vlsual Iser VOtre
il et =) ' écriture d’amortissement
(1850) 4000
=]
Total 10 000,00 10 000,00
o
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CHAPITRE 7 LES ETATS FINANCIERS

7.1 PRESENTATION GENERALE

Dans le logiciel de comptabilité, vous disposez de, exportables sous Excel,

» La balance comptable dans le menu Edition

» La balance budgétaire dans le menu Quotidien / Budget

Les tableaux de bord permettent d’imprimer des documents Tableaux de Bord
comptables plus synthétiques pour votre gestion du quotidien ou de fin
d'année : bilan, compte de résultat, budget.

Editions

Paramétrage des Tableaux de Bord du Dossier
Chaque tableau de bord est relié a un fichier Excel. Paramétrage des Tableaux de Bord Communs
Configuration des Postes Analytiques

Pour les établissements ayant plusieurs dossiers ou les UDOGEC et experts comptables, vous avez la possibilité de
créer
» Des états financiers liés a un seul dossier comptable : Tableaux de bord / Paramétrage des tableaux
de bord du dossier

» Ou des états multi-dossiers : Tableaux de bord / Paramétrage tableaux de bord communs

Il est conseillé de passer par le menu commun QUi & fswssion des mossies st bl o |
vous permettra de récupérer les éditions pré- Lis modales Seatim = | &
paramétrées par nos équipes en cliquant sur la boule | [ i e ssermsioser s aie F1
bleue lors de votre démarrage : Bilan, Compte de B e o i
résultat .. Fi [MODELE PCG 2016 - Compte de Resultat

I STATIM - Bilan Actif et Passif - Ancien

[ STATIM - Bilan Actif et Passif avec Détail -Ancien ETATS FNOGEC

[T STATIM - Charges - Ancien

[ STATIM - GS-CFRA - Ancien

I STATIM - G5-CFRR - Ancien fki

[~ STATIM - Praduits - Ancien ol

E ‘STATTM - Resultat en Colonnes - Ancien

| iSTATIM - Resultat en feuile - Ancien

A tout moment, vous pourrez passer vos états du menu
commun au menu dossier et inversement, en cliquant sur
l'icbne

| E
4

A Attention : Si vous devez les personnaliser, il est fortement conseillé de les dupliquer et de les renommer afin de ne
pas perdre votre travail si un jour vous téléchargez de nouveau les états.

Attention : Seul le budget comptable de I'année N est géré par les tableaux de bord.

y,
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7.2 IMPRESSION D’UN TABLEAU DE BORD

Menu : Tableaux de bord / Editions.

Les 4 modéles Fnogec pré-paramétrés vous permettent d’éditer compte de résultat, compte de fonctionnement, bilan
et budget en un clic et sans complément de paramétrage si votre plan comptable est conforme a la nomenclature
comptable FNOGEC 2020.

Edition des tableaux de bords x

| porametres L'édition peut étre générale ou analytique.
Choix du laNEau‘ > MODELE PCG 2020-Bilan Actif-Passif avec détail ﬂ 3
%) Sans analytique g;;
77 Un poste par feuile
i) Les postes en colonne
®) Tous
) Gestion Scolaire [ | GS1[ ] Gs2[ ] 6S3
) Gestion Propre
[ |
s) Détal separe ) Deétail sur la méme page ) Sans détail
Périod
De | o1r0972021 7
a | 31ro8sz022[ ]
Postes a éditer
=
[ fmicatenen oty Il est conseillé de laisser cocher Lien OLE en bas de ['écran.
=
=
=
.
=
.
=
r - &
> Cocher: 24 |6068 = Mﬂt%res, fuurni‘tures et
s , . . onx " . g 25 6069 - Matiéres, fournitures et
Détail séparé : pour obtenir I'état synthétique sur une feduille et le détail des 26 607 P p———

comptes sur une autre feuille o=
\/' Feuill Detail

Détail sur la méme page : pour obtenir un seul état détaillé
Sans détail : pour obtenir seulement I'état synthétique

=>» Choisir les dates d'exercices

A Attention :

Si votre tableau comporte une colonne N-1, elle ne sera alimentée que si I'exercice N-1 est cloturé.
Si votre tableau comporte de I'analytique, vous ne pourrez pas obtenir le comparatif N-1 analytique.
Si votre tableau comporte une colonne Budget, il ne peut s’agir que du budget de I'année en cours.

ﬁ Remarque :
Dans les menus Parameétrage des tableaux de bord, il est possible de lancer I'édition de I'état comptable avec le bouton

=== (F11), mais au quotidien, il est conseillé de passer par le menu Edition pour visualiser les états comptables (afin
de réserver les menus de paramétrage a la personnalisation des documents : on évite ainsi les risques de modifier a
tort le modéle Excel).

Editer ses tableaux de bord.

1. Editer le bilan.
2. Editer le compte de fonctionnement.
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CHAPITRE 8 LA CLOTURE COMPTABLE

8.1 PRE-REQUIS

a) Paramétrages de la cléture

Dates de l'exercice

Vérifiez que le paramétrage de I'affectation du résultat soit correct. Date de début dexercic
Allez dans Fichier / Dossier / Proprietes / Coordonnées afin de noter les comptes
comptables du résultat.

.L.\-‘\"I" Exercice en cours

Format des comptes géneraux

o descomptes 6|

Les comptes seront complétés 3 droite par des zéros

Comptes de résultat
Bénéfice 120000 |

Perte 129000 |

b) Contréle de la base

Lancez les outils de maintenance dans le menu Outils / Maintenance :
> Recherche de piéces déséquilibrées ;
» Vérification des écritures ;
» Veérification du lettrage.
Si vous gérez l'analytique :
» Veérification des comptes analytiques ;

» Veérification des comptes et des postes.
8.2 EXTOURNE DES ECRITURES D’INVENTAIRE

Vous avez la possibilité de créer un journal spécifique pour extourner automatiquement vos écritures d’inventaire.
Les écritures au 31/08/N s’extournent alors au 01/09/N+1.
Si vous avez créé un journal d’inventaire, vous devez alors I'extourner automatiquement avant la cléture des journaux.

Lancez les écritures d’extourne dans Outils / Extourne d’écritures

Extourne d'écritures n

Veuillez sélectionner le journal et la période pour lesquels vous voulez extourner des écritures.

Journal [inv 0 | INVENTAIRE

Période [ aoit 2021 ~|

Veuillez renseigner la nouvelle période ainsi que le jour.

Période | § septembre 2021 j

(2 )
Jour |j|

1 | Sélectionner le journal d’inventaire ainsi que la période a extourner.

2 | Sélectionner la nouvelle période et le jour.

y,
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8.3 CLOTURE DES JOURNAUX ET VALIDATION DES ECRITURES

a) Cléture des journaux

Menu : Clétures / Clétures des journaux
La cléture des journaux permet de bloquer I'accés a la modification des écritures, en fonction du journal et de la période.

Vous aviez peut-étre déja bloqué des journaux en fin d’année scolaire, il faut maintenant les avoir TOUS bloqués sur
I’année. Ce traitement contréle que les journaux sont équilibrés.

Cliquer sur « Tout cléturer » permet de cléturer tous les journaux de I'exercice terminé.

54 Clature des journaux ==

{ACH Achats.
|

)] Cléture des journaux -8

ANAnouveau

%
%
%,
%,

“og,

&
8Q1 Banque 1 @ [?] @ [% E] | _Tout dédsturer e.‘»“"e & &£ S P o >
AeRAA || I PO E e

i
JACH Achats

CAISSE Caisse.

CB Crédit Agricole CB par ED

ANAnouveau
INV INVENTAIRE

BQ1 Banque 1

CAISSE Caisse

CB Crédit Agricole CB par ED

ED D &b Eb B
ED B & B B
ED D &b Eb B\
ED D B b B
ED D B Eb B/
ED B &P b B
ED B B B B
ED D B b B
ED D ED D B
ED D &b Eb |
ED D B BD Dy
ED D B b B

INV INVENTAIRE

b) Validation des écritures

Ce traitement consiste a passer les écritures de « brouillard » a « écritures validées ».

A ATTENTION : Ce traitement est DEFINITIF et IRREVERSIBLE.

Si vous n'avez jamais lancé de validation d’écritures pendant I'exercice, il faut impérativement le faire pour 'ensemble
de I'exercice avant de cléturer.

Avant de lancer ce traitement, vous devez lancer un cliché de votre base en notant bien en commentaire « Cliché avant
validation ».

g Rappel : Le cliché de la base se fait dans le menu : Fichier / Utilitaires / Cliché temporaire de la base.

y,
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Menu : Clétures / Validation des écritures

»

s achats : v

AN A nouveau ‘ '
Attention

. oo -

Toute validation est définitive et irréversible.

Confirmer la validation de toutes les piéces et écritures de tous les journaux sur toutes

(CAISSE Caksse les périodes de lexercice : 01/09/2020 au 31/08/2021

B créat agric (2]

DOT DOTATIONS K0S

FC Formation continue " f
“ >

A

@ Ecritures en attente de validation @ Toutes les écritures sont validées Aucune écriture

Cliquer sur Valider toutes les piéces du : 01/09/N au 31/08/N.

ﬁ Remarque : Cette option ne valide les écritures que sur I'exercice en cours et ne touche pas I'exercice
suivant.

2 | Le message d’avertissement apparait. Cliquer sur Oui pour confirmer la validation.

Une fois les écritures validées, les icones @ deviennent des cadenas @ :

T FEEEEEEEEEEE
— )
— BREEAEELEHAEBE

@ Ecritures en attente de validation @ ‘Toutes les écritures sont validées | Aucune écriture

")) m—
¢
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c) Cliché de la base comptable

Faire un double cliché, menu Fichier / Utilitaires / Cliché temporaire de la base

I Cliché temporaire O X

Base a traiter

'<4 Comptabilité |C:\Charlemagnetalcuin'\Comptabilite\Base formation\2020-09-01 |

o

Emplacement du cliché /
_ . ue
Chemin |C:'\COMPTABILFTE'\CLOTUREANNUELLE\

N

Mom |Ccmplab1'li té_Base formation_2020-09-01_1.zip |

AVANT CLOTURE COMPTABLE 2020-20216

N 4
x

A

Emplacement du cliché : il est conseillé de changer de dossier afin d’isoler ce cliché du reste des sauvegardes
réguliéres (clic droit ou Loupe ou F4 pour afficher I'explorateur). S'il le faut, créer un nouveau dossier.

2 | Vous pouvez ajouter un descriptif qui sera visible en cas de récupération./

3 | Tous les utilisateurs doivent étre déconnectés de la base. A vérifier avec le bouton.

A En cas d’incident pendant la cl6ture, ne restaurez pas votre cliché vous-méme et contactez rapidement le
support technique.

d) La cléture définitive

Le menu « Cléture annuelle » va clbturer I'exercice et créer le nouvel exercice avec toutes les écritures qui avaient déja
été saisies. Elle va générer les écritures d'a nouveaux : soit en solde, soit en détail pour les comptes lettrables ou
pointables.

Pour les comptes lettrables, les « a nouveaux » détaillés seront repérables sur fond jaune (considérés comme écritures
d'historiques pour continuer le lettrage).

Pour les comptes pointables, les écritures sont détaillées dans le journal d'a nouveaux.

Lancer la cléture comptable, menu Clétures / Cléture annuelle

y,
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Avant de cliquer sur valider pour lancer le traitement, il est trés important de :

Ouverture du nouvel exercice X

e <
Nouvel Exercice 0 )

L Début Fin [ 31/08/2022 [\

Recommandation :

Extourne avant de lancer la cléture annuelle : Menu Outils -> Extourne d'écritures
Cela conceme les écritures de bilan (d'inventaire) saisies sur un journal de type "Bilan ou
Situation” que vous souhaitez contrepasser automatiquement.

Rapprochement bancaire de fin d'exercice
Il est conseillé dimprimer et de contréler vos rapprochements bancaires de fin d'exercice
\

Attention :

La cléture comptable est une opération sensible et irréversible.

Avant de valider cette fenétre, il est indispensable d'effectuer un cliché temporaire de votre
base via le menu Fichier -> Utilitaire -> Cliché temporaire de la base

Cette opération impacte la comptabilité et la base administrative, veuillez prévenir votre
équipe de se déconnecter de Comptabilité < , de Charlemagne ADM Q" et de Charlemagne
Passage

.

Attention :
Oui je viens de recontrdler compte par compte ma balance comptable de lexercice
Oui j'ai effectué un cliché temporaire de ma base
‘Oui j'ai vérifié quil n'y a aucun utili connecté:

Les A-nouveaux

Journal @ Anouveau G

1 | Contréler la date de fin du nouvel exercice comptable.

2 | Lire les recommandations sur les extournes de fin d’année et le rapprochement bancaire.

Vérifier que les consignes suivantes ont bien été respectées :
» La sauvegarde (cliché) de la comptabilité est faite

3 » Aucun utilisateur n’est connecté a Charlemagne Administratif, Passage et Comptabilité (vérifier dans
Fichier / Utilitaires / Utilisateurs connectés)

4 | Ne cocher les options que si tous les contréles ont été faits.

5 Vérifier que le journal des a nouveaux est correct : vous devez avoir paramétré en amont un seul journal d’ a
nouveaux avec le type « a nouveaux » au menu Tables / Journaux

6 | Cliquer sur Valider

Cloturer son exercice comptable.

1. Faire la cléture de I'exercice.

Y
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e) Export FEC

Menu : Outils / DGI/FEC / Export DGI/FEC

Export comptable DGI/FEC

de ta DG :

o

s

;Regles de l'export

Ce traitement permet de créer un fichier au format TXT correspondant awx directives

- ce fichier regroupe Fensemble des ecritures regroupées par journal, nomme
SIREMFECAAAAMMIY. Ext
ol SIREMN correspond au 9 premiers caractéres de votre SIRET et AAAAMMIL correspond a
la date de cliture de lexercice.

,Dossier d'export

| &

e

p Péﬁodee

~, (Journal A-nouveaux————

Du |01/09/2021 ) & |31/08/2022

|Anuuveau

L

€

b iy

(Validées)

.Destinataire de I'exportaﬁ Type d'export%

i+ DGl 1 Mon DGl
(Validees + non validées)

i+ Texte {.txt) {3 HML (el

ALY "

1 Renseigner le chemin du dossier de I'export en cliquant sur la loupe

el

2 | La période comptable se renseigne automatiquement.

3 | Le journal d’A-nouveaux se renseigne automatiquement.

Choisir I'option d’export :

4 » DGI : exporte les écritures validées uniquement ;

» Non DGI : exporte toutes les écritures dans le fichier FEC.

=

Cocher le type d’export en fonction de la demande puis cliquer sur I'icbne — (ou

@ pour le format xml).
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